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Instrukcja uzytkownika
Program Rejestr GIIF-2

wersja 3.5

Program CreamAML wersja 2018 to nowa wersja aplikacji do analizy i raportowania transakcji
wprowadzona w zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 13 lipca 2018 r. ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2018 r. poz. 723
ze zm.).

CreamAML jest elektroniczng forma Rejestru Transakcji przeznaczong dla oséb obowigzanych
do prowadzenia takiego rejestru i raportowania transakcji.

Oprogramowanie ma wbudowany analizator pozwalajacy na zbudowanie raportu transakcji w
zaleznosci od ich rodzaju.

Oprogramowanie obstuguje:

+ Transakcje transferu

+ Transakcje notarialne
+ Transakcje wymiany

+ Transakcje gotowkowe
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Rejestr transakcji GIIF-2

1.Rejestracja certyfikatu komunikacyjnego do wysytki GIIF
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***Przed rozpoczeciem procedury wktadamy Podpis elektroniczny do czytnika

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Otwieramy zaktadke ,,Dane firmy” i musimy koniecznie sprawdzi¢ czy w polu ,,NIP" nie
ma mysinikéw (1)

Nastepnie otwieramy zaktadke ,,Podpis elektroniczny i certyfikaty” i musimy klikna¢
na ikone klucza oraz wybrac¢ wazny certyfikat.

Kolejnym krokiem jest przejscie do zaktadki ,,Ustawienia” -> ,,Parametry aplikacji”
i wejs¢ w zaktadke ,,Karty transakcji”. Nastepnie w polu ,,Wybierz instancje GIIF2"
nalezy wybrac z listy rozwijanej ,,Produkcyjny”.

Musimy wejs¢ w zaktadke ,,GIIF2"” oraz po prawej stronie klikng¢ w liste rozwijang i
poczeka¢ do momentu kiedy napis ,,URL" nie zmieni sie na ,,giif.mofnet.gov.pl”.

Otwieramy uzytkownika, przechodzimy do zaktadki GIIF2

Odznaczamy ,Jednostka I0” jezeli dany uzytkownik jest przypisany do IO.

Tworzymy nowy certyfikat komunikacyjny przypisany do certyfikatu elektronicznego
uzytkownika odpowiedzialnego za wysytke do GIIF.

Wybieramy uzytkownika, dla ktérego bedziemy tworzy¢ certyfikat komunikacyjny

Oczekujemy na podpisu elektronicznego
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Parametry rejestuGIIF  SMTP  KontoNotaris.pl Inne  GiF2

M ednostkal0 | Zarejestrdi |
B CryptoTech csp

Aktualny proces

C:\Program Files (x86]\C tes\Or:

Status karty elektroniczne)
Caytnk.  'SCM Microsystems Inc. SCR33x USB Smart
Token: |GESV

Etpkieta ki
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Tiwaly PIN
[Clwhac: | Doaniczony czasem fminuty)

CCS v201.00170 oK Cancel
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Zatw... Zastz...
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Pomoc zdsina - Szkolenie

1.9 Podajemy PIN zatwierdzajac OK.
1.10 Uzytkownik zostat pomysinie dodany na liste.
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o5 UslugodawcaDxForm —

Parametry rejestru GIIF  SMTP  Konto Notaris.pl Inne  GiF2 ol 4

V! Jednostka 10 Zarejestroj
Zarejestrowane osoby

(] B X Sprawdz Rejestraca
Lp. Osoba Zatwi.., Zastrz...

3 1 Jan Kowalski

id_uslugodawcy

OK Anuluj

1.11 |
Weryfikujemy uzytkownika po przez jego oznaczenie a nastepnie klikniecie przycisku

~Sprawdz” oznaczonego na obrazku powyzej strzatka.
Po pojawieniu sie komunikatu o poprawnej weryfikacji checkbox w kolumnie

,Zatwierdzony” zostanie odznaczony
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2.Reczna Rejestracja kart transakcji

N Notaris Office v. 35416 (127.0.0.1:3307//akt3) = o X
Dokument Przejdido.. Warzedzia Pomoc
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Repertorium  Skorowdz Faktury GIIF |GIF2 | Zalgcmid Kienc Kursywekut Zestawienis Ustawienia Kaludatr WWW eXW Kalendarz Rozicrenia (beta) Pomoc zdaina  Szkolenve:
=k X el 83 & WL | Jan Kowalsk v Od 20150809 ~ Do 20190303 ~

Notarialna

Notarialna import

Wypelnianie transakcji notarialnej w GIIF2

Aby utworzy¢ nowg transakcje notarialng nalezy w programie Notaris klikna¢ w ikone GIIF2.
Nastepnie przycisk Nowa i Notarialna.
Dokument PrzejdZzdo.. Narzedzia Pomoc
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Repertorium Skorowidz Faktury GIIF JGIIF2 §Zafaczniki Klienci Kursy walut

E +3 :.. - P
' [] Notarialna import
[[] Transfer
[[] TransferImport
|

Pojawi si¢ okno ,,Transakcja notarialna”.
W pierwszej zaktadce ,,Podstawowe” wypeliamy dane dotyczace kwoty i rodzaju transakcji.
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o) Transakcja notarialna — ol x
Numer repertorium Data i godzina czynnosd  2019-08-27 14:30:17 ~ | Korekta
B
Podmioty Wartosd przedmiotu czynnosd 10000,0
Uwagi Kod waluty PLN Ztoty Polski {PLN) -
Pozostate Kod rodzaju transakgji 07
Tytut transakgi A01 sprzedaz nieruchomosci v
Dyspozycja D bez depozytu iw
OK Anuluj

Kiedy wypelimy podstawowe dane przechodzimy do drugiej zaktadki ,,Podmioty”, w ktorej
podamy dane personalne 0sdb uczestniczacych w transakcji.

Aby doda¢ podmiot nalezy, w zaktadce ,,Podmioty” kliknaé¢ na ikong ,,Nowa” i wybra¢ osobe
fizyczna lub prawnga.

o Transakcja notarialna =allaciilloe

Numer repertorium Data i godzina czynnosc  2019-08-27 14:30:17 ~ | Korekta

Podstawowe | Podmioty

Uwagi

[[] Osoba fizyczna

v Znajdz Wyczysc
[[] Osoba prawna

Pozostate

i
1 Lp. Zleceniodawca Upowazniony Charakter

Wybieramy ,,Osoba fizyczna”. Po klikni¢ciu na nig pokaze si¢ okno ,,Zleceniodawca osoba
fizyczna” w ktorym wpisujemy dane osobowe. W tym przypadku, osoba fizyczna bgdzie miata
charakter sprzedajacej nieruchomos¢.
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oSl Zleceniodawca osoba fizyczna = T

Zleceniodawca §| Zleceniodawca

Upowazniona Charakter podmiotu A01A sprzedajacy nieruchomosé N

Imie pierwsze Jan Imie drugie Ana;ze;
Nazwisko Kowalski
Obywatelstwo PL Polska v

Dane identyfikacyjne
@) PESEL () Brak PESEL

Pesel | 89 120 565473

Rodzaj dokumentu DO dow'gd c?sobi;w ~ Seria i numer dokumentu IZV8734129
Kraj urodzenia osoby PL Polska v
Adres
Krai PL Polska -
Miejscowosé Warszawa

Kod pocztowy Polski, 02-4385

Ulica \Warszawska 123/ 12

OK Anuluj

Nastepnie, jesli wystepuje taka sytuacja, dodajemy osobe upowazniona.
Klikamy w zaktadke ,,Upowazniona” i przycisk ,,Nowa”. Pojawi si¢ wtedy okno ,,Osoba fizyczna” ,
w ktérym podajemy dane osoby upowaznionej do sprzedazy nieruchomosci.
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B e coniidewcs Daoba Bevcenn | =

Zleceniodawca | Upowazniona

| Upowazniona D x

prowadz tekst do wyszukania. . - ‘ Znajdz 1 ‘ Wyczysé \
Lp. Imie Nazwisko
ol Osoba fizyczna [— o ](x
Imie pierwsze Michat Imie drugie
Nazwisko Kowalski
Obywatelstwo PL Polska -

Dane identyfikacyjne
(@ PESEL () Brak PESEL

Pesel 87012388136

Rodzaj dokumentu DO dowdd osobisty ¥ | Seria i numer dokumentu ' TJG956169

Kraj urodzenia osoby  :PL Polska iw

oK Ay

Po podaniu danych wciskamy przycisk ,,OK”, w tym momencie wida¢ dodang osobe upowazniong.
o Zleceniodawca osoba fizyczna = J[a ]l x]

‘ Zleceniodawﬂ Upowazniona

‘. UpowainionL OB X

prowads? tekst do wyszukania.. v | Znajdz , || Wyczysé |
Lp. Imie Nazwisko
b 1} Michat Kowalski

[ oo b g |

Klikamy ,,OK” i wracamy do gtdwnego okna Transakcji notarialnej, w ktorym widzimy dodanego
zleceniodawce, sprzedajacego nieruchomos¢, razem z osobg upowazniona.

Teraz nalezy doda¢ stron¢ kupujaca nieruchomos¢.

W tym przypadku dodamy osobe prawng. W zaktadce ,,Podmioty” klikamy przycisk ,,Nowa” 1
wybieramy ,,Osoba prawna”.
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o Transakcja notarialna =ull ol

Numer repertorium Data i godzina czynnosci | 2019-08-27 14:30:17 ~ | [ Korekta

Podstawowe | Podmioty
Podmioty 'D" x
i) |: [F] Osoba fizyczna |
ID Osoba prawna b

Pozostate Y Znajdz Wyczysc

Lp. Zleceniodawca Upowazniony Charakter

Jan Kowalski Michat Kowalski AD1A sprzedajacy nieruchomosé

oK Anuluj

Otworzy si¢ okno ,,Zleceniodawca osoba prawna”. W tym oknie, w pierwszej zaktadce
»Zleceniodawca” wypetniamy dane osoby prawnej, ktora kupuje nieruchomos¢.

ol Zleceniodawca osoba prawna -] .0 X
Zleceniodawca
SEEa | Charakter podmiotu | A01B kupujacy nieruchomos¢ v
Nazwa podmiotu Joanna Kowalska Sp. zo.0.
Forma organizacyjna 10 spotka z ograniczong odpowiedéialnos’da. W organizacji -
Adres
Kraj PL Polska v
Miejscowosc Warszawa

Kod pocztowy Polski. 02-45%6

Ulica Warszawska 124

Dane identyfikacyjne
@ NIP (7) Brak NIP

NIP 1072817171

OK Anuluj

Po wcisnieciu przycisku ,,OK” na dole, w gléwnym oknie ,,Transakcja notarialna” pojawi si¢ nasz
podmiot prawny.

Jesli po dodaniu, chcemy rowniez doda¢ osobg upowazniong do osoby prawnej, nalezy zaznaczy¢
dang osobe, klikajac raz i weisnaé przycisk ,,Otworz” lub klikng¢ na wybrang osobe dwa razy.
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| i Transakcja notarialna - O x
Numer repertorium Data i godzna cxynnoda  2019-08-27 14:30:17 ~ Korekta
Podstawowe . Podmioty
o Bk
Uwag
Pozostake v | Znejdi Wyczysé
L. Jeceniodawca Upowasriony Charakter
1 Jan Kowealsh Michat Kowalds AD 1A sprredajacy reruchomodd
» 2 Joanna Kowalka Sp. 2 0.0, AD 1B kupujacy nieruchomoss
oKX Anuls)

Pojawi si¢ ponownie okno ,,Zleceniodawca osoba prawna”, w ktérym mozemy edytowac wczesniej
wpisane dane oraz doda¢ osobg upowazniong jesli jest taka potrzeba. W tym celu klikamy w
zaktadke ,,Upowazniona” po lewej stronie okna, nastepnie przycisk ,,Nowa” i wypetniamy dane
osoby upowaznionej do zakupu.
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ot Zleceniodawca osoba prawna (=]l ][ x]
‘ Zleceniodawca | Upowazniona
D X
szukania. . - \ Znajdz { \ Wyczysé
Nazwisko
sl Osoba fizyczna = e ]l x]
Imie pierwsze Andrzej Imig drugie Zbigniew
Nazwisko Zbigniewski
Obywatelstwo PL Polska v
Dane identyfikacyine
@) PESEL () Brak PESEL
Pesel 63111201305
Rodzaj dokumentu DO dowdd osobisty ¥ | Seria i numer dokumentu GKF173426
Kraj urodzenia osoby PL Polska v
Anuluj \
. o | Ay

Po wypetnieniu danych klikamy przycisk ,,OK” w oknie ,,Osoba fizyczna” 1,,0K” w oknie
»Zleceniodawca osoba prawna”, aby wroci¢ do gtownego okna transakcji notarialnej, w ktorej widaé
nowo dodang osob¢ upowazniong.

a5 Transakcja notarialna [=Jlo ][ x|
Mumer repertorium Datai godzina czynnoéd | 2019-08-27 14:30:17 = | [ Korekta
Podstawowe | Podmioty
Podmioty |:| x
Uwagi
Pozostate Wprowad? tekst do wyszukania... v || Znajdi | | Wyczysc
Lp. Zleceniodawca Upowazniony Charakter
1 Jan Kowalski Michat Kowalski AD1A sprzedajgcy nieruchomosd
3 2 EJoanna Kowalska Sp. z 0.0, I Andrzej Zbigniewski IAUlB kupujacy nieruchomeosd
oK [ anug |
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Jesli wszystkie dane sg wypelnione poprawnie klikamy w oknie ,,Transakcja notarialna” przycisk
,OK”.

Nowa transakcja zostanie po chwili dodana i bedzie widoczna w dziale GIIF2.

3.Import kart transakcji z repertorium - wysytka
cz.1 https://www.youtube.com/watch?v=93UFzBn5Ml|I
cz.2 https://www.youtube.com/watch?v=QbHKOkDHWWY

4.Kontrola przestanych danych do GIIF

W celu skontrolowania uprzednio wystanych kart transakcji z powyzej dostepnego menu
wybieramy opcje ,Przeslij plik transakcji”

Status
rejestradgi
tranzakdi

Po wybraniu ukazuje sie okno ,Status Rejestracji karty transakcji” - to funkcja dostepna w celu
kontroli poprawnosci wystanych kart transakcji. Stuzy do sprawdzania statusu przestanych
danych. System rejestracji danych w GIIF nadaje przestanym kartom transakcji kolejne statusy.

A Ministerstwo Finansow RP - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help
Address | &) https: {jwww. gif mofnet.gov.plfgif findex. jsp?Fn=st v E
[Mcafee virusscan  ~

@Back \3 > ﬂ E,j ;\; /7 Search S ‘i_/’Favorites 6‘1 A= 3‘1 8 i‘
%ﬂ;@ Ministerstwo Finanséw
X o R

zeczypospolite; Polskiej

Generalny Inspektor Informacji Finansowej

Formularz Kaita Przeflij plik vj:::’: i Oprogramowanie i | Wniosek o e
; ] i d £ - ofikaty
identyfikacyiny transakdgi Tacoakal komunikaty szkolenie
Lp. Nazwa Data Status

Paczka nr1

2005-08-17 13:56:21.0

Zarsjestrowana g

1.1

B010000.xml.sig.env

2005-08-17 13:56:21.0

Podpis poprawny

Paczka nr 2

2005-08-16 11:10:18.0

Poprawna

2.1

B010000.xml.sig.env

2005-08-16 11:10:18.0

Transakge wezytano

Paczka nr 3

2005-06-23 12:26:39.0

Poprawna

3.1

B010000.xml. sig.env

2005-06-23 12:26:39.0

Transakge wezytano

Paczka nr 4

2005-05-09 13:20:41.0

Poprawna

4.1

- transakcja wczytana
- transakcja poprawna

BO10000.xml. sig. env

PaczkanrS

2005-05-09 13:20:41.0

2005-04-18 09:31:04.0

Transakde wezytano

Poprawna

- transakcja niepoprawna - do wyjasnienia

Transakcja wczytana - transakcja wczytana poprawnie podpis zweryfikowany, dane wczytane
poprawnie. Oczekuje na nadanie statusu ,poprawna”

Transakcja poprawna - transakcja zarejestrowana przez GIIF

Instrukcja obstugi CreamAML GIIF- 2
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Transakcja niepoprawna - do wyjasnienia mozliwe rdézne warianty niepoprawnego
wczytania danych, najczestsze przypadki to brak danych - wystanie pustego pliku danych lub
wystanie niepodpisanego i niezaszyfrowanego pliku. Transakcje wyjasni¢ w naszym biurze
obstugi klienta lub w GIIF.

Procedury sprawdzania poprawnosci danych w NOTARIS
Procedura kontroli poprawnosci danych.

Do walidacji zawartosci pél PESEL, NIP i REGON stosowane sg standardowo uzywane algorytmy
sprawdzania sumy kontrolnej, ktére sg ogdlnie dostepne (np. do Sciggniecia z Internetu).

W przypadku numeréw REGON: wagi dla kolejnych cyfr wynoszg kolejno 8,9,2,3,4,5,6,7, sume
dzielimy modulo 11, wynik dzielenia to cyfra kontrolna (0 w przypadku wyniku 10).

W przypadku numeréw PESEL: wagi dla kolejnych cyfr wynoszg kolejno 1, 3,7,9,1,3,7,9, 1,
3, sume dzielimy modulo 10, otrzymany wynik odejmujemy od 10 i w ten sposéb dostajemy
sume kontrolng (0 w przypadku wyniku 10).

W przypadku numerdow NIP: wagi dla kolejnych cyfr wynoszg kolejno 6,5,7,2,3,4,5,6,7, sume
dzielimy modulo 11, wynik dzielenia to cyfra kontrolna (0 w przypadku wyniku 10).

Informacja o petnym wykazie walidacji dokonywanych na wartosciach poszczegdlnych pdl karty

zostanie zamieszczona w najblizszym czasie na stronach www Ministerstwa Finansow pod linkiem
Generalny Inspektor Informacji Finansowej w rubryce "Przesytanie informacji".

Procedura kontroli powinnosci wprowadzenia niezbednych
danych

Zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy, informacje o transakcjach zarejestrowanych zgodnie z art. 8
ust. 1 ustawy, przekazywane przez instytucje obowigzang do Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej, powinny zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujace dane:

Date i miejsce dokonania transakcji;

Imie, nazwisko, obywatelstwo, adres, numer PESEL lub kod kraju oraz cechy dokumentu, na
podstawie ktdrego dokonano identyfikacji osoby dokonujacej transakcji;

Kwote, walute i rodzaj transakcji;

Numer rachunku, ktéry zostat wykorzystany do dokonania transakcji, oraz dane dotyczace
posiadacza lub dysponenta tego rachunku;

Dane osoby fizycznej, prawnej lub jednostki organizacyjnej nie majgcej osobowosci prawnej, w
imieniu ktérej zostata dokonana transakcja;

Imie, nazwisko lub nazwe (firme) i adres beneficjenta transakcji, a w przypadku braku mozliwosci
ustalenia jego adresu - nazwe (firme) jego banku.
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Serwis i wsparcie aplikacji:
https://www.softcream.pl/helpdesk/
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