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-zestawienie MsNot240d 2017-01-01 do 2017-06-30
Dziat 1. Akty notarialne (poza aktami poswiadczenia dziedziczenia
. Nr. e
Wyszczegolnisnie stat czynnosci
notarialnych
JAktynotariaine (razem wiersze od 02do 04+0d 06 do08+10+11+0d 13do 15+0d 17do 22+0d 28do 36+0d 101 70
38 do 41+51+0d 53 do 61+0d 63 do 67) -
Sprzedaz r»rucromcsm rolnych przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu tenytonshnego 102
Sprzedaz nieruchomozci rolnych L oty 103
Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu teryto okl 104
przedazinnych meruc 2 'anstwa lubjednostkisamorzadu terytonal W tym 105 .
stanowiscegoodrebng nieruchomosc : :
Zinnych nier iprzez SkarbPanstwa lubjednostkisamorzadu terytonainego daska 1 1
.omo:c:przez 3N51wa 1UDJ2adn0sIkIS3aMorz3au terylonainego 07 1
budowanejbudynkiem oinnym przeznaczenu :
Sprzedazinnych nieruchomosciprzez Skarb Panstwa lubjednostkisamorzadu terytonainego daki 108 2
niezabudowanej
Sprzedazinnych nieruchomosciprzez Skarb Panstwa lubjednostkisamorzadu terytonainegow tym sk 102 q
budowlanych 109 1
rzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Panstwa lub i 110 1
rzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty bkal 111 2
rzedaz innych nizruchomosci przez inne podmioty w tym stanowiacego odrebng nesuchomosc 112 1
rza:isz innych nisruchomosci przez inne podmioty dzistki zabudowane] budynkiem mesaaiym 11
imioty dziatki zabudowane) budynkiem o innym prasnacenu 114
rzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dzistki niezabudowane 115
rzedaz innych nisruchomosci przez inne podmioty w tym dzisdek by 11 1
rzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty nnych 117 1
b&ddan:’pzez SkarbFanstwa lubjednostki samorzaduterytonainego w uZytkowanie wieczyste ekl 118 1
udowlane]
[03danie przez Skarb Fanstwa JUb j20nostkl S3MOrZ3aulerylonainego W UZy TKOWaniE Wisczy Sie e .
nisruchomosci 19 1
Oddanie przez Skarb Panstwa lubjednostki samorzaduterytoriainego w uzytkowanie wieczystewz = 120 1
121 1
|§g 13 rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terviominego 122 2|
[Darowi Razem (wiersze od 24 do 77) 123 |4
Darowizny nieruchomosci ronych 124 1
Darowizny nieruchomosci nnych 12 1
Darowizny spokdziziczego wiasnosciowego prawa do bkl 126 1
Darowzny inne (z wylsczeniem «Prsraodddom 127
Dzizt spadku Viub znissienie ws 128
Dzia! spadku Vlub zniesienie ws potwissnosci nisruc homosa nych 128
Umowy o dozywocie dotyczace n mosci oinych 130
Umowy o dozywocie dotyczace mieruchomosa nnych 131
Umowy zbycia nieruchomosci, w wyniku ktorych nastepuje wyplata swiadczen ztytulu ubepecens nn
s podzcznegorolnikow s 1
Umowy s 133 1
Majatkowe umowy matzenske 134 1
goda matzonka na dokonanis czynnosci pewng 135 1
=stamenty 136 2
W tym z zapisem windykacymym 137 1
[Pednomocnictwo 128
Spraedaz spoldzielczego wiasnosciowego prawa do bkal 139 1
Oswiadczenia o przystapieniu do spotki Viub o objeciu udzsbw 140
Protokoty razem (wiersze od 42 do 141 18
[Protokoty 2gromadzen wspolnikow/walnych 2gomaden 142
[Frotokoty otwarcia | ogloszenia testamanty 14
[Protokoty dziedziczena 144
Prmok% wiykazu inventaz 145
[Protokoty obsjmujace projekt protokou dziedzeena 146 1
[Protokoty obsjmujace oswiadczenie o wyrazeniu 2gody na spisanie protokou dzedacena 147 1
[Protokoty sprostowania oczywe 148
[Protokoty odmowy dokonania czynnosci notarsing 143
[Protokoty inne 150
Umowy przeniesienis wiasnosci 151 3
W tym w wykonaniu umowy deweloperskel 152 1
Frzedwstepne umowy spraedsyy 153 1
Umowy 154
|l ednostronne ustanowienis odrebne) wissnosc okal 155
Ustanowienie hipoteki 156
[Sprzedaz praws uzytkowanis wieczysteno 157
8w 1
Faarracgl Bred s .03 Noacs v
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Notaris Office

Ogolny opis dziatania aplikacji

Aplikacja Notaris Office to kompleksowy program stuzacy do obstugi nie tylko Ksiegi
repertorium A, ale rowniez do obstugi wszelkich dokumentow, ktére kancelaria notarialna jest
obowigzana przygotowac i dostarczy¢ do réznych instytucji.

A_@ W przypadku samodzielnego wdrazania i uruchamiania aplikacji zalecamy

rozpoczecie pracy z oprogramowaniem od zapoznania sie z rozdziatem Konfiguracja aplikacji
NOTARIS

Aplikacja NOTARIS jest narzedziem, ktore w Zaden sposob nie ogranicza
mozliwosci kontroli wprowadzanych danych. Uzywajac odpowiednich metod mozemy
dokonaé zmian na kazdym etapie pracy i w kazdym czasie. Jedyna bardzo istotna
grupa danych ktora kontroluje aplikacja jest numeracja repertorium. Numery
repertorium nie podlegaja zmianie. W przypadku pomytki mozna usuwaé wstawione
czynnosci - od najmiodszej poczawszy. Nie mozna zmieniaé¢ ani usuwaé, czy dodawac
numeréw pomiedzy juz zapisane numery.

Najwazniejsze funkcjonalnosci to:

e Prowadzenie, zapisywanie, drukowanie i archiwizowanie Ksiegi repertorium A

e Tworzenie faktur i ich archiwizacja

e Wbudowany skorowidz oséb biorgcych udziat w czynnosci notarialnej

¢ Generowanie wszystkich zestawien finansowych

e Generowanie i prowadzenie rejestru GIIF

e Obstuga przelewow

e Prowadzenie bazy klientéw

e Archiwizacja aktéw notarialnych i wszelkich dokumentow powigzanych z czynnoscig
@ Poruszajgc sie po aplikacji Notaris Office. Do dyspozycji mamy szereg widokdéw -

to znaczy réznych ekranéw powigzanych z roznymi funkcjami oprogramowania.

Przetgczanie pomiedzy widokami odbywa sie poprzez pasek menu, za posrednictwem opcji
Przejdz do ... lub poprzez nacisniecie na listwie odpowiedniej ikony symbolizujacej widok.
Obie metody sg rownie skuteczne.

™ Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//cubala) oo ===
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
2 B RAEBR R € = it 2 0 g,
Repertorium  Skorowidz Kasa GIIF Zalaczniki Kiend Kursywalut Zestawienia Ustawienia Kakulator |WWW | ekW. Pomoc zdalna  Szkolenie
LY
NOTARIS
Aktualnosci

Aktualizacja Notaris 3.1

30.01.2017

Od dnia 1 lutego 2016 dostepna jest nowa wersja programu Notaris 3.1 Szczegdtowe informacije o zakresie aktualizacji podajemy ponizej,
prosimy o doktadne zapoznanie sie trescia dokumentacji, ktéra zawiera opis zmian w programie Notaris. Instalacja aktualizacji jest prosta i
nie wymaga... [wigcej]

Rysunek 1

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.2 update 20180122
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™ Notaris Office v. 3.2.0.0 (127.0.0.1:3307//cubala) ol e ==
Dokument PrzejdZzdo.. Narzedzia Pomoc
—— ="

2 B AFE B 8 € = 8 %@ i) SO
Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalgczniki Kliend Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator | WWW | eKW Kalendarz Pomoc zdalna Szkolenie
Rysunek 2

¢ Widok ,Repertorium” - Zawiera dwie zaktadki ,Dodawanie” i ,Archiwum” Jest to

najbardziej eksploatowana funkcjonalnos¢.

~Dodawanie” to tworzenie nowych i edytowanie juz utworzonych czynnosci notarialnych.
~Archiwum” pozwala przegladac¢ (rowniez edytowac) zapisy w formie identycznej jak ta
z rzeczywistej Ksiegi repertorium A.

Widok ,Skorowidz” - to funkcjonalno$¢ dajaca mozliwo$¢ wyszukiwania wszelkich
danych zapisanych w ksiedze repertorium A. Rozszerzona formuta skorowidza daje
olbrzymie mozliwosci szybkiego znajdowania informacji takich jak:

Imie i nazwisko
Nazwa firmy
Numer repertorium
Data czynnosci
Numer aktu

o 0 O O O

Oraz wszystkie inne zawarte w zapisach ksiegi. Dostepna opcja pomoc w skorowidzu
opisuje szeroko sposoby i metody wyszukiwania danych.

Skorowidz jest réwniez narzedziem umozliwiajacym znalezienie odpowiedniego
zapisu w dowolnej dacie i jego edycje a wiec i zmiane danych.

Widok ,Kasa” - Pozwala zarzadza¢ kasa w kancelarii. Dwie zaktadki, ,Faktura”.
Umozliwia petne zarzadzanie fakturami VAT (tworzenie, edytowanie, wydruki, korekty i
usuwanie) i ,Przelewy”. Umozliwia petne zarzadzanie przelewami.

Widok ,,Do GIIF” - umozliwia petne zarzadzanie kartami transakcji — stanowi rowniez
rejestr kart transakcji wymagany prawem. W przypadku konfiguracji aplikacji NOTARIS
do pracy z wieloma notariuszami w ramach jednej ksiegi repertorium A. Rejestr GIIF
jest prowadzony oddzielnie dla kazdego notariusza.

Widok ,,Klienci” - umozliwia petne zarzadzanie klientami i ich danymi.

Widok ,,Zalaczniki” - umozliwia petne zarzadzanie plikami zatgcznikéw.

Widok ,,Kursy walut” - umozliwia kontrole, edycje kursow walut..

Widok ,Zestawienia” - umozliwia generowanie zestawien dziennych, miesiecznych,
kwartalnych, potrocznych i rocznych.

Widok ,Ustawienia” - umozliwia konfiguracje parametréw aplikacji i ustawienie
zmiennych $rodowiskowych pracy.

Widok ,WWW" - jest wbudowang przegladarkg stron WWW.

Widok ,,eKW" - linkuje do strony eKW na MS.GOV.PL

Widok ,Kalendarz” — od wersji 3.2 narzedzia do obstugi kalendarza notariusza

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.2 update 20180122
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Widok - Repertorium

SoftCream Software

Widok - Repertorium - stuzy do dodawania oraz edycji czynnosci (zaktadka ,Dodawanie”) a
takze do przegladania wpisow (zaktadka , Archiwum”).

e Widok Repertorium / zaktadka Dodawanie prezentuje ksiege Repertorium A w sposob

skrocony.

e Widok Repertorium / zaktadka Archiwum prezentuje ksiege Repertorium A w catej

okazatosci.

Ponizszy rozdziat opisuje rowniez dodawanie nowej czynnoséci w formie kreatora czynnosci

uruchamianego poprzez przycisk ‘_| (,Nowy")

T Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test )
Dokument Przejdzdo.. Narzedzia Pomoc

o/ o] fss)

2 | 8B BE P ® € B 8 @ 0 v
Repertorium | Skorowidz Kasa GIIF Zafgczniki Klienc Kursy walut ienia L ienia  Kalkul WWW  eKw Pomoc zdalna Szkolenie
Dodawanie | Archiwum
U B X = Elis 14 15 7 +|19-01-2017 =
Numer repertorium  Numer aktu Strony Krétki opis czynnosci Kwota brutto  Razem (7+8+10+11+12+15)  Oplata ... Fakture *
107/2017 1.NAZWISKO1 NAZWISK... eKW do - UMOWA SPRZEDAZY 2017-02-02 Nr..
Za czynnosci 106/2017 - 104/2017 9102zt 96,02z} 5.00z
106/2017 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 104/2017 na 2str. dl... 14,76 14,76
105/2017 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 104/2017 na 2str. dl... 14,76 14,76 =
104/2017 AKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA 61,50 66.50 5.00
103/2017 1.NAZWISKO1 NAZWISK... eKW do - UMOWA SPRZEDAZY 2017-02-02 Nr..
Za czynnosci 102/2017 - 101/2017 148338 z! 163338zt
102/2017 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 101/2017 na 1str.dl... 7.38 7.38
101/2017 73/2017 1.NAZWISKO1 NAZWISK... UMOWA SPRZEDAZY 1476,00 1626,00
100/2017 1.NAZWISKO1 NAZWISK... eKW do - UMOWA SPRZEDAZY 2017-02-02 Nr..
Za czynnosci 99/2017 - 96/2017 154242 z1 169242 z1
99/2017 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3 str. dla... 214 214
98/2017 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3 str. dla... 214 214
97/2017 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3 str. dla... 2214 2214
96/2017 72/2017 1.NAZWISKO1 NAZWISK... UMOWA SPRZEDAZY 1476,00 1626.00
95/2017 1.NAZWISKO1 NAZWISK... eKW do - UMOWA SPRZEDAZY 150.00 -
< m »
Data czynnosci 18-01-2017 Kolejny numer repertorium 108/2017 Kolejny numer aktu notarialnego 7412017
Bilans dnia
Kwota brutto 7803.12 Razem (7+9+10+11+12+15) 10620.12  Razem oplata RS 20.00
Rysunek 3

Zaktadka ,Dodawanie” przedstawia liste czynnosci notarialnych z danego dnia, aktualng date,
kolejny numer repertorium, kolejny numer aktu notarialnego oraz biezacy bilans dnia
prezentujacy kwoty brutto i

czynnosci.

sume wybranych

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.2 update 20180122
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Pasek narzedzi

™ Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//cubala) =8 EcH ==
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
|8 26 F &8 € = i @ 055 o

Repertorium | Skorowidz Kasa GIIF Zalgczniki Kliend Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW  eKwW Pomoc zdalna Szkolenie
Dodawanie i

W5 X = |

& ~|23-01-2017

Rysunek 4

Funkcje prezentowane sga w formie ikon uwidocznionych na pasku narzedzi w gornej czesci
zaktadki.
Nowa czynnos$¢ umozliwia wprowadzanie nowej czynnosci notarialnej - danych.
e recznie - wpisujac dane z klawiatury
e z szablonu czynnosci (szablon winien zosta¢ uprzednio wprowadzony).
e z aktu notarialnego zapisanego w formacie *.doc (MS Word) lub formacie
NOTARIS Edytor
Nowa czynnosc¢ typu eKW — wniosek wieczystoksiegowy

=]

Usuwa omytkowo wprowadzong czynnos$¢ — usuwane sg czynnosci w kolejnosci od
najmtodszej do najstarszej

X

Edytuje wybrang z listy czynnos$¢ - (wybdr nastepuje po kliknieciu na wybranym
numerze z listy powoduje jego zaznaczenie).

E Powiela wybrang czynnosc.

Czynnos$¢ mozna powieli¢ z wybranymi danymi lub bez danych. Wtedy nadawane
sq tylko nowe numery czynnosci - dane mozna uzupetni¢ w trakcie podzniejszej
edycji — zgodnie z zasadami edycji.

Wystawia fakture VAT do wybranej czynnosci poprzez klikniecie na widoczny na
liscie numer repertorium czynno$¢. Funkcja importuje dany z czynnosci do faktury.

il

™

Jak wprowadzi¢ nowa czynnos¢ do repertorium?

Mozna to przeprowadzi¢ na trzy sposoby:
e recznie - wpisujac dane z klawiatury
e import z aktu notarialnego - zapisany w formacie *.doc (MS Word) lub formacie
NOTARIS Edytor 0508
e z szablonu czynnosci - szablon winien zosta¢ uprzednio utworzony i zapisany.

@ Wstawienie pierwszej czynnosci wymaga petnego skonfigurowania danych
otwarcia i danych kancelarii notarialnej. CzynnosSci te opisane sq w rozdziale Konfiguracja
aplikacji NOTARIS. Mozna tam réwniez ustawié, w przypadku rozpoczecia pracy w srodku roku
obrachunkowego dane poczgtkowe - dane otwarcia takie jak kolejny numer repertorium,
faktury, karty transakcji czy aktu.

Wszystkie operacje przeprowadzamy w kreatorze dodawania czynnosci. Sktada sie on z pieciu
zaktadek, ktére przedstawiajg kolejne fazy wprowadzania / kontroli danych do repertorium
(Import, Statystyka, Dane, Opiaty, Wypisy). Wyboru zaktadki dokonujemy poprzez
klikniecie lewym przyciskiem myszki wskazanej nig nazwy.

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.2 update 20180122
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N Dane czynnogci notarialnych
Data 20170119 Numer repertorium 108/2017 Numer aktu notarialnego ] =
Notariusz [ liantats v]Zastepca [bmk '] Referent ﬁ]

Tytul (szablony1 ¢ @

| Import | Statystyka | Dane czynnosci | Optaty | Wypisy|
Oznaczony typ dokumentu wg. MS Not

Dostepne typy dokumentow |
[ 1001 - Czynnosé wyjazdowa
[] 102 - Sprzedaz nieruchomesci rolnych przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
[ 103 - Sprzedaz nieruchomesci rolnych przez inne podmioty
[] 104 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego lokalu =
(] 105 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w tym stanowizcego odrebna nieruchomosé
"] 106 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorizlnego dziztki zabudowanej budynkiem mieszkalnym
[] 107 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego dzialki zabudowanej budynkiem o innym przez
[] 108 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego dziatki niezabudowanej
(] 108 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w tym dzialek budowlanych
(] 110 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorizlnego innych
[] 111 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty lokalu
[] 112 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty w tym i odrebna nier
[] 113 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem mieszkalnym
(] 114 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem o innym przeznaczeniu
[] 115 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dzialki niezabudowanej
[] 116 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty w tym dzialek budowlanych
[] 117 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty innych
(] 118 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste dziatki budowlanej
[] 119 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste innej nieruchomosci
[ 120 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste wraz ze sprzedaza budynku mieszkalnego
[7] 121 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorizlnego w uzytkowanie wieczyste‘wraz ze sprzedaza budynku o innym przezr ™
< | n »

>

h

Suma kontrolna:

Czynnosé: 0,00 Wypisy: 0,00 Razem: 0,00 [Dalq' ” Anuluj ]

Rysunek 5
Rysunek 5 - formatka szczegdtow czynnosci, Rysunek 6 — szczegdty czynnosci typu eKW z
dodatkowymi polami powigzania z czynnoscig gtdwng oraz numerem Rep.C.Nota, ktéry nalezy
uzupetic¢ po ztozeniu wniosku do Sadu. Czynnos$ci oznaczone tym numerem oznaczone s nha
listach kolorem granatowym.

"IN Dane czynnosci notarialnych (23w
Data 20170119 Numer repertorium 108/2017
Notariusz [Jan Kowalski | Zastepea [brak v | Referent [br_zk v|
Tytut (szablony) | eKW do - UMOWA SPRZEDAZY - ©| 10172017 v Rep.C.NOTA
l Import | Statystyka IDaneczynnos'd ] Oplaty I WYPISYI
305 - Whioski wieczystoksiggowe v

Dostepne typy dokumentow ]

[7] 1001 - Czynnosé wyjazdowa -

[ 102 - Sprzedaz nieruchomesci rolnych przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego 7

[] 103 - Sprzedaz nieruchomosci rolnych przez inne podmioty

[] 104 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorizlnego lokalu =

[ 105 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w tym stanowigcego odrebna nieruchomosé

[] 108 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorizlnego dziatki zabudowanej budynkiem mieszkalnym

[] 107 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego dziatki zabudowanej budynkiem o innym przez

[] 108 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorizlnego dzialki niezabudowanej

[] 108 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w tym dzialek budowlanych

[7] 110 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorizlnego innych

[] 111 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty lokalu

[7] 112 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty w tym stanowigcego odrebng nieruchomesé

[] 113 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem mieszkalnym

[7] 114 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem o innym przeznaczeniu

[7] 115 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dziatki niezabudowanej

[] 116 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty w tym dzialek budowlanych

[] 117 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty innych

[7] 118 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste dzialki budowlanej

[7] 119 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste innej nieruchomosci

[7] 120 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste wraz ze sprzedaza budynku mieszkalnego

[7] 121 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste wraz ze sprzedaza budynku o innym przezr ™
< (T ] )

Suma kontrolna:

Caynnosé: 0,00  wpisy: 0,00  Razem 0,00 [palg ] [ Anuluj_]

Rysunek 6
Po wypetnieniu odpowiednich pol wiasciwym tekstem do nastepnej zaktadki mozemy przejsc
przy pomocy przycisku ,Dalej".
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Poruszanie sie miedzy zaktadkami powoduje zmiane widoku i mozliwos¢ wprowadzania /
uzupetniania danych na kazdym etapie do momentu potwierdzenia wprowadzania danych lub
ich anulowania.

Potwierdzenia wprowadzonych danych odbywa sie za pomocg wcisniecia klawisza ,Potwierdz”,
ktory pojawia sie w miejscu przycisku ,Dalej” w prawym dolnym rogu ostatniej zaktadki
Statystyka.

Anulowanie wprowadzania danych odbywa sie poprzez wcisniecie klawisza ,Anuluj” (klawisz

ten znajduje sie w sasiedztwie klawisza ,Potwierdz”) lub przez przycisniecie znaku @
bedacego w prawym gornym rogu ekranu kreatora. Anulowanie mozliwe jest réwniez poprzez
przyci$niecie klawisza Esc, ktory zlokalizowany jest w lewym gornym rogu klawiatury
komputerowej.

A_@ Anulowanie danych spowoduje bezpowrotne utracenie wszystkich informacji
wprowadzonych w tej sesji kreatora.

@ Zaleca sie rozpoczecie wprowadzania danych w kolejnosci wymienionej ponizej
ze wzgledu na mozliwos¢ lepszego poznania zasad dziatania aplikacji. W miare poznawania i
doskonalenia sie w biegtosci postugiwania sie kreatorem czynnosci nalezy wprowadzaé¢ dane w
Sposob bardziej zautomatyzowany.
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Reczne wprowadzanie danych —w 10 krokach

W celu wprowadzenia nowej czynnosci nalezy wybra¢ w widoku Czynnosci zaktadke
Dodawanie. Przycisk Nowa czynnosé. Pojawia sie okno kreatora bez Zzadnych danych.
Postepujac zgodnie z niniejszg instrukcjg wprowadzamy dane z klawiatury przemieszczajac sie
po istniejacych polach.

Podany ponizej przyktad ukazuje wprowadzenie czynnosci - testamentu - aktu notarialnego.

% Dane czynnosci notarialnych

Data 20060117)  Numer repertorium 233/2008|  Numer aktu
Notariusz Fotariusz Jan Kowalski Kancelaria Notarizina Nmanus@)

Tytut (szablong[ TESTAMEN

Import | Dane czynnosci | Oplaty | Wypisy | Statystyka

Klienci

Lp.  Imig Nazwisko Nazwa
< > |
co
AKT NOTARIALNY
Suma kontrolnz
Czynnosé: 0 ,00 Wypisy: 0 ,00 Razem: 0 ,00 Daleg 3>

Rysunek 7

1. Klikamy na okno Tytut czynnosci wprowadzamy stowo np. TESTAMENT
POSWIADCZENIE ..." .

2. Nastepnie kontrolujemy pole Dane notariusza - pole informuje nas, ktéry notariusz
jest wtascicielem tej czynnosci.

3. Nastepnie zaznaczamy Oznacz jako akt notarialny - efektem tej czynnosci jest
pojawienie sie stdw AKT NOTARANY w polu Krotka tres¢ czynnosci

4. Nastepnie, w celu dodania osoby stawajacej do czynnosci, wciskamy - w sekcji okna
zatytutowanej Klienci - przycisk Dodaj — pojawi sie okno dodawanie nowych klientdw.
Wypetniamy dane klienta poruszajqc sie pomiedzy polami.
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% Klient X

Dane podstawowe
Nazwisko Imig Nazwa Obywatelstwo
[KAPUSTA || SYLWIANNA I [[rL ]
s Rodzaj podmiotu v ‘

, zamieszkaty w ........ przy ulicy ... pod numeren ......... , legitymujacy sie dowodem osobistym serii ABC numer gun;a ~

imieniu "FIMY ... "' Spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w ............. (00-9399) przy ulicy ..., © = .

wpisanej do rejestru przedsigbiorcdw pod numerem: 00000111111, jako prezes i jedyny cztonek Zarzadu teize Spé] || -ad skarbow

dziakania w jej imieniu, wskazuige NIP tejze Spétki: 111-01-01-111. Fakt zarejestrowania Spétki oraz umocowania Fara - G FZarzgm v
Dane szczegdtowe (faktury, GIIF]
PESEL NIP REGON Rodzaj dokumentu toZzsamosci MNr dokumentu

|| || | DO - dowsd osabisty v
Ulica Nrdomu  Nrlokalu  Kod Miejscowosc Kraij
/| || I I .

Numer Konta ’ \ M ail l
Numer Rejestru Sgdowego ’ ‘ Telefony l
Numer SWIFT ] | Faxy |
Typ ’01 . Osoba fizyczna v
[ Wyczyic pola ] [ Import danych z opisu ] [ Potwierdz ] [ Anuluj ]

Rysunek 8

Nazwisko
Imie
Nazwa - jesli firma lub osoba prawna, instytucja
Rodzaj podmiotu -
i. Firma - podmiot typu firma - kontrahent
ii. Sad - podmiot typu Sad - wykorzystywany w zestawieniach - powigzania
z optatami
iii. Strona czynnos$ci — podmiot - strona czynnosci notarialnej 0 osoba
fizyczna lub prawna)
iv. Urzad skarbowy - grupa podmiotéw - urzedy skarbowe.

¢ Obywatelstwo - domyslnie PL
e Opis - pole opis stuzy do podania danych personalnych, adresu zamieszkania -
informacje te bedq dotaczone przy wydruku ksiegi. Pozostate dane - Pesel, Nip,
Regon itd. wymagane sg jedynie dla czynnosci ktore bedq rejestrowane przez
GIIF i nie sg niezbedne.
5. Po upewnieniu sie czy dane osobowe sg wprowadzone poprawnie przyciskamy przycisk
Potwierdz. W ten sposdéb dane osoby zostajg wprowadzone do przygotowywanej
czynnosci. Kolejny rysunek ukazuje efekt wprowadzonych danych.
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% Dane czynnosci notarialnych
Numer aktu

Numer repertorium 233/2006

SoftCream Software

2006-01-17

Data
Notariusz leanusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Notariusz Jan Kowalski
Tytul (szablony  [FESFET v
Import | Dane czynnosci | Oplaty | Wypisy
Klienci
Lp. Imig Nazwisko Nazwa Opis
1 Jan KOWALSKI Jana i Anieli NIP 123423455, zamieszkaly w Warszawa ul. Poranna 11.

|~

Usuni

Zapisz do bazy
Krétka tresé czynnos

B2

Wstaw tytut czynnosci
kT nomanﬁ/
TESTAMENT

Jan KOWALSKI powoiuje do catego spadkuswojego syna Adama
KOWALSKIEGO zamieszkalego ....

Suma kontrolna
Wypisy: 0 ,00 Razem:

0,00

Czynno$é:

0,00 (ad DI |

Rysunek 9

6. Nastepnie w pole Krétka tres¢ czynnosci wpisujemy skrocony opis czynnosci zachowujac
przy tym te same zasady co podczas rejestrowania czynnosci w konwencjonalnej
papierowej Ksiedze repertorium A. Po sprawdzeniu danych przyciskamy przycisk Dalej

jak na powyzszym rysunku. Pojawia sie druga zaktadka Opfaty.

% Dane czynnosci notarialnych @
Data 2006-01-17 Numer repertorium 235/2006 Numer aktu 48/2006 \ Oznacz jako akt notarialny
Notariusz ‘ Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Notariaina Notariusz Jan Kowalski v]

Tytul (szablony| UMOWA SPRZEDAZY v -
Import | Dane czynnosci ‘ Oplaty | Wypisy Statystyka |

Wartoéé ... | Grup... Podatek ods...  Stawk.. Podatekod ... Oplatas... Oplatas.. Oplataza.. Wynagro... Podatek.. Wplat

i0.00 0 0.00 (] 000 (5] 006 b B S
< >
Suma kontrolna
Czynnoéé: 0 ,00 Wypisy: 0 ,00 Razem: 0 ,00 Dalej 3>

Rysunek 10

Klikamy dwukrotnie na pole Wartosé przedmiotu pojawia sie kolejne okno, w ktérym
wypetniamy poszczegdlne optaty wedle zasad pobierania optat i podatkow. W podanym
nizej przypadku uzupetniamy opfate notarialng - 50 zt - podatek VAT zostaje

naliczony automatycznie
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% Optaty @
Wartosé przedmiohr | 10000,00
Rodzaj podmiotu
v
Rodzaj optaty Stawka/gr Kwota VAT  Zestawienie iva
3
g : ) Strona czynnosci
Pod. od spadkéw i darowizn O Urzad skarbow E]
Pod. od czynnosci cywilnoprawnych 2,00 200,00 PCC Sad Okregowy w Aclce v ‘E]
Optata skarbowa :l [JuG Brak v ‘E]
Optata sadowa l 10000,00] 0s Sad Okregowy w Adlce v ‘E]
‘Wynagrodzenie notariusza 311,00 68,42
Optata za diuk ksiegi wieczyste] [] oDKw  |Brak v ‘E]
‘Wpkaty na rachunki dysponentéw
Uwagi

Ksiega wieczysta NR K 123455

Rysunek 11

8. Po upewnieniu sie czy dane sg witasciwe potwierdzamy wpis przyciskiem Potwierdz.
Aplikacja powraca do kreatora pokazujac w oknie Optaty wpisang optate notarialng i
podatek VAT.

% Dane czynnosci notarialnych @
Data 2006-01-17 Numer repertorium 233/2006 Numer aktu 47/2006 Oznacz jako akt notarialny
Notariusz ‘ Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Notariaina Notariusz Jan Kowalski v‘

Tytut (szablony]TESTAMENT "\ -
| Import || Dane czynnosci ‘ Oplaty | Wypisy | Statystyka |
Warto$é ... Grup... Podatek ods...  Stawk... Podatek od ... Oplatas... Oplatas... Oplataza ... = Wynagro... Podatek ... Wplat
0.00 0 0.00 0 0.00 0.00 0.00 0.00 50.00 11,00
< >
Nowa | [ Edyi [ Usui
Suma kontrolna
e ——
Caymnosé 61,00  wypisy: 0,00  Razem: 61,00 ((oatd_DJJ Awii |
Rysunek 12

Wprowadzamy nastepnie dane dotyczace wypisOw - w prezentowanym przypadku
wprowadzone sg dwa wypisy w polu Liczba wypisow, za ktore klient zaptaci po 6 zt za
strone - Opfata za strone wypisu. Liczba stron wypisow ustawiona jest na wartosc
2, a Wynagrodzenie notariusza za wypisy rowna sie 2x6x2 i wynosi 24 zt netto. Tak
przygotowane dane pozwalajg na przejscie do ostatniej fazy rejestrowania czynnosci -
do Statystyki. Przyciskamy przycisk Dalej pojawia sie ostatni widok jak na rysunku
ponizej.
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% Dane czynnosci notarialnych @

9. Ostatnia faza

Data 2006-01-17 Numer repertorium 235/2006|  Numer aktu 48/2006 Oznacz jako akt notarialny
Notariusz ‘ Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Notariusz Jan Kowalski Vl
Tytul (szablony] UMOWA SPRZEDAZY vl =
| Import | Dane czynnosci || Optaty IWI Statystyka |
Wypisy
Potwierdzenie odbioru Oplata za strong Oplata skarbowa Liczba stron do zest. UG
Dia Klientéw = [sTRon IHI] 600]2 | 000]s | 03 | O
Dorsiagecren [ 0]2 s  — — oElllE
Do geodezii IENED NN s ||| om|= 12| O
Do spéldzielni (oS [sm TH s00]2 ||| e aEN =
Do urzedu skarbowego | 0]=  [Us TH s00]2 ||| 000]= 2 | o
Do gminy [9S [us TH s00]= ||| e 2 | o
Do ministerstwa [0 = [mswia AN 6002 ||| 0.00[S o= || O
Do agendii [0S [awr TH s ||| om|= 12| O
Do KRUS IERIETS A s00]2 ||| e DE=
Do [INNY [ o= [mne NN s00]2 ||| 000]= 02 || O
g [ 0.00]
Suma kontrolna
Caymmosé: 61,00  vipisy: 0,00  Rszem 61,00
Rysunek 13

rejestrowania czynnosci

to oznaczenie jej typem statystycznym

wykorzystywanym prze tworzeniu zestawien MSNot 24. Wybieramy odpowiedni typ i
klikajac myszkg ustawiamy znacznik po lewej stronie wybranego typu na witaczony.

% Dane czynnosci notarialnych @

Data 2006-01-17 Numer repertorium 233/2006 Numer aktu 47/2006 Oznacz jako akt notarialny
Notariusz lNotariusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Notariusz Jan Kowalski v]
Tytut (szablony]TESTAMENT N \ -
Import | Dane czynnosci | Optaty | Wypisy ] Statystyka
Dostepne typy dokumentow
[[] 02 - Sprzedaz nieruchomosci rolnych przez Skarb Paristwa lub orgz A z 27 - Testamenty ~
[[] 03 - Sprzedaz nieruchomosci rolnych przez inne osoby [[] 28 - Petnomocnictwo
[[] 04 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 29 - Sprzedaz spoldzielczej wiasnosci prawa do lokalu
["] 05 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 30 - Oswiadczenia o objeciu zkeji
["] 06 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 31 - Protokét spotki
[[] 07 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 32 - Oswiadczenia o przystapieniu do spotki
[[] 08 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 33 - Protokoly inne niz spétki
[[] 03 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga [[] 34 - Umowy przeniesienia wiasnosci
[[] 10 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne osoby [[] 35 - Umowy przedwstepne sprzedazy
[[] 11 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn: [[] 36 - Ustanowienie odrebnej wiasnosci lokalu
[[] 12 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn: [[] 37 - Ustanowienie hipoteki
[[] 13 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn: []38- Oswi ie 0 wyrazeniu zgody na obci; ie hipoteka
[[] 14 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn: [[] 39 - Darowizna spdl. wiasnoéci prawa do lokalu
[[] 15 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn: [[] 40 - Darowizny
[[] 16 - Sprzedaz nieruchomosci na rzecz Skarbu Paristwa lub organu [[] 41 - Oddanie w wieczyste uzytkowanie nieruchomosci
[[] 17 - Darowizny nieruchomosci rolnych - [[] 42 - Sprzedaz prawa uzytkowania wieczystego
[[] 18 - Darowizny nieruchomosci innych [[] 43 - Umowy o przedluzenie uzytkowania wieczystego
[[] 19 - Dzial spadku i zniesi 6 Sci nier Sci rolny [[] 44 - Zniesienie wspdlwiasnosci
[[] 20 - Dzial spadku i $ci nieruch Sci innyc [[] 45 - Sprostowanie uméw
[[] 21 - Umowy o dozywocie dotyczace nieruchomosci rolnych []46- Inne B
[7] 22 - Umowy o dozywocie dotyczace nieruchomosci innych ¥ |[] 47 - Poswiadczenie
< > ] 48 - Doreczenie oswiadczer v
Gléwny typ dokumentu
27 - Testamenty v
Suma kontrolna
—
Czynnosé: 111 ,00 Wypisy: 0,00 Razem: 111 ,00 ‘ Potwierdz ’
Rysunek 14

10.Jesli wszystkie dane sg wprowadzone prawidtowo - przyciskamy przycisk Potwierdz -
wtedy to nasza czynnos$¢ wraz z zadeklarowanymi wypisami zostanie zarejestrowana w
Ksiedze repertorium A. Po wykonaniu wspomnianego potwierdzenia kreator czynnosci
konczy prace i nastepuje powrdét do widoku Dodawanie czynnosci jak na ponizej

prezentowanym rysunku.
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% NOTARIS Repertorium A
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EEX

Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc
2| B & B L [ € B 8 @
Czynnosci | Skorowidz Kasa Do GIIF Kliend Zataczniki Kurs euro ienia L iieni notariat.pl
Dodawanie | Archiwum ‘
i X&DBERW 25-02-2006 <> 21-03-2006 |7, -
Numer repertori...  Numer aktu Strony Krétki opis czynnosci Kwota brutto  Razem (7+3+10+11+124
216/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 210/2006 na 1str.d... 732
217/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 210/2006 na 1str.d... 732
218/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 210/2006 na 1str.d... 7.32
219/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 210/2006 na 1str.d... 7.32
Za czynnosci 210/2006 - 219/2006 187.88 24 4588,
220/2006 1.KOWALSKI Jan JanaiA.. UMOWA DAROWIZNY 122,00 1
221/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str.dl... 21,56 :
222/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3str.dl... 2196 :
223/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str. d... 2196 :
224/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str. d... 2196 :
225/2006 Jjak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str. d... 2196 :
Za czynnosci 220/2006 - 225/2006 23180z} 23,
226/2006 45/2006 1. Kowalski Adamsyn ... TESTAMENT 61.00 1
227/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str.dl... 2196 Z
228/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str. dl... 21,96 H
229/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str. d. 21,96 H
230/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str.d... 21,96 M
231/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str.d... 21,96 Z
Za czynnosci 226/2006 - 231/2006 170,80 24 180,
232/2006 46/2006 h
< | £
Data czynnosci 17-01-2006 Kolejny numer repertorium 234/2006 Kolejny numer aktu notarialnego 48/2006
Bilans dnia
——>> Kwota brutto 734440 Razem (7+9+10+11+12+15) 44684 51
Rysunek 15

Zarejestrowany TESTAMENT widoczny jest w postaci skréconego zapisu, ktory jest tatwiejszy
do prezentacji na ograniczonym wielkoscig monitorze. Widoczne sa wszystkie istotne cechy
dokumentdw - zaznaczone strzatkami na powyzszym rysunku.

W tym momencie rejestracja czynnosci w 10 krokach jest zakonczona.
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Import 7 aktu — 5 krokow

W celu wprowadzenia nowej czynnosci z uprzednio stworzonego wydrukowanego i odczytanego
aktu notarialnego nalezy wybra¢ w widoku Czynnosci zaktadka “Dodawanie” przycisk Nowa
czynnosé. Pojawia sie okno kreatora bez zadnych danych. Postepujac zgodnie z niniejszg
instrukcjg wprowadzamy dane z klawiatury przemieszczajqc sie po istniejgcych polach.

% Dane czynnosci notarialnych @
Data 2006-01-17 Numer repertorium 234/2006|  Numer aktu [] Oznacz jako zkt notarialny
Notariusz leanusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Notariusz Jan Kowalski

|
Tytut (szablonyl b l B

Import m Oplaty | Wypisy |

Czynnosci do importu

kowalski darowizna_610 A3
mowalski darowizna_611 81
walski darowizna_612
alski darowizna_613
kalski darowizna_614

STATUT FUNDACJI ~
Fundacja pod Nazwg ="z siedzibg w Konstancinie
zwana dalej Fundacija, ustanowiona przez **""""""", dalej zwang
Fundatorem, aktem notarialnym sporzadzonym przed notariuszem
w jej Kancelarii Notarialnej w Magdalence przy """, dnia

r.za Rep. ANr /20003 i dziala na podstawie ustawy

¥

vowals 1
wowalskd darowizna_615 z dnia 6 kwietnia 1384r. o fundacjach ze zmianami (Dz.U. Nr 46 poz. 203 z
L — | [1991r. jednolity tekst).
magik fundacja_617 § 3. Fundacja dzialaé bedzie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej
baset fundacja_618 loraz il
poza jej granicami.
wzory oplat_619 . §4. Celem dzialania Fundaciji jest:
BOROWSK doc_Czynnosc_355 v | [17 wspieranie uczniéw, studentéw i prac naukowych w zakresie nauki,
< > kultury i sztuki, ) v
7o 6]
Zalgczniki
L. Pik Rozmiar = Komentarz

Suma kontrolna

Czynno$é: 0 . 00 Wypisy: 0 . 00 Razem: 0 . 00 "
Rysunek 16

1. Wybieramy zaktadke Import. Pojawia sie okno danych ze wszystkimi dokumentami,
ktore zostaty przygotowane z datg rejestrowania czynnosci - w naszym przypadku jest
to data 2006-01-17. Po wybraniu zakfadki pojawia sie okno.

% Dane czynnosci notarialnych @
Data 2006-01-17 Numer repertorium 238/2006|  Numer aktu [[] Oznacz jako akt notarialny
Notariusz ‘ Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Notariaina Notariusz Jan Kowalski

v
|
Tytut (szablonyl % ‘ B

Import | Dane czynnosci | Oplaty | Wypisy |

Czynnosci do importu
basalaj fundacja_641 A || |umowa dozywocia
magik fundacja_642 § 3. Weronika Andziak przenosi na rzecz JANINY ANDZIAK caly swéj udzial
baset fundacja_643 w zabudowanej dzialce nr 112 o obszarze 533 mkw., a Janina Andziak w
wazory oplat_644 zamian za to zobowigzuje sig do przyjecia Weroniki Andziak jako domownika,
BOROWSK doc_Czynnosé_355 zapewnienia jej dozywotniego utrzymania, ubrania, $wiatla, wyzywienia i
ANDZIAK doc ncvs'é lopalu, odpowiedniej pomocy i pielggnowania w chorobie i starosci, sprawienia

e o wiasnym kosztem i staraniem pogrzebu odpowiadajgcego miejscowym

ODOROZIE.doc_Czynnosé_597

pelnomocnictwo-AKT-3-notariat pl doc_Czynnosé_322 Zwyczajom.
testament-AKT-3notariat pl.doc_Czynnosé_323
testament-AKT-3-notariat pl.doc_Czynnosé_324
testament-AKT-3-notariat pl.doc_Czynnosé_579 ~
< | &
Zalgczniki
L. Pik Rozmiar Komentarz

Suma kontrolna

Czynnosé: 0 . 00 Wypisy: 0 . 00 Razem: 0 . 00
Rysunek 17
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2. Zwracamy uwage na dostepne dokumenty i widzimy, ze w dacie dzisiejszej jest
dostepnych kilka dokumentow. Z pola Czynnosci do importu
dokument ANDZIAK.doc. Upewniamy sie czy jest to wtasciwy dokument i potwierdzamy
przyciskiem ,Dalej”. W ten sposéb importujemy dane z wybranego dokumentu. Dalej
postepujemy tak jak przy czynnosci wprowadzanej recznie. Po wybraniu przycisku
ukazuje sie okno kreatora z danymi wprowadzonymi z importu.

% Dane czynnosci notarialnych

Data 2006-01-17 Numer repertorium 238/2006|  Numer aktu [[] Oznacz jako akt notarialny

wybieramy np.

X

q

Notariusz ‘ Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Notariaina Notariusz Jan Kowalski v]
Tytut (Szabbﬂ)’lumowa dozywocia v‘ -
Import | Dane czynnosci | Oplaty | Wypisy ‘
Klienci
Lp. Imie Nazwisko Nazwa Opis
1 —danima— ANDZIAK cérka Lucjana i Heleny, ACC 179124, Pesel 54022800405, weﬂmﬁamadaﬁs
%MANDZIAK corka Wiadystawa i Heleny, BR 8817141, Pesel 26071300229, wedlug o 3

Edytuj Zapisz do bazy Usun

Krétka tresé czynnosci Wstaw tytul czynnosci

umowa dozZywocia p)
§ 3. Weronika Andziak przenosi na rzecz JANINY ANDZIAK caly swdj udzial w zabudowanej dzialce nr 112 o

obszarze 593 m.kw., a Janina Andziak w zamian za to zobowigzuje sig¢ do przyjgcia Weroniki Andziak jako
domownika, zapewnienia jej dozywotniego utrzymania, ubrania, 3wiatta, wyzywienia i opalu, odpowiedniej
pomocy i pielggnowania w chorcbie i starcdci, sprawienia wiasnym kosztem i staraniem pogrzebu
odpowiadajgcego miejscowym zwyczajom.

Suma kontrolna

Caynnodé: 3079,20  wypisy: 0,00  Rezem 3079,20

Rysunek 18

3. Kontrolujemy zaznaczone dane sprawdzajac ich poprawnos$¢, nastepnie przyciskamy
przycisk Dalej.

4. Pojawia sie nastepna zaktadka Opfaty, w ktérej uzupetniamy jedynie ilos¢ wypisow

zadeklarowanych do rejestrowanej czynnosci, kontrolujemy optaty,

przepisane z dokumentu. Potwierdzamy przyciskiem Dalej.

¥ Dane czynnosci notarialnych @
Data 2006-01-17 Numer repertorium 234/2006| MNumeraktu [ | [] Oznaczjakoaktnotarialny
Notariusz [ Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Notariusz Jan Kowalski v
Tytul (szablony[STATUT FUNDACJI v -

Import || Dane czynnosci || Optaty | Wypxsy‘ Statystyka l
Dostepne typy dokumentow

7 - Testamenty ~
28 - Petnomocnictwo

29 - Sprzedaz spdldzielczej wiasnosci prawa do lokalu

30 - Oéwiadczenia o objeciu akcji

31 - Protokdt spétki

32 - O$wiadczenia o przystapieniu do spotki

33 - Protokoly inne niz spétki

34 - Umowy przeniesienia wiasnosci

35 - Umowy przedwstepne sprzedazy

36 - Ustanowienie odrebnej wiasnosci lokalu

37 - Ustanowienie hipoteki

38-0s8 ieo iu zgody na obci ie hipoteka
39 - Darowizna spdl. wiasnosci prawa do lokalu

40 - Darowizny

02 - Sprzedaz nieruchomosci rolnych przez Skarb Paristwa lub orgz A
03 - Sprzedaz nieruchomosci rolnych przez inne esoby b
04 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga
05 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga
06 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga
07 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga
08 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga
09 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga
10 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne osoby

11 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorizln

- Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorizln
13 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorizln
14 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn
15 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn:

16 - Sprzedaz nieruchomosci na rzecz Skarbu Paristwa lub organu 41- Oddanie w wi uzyth
17 - Darowizny nieruchomosci rolnych 42 - Sprzedaz prawa uzytkowania wieczystego
18 - Darowizny nieruchomosci innych 43 - Umowy o i Yy ia wi

44 - Zniesienie wspdlwiasnosci

45 - Sprostowanie uméw

46 - Inne ~agf————————————
47 - Poswiadczenie

48 - Doreczenie oswiadczeri v

19 - Dzial spadku i §ci ni Sci rolny
20 - Dzial spadku i o § §ci innyc
21 - Umowy o dozywocie dotyczace nieruchomosci rolnych

22 - Umowy o dozywocie dotyczace nieruchomosci innych ™
>

OOROO0O000O0C0O000000000000;

|~ JO0000000000000O0000000
N

Gléwny typ dokumentu

S |

Suma kontrolna

Coynnosé: 610,00  viypisy: 0,00 Reem 610,00 (Potwiertz D[ Anij |

ktére zostaty

Rysunek 19
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5. W zaktadce Statystyka kontrolujemy poprawnos$¢ zarejestrowania statystyki - w
podanym przypadku jest juz zaznaczony numer statystyczny 46 - zaimportowany wraz
z dokumentem. Ostatecznie upewniajgc sie, ze dane sa poprawne potwierdzamy
przyciskiem Zatwierdz. W ten sposdb czynnos$¢ zostaje zarejestrowana w 5 krokach,
ktore ograniczyty sie jedynie do kontroli i deklaracji ilo$ci wypisow.

Zakonczenie rejestracji wybranego dokumentu jest powrdt do okna widok Czynnosci zaktadka
“"Dodawanie”. Efektem tej czynnosci jest widok prezentowany ponizej.

% NOTARIS Repertorium A g@@

Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc

x| 8 B B & [ € BEH 8 @ J

Czynnosci | Skorowidz Kasa Do GIIF Kliend Zataczniki Kurseuro  Zestawienia Ustawienia notariat.pl

Dodawanie | Archiwum
i XE BB 25-02-2006 <> 21-03-2006 v q
Numer repertori...  Numer aktu Strony Krétki opis czynnosci Kwota brutto  Razem (7+8+10+11+14
219/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 210/2006 na 1 str.d 732
Za czynnosci 210/2006 - 219/2006 187.88 24 459¢
220/2006 1.KOWALSKI Jan JanaiA.. UMOWA DAROWIZNY 122,00 1
221/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str. dl... 21,96
222/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str. dl... 21,96
223/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str.d... 21,96
224/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str.d... 21,96
225/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str.d... 21,96
Za czynnosci 220/2006 - 225/2006 23180zt 23
226/2006 45/2006 1. Kowalski Adamsyn ... TESTAMENT 61.00
227/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str. dl... 2196
228/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str. dl... 2196
229/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str. d... 2196
230/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str.d... 21,96
231/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3 str. d. 21,96
Za czynnosci 226/2006 - 231/2006 170.80 24 18C
232/2006 46/2006
233/2006 47/2006 1.KOWALSKI Jan Janai A... TESTAMENT 61.00 1
234/2006 1.BASALAJ Mariusz syn Ja... STATUT FUNDACJI 610.00 € <
< \ / \ >
Data czynnosci 17-01-2006 Kolejny numer repertorium 235/2006 Kolejny numer aktu notarialnego 48/2006

Bilans dnia
Kwota brutto 7954.40 Razem (7+9+10+11+12+15) 45294 51 é-""’"—_f

Rysunek 20
Zarejestrowany pierwszy TESTAMENT nr 358/2005 ( + 2 wypisy 358, 360) oraz PROTOKOL nr
361/2005 ( + 2 wypisy 362, 363) sg widoczne w postaci skroconego zapisu, ktory jest
tatwiejszy do prezentacji na ograniczonym wielkoscig monitorze. Widoczne sg wszystkie istotne
cechy dokumentow — zaznaczone strzatkami na powyzszym rysunku.

Rejestracja czynnosci przez import w 5 krokach zostata zakonczona.
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Wprowadzanie danych 7 szablonu — 5 krokow

W celu wprowadzenia nowej czynnosci z szablonu nalezy przygotowa¢ wczesniej szablon
czynnosci i umiesci¢ go w podrecznej bazie szablonow.

Szablon przygotowa¢ mozemy na 3 sposoby.
e pobrac go z sieci Web - pod adresem www.notariat.pl
e znalez¢ dowolnie wybrang czynnos¢, z ktérej chcemy wykonac szablon uzywajac
do tego np. skorowidza i zapisa¢ jg w bazie szablonéw
e przygotowac recznie szablon

Przygotowanie szablonu przy uzyciu skorowidza

% Dane czynnosci notarialnych

Data 2006-01-17 Numer repertorium 234/2006|  Numer aktu [[] Oznacz jako zkt notarialny
Notariusz Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Notariusz Jan Kowalski v
Tytut (szablony] v -
<: Import >Dane czynnosci | Oplaty | Wypisy | Statystyka
Czynnosci do importu
kowalski darowizna_610 STATUT FUNDACJI ~
mowalski darowizna_611 §1. Fundacja pod Nazwg ==="""""""""""z siedzibq w Konstancinie
walski darowizna_612 zwana dalej Fundacja, ustanowiona przez *"""""""", dalej zwang
alski darowizna_613 Fundatorem, aktem notarialnym sporzadzonym przed notariuszem
kalski darowizna 614 w jej Kancelarii Notarialnej w Magdalence przy =, dnia
wowalski darowizna 615 r.za Rep. ANr /20003 i dziala na podstawie ustawy
zn z dnia 6 kwietnia 1984r. o fundacjach ze zmianami (Dz.U. Nr 46 poz. 203 z
£17 1931r. jednolity tekst).
magik fundacja_617 .
baset fund 518 §3. Fundacja dziala¢ bedzie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej
. ?s u||1 agj]ag oraz poza jej granicami.
wzary o at | L. Celem dzialania Fundaciji jest:
BOROWSK doc_Czynnosé_355 v | [1/ wspieranie uczniéw, studentéw i prac naukowych w zakresie nauki,
< > lcuttury i sztuki, v
57 ek B i i mmle mim mme e § ook dem m mmmm £ e
17 stycmia 2006 ¥
Zalgczniki
L. Pl Rozmiar Komentarz
Suma kontrolna
Czynnosé: 0 ,0 0 Wypisy: 0 - 00 Razem: 0 ,00 ([Dalej >
Rysunek 21

uprzednio stworzonego wydrukowanego I odczytanego aktu notarialnego nalezy wybra¢ w
widoku Dodawanie czynnosci przycisk Nowa czynnosé. Pojawia sie okno kreatora bez
zadnych danych postepujac zgodnie z niniejszg instrukcjg wprowadzamy dane z klawiatury
przemieszczajac sie po istniejacych polach.

6. Wybieramy zaktadke Import pojawia sie okno danych ze wszystkimi dokumentami,

ktore zostaty przygotowane z datg rejestrowania czynnosci - w naszym przypadku jest
to data 2005-07-26. Po wybraniu zaktadki pojawia sie okno.
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“*» Dane czynnosci notarialnych @
Data 2006-01-17 Numer repertorium Numer aktu ‘: [[] Oznacz jako zkt notarialny
Notariusz Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Notariusz Jan Kowalski v‘

Tytul (szablony{STATUT  FUNDACJI vl :
Import | Dane czynnosci | Oplaty || Wypisy || Statystyka |
Klienci
Lp. | Imig Nazwisko Nazwa Opis
1 Mariusz BASALAJ syn Jana i Anieli NIP 123423455, zamieszkaly w Warszawa ul. Poranna 11.

|~
| &

Edytuj Zapisz do bazy Usun
Krétka tresé czynnosci [ Wstaw tytul czynnosi]
STATUT ~ FUNDACI <& -~
§ 1. Fundacja pod Nazwg ******xkkkkkkiki4** z gsjedzibg w Konstancinie zwana dalej Fundacjg,

ustanowiona przez *****kkkiiix% dalej zwang Fundatorem, aktem notarialnym sporzadzonym przed
notariuszem ****kkkkkixxxx y jej Kancelarii Notarialnej w Magdalence przy ***x***** dnia

dkkkkkkkkkkkkkkikyr K za Rep. A Nr /20003 i dziala na podstawie ustawy z dnia & kwietnia 1984r.
o fundacjach ze zmianami (Dz.U. Nr 46 poz. 203 z 1991r. jednolity tekst).
§ 3. Fundacja dziataé bedzie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.
] A falam A=ialanias Trnds~ss Sasr. b
Suma kontrolna
Czynnosé: 61 0,00 Wypisy: 0,00 Razem: 61 0,00 (|Dalej >>
———

Rysunek 22

7. Zwracamy uwage na dostepne dokumenty i widzimy, ze w dacie dzisiejszej jest
dostepny tylko jeden dokument w polu Czynnosci do importu pod nazwg protokol-
fisher_10151. Upewniamy sie czy jest to wiasciwy dokument i potwierdzamy
przyciskiem Dalej w ten sposob importujemy dane z wybranego dokumentu. Dalej
postepujemy tak jak przy czynnosci wprowadzanej recznie. Po wybraniu przycisku
ukazuje sie okno kreatora z danymi wprowadzonymi z importu.

8. Kontrolujemy dane wskazane strzatkami sprawdzajac ich poprawnos$é, nastepnie
przyciskamy przycisk Dalej.

9. Pojawia sie nastepna zaktadka Opfaty i wypisy, w ktérej uzupetniamy jedynie ilos¢
wypisow zadeklarowanych do rejestrowanej czynnosci, kontrolujemy optaty, ktore
zostaty przepisane z dokumentu. Potwierdzamy przyciskiem Dalej.

% Dane czynnosci notarialnych

Data 2006-01-17 Numer repertorium 234/2006

Numer aktu [—‘
Notariusz ‘ Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Notariusz Jan Kowalski v ‘
Tytul (szablony/STATUT  FUNDACUI vl =

Import | Dane czynnosci | Oplaty | Wypisy | Statystyka l
Dostepne typy dokumentow

&)

[[] Oznacz jako akt notarizlny

[[] 02 - Sprzedaz nieruchomosci rolnych przez Skarb Paristwa lub orgz &
[[] 03 - Sprzedaz nieruchomosci rolnych przez inne osoby b
[[] 04 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga
["] 05 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga
[[] 06 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga
[[] 07 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga
[[] 08 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga
["] 09 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Paristwa lub orga
[[] 10 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne osoby

[[] 11 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn:
[[] 12 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn:
[[] 13- Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn:
[[] 14 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn:
[[] 15 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub organ samorzadu terytorialn:
[[] 16 - Sprzedaz nieruchomesci na rzecz Skarbu Paristwa lub organu

j 17 - Darowizny nieruchomosci rolnych

[[] 18 - Darowizny nieruchomosci innych

27 - Testamenty ~
28 - Pelnomocnictwo

29 - Sprzedaz spdldzielczej wiasnosci prawa do lokalu

30 - Oswiadczenia o objeciu akeji

31 - Protokét spotki

32 - Oswiadczenia o przystapieniu do spotki

33 - Protokoly inne niz spotki

34 - Umowy przeniesienia wiasnosci

35 - Umowy przedwstepne sprzedazy

36 - Ustanowienie odrebnej wiasnosci lokalu

37 - Ustanowienie hipoteki

38 - Oswi i€ 0 wy iu zgody na obci ie hipoteka
39 - Darowizna spél. wiasnosci prawa do lokalu

40 - Darowizny

41 - Oddanie w wieczyste uzytkowanie nieruchomosci

42- prawa uzytkowania wieczystegs

43 - Umowy o przedluzenie uzytkowania wieczystego

OORO0O0O0O000000000000000

[] 19- Dzial spadku i Sci nier Sci rolny 44 - Zniesienie wspolwiasnosci

[[] 20 - Dziat spadku i zniesieni Shwt: Sci nieruch Sci innyc 45 - Sprostowanie uméw

[[] 21 - Umowy o dozy ie dotyczace nieruch Sci rolnych B [ e —————

[7122 - Umowy o dozy ie dotyczace nieruch Sci innych b 47 - Poswiadczenie

< > 48 - Doreczenie o$wiadczen v

Glowny typ dokumentu
e e __________«

Suma kontrolna

Czynnosé: 610,00 Wypisy: 0,00 Razem: 610,00 d Potwierdz ’
Rysunek 23
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10.W =zakladce Statystyka kontrolujemy poprawnos¢ zarejestrowania statystyki - w
podanym przypadku jest juz zaznaczony numer statystyczny 33 - zaimportowany wraz
z dokumentem. Ostatecznie upewniajac sie, ze dane sg poprawne potwierdzamy
przyciskiem Zatwierdz. W ten sposdb czynnos$¢ zostaje zarejestrowana w 5 krokach,
ktore ograniczyty sie jedynie do kontroli I deklaracji ilosci wypisow.

Zakonczenie rejestracji wybranego dokumentu jest powrdét do okna widok Dodawanie
czynnosci. Efektem tej czynnosci jest widok prezentowany ponizej.

¥ NOTARIS Repertorium A =3

Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
¢z | ®8 B BE L L € = 8 @

Czynnosci | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienci Zalacznki  Kurseuro  Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
Dodawanie | Archiwum
EEXE EBERn® 25-02-2006 <> 21-03-2006 |+ 9
Numer repertori...  Numer aktu Strony Krétki opis czynnosci Kwota brutto . Razem (7+9+10+11+14
215/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 210/2006 na 1str. d.. 732
Za czynnosci 210/2006 - 213/2006 18788zt 458¢
220/2006 1.KOWALSKI Jan JanaiA.. UMOWA DAROWIZNY 122,00 1
221/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3str.dl... 2196
222/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str. dl.. 21,96
223/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3 str. d... 21,96
224/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3str.d... 21,96
225/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 220/2006 na 3str. d... 21,96
Za czynnosci 220/2006 - 225/2006 231,80z 231
226/2006 45/2006 1. Kowalski Ademsyn .. TESTAMENT 61.00
227/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str.dl... 21,96
228/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str.dl... 21,96
225/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str. d... 21,96
230/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str. d... 21,96
231/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 226/2006 na 3str.d... 21,96
Za czynnosci 226/2006 - 231/2006 170,80zt 18C
232/2006

233/2006 1.KOWALSKI Jan Janai A... TESTAMENT 61.00 1

234/2006 1.BASALA) Mariusz syn Ja... STATUT  FUNDACII 610,00 ¢
v
I — / \ >

Data czynnosci 17-01-2006 Kolejny numer repertorium 235/2006 Kolejny numer aktu notarizlnego 48/2006
Bilans dnia
Kwota brutto 7954.40 Razem (7+9+10+11+12+15) 45294 51 é"""’/
Rysunek 24

Zarejestrowany pierwszy TESTAMENT nr 358/2005 ( + 2 wypisy 358, 360) oraz PROTOKOL nr
361/2005 ( + 2 wypisy 362, 363) sg widoczne w postaci skroconego zapisu, ktory jest
tatwiejszy do prezentacji na ograniczonym wielkoscig monitorze. Widoczne sg wszystkie istotne
cechy dokumentow — zaznaczone strzatkami na powyzszym rysunku.

Rejestracja czynnosci przez import w 5 krokach zostata zakonczona.

Wprowadzanie danych 7 szablonu — 3 kroki

W celu wprowadzenia nowej czynnosci z szablonu nalezy przygotowa¢ wczesniej szablon
czynnosci i umiesci¢ go w podrecznej bazie szablonow.

Szablon przygotowa¢ mozemy na 3 sposoby.
e pobrac go z sieci Web - pod adresem www.notariat.pl
e znalez¢ dowolnie wybrang czynnos¢, z ktérej chcemy wykonac szablon uzywajac
do tego np. skorowidza i zapisa¢ jg w bazie szablonéw
e przygotowac recznie szablon

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.2 update 20180122

-23 -



Notaris Office 3.2

Przygotowanie szablonu przy uzyciu skorowidza.

1. W celu

¥ NOTARIS Repertorium A

przygotowania nowego szablonu,

ktérego

SoftCream Software

zrodtem jest czynno$é juz
zarejestrowana nalezy wybra¢ z nemu programu opcje Widok — skorowidz.

EBX

Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
2 | ®8 B B & [ € BH i3 @
Czynnosci | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienci Zalacznki  Kurseuro  Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
Dodawanie ‘ Archiwum |
X 2 BBERn@ 25-02-2006 <> 21-03-2006 7, §
Numer repertori... = Numer aktu Strony Krétki opis czynnosci Kwota brutto | Razem (7+3#10+11+14
183/2006 33/2006
184/2006 34/2006 1.MOWALSKI Jan JanaiA.. UMOWA DAROWIZNY 1525,00 2t
185/2006 35/2006 1.NAPIERALSKI PAwel sy... STATUT FUNDACJI 610.00 €
186/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 185/2006 na 3 str. dl... 21,96
187/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 185/2006 na 3 str. dl... 21,96
188/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 185/2006 na 3str. dl... 21,96 -
Za czynnosci 185/2006 - 188/2006 675,88 zi 67
36/2006 1.MAGIK Sebastion syn Ja... | STATUT _FUNDACJI 6000] 4@
jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 189/2006 na 5str. dl... 36,60
jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 189/2006 na 5str. dl... 36.60
jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 189/2006 na 5str. dl... 36.60
jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 189/2006 na 5str. dl... 36,60
194/2006 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 189/2006 na 5 str. dl... 36.60
Za czynnosci 189/2006 - 194/2006 793,00zt 79z
195/2006 1. SKORKA Wiktoriacérk... TESTAMENT 463,60 104
196/2006 1. SKORKA Wiktoriacérk... TESTAMENT 463.60 104
197/2006 1. SKORKA Wiktoriacérk... TESTAMENT 463.60 104
198/2006 1.WOWALSKI Jan Janai.. UMOWADAROWIZNY 122,00 1
199/2006 1.BASALAJ Mariusz syn Ja... STATUT FUNDACJI 610.00 €
200/2006 1.KALSKI Jan Janai Anieli... UMOWA DAROWIZNY 122,00 186
< | >
Data czynnosci 17-01-2006 Kolejny numer repertorium 235/2006 Kolejny numer aktu notarizlnego 48/2006
Bilans dnia
Kiwota brutto Razem (7+3+10+11+12+15)

Rysunek 25

2. Nastepnie przy pomocy funkcji i metod szukania odnalezé
zamiar zapisa¢ jako szablon. Na powyzszym przykiadzie widzimy wpisane stowo
~kowalska” w oknie Wpyszukiwanie szczegodftowe. Efektem wyszukiwania jest
wyswietlenie wszystkich czynnosci, ktérych wystepuje wpisane stowo.

czynnos$¢, ktorg mamy

% Dane czynnosci notarialnych

X

Data 2006-01-17 Numer repertorium 234/2006 Numer aktu [[] Oznacz jako akt notarialny
Notariusz lNotanusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Notariusz Jan Kowalski V.

98

Tytut (szablonVISTATUT FUNDACJI
Import | Dane czynnosci ‘Oplaty | Wypisy |

Klienci /
lp. Imig Nazwisko Nazwa Opis
1 Mariusz BASALAJ syn Jana i Anieli NIP 123423455, zamieszkaly w Warszawa ul. Poranna 11.
| >
Edytuj Zapisz do bazy Usuri

SC CZynnosc o3

&)
STATUT ~ FUNDACJI <& ~
§ 1. Fundacja pod Nazwg *****kxkikkikki**** 7 gjedzibg w Konstancinie zwana dalej Fundacja,
ustanowiona przez *****xkiikix% dalej zwang Fundatorem, aktem notarialnym sporzadzonym przed
notariuszem *****kikiiiidk y jej Kancelarii Notarialnej w Magdalence przy ******i*% dnja
kkkkkkkkkkkkkkkkkr, za Rep. A Nr /20003 i dziata na podstawie ustawy z dnia 6 kwietnia 1984r.
o fundacjach ze zmianami (Dz.U. Nr 46 poz. 203 z 1991r. jednolity tekst).

§ 3. Fundacja dziataé bedzie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.
&4 Falam Azislanis Findsesi  Geors v
ma kontrolnz
Czynnosé: 61 0,00 Wypisy: 0,00 Razem: 61 0,00 ((Dalej >>
Rysunek 26

3. Po odnalezieniu czynnosci podwdjnym kliknieciem Iub przyciskiem Edytuj. Po
wykonaniu tego polecenia ukaze sie Kreator czynnosci — taki sam jak w dodawaniu
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nowych czynnosci. W dolnym prawym rogu widoku kreatora znajduje sie przycisk
Zapisz jako szablon. Przyci$niecie spowoduje zapisanie szablonu do bazy danych i
wystanie komunikatu informujgcego, ze szablon zostat zapisany.

Informacja

\l) Czynnosc¢ zostata poprawnie zapisana jako szablon.

Rysunek 27

Zapisany szablon jest dostepny w kreatorze nowej czynnosci w funkcji Widok — dodawanie
czynnosci — Nowa czynnosé.

% Dane czynnosci notarialnych

Data 2006-01-17 Numer repertorium 235/2006 Numer aktu [[] Oznacz jako akt notarizlny
Notariusz Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Notariusz Jan Kowalski v
Tytut (szablony] N B
e —
q
Import J Dane IA}JT' FUN‘DAC.II
Klienci PELNOMOCNICTWO
Lp. | Imig Nazwisko Nazwa Opis
< >
Edytuj Zapisz do bazy Usun
Suma kontrolna
Czynnosé: 0 ,0 0 Wypisy: 0 , 00 Razem: 0 ,00 Dalej 3>
Rysunek 28

Dane zapisane z szablonem to:

Tytut czynnosé

Notariusz wykonujacy czynnos¢

Osoby wraz ze wszystkimi danymi szczegotowymi
Krotka tres¢ czynnosci

Wartos¢ przedmiotu

Optaty

Statystyka

Pozostate dane wymagajq uzupetnienia w trakcie tworzenia — zapisu nowej czynnosci do ksiegi
repertorium A.

Reczne przygotowanie szablonu

W celu przygotowania nowego szablonu, wybieramy Widok — Dodawanie czynnosci - Nowa
czynnos¢ nastepnie nie wprowadzamy recznie wszystkie niezbedne danie we wszystkich
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zaktadkach. Po upewnieniu sie czy dane sa prawidiowe wybieramy Zapisz jako szablon.
Zapisany szablon jest dostepny w kreatorze nowej czynnosci w funkcji Widok — dodawanie
czynnosci — Nowa czynnosé.

Wprowadzanie danych 7 szablonu.
1. W celu wprowadzenia danych z szablonu wybieramy funkcje Widok - Dodawanie
czynnosci — Nowa czynnosc¢. Nastepnie z menu szablonu pokazanego na ponizszym
rysunku wybieramy potrzebny szablon.

% Dane czynnosci notarialnych

Data 2006-01-17 Numer repertorium 235/2006

Notariusz [Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Notariusz Jan Kowalski

Numer aktu [[] Oznacz jako akt notarialny

l

Tytut (szablony‘f

P —
q
Import | Dane IﬂT}JT. FUN'DACJI

PEELNOMOCNICTWO
‘ Lp.  Imig Nazwisko Nazwa Opis

Rysunek 29

2. Wybrany szablon wczytuje sie do czynnosci.

3. W tym momencie dokonujemy niezbednych zmian zgodnie z procesem edycji
dokumentu poprzez Kreator tworzenia czynnosci. Po upewnieniu sie, Ze dane sq
prawidiowo wprowadzone wybieramy w ostatniej zaktadce ZatwierdZz.

W ten sposdb z odczytanego szablonu zapisuje sie nowa czynno$¢ w ksiedze repertorium A.
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Widok - Archiwum

Widok - Archiwum - jak sama nazwa wskazuje stuzy do archiwizowania, prezentacji i edycji
zapisow w ksiedze repertorium A. Archiwum prezentuje domys$lnie w swoim widoku biezacy
dzien w formie tabulogramu zblizonego do wydruku ksiegi.

¥y NOTARIS Repertorium A (=)
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
2 @ 8B B & & L € =2 @ @
Czynnosci | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienci Zalacznki  Kurseuro  Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
| Dodawanie (_ Archiwum )
P g 17-01-2006 v J
Imiona i nazwiska
oraz miejsce zamieszkania stron Podatel
Nr Data nazwa i siedziba oséb prawnych lub Vartosé d
biezacy | czynnodci innych podmiotéw bioracych udzial w akcie, Krétka tres¢ czynnosci rzedmiotu
Y 7 __ imionainazwiska oséboraz P
miejsce zamieszkania ich przedstawicieli Grupa
Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podatkon
1 2 3 4 5 6
WWarszawa ul. Foranna 11, [Jan KOVWALSKI powoluje do calego spadkuswojego syna A
[Adama =
KOWALSKIEGO zamieszkalego ....
234 17-01-2006 |1.BASALAJ Mariusz STATUT FUNDACJI 15000.00
syn Jana i Anieli NIP 123423455, zamieszkalyw |8 1. Fundacja pod Nazwg ™"z siedzbg w
Warszawa ul. Poranna 11. Konstancinie zwana dalej Fundacja, ustanowiona przez
~=""""""", dalej zwana Fundatorem, aktem notarialnym
sporzadzonym przed notariuszem *"""""""" w jej Kancelarii
Notarialnej w Magdalence przy =", dnia T.
za Rep. A Nr /20003 i dziala na podstawie ustawy z
dnia 6 kwietnia 1984r. o fundacjach ze zmianami (Dz.U. Nr 46
poz. 203 z 1991r. jednolity tekst).
§ 3. Fundacja dzialaé bedzie na terenie Rzeczpospolitej
Polskiej oraz poza jej granicami.
Bilans za dzieri - 17-01-2006
Bilans za okres - 01.01-16.01 ZIXEI
Bilans za okres - 01.01-17.01 ml
v
< >

Rysunek 30

W kazdej chwili mozna wybra¢ dowolna date wybierajac Wybierz date. Uzywajac

przedstawionego ponizej kalendarza mozemy wybra¢ dowolny dzien.
¥ NOTARIS Repertorium A =3

Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
2 @ 8B B & & L € =2 @ @
Czynnosc | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienci Zalaczniki  Kurseuro  Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
| Dodawanie | Archiwum |
P g 17-01-2006 v J
< styczen 2006 >
Imiona i nazwiska
oraz miejsce zamieszkania stron Pn Wt S Cz Pt So N Podatel
Nr Data . nazwa i siedziba oséb prawnych lub ) . 1 lrosé d
biezacy | czynnosci innych podmiotéw b!o'_ra,cych I,szla' w akcie, Krétka tresé f 2 3 4 5 6 7 8 ldmiotu
imiona i nazwiska oséb oraz
miejsce zamieszkania ich przedstawicieli s 1 12 13 1415 Grupa
Numer identyfikacji podatkowej (NIP) 16 18 19 20 21 22 podatior
23 24 25 26 27 8 9
1 2 3 4|30 3 5 6
VVarszawa ul. Foranna 11 [Jan ROVWALSKI powolue do calg Dzis§: 2006-05-29 AR
lama
KOWALSKIEGO zamieszkalego ....
234 17-01-2006 |1.BASALAJ Mariusz STATUT FUNDACJI 15000.00
syn Jana i Anieli NIP 123423455, zamieszkalyw |8 1. Fundacja pod Nazwg ™"z siedzbg w
Warszawa ul. Poranna 11. Konstancinie zwana dalej Fundacja, ustanowiona przez
~=""""""", dalej zwana Fundatorem, aktem notarialnym
sporzadzonym przed notariuszem *"""""""" w jej Kancelarii
Notarialnej w Magdalence przy =", dnig =",
za Rep. A Nr /20003 i dziala na podstawie ustawy z
dnia 6 kwietnia 1984r. o fundacjach ze zmianami (Dz.U. Nr 46
poz. 203 z 1991r. jednolity tekst).
§ 3. Fundacja dzialaé bedzie na terenie Rzeczpospolitej
Polskiej oraz poza jej granicami.
Bilans za dzieri - 17-01-2006
Bilans za okres - 01.01-16.01 ZIXEI
Bilans za okres - 01.01-17.01 ml
v
< >

Rysunek 31
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Jezeli dane z dnia nie mieszczg sie w jednym wczytanym ekranie, widok podzielony jest na
strony - ponizszy rysunek ukazuje widok archiwum z dwoma dostepnymi ekranami danych.

¥ NOTARIS Repertorium A D@@

Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc
2 | B B B £ B € = 8 @
Czynnosci | Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zalaczniki - Kursy walut  Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
Dodawanie | Archiwum |
b=l 7% v 30-05-2006
Imiona i nazwiska
oraz miejsce zamieszkania stron
nazwa i siedziba oséb prawnych lub , ..
bi eriracy cz',l':ﬁt;é i innych poc_fmlolfiv.’ bl}ov_racych I'szilal w zkcie, Krétka tres¢ czynnosci p;‘z/:;ﬁ?;u
imiona i nazwiska oséb oraz
miejsce zamieszkania ich przedstawicieli
Numer identyfikacji podatkowej (NIP)
1 2 3 4 5
1 30-05-2006 |1.ZAPARTY Tomasz Ja nizej podpisany oswiadczam, ze . »
syn Cypriana, Genowefy
30-05-2006_Jjak wyzej |Wypis aktu Repertorium A Nr 1/2006 na 2 str. dla stron
30-05-2006_Jjak wyzej [Wypis aktu Repertorium A Nr 1/2006 na 2 str. dla stron
30-05-2006 |jak wyzej | Wypis aktu Repertorium A Nr 1/2006 na 2 str. do gminy L
30-05-2006 [1.KOZLOWSKI Witold DAROWIZNA 140000.00]
m syn Jerzego, Haliny [AKT NOTARIALNY
2. KOZLOWSKA Zuzanna [Witold KOZLOWSKI darowuje swojej cérce Zuzannie
cérka Witolda, Marii KOZLOWSKIEJ, mieszkanie w Warszawie przy ulicy Kociej 17
lok. 27 0 pow. 46 m kw.
warte 14000021
6 30-05-2006  |iak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 5/2006 na 4 str. dla stron
7 30-05-2006_Jjak wyzej I‘:mes aktu Repertorium A Nr 5/2006 na 4 str. dia stron
8 30-05-2006 |jak wyzej |Wypis aktu Repertorium A Nr 5/2006 na 4 str. do ksiag
wieczystych
9 2N-NR-INNR kil unrsai Thkmie sltis Ranartnrim & Ne 879NN na A ot An endldsialn: v
< | >
Rysunek 32

Wybér daty spowoduje wczytanie danych z wybranego dnia i prezentacje ich w formie widoku
archiwum. Ponizszy rysunek prezentuje przyktadowe archiwum z widokiem dnia z datg 23-08-
2004

¥ NOTARIS Repertorium A DEX

Dokument PrzejdZzdo.. Narzedzia Pomoc
2 8 B B2 @& B € B 8 @
Czynnosd | Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zalaczniki - Kursy walut  Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
Dodawanie | Archiwum
X E@r /2 v 30-05-2006 I
L]
Imiona i nazwiska
oraz miejsce zamieszkania stron
nazwa i siedziba oséb prawnych lub N L.
bi e’irac', . czv,ewantgs' i innych poc!miolf')w bi}ov_ra‘c','ch gdz i’al w zkcie, Krétka tresé czynnosci pggggls:m
imiona i nazwiska oséb oraz
miejsce zamieszkania ich przedstawicieli
Numer identyfikacji podatkowej (NIP)
1 2 3 4 5
1 30-05-2006 |1.ZAPARTY Tomasz Ja nizej podpisany oswiadczam, ze »
syn Cypriana, Genowefy
30-05-2008 |jsk wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 1/2006 na 2 str. dla stron
30-05-2008 |jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 1/2006 na 2 str. dla stron
30-05-2008 |izk wyzei [Wypis aktu Repertorium A Nr 1/2006 na 2 str. do gminy L
30-05-2006 [1.KOZLOWSKI Witold DAROWIZNA 140000.00)
V] syn Jerzego, Haliny AKT NOTARIALNY
2. KOZLOWSKA Zuzanna Witold KOZLOWSKI darowuije swojej cérce Zuzannie
cérka Witolda, Marii KOZLOWSKIEJ, mieszkanie w Warszawie przy ulicy Kociej 17
lok. 27 0 pow. 46 m kw.
warte 14000024
6 30-05-2006 |jak wyzej \Wypis aktu Repertorium A Nr 5/2006 na 4 str. dla stron
7 30-05-2006 |jak wyze; Wypis aktu Repertorium A Nr 5/2006 na 4 str. dia stron
8 30-05-2006 [izk wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 5/2006 na 4 str. do ksiag
wieczystych
9 AN-NRIO0R liak wnrsai [Wmie =ts Ranararm & Ne R/90NE na A chr An endlsislnt ¥
< >
Rysunek 33

Widok Archiwum ukazuje ksiege repertorium A z danego wybranego dnia. Jest to widok w
formie tabulogramu, po ktdrym mozna poruszac sie i dokonywac korekt wpisow odpowiednich
wartosci.

Nalezy pamietaé, ze archiwum pozwala na edycje danych i ich zapisywanie — co w
przypadku dokonania modyfikacji na czynnosciach archiwalnych moze mieé wplyw na
spojnosc¢ danych.
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Widok - Skorowidz

Widok - Skorowidz to rozbudowana funkcjonalno$¢ umozliwiajagca wyszukiwanie, podglad,
edycje i wydruk danych. W celu rozpoczecia pracy ze skorowidzem wybieramy opcje Widok -

Skorowidz na ekranie ukazuje sie widok skorowidza.

Skorowidz to rozbudowana funkcjonolnos¢ za pomoca ktoérej mozna:

e raz do roku zgodnie z przepisami prawa o notariacie drukowac alfabetyczny skorowidz

0s0b biorgcych udziat w czynnosci notarialnej
e wyszukiwac dane
e edytowac wpisy danych biezgcego dnia i archiwalnych

Z posrednictwem tego widoku mozna réwniez wyszuka¢ dang czynnos,

% NOTARIS Repertorium A

EBX

okreslone warunki.

Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
@B B & #H € @ @ @
Czynnosc | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienci Zalgczniki Kurs euro  Zestawienia Ustawienia notariat.pl
H = P - (2006-01-01 (v | |200612-31 ¥ D ) )
/ Nazwisko Imig Nazwa NIP Pesel Tytut czynnosci Numer ... | Numeraktu = Datacz... »
183/2006  33/2006 2006-01-...
232/2006  46/2006 2006-01-...
ABAKANOWICZ  Dariusz 12342.. UMOWADAR.. 74/2006 13/2006 2006-01-...
ANDZIAK Weronika umowa dozywocia 201/2006  43/2006 2006-01-...
ANDZIAK Janina 12304... 54022.. umowa dozywocia 201/2006  43/2006 2006-01-...
ARCISZEWSKI ~ Mariusz 12342.. UMOWA DAR.. 74/2006 13/2006 2006-01-...
ATEJKO Adam UMOWADAR.. 23/2006 6/2006 2006-01-...
ATEJKO Adam UMOWA DAR.. 184/2006 34/2006 2006-01-...
BARYCZ Jan 12342... UMOWA DAR.. 173/2006 25/2006 2006-01-...
BASAtAJ Mariusz STATUT FUNDACJI 195/2006 41/2006 2006-01-...
BERNISEWER Magdale... 25223.. UMOWASPRZE.. 62/2006 12/2006 2006-01-...
BRONEJKO Michat A... UMOWA DAR.. 198/2006 40/2006 2006-01-...
BRUS Milan 12342.. UMOWA DAR.. 173/2006 25/2006 2006-01-...
CEJROWSKI Marian AKT ZALOZYCIELS... 81/2006 7/2006 2006-01-...
CEJROWSKI Bogdan PELNOMOCNI.. 86/2006  14/2006 2006-01-...
CEZARY Marian UMOWA o ODDANL... 145/2006 25/2006 2006-01-...
DARMOWIS Michat A... 12342... UMOWA DAR.. 50/2006 10/2006 2006-01-...
EMISIUSZ Edmind PELNOMOCNI.. 90/2006  15/2006 2006-01-...
KACZYNSKY JAROSE ... 3454, USTANOWIENIE H.. 126/2006 22/2006 2006-01-...
KACZYNSKY LECH USTANOWIENIE H... 126/2006 22/2006 2006-01-...
KALSKI Jan UMOWADAR.. 178/2006 31/2006 2006-01-...
KALSKI Jan UMOWA DAR.. 200/2006 42/2006 2006-01-...
KALSKI Jan UMOWA DAR.. 21072006 44/2006 2006-01-...
KAPUSTA SYLWIA... PELNOMOCNI.. 38/2006 9/2006 2006-01-...
KONARSKI Michat 12342... UMOWA DAR.. 50/2006  10/2006 2006-01-... 3
WNW Al Cwa Arns AKT 78LN7VCIELS 1n2/29008 16/9008 200601,
Uwzglednij przedzial czasowy Pokaz same akty Uwzglednij powiazane wypisy 1-68/68
[ Druk Mini Numer pierwszej strony |1 E [ I< ] [ < l [ > ] [ >>| ]
Rysunek 34

Nazwisko nazwisko strony czynnosci

Imie imie strony czynnosci

Nazwa Nazwa firmy, osoby prawnej, instytucji- jesli wystepuje
Nip Nip podmiotu

Pesel Pesel osoby fizycznej

Tytut czynnosci

tytut czynnosci notarialnej np. TESTAMENT

Numer repertorium

numer repertorium w formacie xxxxxx/yyyy gdzie XXXxxx
oznacza kolejny numer repertorium a vyyyy rok np.
123456/2004

Data czynnosci

data czynnosci

Numer aktu

kolejny numer aktu notarialnego

Wyszukiwanie osoby / czynnosci wyposazone jest w przetaczniki uruchamiajace filtry pokazane

na ponizszym rysunku.
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“¥» NOTARIS Repertorium A AEE)

Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

u%a@ueésn@ J

Czynnosd | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienci Zataczniki Kurs euro _ Zestawienia__Ustawienia  notariat.pl
H =k Pd @emm v zoueum) -

V Nazwisko Imig. Nazwa NIP Pesel Tytul czynnosci Numer Numer aktu | Data cz. o]
183/2006  33/2006 2006-01-.
232/2006  46/2006 2006-01-...

ABAKANOWICZ  Dariusz 12342, UMOWA DAR 74/2006  13/2006 2006-01-.
ANDZIAK Weronika umowa dozywocia 201/2006  43/2006 2006-01-
ANDZIAK Janina 12304.. 54022.. umowa dozywocia 201/2006  43/2006 2006-01-..
ARCISZEWSKI  Mariusz 12342 UMOWA DAR 74/2006  13/2006 2006-01-.
ATEJKO Adam UMOWA DAR 23/2006  6/2006 2006-01-
ATEJKO Adam UMOWA DAR.. 184/2006 34/2006 2006-01-.
BARYCZ Jan 12342 UMOWA DAR 173/2006  29/2006 2006-01-.
ASALAJ Mariusz STATUT FUNDACJI 193/2006 41/2006 2006-01-...
BERNISEWER  Magdale.. 25223.. UMOW ASPRZE. 62/2006  12/2006 2006-01-.
BRONEJKO Michat A. UMOWA DAR 198/2006  40/2006 2006-01-
BRUS Milan 12342.. UMOWA DAR.. 173/2006 29/2006 2006-01-..
CEJROWSKI Marian AKT ZALOZYCIELS... 81/2006  7/2006 2006-01-.
CEJROWSKI Bogdan PELNOMOCNI.. 86/2006  14/2006 2006-01-
CEZARY Marian UMOWA 0 ODDANL...  145/2006  25/2006 2006-01-.
DARMOWIS Michat A. 12342 UMOWA DAR 50/2006  10/2006 2006-01-.
EMISIUSZ Edmind PELNOMOCNI.. S0/2006  15/2006 2006-01-..
KACZYKISKY JAROSL... 3454, USTANOWIENIE H. 126/2006  22/2006 2006-01-..
KACZYNSKY LECH USTANOWIENIE H. 126/2006  22/2006 2006-01-
KALSKI Jan UMOWA DAR.. 178/2006 31/2006 2006-01-...
KALSKI Jan UMOWA DAR 200/2006  42/2006 2006-01-.
KALSKI Jan UMOWA DAR 210/2006  44/2006 2006-01-
KAPUSTA SYLWIA.. PELNOMOCNI.. 38/2006  9/2006 2006-01-.
KONARSKI Michat 12342 UMOWA DAR 50/2006  10/2006 2006-01-. )
Uwaglednij przedzial czasowy  [7] Pokaz same akty Uwzglednij powiazane wyp A 168768

Rysunek 35
Pierwszym filtrem domysinie ustawionym na biezacy rok jest filtr data domysinie
wiaczony powoduje, ze w skorowidzu wyswietlane sg wytacznie czynnosci z biezgcego
roku.
Kolejny filtr to Pokaz same akty - domyslnie wigczony - powoduje, ze w skorowidzu
wysSwietlane sg wyltacznie czynnosci okreslone jako akt notarialny - czyli te, ktore
posiadajg czerwony numer aktu
Nastepny to Uwzgledniaj powiazane wypisy - domysinie wigczony - powoduje, ze w
skorowidzu wyswietlane sg wytacznie wypisy powigzane z aktami. Wypisy takie tworzy
sie za pomocg Kreatora nowej czynnosci w zaktadce Opftaty i wypisy, tylko i
wylgcznie w procesie tworzenia nowej czynnosci.
Ostatni filtr - Szukaj numerow statystycznych - domysinie wytgczony - powoduje,
ze w skorowidzu wyswietlane sa wylacznie czynnosci z okreslonym numerem
statystycznym. To znaczy, ze jesli np. w okno wpiszemy numer 27 i potwierdzimy
przyciskajac Enter to w skorowidzu wyswietlone zostang wytacznie Testamenty -
zaklasyfikowane pod ten wtasnie numer. Ponizej na rysunku przedstawiona jest taka
sytuacja.

%2 NOTARIS Repertorium A @@@

Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
2| 8 B B &R B € B i @
Czynnosc | Skorowidz |  Kasa GIIF Kiend  Zalaczniki  Kursy walut jenia  Ustayiena—otariat.pl
XKD [ Ll e FEs v 01-01-2006 <> 314240@ b statystyczny] o
\/ Nazwisko Imig Nazwa NP Pessl | Tyl czymnosci Numer ... | Namer Data-car
GAWRON Tadeusz 100-2.. 38072.. UMOWASPRZEDA.. 11/2006  2/2006 2006-05-
Ryszard 145-7.. 51091.. UMOWASPRZEDA.. 11/2006  2/2006 2006-05-...

KOZLOWSKA Zuzanna 1180... 88022.. DAROWIZNA 5/2006 172006 2006-05-..

KOZLOWSKI Witold 11800... 68082.. DAROWIZNA 5/2006 1/2006 2006-05-.

KWIATKOWSKI  Norbert 1000.. 29031.. TESTAMENT 16/2006  3/2006 2006-05-

KWIATKOWSKI  Andrzej 101-1..  48121.. TESTAMENT 1672006 3/2006 2006-05-..
Uwzglednij przedzial czasowy  [[] Druk Mini Pokaz wpisy Lere

-5/
Uwzglednij powiazane wypisy = ][ < [ > ] I
Pokaz same akty Numer pierwszej strony |1 s
Rysunek 36
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Wyszukiwanie ogodlne - domysinie dostepne
Najczesciej uzywana formg wyszukiwania w skorowidzu jest Wyszukiwanie ogédlne
umozliwiajgce znalezienie dowolnego fragmentu tekstu z zapisow w archiwum. Wpisujemy
w pole Wstaw szukany teks fragment wyrazu badz caty wyraz. Podany ponizej przyktad
ukazuje wyszukiwanie ogélne przy wstawionym tekscie ,TESTAMENT”, ktorego efektem jest
wyswietlenie wszystkich czynnosci spetniajagcych wpisany warunek w postaci stowa.

&y NOTARIS Repertorium A (=113}
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
| 8 & B & [ € BH & @
Czynnosc | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienci Zalgczniki Kurseuro  Zestawienia Ustawienia notariat.pl
iBEAp (20060101 | [2006-12:31 vI|  (TEsTavent] ) ymut -

/ Nazwisko Imig Nazwa NIP Pesel Ty Zynnosci Numer ... | Numer aktu
KOWALSKI  Jan 12342.. CTESTAMENT D  233/2006  47/2006

Uwzglednij przedzial czasowy Pokaz same akty Uwzglednij powiazane wypisy POKAZ 1-1/1

[] Druk Mini Numer pierwszej strony ‘1 34 [ < H = ][ 2 H >l ]

Rysunek 37

przycisku Pomoc w widoku skorowidza

A—@ Zalecamy przed wyszukiwaniem zapoznanie sie z pomocg dostepng po nacisnieciu
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Sortowanie

Sortowanie w skorowidzu domys$lnie ustawione jest na sortowanie alfabetyczne po
AV I"sf Nazwisko

nazwiskach. Znacznik I ustawiony w potozenie jak na ponizszym

rysunku.

& NOTARIS Repertorium A =
Dolument  Przejdido... Narzedzia Pomoc
L4 B B R B € = i @
Ceyoic | Skorowidz | Kasa  DoGIF  Kiend  Zolamki Kusewo Zestawienia Ustawiena noteriatpl
BEAP 20060101 ¥| [20061231 w)| | | Tyt =
VNazwisko __ Imie Nazwa NP Pesel | Tyl coymodc Numer .. | Numeradu | Deta cz. A
18/2006 32006 200601
222006 462006 200601
ABAKANOWICZ 1232 UMOWADAR.. 742006 132006 200601
ANDZIAK umows dozywoca  201/2006 432006 200601
NDZIAK Janina 12304.. 54022.. umowadoiywoca  201/2006 43/2006  200601-
ARCISZEWSKI  Marusz 12342, UMOWA DAR.. 742006 142006 200601
ATEIKO Adam UMOWADAR.. 2V2006 62006 200601
ATEKO Adam UMOWADAR. 1842006 34/2006 200601
BARYCZ Jan 12342 UMOWADAR.  17/2006 29/2006 200601 d
BASALAJ Verusz STATUT FUNDACH 199/2006 41/2006 200601
BERNISEWER  Magdale 25223, UMOWASPRZE. 622006 122006 200601
BRONEIKO  Mchal A UMOWADAR.. 198/2006 402006 200601
Mian 12342 UMOWADAR. 17/2006 29/2006 200601
CEIROWSK  Maran KT ZALOZYCIELS... §1/2006 772006 200601
CEIROWSKI  Bogdan PELNOMOCNL. 852006 142006 200601
RY Maran UMOWA 0 ODDANI..  145/2006  25/2006 200601
DARMOWIS  Michal A 12342 UMOWADAR.. 502006 102006 200601
EMISIUSZ Ednind PELNOMOCNL. 02006 152006 200601
ZYKS JAROSL. us4, USTANOWIENIE H.. 126/2006 22/2006 200601
KACZYNSKY  LECH USTANOWIENIE H. 126/2006 2/2006  200601-
KALSKI Jan UMOWADAR.. 178/2006 312006 200601
KALSKI Jan UMOWADAR. 200/2006 422006 200601
KALSKI Jan UMOWADAR.. 210/2006 44/2006  200601-
KAPUSTA SYLWIA PELNOMOCNI. 382006 92006 200601
KONARSKI  Michal 12342 UMOWADAR.. 502006 102006 200601 -
ioweiaes b ST 70 ATVREE  manme te/me e
Unzgledrii przeczial czasony [7] Pokaz same akty  [7] Unzglednii powiazane wypisy
]k Mini  Numer pierwszejstrony [1 3

Rysunek 38
Przyciskajac nazwy kolumn: Nazwisko, Imie, Nazwa, NIP, Pesel, Tytut czynnosci, Numer
repertorium, Numer aktu i Data czynnosci mozemy ustawi¢ sortowanie skorowidza po
wybranej kolumnie :

e malejaco - znacznik na kolumnie ustawiony w pozycji ,\/” |\ Nazwisko |

/ Nazwisko Imig
ABAKANOWICZ  Dariusz
ANDZIAK Weronika
ANDZIAK Janina
ARCISZEWSKI  Mariusz
ATEJKO jam
ATEJKO Adam
BARYCZ Jan
BASALAJ Mariusz
BERNISEWER Magdale...
BRONEJKO Michat A...
BRUS Milan
CEJROWSKI Marian
CEJROWSKI Bogdan
Marian

Rysunek 39

e rosnaco znacznik na kolumnie ustawiony w pozycji - ,/\” . Nazwiska |

NOTARIS Repertorium A

Dokument  PrzejdZ do ...
L 2
Czynnosci | Skorowidz Ka
BERPL
\ Nazwisko Imig
ZMUDZINSKI Mariusz
XAMILKSI Celin
WOWALSKI Jan
WALSKI Jan
WALSKI Jan
WALSKI Jan
WALSKI Jan
UFNALEWSKI Jan
TUSK Bata
TUBIASZ Borys
TEJKO Adam
TEJKO Adam
TEJKO Adam
TEJKO Adam
TEJKO Adam
SKORKA Wiktoria

Rysunek 40
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Drukowanie skorowidza

Wydruk odbywa sie raz w roku - po zamknieciu ostatniego dnia w roku. Aby prawidtowo
wydrukowac skorowidz nalezy ustawi¢ Date na odpowiedni zakres i korzystajac z domysinych
ustawien przycisng¢ przycisk Drukuj.

¥ NOTARIS Repertorium A

Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
2[B|la & ®© FH € = i @
Czynnosci | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienci Zalaczniki  Kurseuro  Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
(H)"‘/ v 20060101 v | (20061231 v | Tytut M
7

/\ Nazwisko Imig Nazwa NIP Pesel Tytul czynnosci Numer ... = Numeraktu Datacz... N
ZMUDZINSKI Mariusz 12342... UMOWA DAR.. 74/2006  13/2006 2006-01-...

XAMILKSI Celin 12342... UMOWADAR.. 166/2006 27/2006 2006-01-...

WOWALSKI Jan UMOWA DAR.. 198/2006 40/2006 2006-01-...

Rysunek 41

Efektem bedzie ukazanie sie komunikatu wyboru drukarki

Print PIx
Printer
Name: W Properties...
Status:  Ready
Type: HP DeskJet 637C
‘Where:  USBOO1
Comment: r
Piint range Copies
@ al Number of copies: |1 =]
P fi 0 x |0
ages  from: tor ] =
c
e
Rysunek 42

Potwierdzenie wyboru drukarki spowoduje wydruk skorowidza.

A_@ Zalecamy przed wykonaniem polecenia wydruk sprawdzenie wydruku poprzez
polecenie Podglad

¥ NOTARIS Repertorium A

Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc
2 | B8 B B & [ € BH i3 @
Czynnosci | Skorowidz Kasa Do GIIF Klienci Zalaczniki  Kurseuro  Zestawienia Ustawienia  notariat.pl
BE A @ 20060101 v | (20061231 v | Tytut M
o

/\ Nazwisko Imig Nazwa NIP Pesel Tytul czynnosci Numer ... = Numeraktu Datacz... N
ZMUDZINSKI Mariusz 12342... UMOWA DAR.. 74/2006  13/2006 2006-01-...

XAMILKSI Celin 12342... UMOWADAR.. 166/2006 27/2006 2006-01-...

WOWALSKI Jan UMOWA DAR.. 198/2006 40/2006 2006-01-...

Rysunek 43

Efektem wykonanie polecenia Podglad bedzie ukazanie sie komunikatu wyboru drukarki

Po potwierdzeniu ukaze sie nam podglad wydruku - po - 2%
sprawdzeniu widoku i upewnieniu si¢ o jego poprawnosci v :
naleiy WYd rukowac skorowidz. [\ chatHP Desket 637C Properties...

Status: Ready

Type: HP DeskJet 697C
‘Where:  USBO01
@ Comment: -
Roczny wydruk skorowidza w zaleznosci od ilosci

—_ Print range: Copies
numerdw repertorium zajmowac bedzie od 500 do 1000 ca Nubecofgopies: [T =]
stron. :Pages om0 wfo Bl
Cancel
Rysunek 44
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Widok - Kasa

Widok podzielony jest na dwie zaktadki Faktura i Przelewy.

%% NOTARIS AKT-3 Repertorium A (=
Dokument Przejdzdo.. Narzedzia Pomoc
2 @8 B | = & [+ € I s @
Czynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zataczniki - Kursy walut  Zestawienia Ustawienia WWW
Faktura | Przelewy
=] X2 (R 5 724 v 01-01-2006 <> 31-12-2006
Numer Fak...  DataFak.. ImigiNazwisko Nazwa Forma Ptatn... Data Ptatn... Notariusz Skoryg...  NrKor...
23/20068 2006-06-23  Robert Marek NAZWISKO  PHU Firma gotdwka 2006-06-23  Kancelaria Notarialna N...
22/2008 2006-06-22  Robert Smietanka PPHU Firma gotéwka 2006-06-22  Kancelaria Notarialna N...
21/2006 2006-06-22  Imig NAZWISKD gotéwka 2006-06-22  Kancelaria Notarialna N...
20/2008 2006-06-22 PPHU gotéwka 2006-06-22  Kancelaria Notarialna N...
2unr
Numer Repertorium Tytul llogé Cena Jednostkowa Wartosé Netto VAT % Kwota Vat Kwota Brutto
233/2006 ZaRep. Anr233/2006-PELNOMOCNICTWO 1 600,00 600,00 22 132,00 732,00
234/2006 wypisy czynnosci Rep. A Nr. 233/2006 Numery Rep. A23.. 5 10,00 50,00 22 11,00 61,00
< >
0S 10,00 SD 1,00 PCC 200 Opt.sad. 2,00 ZaKw 2,00 RAZEM 810.00
Rysunek 45

Zakiladka Faktury

to funkcjonalnos$¢ pozwalajaca na zarzadzanie fakturami VAT. Okno widoku faktur dzieli sie na

dwa widoki:
e widok faktur wystawionych - lista faktur z numerem, datg oraz osoba - kupujacym
e widok czynnosci zafakturowanych na fakturze - widok poszczegdlnych pozycji dla

wybranej faktury.

Podstawowe funkcje wykonywane na fakturach to:

ClE X = [~ Fd 7 3 72 v 01-01-2006 <> 31-12-2006
Rysunek 46
Zakres dat wybiera zakres dat - domyslnie ustawiony biezacy miesigc. Wybierajac

zakres dat faktur, ktére maja zosta¢ wyswietlone w tym widoku
umozliwiamy wykonanie operacji na dokumencie - fakturze.

Nowy wystawia fakture VAT. Wyrdzniamy trzy mozliwosci wystawienia faktury
VAT. Mozliwosci te opisane sg ponizej.

Edytuj umozliwia edytowanie wszelkich danych bedacych na uprzednio
przygotowanej fakturze.
Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.2 update 20180122
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Usun
Podglad faktury

Koryguj

usuwa zawsze ostatnig i tylko ostatnia fakture

wystawia korekte do faktury VAT.

Szczego6towy opis funkcji wykonywanych na fakturach

Wystaw fakture

wystawia fakture VAT. Aplikacja NOTARIS
wystawiania faktury VAT dwie opisane ponizej oraz jedna dostepng w
dodawaniu czynnosci funkcji Widok Czynnosci.

Przedstawione okno wystawiania faktury sktada sie z trzech czesci

SoftCream Software

prezentuje podglad wydruku uprzednio zaznaczonej faktury

daje trzy mozliwosci

gtowki — zawierajacej patrzac od lewej do prawej Dane kancelarii notarialnej,
Numer faktury, Rodzaj faktury, Forme pfatnosci, Date faktury, Date ptatnosci,
Numery repertorium oraz grupe danych Pt. Dane pfatnika.

Czesci I - ukazujacej liste czynnosci, ilos¢, cene jednostkowa wartosé, VAT,
kwote VAT, wartos¢ brutto oraz podsumowanie dla kolumn netto , VAT, brutto.

Czesci II - ukazujacej liste pobranych opftat i podatkow na rzecz Skarbu Panstwa
oraz podsumowanie taczni I +11

v Faktura @
Numer Faktury: 312008
Dane kancelrii notarialnej
[Kancelaria Notariaina Jan Kowalski © Datafaktury| 6 czemca 2006 ™
= towk:
Forma platnosci|3t6ka Y| Data platnosci| 6 czewca 2006 v
Dane patnika
Imie [Notert Nezvisko [KWIATKOWSKI Nezwa
Ulica Nrdomu  Nrlokalu  Kod Miejscowosé NP
100-0020960
l. Dodaj pusty..) [[Dodai z repertorium | [_UsuA
Lp) Caynnosé liosé] Cena jednostkowa | Wartosé netto| VAT % Kwota VAT | Warlosé brutio
1 ZaRep. Anr 1612006 - TESTAMENT 1 2000 200000 22 44000 264000
2 wypisy czynnosci Rep. ANr. 162006 Numery Rep. A172006-23200 7 12 84,00 2 w48 10248
I Razem 2084,00 45848 254248
Ponadto Pobrano
Podatek od spadkow Podatek od czynnosci
Oplate skarbowa melais Oplate sadowa, cpvlnoprasmeh Za ksiege vieczysta
100.00 10000.00 25000 500,00 25000
tacznielill 13642.48
Viplata do kasy Faktura 1360248]  Saldo
Drukuj KP | | Podglad KP | | Drukuj K Podglad Kv/
Rysunek 47
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Wystawianie faktury — Widok kasa zakladka Faktury
Wybieramy Widok - Faktury, klikamy na przycisk Nowy.

SoftCream Software

% NOTARIS Repertorium A FEEX

Dokument Przejdido.. Narzedzia Pomoc

mm&@@

Czynnosd  Skorowidz GIIF Kienci

€ HEH 8 @

Zalaczniki  Kursy walut Zestawienia Ustawienia _notariat.pl

Paragony | Faktura | KP/KW || Przelewy || Rozliczenia

(OB X277 aE 4

Numer Fak.
3/2006
2/2006
1/2006

Deta Fak... | Imiei Nazwisko
20060606 Norbert KWIATKOWSKI
20060606 Tadeusz GAWRON
20060606 Witold KOZLOWSKI

Nazwa

<

Numer Repertorium
16/2006
17/2006

Tytul
Za Rep. Anr 16/2006 - TESTAMENT

<

0S 100.00 SD  10000.00 PCC 500,00

1
wypisy czynnosci Rep. A Nr. 16/2006 Numery Rep. A 17/2... 7

Foma Platn... | DataPlatn... | Notariusz Skoyg
qotéwka 20060606 Kancelaria Notariana Ja..
gotéwka 2006-06-06  Kancelaria Notarialna Ja.
gotéwka 2006-0606  Kancelaria Notariaina Ja.
>
los¢ | CenaJednostkowa | Wartosé Netto VAT% | Kuota
2000.00 200000 2 440,00
1200 2400 2 18.48
>
Opl.sad. 25000 ZaKW 25000 RAZEM 13642.48

Rysunek 48

Po wykonaniu tej czynnosci pojawia sie okno wystawiania faktury, w ktorym w pozycje
Numery repertorium wpisujemy numery czynnosci za ktére chcemy wystawié¢ faktury.
Numery wpisujemy w sposdéb nastepujacy 234/2005 lub 234/2005 - 236/2005 lub
234/2005, 235/2005, 236/2004. Po wpisaniu jak na zataczonym ponizej przyktadzie
potwierdzamy przyciskiem Enter - do widoku faktury wczytujq sie wszystkie czynnosci wraz z

kwotami i pierwszg strona czynnosci.

% Faktura

Dane kancelarii notarialnej

Kancelaria Notarialna Jan Kowalski v

Numer nastepnej faktury: 42006

&3

el
—

Rodzai faktury Data faktury[ 23 _czewca 2006 v/
Numery reperiocium < [gotonk
R RS ™ P * o pltnodci[23_cremca 2006 v
Dane platnika
Imig Nazvisko Nazva
Ulica Nrdoms  Nrlokaly Kod Miejscowosé NP
|
. CGrmi [ Grpsivypisy [vit.opisy (Docai pusty..) (Docai z repertoriom ] [ Usun |
Lp) Caynnosé llo&¢] Cen jednostiowa | Wartodé netto| VAT %] Kviota VAT | Wartosé brutto
1 ZaRep. Anr 162006 - TESTAMENT 12000 200000 22 44000 24000
2 wypisy czynnosci Rep. ANr. 1612006 Numery Rep. A 17/2006- 22200 7 12 84,00 2 1843 10248
T Razem 208400 45848 250248
Ponadto Pobrano
Podatek od spadkéw Podatek od czynnosci
Oplate skarbova | Garomian PockM Oplate sadova Cyvalnoprawmeh Za ksiege wieczysty
[ 1000] | 1000000 5000] | 500,00 25000
kacznielill 13642.48
Viplata do kasy Fakura 1364248 Seldo ]

((Droku fekture ) [ Podglad fektury | | DrukuiKP | | Podglad kP | | Drukuj KW | | Podglad ki

Rysunek 49

Kontrolujemy dane i przyciskamy w zaleznos$ci od potrzeby przycisk Zapis, Drukuj fakture

lub Podglad faktur.

i)

np. niezwigzane z repertorium A

Podglad faktury umozliwia jej kontrole przed wydrukiem.
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&8 Print preview

@GO- OmM@E B o

Faktura VAT Nr: 4/2006 ORYGIAL

Data wystawiana f3ury: 23 czenwca 2005 Forma zapaty: gowwea
Data czynnoscl: 2005-05-30 Data panoscl: 23 czenwea 2005
Usrgodanca: Usiugodiorca:
Kancelaria Notariaina Jan Kowaisé Nazwa:
Nadarzynska 17, 05-302 Srwindw Imig | NEZWISKO:
NIP: 113-00-45-279 Adres:
Komo bankowe: NIP:
I
Lp. Czynost sl cena Warogl o Warigel
J2anostcowa NETTO % Kwota SRUTTO
1 Za Rep. A nr 152005 - TESTAMENT 1 200000 200000 22 0m 288000
2 wypsy czymnosd Rep. A Nr. 162005 Numery Rep. A 17/2005 - 7 120 am 2 184 10me
232005
Razam: 208400 24 45548 s280
wiym 2034002 22% S3an B8
II. Ponadto pobrano:
Opiatz saroowg. Podatzk od spadkow | Opiatz 5390W3 Podatek od czymodct Opiatz zacsizge
darowizn: Cywlinoprawmycn: wieczysty:
100002 10000.00 ¢ 250002 500002 250002
Ltacznie (pozycja lill): 13642,48 zt
Siownle: YZynaicie Ysigce S2e8lsEl et OWa 0 | CZIUDISRC Oslem groszy
Zapiacono gotowkg: 13542,43 z¢
Podpis 050Dy uUpowaznionz) Podpis 0s0Dy upowaznionz)
9o odoiory taictury Vat 00 wystanienia tcury Vat
Jan KOWALSK)

Rysunek 50
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Zaktadka Przelewy

Aplikacja NOTARIS zawiera mozliwos$¢ prowadzenia rejestru przelewdw bankowych. Przelewy
mozna tworzy¢, edytowad, zapisywac, drukowac.

7 NOTARIS AKT-3 Repertorium A [AEE
Dokument Przejdzdo.. Narzedzia Pomoc

%) B o B € =B it @
Czynnosci Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zataczniki - Kursy walut  Zestawienia Ustawienia W

OBX [N
Typ preclemu | Przclew bankowy v| Nezwa:

lp Nawa Typfomulaza | Data zapisu Kuota
17 RADAIZBY-07 PrzelewBan 2006-06-22

16 Us3 Praelewlls 18032008 1230000
15 Us2 PrzelenZUs 18032008

14 US2 PrzelewlS 18-03-2006 1230000
13 Us1 Przelenl)s 18032008 12000
12 2Us-08 Przelew2US 18-03-2006

11 2Us-05 PrzelewZUS 18-03-2006 3556,80
10 2US04 PrzelenZUs 18032008 3550

9 2Us-03 Przelew2US 18-03-2006 3500

8 2Us02 PrzelenZUS 18032008 3500

7 2us0l PrzelenzUs 18032006 45000
6 RADA IZBY-06 Bankowy 18-03-2006 2300

5 RADAIZBY-05 Bankowy 18032008 2300

4 RADA IZBY-04 Bankowy 18-03-2006 1950

3 RADAIZBY-03 Bankowy 18032008 16000

2 RADAIZBY-02 Bankowy 18032006 14000
1 RADA IZBY-01 Bankowy 18-03-2006 12300

Rysunek 51

Aplikacja umozliwia tworzenie 3 rodzajow przelewodw.
Przelew Bankowy - przelew na inne konta niz ZUS, czy US

% NOTARIS AKT-3 Repertorium A

5 € @ i @

Zagi Kursywshs Zstawieria Ustawienss W

| Mewa [RADABYO7

RADA 1ZBY NOTARIALNEJ W
WARSZAWIE

8 123 4 00 0 00 00 0 000 2333
PLN 2300

KANCELARIA NOTARIALNA JAN KOWALSKI

KRASICKIEGO 5
i} 06

RZESZOWSKALD
SKLADAKA
Rysunek 52

Przelew do ZUS- do zaktadu ubezpieczen spotecznych

4y NOTARIS AKT-3 Repertorium A

& & = € = & @
GIF  Merci  Zaacmhi Kusywokt Zosowienis Utawkria  WWW
Ji
9] Newe (20505
[_Zaldad Ubezpieczeri Spotecznych ; A .—]

Naleznosci z tytulu skfadek

‘1joj08l9/0 oggo]lz 2[2[2
[_||_] [PIL]N

3 2 Y

Rysunek 53
Przelew do US - urzedu skarbowego
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% NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument  Przejdido... Narzedzia Pomoc

L»fi'ﬂ;‘g-%f:illul
Cayrnodci  Skorowidz Kasa GIIF Khenci Zalaczniki  Kursy wakit  Zestawienis  Ustawienia WWW

Faktua | Prackewy

X =
Wl jLJjA;rQZJQJdJ iSiklalr [blojwly) | | | | uinj-I
,‘DWJ WP Jlaﬂsiellclzlnji,]leiﬂl]iﬂﬂ] n1uL1.1
cl5loll2/3lal5] 5/6/7)8] loj0/0/0/0/0l9l9,1/2/3] | | |
L1111 wiEl elun [1213]0j0j000] [ 1] ]
ﬂ]l]ill'ill;’l]’llll]]'lllAJ;IJILI‘L]
st PU ] DI L P DT T TS [ ]
Illlﬂﬂl&ll];lﬂ‘]lﬂ Jllﬂlill
w1l l;;,;u;l,Nl IWE i BN
I\ll.llﬂll ﬂil\lliuilluﬂllluLill
07
1111
Rysunek 54

Aby wystawi¢ przelew bankowy nalezy wybra¢ widok Kasa z Menu - Przejdz do ...
nastepnie z listy przelewoéw wybra¢ odpowiedni rodzaj przelewu i nacisng¢ przycisk Nowy.
Ukaze sie okno widoku przelewu jak ponizej na rysunku w oknie tym nalezy uzupetni¢ dane
wedtug podanego ponizej przykfadu. W celu zapisania przelewu nalezy przycisng¢ przycisk
Zapisz, w celu wydrukowania - przycisk Drukuj. Przycisk Podglad umozliwi wyswietlenie
podgladu przygotowanego przelewu przed wydrukiem. Przycisk Usun spowoduje usuniecie
przelewu - uprzednio zaznaczonego. Przycisk Lista - przetaczy widok na liste dostepnych
przelewow.

Dostepne funkcje w Widok — Przelewy to:

Faktura | Przelevy

EEXE = P4

Rysunek 55

Nowy Tworzy wybrany uprzednio nowy przelew bankowy

Edycja Edytuje wybrany uprzednio z listy nowy przelew bankowy
Usun Usuwa wybrany uprzednio z listy przelew bankowy

Drukuj Edytuje wybrany uprzednio z listy przelew bankowy

Lista Wyswietla liste przelewow bankowych.

Podglad Wyswietla podglad wydruku wybranego przelewu bankowego
Zatwierdz Zapisuje zmiany

Anuluj Anuluje zmiany
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Przelewy bankowe umozliwiajg wydruki wytacznie na drukarce formatu A4.
Widok -Klienci

Aplikacja NOTARIS zawiera mozliwo$¢ prowadzenia rejestru klientdw. Rejestr klientow
dostepny jest po wybraniu z menu aplikacji Widok - Klienci. Po wybraniu z menu ukazuje sie
widok z listg klientow.

Aplikacja umozliwia.
Wyszukiwanie klientow

Edycje danych klientow
Dodawanie i usuwanie klientow

Aby wyszukaé klienta nalezy w oknie z Menu — Widok Klienci - wyszukiwanie wpisac
fragment nazwy, nazwiska, imienia nastepnie potwierdzi¢ w oknie ukaze sie lista klientéw
spetniajacych warunki zapytania.

Podczas pracy z lista klientdw dostepne jest sortowanie zawartosci okna. Aby posortowac
zawarto$¢ okna nalezy przycisng¢ myszka na wybrana kolumne. Nazwa, Nazwisko, Imie itd.

% NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument  Przejdzdo.. Narzedzia Pomoc
» B8 B B | &8 | B € B @ @
Czynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zatacanki  Kursy walut  Zestawienia Ustawienia  WWW
E%

A/ Nazwa Nazwisko Imig NIP Pesel Regon Doku. Nr dok. Nrkonta &
MATEJKOD Adam 123423 Do
K&PUSTA SYLWIANNA Do
KONARSKI Michat 123423 Do
DARMOWIS Michat Adam 123423 Do
MIROSINSKA Norbert Do
BERNISEWER Magdalena 252233, Do
MAKOWSKI Robert 681212.. Do
ARCISZEWSKI Mariusz 123423... DO
ABAKANOWICZ Dariusz 123423... Do
ZMUDZINSKI Mariusz 123423... Do
BOBROWSKI Mariusz 123423... Do
CENTKOWSKI Bolestaw 123423 Do
DANIELEWICZ Doota 123423 Do
CEJROWSKI Marian Do
CEJROWSKI Bogdan Do
EMISIUSZ Edmind Do
KUPIS Mariusz 123423 Do
MAKOWIECKI Szymon 522:26- Do
MIETUS Adam 522:26- Do
KACZYRSKY JAROSLAW 345445 Do
KACZYNSKY LECH Do
OPALKO Stanistaw 123-000. Do
PAZDROWSKI Jan Do
RADZISZEWSKI Mikokaj 123423 Do
SABKOWSKA Hanna Do v

< >

136736
i< 1
Rysunek 56

Dostepne funkcje w Widok - Klienci to:

Wyszukiwanie -w okno wyszukiwanie wpisujemy fragment tekstu funkcja wyszukuje i
wyswietla wyniki wyszukiwania w formie listy

Nowy - Tworzy nowego klienta
Usun - Edytuje wybrany uprzednio z listy przelew bankowy
Pokaz - Pokazuje <<Pierwsze, Ostatnie>>, <Poprzednie, Nastepne> ekrany na liscie

klientéw. Pokazuje rowniez zakres (201-300) wyswietlanych rekordow danych oraz catkowita
ilo$¢ (201-300/414 )spetniajacych zapytanie.
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Widok - Zataczniki

Aplikacja NOTARIS zawiera mozliwos¢ prowadzenia rejestru zataczonych plikdw do czynnosci
rejestrowanej w Repertorium A. Rejestrowanie plikow umozliwia dotaczenie do czynnosci
wszelkiego rodzaju dokumentéw np. aktéow notarialnych, obrazéw map, dokumentéw
tozsamosci i itp. Rejestr plikdbw dostepny jest po wybraniu z menu aplikacji Widok -
Zataczniki. Po wybraniu z menu ukazuje sie widok z listg zatacznikow.

Aplikacja umozliwia.

e Wyszukiwanie plikéw zatgcznikéw
Sortowanie plikow zatgcznikow
Modyfikacje
Dodawanie i usuwanie
Odczyt i zapisywanie na dysku

Aby wyszukaé zatacznik nalezy w oknie z Menu - Widok Zataczniki - wyszukiwanie
wpisac szukany fragment nazwy pliku , nazwiska, imienia nastepnie potwierdzi¢ w oknie ukaze
sie lista plikow spetniajgcych warunki zapytania.

Podczas pracy z lista zatacznikéw dostepne jest sortowanie zawartosci okna. Aby posortowac
zawarto$¢ okna nalezy przycisna¢ myszka na wybrana kolumne. Plik, Rozmiar, Komentarz,
Tytut czynnosci, Numer Repertorium, Numer aktu, Data czynnosci. Ponizszy przyktad
ukazuje liste z plikami zatgcznikdw posortowanymi po dacie czynnosci.

% NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument Przejdz do ... Narzedzia Pomoc
»2 B B B o« @ e = i @
Czynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Kursy walut  Zestawienia Ustawienia WWW
A/ Plik Rozmiar | Komentarz Tytuk czynnasci Numer.. M
Archivum. pdf 134871 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
Edytor-word. pdf 652831 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
Edytor0508-narzedzia.pdf 106618 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
Edytor0508-narzedzia.pdf 106618 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
Edytor0508.pdf 482928 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
Instalacia.pdf 423301 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
Kasa.pdf 169846 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
Korespondencia.pdf 148883 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
Licencija-maintenance. pdf 7529 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
Licencja-maintenance.tf 9879 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
readme. tf 7560 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
Repertorium.pdf 2919474 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
welkome. itf 5401 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
INSTRUKCJA. pdf 379384 PELNOMOCNICTWO 216/2006 4
normal.doc 43008 UMOWADAROWIZNY 166/2006 2
Szablon3.doc 42436 STATUT FUNDACH 170/2006 2
< >
116716
Rysunek 57

Dostepne funkcje w Widok -Zataczniki to:

Wyszukiwanie W okno wyszukiwanie wpisujemy fragment tekstu funkcja
wyszukuje i wyswietla wyniki wyszukiwania w formie listy

Edytuj Edytuje wybrany uprzednio z listy plik zatacznika - wytacznie
komentarz

Pokaz Pokazuje <<Pierwsze, Ostatnie>>, <Poprzednie, Nastepne>

ekrany z listg zatacznikow. Pokazuje réwniez zakres (201-300)
wyswietlanych rekordéw danych oraz catkowita ilo$¢ (201-300/414
)spetniajacych zapytanie.
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Widok - kursy walut

Widok prezentuje tabele kursow Euro. Kursy Euro wykorzystywane sa do przeliczania
transakcji w rejestrze GIIF.

%y NOTARIS AKT-3 Repertorium A FBEX

Dokument  Przejdsdo.. Narzedzia Pomoc

» B & B ® 0O Mm@

Czynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zataczniki - [ Kursy walut | Zestawienia Ustawienia Www
[] 7 | 052008 v

Srednie kursy euro

Lp. Nr. T Data Kurs EURO N

1 106 2006-06-01 3,9414

2 107 2006-06-02 3,9236

3 107  2006-06-03 3,9236

4 107 2006-06-04 3,9236

S 108 2006-06-05 3,9536

6 109 2006-06-06 3,9629

7 110 2006-06-07 3,949

8 111 2006-06-08 3,9567

9 112 2006-06-09 3,952

10 112 2006-06-10 3,952

1 112 2006-06-11 3,952

12 113 2006-06-12 3,9801

13 114 2006-06-13 4,0298

14 115 2006-06-14 4,0176

15 115 2006-06-15 4,0176

16 116 2006-06-16 4,035

17 116 2006-06-17 4,035

18 116  2006-06-18 4,035

19 117 2006-06-19 4,0414

20 118 2006-06-20 4,059

21 119 2006-06-21 4,0788

22 o 2006-06-22 o

72 n FNNANED2 n ™

Rysunek 58

Dostepne funkcje to:

] 7% | 06-2006 v
Rysunek 59

Nowy Uzupetnij pustymi polami kursy walut w wybranym miesigcu -
umozliwia wpisywanie kurséow walut recznie.

Pobierz od nowa Pobiera od nowa cate archiwum kurséw z NBP

Aktualizuj Aktualizuje brakujgce kursy od dnia ostatniej aktualizacji.

Wybierz date Kalendarz - umozliwia wybranie daty i sprawdzenie kursu walut.
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Widok -zestawienia
Widok dzieli sie na dwie zaktadki Bilans i Zestawienia

Zaktadka - Bilans

™ Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test ) oo ==
Dokument PrzejdZzdo.. Narzedzia Pomoc
2 B RAE G ® € @D 2 0 vy
Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalgczniki Klienci Kursy walut | Zestawienia | Ustawienia Kalkulator WWW  eKwW Pomoc zdalna Szkolenie
:Zestawienia Bilans
o Dzied V| Numeruj strony
Miesiac Pierwsza strona 11
Rok
06-02-2017 @~
Bilans dla
Notariusz l Bez wyszczegdlnienia v ’
Zastepca [Bez wyszczegdlnienia V]
Referent [ Bez wyszczegdlnienia v J
Rysunek 60
Dzienny drukuje bilans dzienny - zawiera zestawienia optat pobranych za dzien, jest

odpowiednikiem zestawienia rejestru kasowego za dzien. Ponizszy rysunek przedstawia
przykfadowy bilans za dzien.

Miesieczny drukuje bilans miesieczny - zawiera zestawienia optat pobranych za miesiac.
Zestawienie nalezy wydrukowac i podtaczy¢ do ostatniego dnia miesigca. Ponizszy rysunek
przedstawia przyktadowy bilans za miesiac.

Roczny drukuje bilans roczny - zawiera zestawienia optat w poszczegdlnych miesigcach
- z rozbiciem na kazdy miesigc i podsumowaniem rocznym. Zestawienie nalezy wydrukowac i
podtaczy¢ do ostatniego dnia roku. Ponizszy rysunek przedstawia przyktadowy bilans za rok.

Inny drukuje bilans za dowolnie zadeklarowany okres rozrachunkowy- zawiera zestawienie
pojedynczych czynnosci w zadeklarowanym okresie. Ponizszy rysunek przedstawia
przyktadowy bilans za zadeklarowany dowolnie okres obrachunkowy.
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Zaktadka - Zestawienia

™ Notaris Office v. 3.2.0.0 (127.0.0.1:3307//cubala) =N B =<
Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc

2 B AE B ® € | @ | 8 @ 0D A
Kalendarz

Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zafaczniki Kliend Kursy walut | Zestawienia | Ustawienia Kalkulator WWW  eKW Pomoc zdalna Szkolenie

Zestawienia | Bilans

SD2 | SD2e-deklaracie | PCC2 [ PCC2 edeklaracie | Rejestr oplat sadowych | MSNOT24 | JPK VAT

D ku

Za miesiac

01-2018 (A

Notariusz ’ Bez wyszczegdlnienia hd ]
Gmina [Irviormaqa zbiorcza o podatku (wszystkie gminy w jednym pliku) v]

ydrak | [ Podaiad
Rysunek 61

Rejestr SD2 - rejestr od podatkow od spadkow i darowizn. Ponizszy rysunek przedstawia
przyktadowy rejestr bilans za zadeklarowany dowolnie okres obrachunkowy.

Powyzszy rysunek ukazuje przyktadowe optaty rejestrowane w Kreatorze tworzenia
czynnosci. Jesli w kolumnie Zestawienie wtaczony - zaznaczony jest przetacznik dla danego
typu optaty to oznacza, Zze rejestrowana czynnos$¢ bedzie uwzgledniana w danym zestawieniu
(SD, PCC, UG, 0OS, ODKW) .

Tylko czynnosSci oznaczone znacznikiem do rejestru SD I / LUB PCC jak pokazuje ponizszy
rysunek sq uwzgledniane w zestawieniu.

Wartos$ ¢ przedmiobu: 18000,00
Podatek SD 1,00 [¥] SD 1421033 MAZOWIECKIE pruszkowski Brwindw v
Podatek PCC 2 PCC 1465011 MAZOWIECKIE Warszawa Warszawa(Miasto) v

[] podatek pobrany od umowy spotki kapitatowej lub jej zmiany
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™ Notaris Office v. 3.2.0.0 (127.0.0.1:3307//cubala) (o @] =
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
y = =] T L 2 b
z | B BE O & € ] i % 0B ® 'S
Repertorium | Skorowidz Kasa GIIF Zafacznki Kliend Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW |Kalendarz Pomoc zdalna Szkolenie
Dodawanie | Archiwum
N Dane czynnoéci notarialnych
W B X= ] :
I Data 2018-01-15 Numer repertorium 503/2018 Numer zktu notarizlnego
Numer repertorium ~ Numer ak] N Opfaty
503/2018 84/2018 || Rodzaj oplaty Stawka-grupa/wartos¢ Powigzanie podatkow i oplaty sadowej
504/2018 Warto$¢ przedmiohs: 18000.00
505/2018
506/2018 Podatek SD [C]SD  Brak
507/2018 Podatek PCC [V] PCC 1465011 MAZOWIECKIE Warszawa Warszawa(Miasto)
[7] podatek pobrany od umowy spotki kapitalowej lub jej zmiany
Oplata sadowa 250,00 OS  Sad Rejonowy dla Warszawy Mokotowa Wydzial Ksiag Wieczystych
Platnik oplaty sadowe; Anna Katarzyna DOLEGA
Wybor ksiegi wieczystej
© o numerze: Wpisz fragment nazwy sadu lub kod wydziatu v/
*) zakladane] we wniosku o numerze: Whpisz fragment nazwy sadu lub kod wydzialu
WWynagrodzenie Notariusza 7
(o{)lata notarialna) 570.00
VAT 23% - 131,10
Za wpis do Rejestru Spadkowego
I\\* g
I

Jesli w kolumnie Powigzanie wybrany zostanie z listy dostepnych podmiotéw urzad powigzany
z dana optatg, wtedy to podczas generowania wspomnianych powyzej zastawien bedzie
mozliwo$¢ wyboru danego urzedu i uwzglednienia go w sposobie tworzenia zestawienia.

Aby umiesci¢ urzad na liscie podmiotow powigzanych z optatami nalezy w Widoku - Klienci
dodac¢ nowego klienta - w nazwie nalezy dodac stowo kluczowe ,,Urzad”

Rejestr PCC2 - rejestr podatku od czynnosci cywilnoprawnych. Ponizszy rysunek przedstawia
przyktadowy rejestr PCC2 za zadeklarowany dowolnie okres obrachunkowy. Rejestr
przesytamy do US.

Rejestr SD1 i PCC2- jest wspdlnym rejestrem dla podatku od czynnosci cywilnoprawnych i
podatkdow od spadkdéw i darowizn. Ponizszy rysunek przedstawia przyktadowy rejestr SD1 i
PCC2 za zadeklarowany dowolnie okres obrachunkowy. Rejestr przesytamy do US.
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Deklaracje podatkowe PCC i SD

™ Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307/ = B 5)
Dokument Przejdzdo.. Narzedzia Pomoc

2 B RAE I ® € | @it @ 0B v

Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalacznki Kliend Kursy walut | Zestawienia | Ustawienia Kalkulator WWW  eKW Pomoc zdalna Szkolenie
Zestawienia | Bilans
SD2_| SD2edeklaracie | PCC2 [ PCC2 je | Rejestr oplat sadowych | MSNOT24|
Om-X =08~ 33 2016 3
Lp. Okres Platni Stan K Nrref. Temn zaplaty *
0 2016-... Pa.. Pobrane UPQ. 334e91300eb71a493e10790a73745515
0/2016-... |Pa... | Pobrane UPO. 334448535bae 22232 107902 128f8cbf

0/2016-... | Ew... |Pobrane UPO.
0/2016- |Ew... | Pobrane UPO.
0/2016- |Pa... | Pobrane UPO.
0/2016-.. |Ew... | Pobrane UPO.
0/2016-... |Ew... |Pobrane UPO.
0/2016-... |Pa... |Pobrane UPO.
0/2016-... | Pa... |Pobrane UPO.
0|2016-... | Ew... | Pobrane UPO.
0/2016-... | Pa... |Pobrane UPO.
0/2016- |Ew... | Pobrane UPO.
0/2016- |Ew... | Pobrane UPO.
0/2016- |Pa... | Pobrane UPO.
0/2016-... | Kar.. | Pobrane UPO.

33514b677a4e3cbc3e10790af 7obfecO
335268fb0376d6903e10790a5da6fabd
6f5745213611c6203210790ac0e58375
6f79502d3ac979233e10790260695da5
ec647da7717585(43¢10790ad4ab62c5
ec68c1ce737818078c41790a919a1966
81d5bf72022866de 8441790270 117070
81dad5502383b 1433210790 1d&40f9 N
Oce7e7105b396bfe3e10790aeaf911f6
Oce6732%79d422203e10790a5532a796
b554d0d27e8f23548d41790ab96153a1
b53d208141b823c2914179028833035 |
b556e271426974123241790a0c05803 |

=

m

=

EREEEREEREEEERE «

0/2016-... |Kar... | Pobrane UPO. 43ed83f2cc4fac73041790a67867580
0/2016-... |Pa... |Pobrane UPO. ea%h71a743642b0d8c41790ze0a52b29 -
< m ] »
Rysunek 62
SD e-Deklaracje i PCC2 e-Deklaracje to funkcjonalnosci umozliwiajace generowanie,

podpisywanie wysytanie deklaracji podatkowych w formie elektronicznej. Po wystaniu deklaracji

do programu Notaris przesytane jest UPO Rysunek 63, , ktdre mozna pobra¢ w formacie PDF i

wydrukowac.

Program Notaris generuje i przetwarza deklaracje - aby zmieni¢ ich zawarto$¢ nalezy

wprowadzi¢ korekty do zarejestrowanych czynnosci notarialnych a nastepnie wygenerowac i

ponownie wysta¢ korekte deklaracji podatkowej.

~) URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo Finanséw

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dokument zostal wsy Finansh

Identyfkator dokumenty: Dnia (data, czas)
32d9628424215eda3e10790acf4i775d 2016-03-01T16:43:40.000+01:00

Skt ziodonago dokumenty - dentyczny z warkocs uzvia do podosu dolumenhs
[58436C94372BAB75038F2A84DA4T6525]

Skett dokumenty w pastaci orZymane] przez system (lacznie Z podpisem elek¥oniczmym).
02F7250E557BE08004FE3D1C60CBETCD

Dokument zwaryfkowano pod wzgiedem 2godnosci 2e stnkiurg logicny
http://crd.gov.plfwzor/2016/01/22/3132/schemat.xsd dla SD-2 wariant 6 schemat 1-2E

Identyfkalor pocatkowy podmety wyslyeuacego pko | idenfyfikator podatecwy podmiot wyslgpujaseqe jake
pilerwszy na dokumendie: drugina dokumence:

NP 8641311873

Urzad skarbowy, do kibrego 20t Zio2ony dokument:
URZAD SKARBOWY WARSZAWA-URSYNOW

Stampal czasu

VICAWMDAr DA=

Dokument wystawiony a. przez system i Finanstw

Data | czas wystawienia dokumentu: I 2016-03-01718:44:42,141+01:00 I

Rysunek 63
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Pasek narzedzi do deklaracji podatkowych

= nowa deklaracja podatkowa

- otwérz deklaracje XML

X . usun deklaracje
E . .
- podpisz deklaracje

=

L

- wyslij ( aktywne tylko gdy deklaracja jest podpisana i niewystana)

SoftCream Software

- odswiez ( odswierza status wystanych deklaracji i pobiera UPO, zazwyczaj upo pojawia
sie po 2-3 godzinach od wystania deklaracji podatkowej

. zapisuje plik UPO w formacie XML na dysku

» pobiera UPO w formacie PDF

Zestawienia Bilans

SD2 | SD2e-deklaracie | PCC2 | PCC2 e-deklaracie | Rejestr

(1@~ X [ L4 = L

Lp. Okres Platni Stan

S pOdpISano dexlarac)

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.2 update 20180122

21201701 |Pa... |Nie podpisano deklaracji
31201701 | Pa... | Nie podpisano deklaracii
Rysunek 64

-47 -



Notaris Office 3.2

SoftCream Software

Rejestr OS - rejestr optat sadowych stuzacy do przygotowywania zestawien i rejestréow optat

przesytanych do sgadow.

™ Notaris Office v. 3.2.0.0 (127.0.0.1:3307//cubala)
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc

@ 8 RB 5 &

Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalaczniki Kliend Kursy walut

Zestawienia | Bilans

o/ o]

I

Pomoc zdalna Szkolenie

e =it 2 &

Ustawienia Kalkulator WWW eKW

=

Kalendarz

Zestawienia

Dane wydruku
Okres

Za miesigc
01-2018 [E1khg

[SD2 | SD2edeklaracie | PCC2 | PCC2 edeklaracie | Rejestr oplat sadowych | MSNOT24 | JPK VAT

Notariusz [Bez wyszczegdlnienia

7

Podmiot [Bez wyszczegdlnienia

*)

Wazne informacje.

e Aby wybrany fragment
.Krotkiej tresci czynnosci” byt
widoczny w zestawieniu OS
nalezy przed tekstem i po
tekscie umiesci¢ znaczniki
<0s00> przyktadowy teks
moze wygladac tak: ,Strony
wnoszg na podstawie umowy
objetej niniejszym aktem,
aby Wydziat V Ksigg
Wieczystych Sadu
Rejonowego w Kozie nicach w
ksiedze wieczystej <os00>
Kw nr 16180 <os00>
dokonat wpisu prawa
wilasnosci 1/2 /jednej drugiej
/ idealnej czesci opisanej w o
1 niniejszego aktu
nieruchomosci na rzecz...”

Aby umiesci¢ znaczniki nalezy
zaznaczyc¢ tres¢ i weisng¢ przycisk

"Znaczniki do OS". Znaczniki sg widoczne w tekscie, ale nie sg

widoczne na wydrukach.

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.2 upd

Dopliku | [ Wydruk | [ Podglad |

% Dane czynnosci notarialnych B

Data 2006-01-18 Nurmer repertorium 232/2006|  Numer aktu [[] Dznacz jaka akt notarialny
Notariusz Notariusz Jan Kowalski Kancelaria Notarialna Notariusz Jan Kowalski v ‘
Ttk (szablony) UM OWA DAROWIZNY "‘ -
Import | Dane czynnosci | Optaty | Wypisy | Statystyka
Klienci
Lp.  Imig Nazwisko Nazwa Opis
1 Jan KOWALSKI Jana i Anieli NIP 123423455, zamieszkaty w Warszawa ul. Poranna 11.
2 Adam MATEJKO Jana i Anieli NIP 123423455, zamieszkaty w Warszawa ul. Poranna 11.
< >

Krétka tresé czynnosci

Zapisz do bazy Usuri

[ zndgkdo0s | [ Czcionka |
5 4. Strony wnoszg na podstawie umowy objetej niniejszym aktem, ab dziat V ~
Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Kozie nicach w ksiedze wieczystejhnm
ﬁm&dokonal wpisu prawa wtasnosci 1/2 /jednej drugie] / idealnej czesci
opisanej w o 1 niniejszego aktu nieruchomosci na rzecz matzonkdw ....... na prawach
wspolnosci ustawowej mat zenskiej.

Suma kontrolna
Camnose: 122,00 wypisy 0,00  Razem 122,00

% NOTARIS AKT-3 Repertorium A
Dokument  Przejdz do...

Narzedzia Pomoc

¥ B B & e =
Caynnosci  Skorowidz  Kasa GIIF Kienci  Zabacanki  Kursy walut Zestawienia | Ustawienia

Parametry fimy | Parametry aplikacii | Par
Faktura | Dane otwarcia | Karty tiansake
Krotka tresé czynnosci w zestawieniu SD1 | Tak v
Krotka tresé czynnosci w zestawieniu PCC2

Krotka tieéé czynnosci w zestawieniu SD1 i PCC2
Krotka tresé czynnosci w zestawieniach do UG /

Krétka tresé czynnosci w zestawieniu 05 ’“k—"l

Tylko numer ksiggi wieczyste] w zestawieniu 0S | Tak v
Krdtka trest caynnosci w zestawieniu ODKW | Tak v
Krotka tiesé caynnosciw zestawieniach GIF ’Tak—v‘
Sortuj zestawienia MsNot24 alfbetycznie ’Tak—v‘
Sprawds czy zostaby nadane numery statystyczne ’Tak—v‘
Wykacz ik wyzef w zestawieniu UG [ Tak v

Ostizegai o braku danych do deklaraci [ Tak v!|




Notaris Office 3.2 SoftCream Software

e Aby uaktywni¢ opcje aby tylko wybrany ptatnik i tre$¢ byta na zestawieniu nastepujgce opcje muszg
by¢ zaznaczone:
Ustawienia->Parametry aplikacji->Zestawienia
e "Tylko numer ksiggi wieczystej w zestawieniu OS" - TAK
o "Krotka tres¢ czynnosci w zestawieniu OS" — TAK
"N Oplaty =
Wartos$é przedmiotu: 100000.00
Podatek SD 1000.00 [¥]SD 1421033 MAZOWIECKIE pruszkowski Brwinw -
Podatek PCC 2500,00 [¥] PCC 1421033 MAZOWIECKIE pruszkowski Brwindw -
[¥] podatek pobrany od umowy spétki kapitalowej lub jej zmiany
Oplata sadowa 150,00 (V] OS  Sad Rejonowy dia Wroctawia - Krzykéw - G
brak > [
. . i @ o numerze: Wpisz fragment nazwy sadu lub kod wydzialu =] i
e Aby optata byta widoczna w Zestawieniu OS w zakiadanej we wniosku o rumerze: |Vipisz fragment nazwy sadu b kod vzl /
szczegotach optat nalezy: e 20000
O zaznaczone, Ze optata idzie do VA2 ___- =L
. . Za wpis do Rejestru Spadkowego 5.00
zestawienia |
O wybrac¢ sad do ktérego idzie optata, w
czynnos$ci musi by¢ wybrany
notariusz, powinien by¢ wyznaczony
ptatnik optaty, domysinie klikajgc —
trojkgcik mozna wstawi¢ osoby
wystepujace w czynnosci, dowolng
osobe wstawiamy uzywajgc przycisku z kropeczkami w pisujemy osobe.
Jesli pfatnikami jest matzenstwo pole ,imi¢” w osobach traktujemy jak zwykly tekst i wpisujemy catos¢ 2
osoby. Po wpisaniu potwierdzamy. Mozna réwniez wstawic ptatnika z bazy klientéw, podobnie uzywamy
przycisku z kropkami i po wybraniu i wczytaniu wybieramy potwierdz.
Aby rejestry OS dziataty poprawnie w czynnosci musi by¢ wybrany wiasciwy notariusz.
e Aby stworzy¢ sad widziany w opfatach i powigzaniach nalezy doda¢ nowego klienta do bazy
klientéw, ktéry w Nazwie bedzie miat tytut sgdu i grupe Sad.
[ ] Dane podstawowe
Nazwisko I \\N:::;mmm e O:Ewateljtwn
o — e [sad 3
Sad Rejonowy w Bartoszycach ul Warszawska 3, 11-200 Bartoszyce NBP OfO w Olsztynie 64 1010 1397 0080 1922
3100 0000
Lista wszystkich sagdéw na terenie RP podana jest na
stronie www.notaris.pl P T ——
P
[ Wheayse pola | [(importdanychzopisu | [ Potwierdz | [ Anuti |
e W zestawieniu nalezy wybraé miesigc, Notariusza i sad.
ywy a a — =
CTT= U ™ 7

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.2 update 20180122

- 49 -



Notaris Office 3.2 SoftCream Software

% NOTARIS AKT-3 Repertorium A

Dokument  Przejdzdo.. Narzedzia Pomoc
it

L4 B B @® [ €
Czynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zataczniki  Kursy walut | Zestawienia | Ustawienia
Zestamienia | Bians

sb2 | Pcc2 | spzipccz| UG DDK@SNDTN

Dane wydruku

Pienwszastiona pusta Drukuizestavierie
Giupui caynnosci Druku deklaracie.
Numeruj strony.

Zamissiac 01-2008
Notariusz /‘ Notariusz Jan Kowal X |

v v

Podmiot / Sad Rejonowy w Piasecanie v \

Wybér okresu

Pierwszastiona 1

SRINET

Wedtug daty Wedhug numer6w repertorium

ceasu Zakres

pertorium

o od I3
2a daiefs umer repertorium

Rysunek 69

Poprawnie wydrukowany rejestr optat sgdowych wyglada w sposdb nastepujacy.

Kancelaria Notarialna Notarmsz Jan KowalskiNotarmsz Notarmsz Jan Kowalski - Rejestr oplat sadownych dla:

Sad Rejonowny w Plasecznie
ul.
Nr konta bankowego:
Imiona i nazwiska oraz miejsce
zamieszkania stron, ‘2
Lp. N‘r““‘*? Data( . nazwa i siedziba 0séb pravmych hb Treéé czymnoiei Wmo.scm Oplata Uwagi
reperioxmum | CZYIMOSCL | e podmiotéw bioracych udziabw akeie przedmio sadowa
HNumer identyfikacji podatkowej (NIP)
1 2 3 4 5 é 7 8
1 225/2006 | 18-01-2008 | Irmig NAZWISKO 200,00
COYKA o, wedhag )
oswiadezenia zamieszkata w
... przyulicy
nr ... m...., legitynojaca
siz dowodem osobistym seril A4 rmmer 0233265, \
PESEL — 25223344440 P
2 232/2006 | 18-01-2006 [Jan KOWALSKI Kwnr 16180 . 300,00(/
Jana i Anieli NIP 123423455, ieszkaty v < —->
[Warszawaul. Poranna 11.
Razem 500,00

Rysunek 70
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Rejestr MS Not24 - zestawienie statystyczne typow czynnosSci notarialnych
Zestawienia statystycznie MS Not24 tworzone sg w sposob automatyczny i dostepne sg w

widoku Zestawienia / MSNOT24
o -G/

™ Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test)
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
2 B RAE B & € = | it % 0 'S
Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalgczniki Kliend Kursy walut | Zestawienia | Ustawienia Kalkulator WWW  eKW Pomoc zdalna Szkolenie
Zestawienia | Bilans
[SD2 | SD2 edeklaracie | PCC2 | PCC2 edeklaracie | Rejestr oplat sadowych | MSNOT24 |
—

Dane wydruku
Okres

@ Dzien (06022017 ~
© Zakres 01012017 ~ 30062017 ~ <:|

Notariusz ’Bezwyszczegélnienia ']
Zastepca ’Bez wyszczegdlnienia '] <: I

Referent [Bez wyszczegdlnienia

[ Dopliku | [ Wydruk | [ Podglad |

Informacja statystyczna kwartalna
Okres
06022017 ~ 06022017 ~ ﬁ ﬁ'

Dane statystyczne roczne
Okres

06022017 ~ 06022017 ~

1

Rysunek 71

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.2 update 20180122

-51 -



Notaris Office 3.2

SoftCream Software

-zestawienie MsNot240d 2017-01-01 do 2017-06-30

notarialne (poza aktami poswiadczenia dziedziczenia)

. Nr. Liczbz
Wyszczegdlnisnie stai czynnosci
) notarialnych
JAktynotarialne (razem wiersze od 02do 04+0d 06 do08+10+11+0d 13do 15+0d 17do 23+0d 28do 36+0d 101 70
|28 do 41+51+0d 53 do 61+0d 63 do 67)
rzedaz nisruchomosci rolnych przez Skarb Panstwa lub ) 102 ﬂ
rzedaz nieruchomosci rolnych przez inne 103 L_’l
okl 104 2
przedazinnych mieruchomosciprzez ] W ym 05 1
lstanowiscego odrebna nisruchomosc
[Sprzedazinnych nieruchomosciprzez Skarb Panstwa lubjednostkisamorzadu terytoriainego dzaki 106 1
budowane) budynkiem mieszkal
przedazinnych nieruchomosciprzez Skarb Fanstwa lubjednostkisamorzadu terytoriainego o7 1
budowanejbudynkiem oinnym przeznaczenu
Sprzedazinnych nieruchomosciprzez Skarb Panstwa lubjednostkisamorzadu terytoriainego dakd 108 2
niezabudowane]
[Sprzedazinnych nieruchomosciprzez Skarb Panstwa lubjednostkisamorzadu terytoriainegow tym daaisk 108 1
budowlanych
rzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Panstwa lub & 110 1
rzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty bkau 11 2
rzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty w tym stanowiscego odrebng nesuchomosce 112 1
rzedaz innych nieruchomosci przez inne mioty dziatki zabudowanej budynkiem messanym 11
rzedaz innych nieruchomosci przez inne imioty dziatki zabudowane) budynkiem o innym prasnacenu 114
mioty dzistki niezabudovansl 115
C imioty w tym dzisdek b 11 1
rzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty nnych 117 1
|Oddanie przez Skarb Panstwa lub) i sduterytonainego w uZytkowanie wieczyste caaki 118 1
budowlans)
[Oddanie przez SkarbFanstwa b Jednosiki Samorz3guteryTonainego w UZyTkowanie wieczy sie g 15 1
nisruchomosci
(Oddanizprzez Skarb Fanstwa lubj i sduterytonainego w uZytkowanie wisczystewm = 120 1
rzedazs budynku mieszkaln
%&ngpm SkarbPanstwa lub) i yduterytoriainego w uZytkowanie wisczystewrm = 121 1
E 3 budynku oinnym przeznaczen ‘
|§grzedaz' nizruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu tenvorsineno 122 2
[Darowizny Razem (wiersze od 24 do Z7) 123 |4
Darowizny nieruchomosci roych 124 1
Darowizny nieruchomosci nych 125 1
Darowizny s, ielc2ego wissnosciow! rava do okl 126 1
Darowzny inne (z wylsczeniem wisrsza od 24 do 25 127
Dzist spadku Viub zniesienie ws i35 nosci nieruchomosci 128
Dziat spadku Vlub zniesienie wspotwiasnosci nieruchomosc nnych 128
Umowy o dozywocie dotyczace nizruchomosc soinych 130
Umowy o dozywocie dotyczace nizruchomosc nnych 131
Umowy zbycia nieruchomosci, w wynikuktorych nastepuje wyplata swiadczen ztytulu ubspecens 132 1
s podecznego rolnikow
Umowy spokd 133 1
Majatkowe umowy matzenske 134 1
2 135 1
136 2
137 1
138 1
0 wi3SNOSCIOWEQO Draws do bkl 139 1
Oswiadczenia o przystapieniu do spodki Viub o objeciu udasbw 140 1
Protokoly razem (wiersze od 42 do 4 |8
[Protokoty 2gromadzen wspolnikow/walnych 2gomaden 142
[Protokoty otwarcia i ogloszenia testamenty 14
Prolok% dziedziczena 144
[Protokoty wykazu inventazs 145
[Protokoty obsjmujace projekt protokotu dziedzcena 146
[Protokoty obsjmujace oswiadczenie o wyrazeniu 2gody na spisanie p dzedx=ns 147
[Protokoty sprostowania oczywsts omyk 148
[Protokoty odmowy dokonania czynnosci notansing 143
[Protokoty inne 150
[Umowy przeniesienis wiasnosci 151 3
W tym w wykonaniu umowy dewel £ 152 1
Przedwsteéne umowy sprzedy 153 1
Umowy dewelopeske 154
ednostronne ustanowienie odrebnej wissnoscl iokal 155
Ustanowienie hnéﬁd 156
r2ed3Z praws uzytkowanis wiec 157

Trmarracl Prind® .03 Noarie v

Rysunek 72
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Umowy o przedéuzenie uZytkowanis wiscaysieno 158 1
Umowy przewizszczenis nieruchomosci na 23 ) ) i=sieni - : 158 1
Umowy zamiany rzeczy | praw majakowych 160 1
Umowy Jub oswisdczenis o ustanowieniu siesbnosci 161 2
Umowy w_tym siuzsbnosci przesyiu 162 1
OswWISACZENIE O PIZY)ECIU SP3CKU Z Jobrodzisjstwem inwentas 163 1
Oswizdczenie o przyieciu spadku womst 164 1
Oswizdczenie o odrzuceniu spadkuy 165 1
Oswiadczenis 0 poddaniu i egzekug 166 1
Inne 167 1
Dziat 2. Akty poswiadczenia dziedziczenia i europejskie poswiadczenia spadkowe
N Liczba
Wyszczegdiniznie " czynnosci
stat. .
notarizinych
[Akty poswiadczenis doedziczens 201 5
Europsiskis poswiadczenia spadkowe 202 1
Dziat 2. Inne czynnosci notarialne
N Nr Liczba
Wyszczegolnienis stai CZynnosci
) notarialnych
Foswisdczeng 301 1
Doreczanie oswiadc=n 302 1
Frotesty 303 1
Frzyimowanie na przechowane 204 1
(Wnioski wisczystoksegows 305 7
Dziat 4. Projekty aktow notarialnych obejmujacych umowy i sporzadzone na podstawie wczesniejszego projektu akty
notarialne obejmujace umowy
o Nr Liczba
Wyszczegolnienis stai CZynnosci
) notariainych
Sporzadzone projekty aktow notarialnych obejmujace umowy, zaktore notariusz pobratwynagrod=ne 401 1
|zgodniez §7 ust. T rozporzadzenis Ministra Sprawiedlwoscizdnia 28czerwca 2004 r.w sprawiemaksy
|Sporzadzons na podstawie wo2esniejs2200 projekiu 3kty notanaing obemusce umowy 402 1

Czymnodcl wylaxiowe -3

Onjasnienia do spozadzania sprawoziania

Oztes 1

1. Wiersz 04 | wiersz 11 obejmule sprzedaz wsZysKich lokall wiaz z lokalami stanowiacymi cdmong nleruchomose

2. Wwierszy 08 | wwiesszu 15 naleXy wykazad sprzeda wsZysKIch dzaiek nlezabudowanyCh wiaz z dzaikami budowlanymi

3. Wwierszach 09, 161 18 wrkaziemy wyiacznle spzedazdzaiex budowlianych w rozumieniu a. 2 pkt. 12 ustawy 27 marca 2003 o plancowaniu
mgospodaroweniv pestaenaym Oz U. 22015 r.poz 199, zpd2h. zn)

4. Wiersz 35 cbejmuje pode maitonka na dokonanie czymncdcl prawne] na podstawie atykuiu 37 ustawy zdnia 25 Iutego 1564 r. Kodeks rodzZnny | oplexudczy
Oz U.z2012r. poz 783, zpd2azm)

Ozei 3

1. W wiesszo 01 wykazuemy podwiadczenia z wyiaczeniem aktdw podwiadczed dZedzczenia wykazywanych w Ozale 2

Rysunek 73

Zestawienia MS Not24 przedstawiajg rysunki 72 i 73.
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JPK_VAT - Jednolity plik kontrolny

Od 1 stycznia 2017 roku obowigzujg nowe przepisy, w mysl| ktérych notariusze
beda musieli wysytal elektronicznie jednolity plik kontrolny (JPK_VAT) do
urzeddw skarbowych poprzez system informatyczny.

Aby prawidtowo przygotowac¢ dane w programie Notaris nalezy od 1. stycznia
2017 wykonywac¢ nastepujgce czynnosci:

1. Dla kazdej czynnosci notarialnej poczawszy od 1 stycznia 2018 r.
nalezy wystawi¢ fakture, wpisujgc dane ptatnika: imie nazwisko w
przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej, lub
nazwe firmy w przypadku osoby prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza
lub osoby prawnej. Pozostate dane identyfikujgce ptatnika nalezy
uzupetni¢ zgodnie z danymi rejestrowymi. ( Obowigzek wystawienia
faktur dotyczy wytacznie osob prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza,
dla osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnoSci gospodarczej nie ma
obowigzku wystawiania faktur. Jednakze zalecamy wystawianie
faktur dla wszystkich osob dla ktérych notariusz swiadczy ustugi
albowiem dane wygenerowane z rejestru RepA bedg tozsame z danymi z
pliku JPK_VAT). Rekomendujemy tez w przypadku osob fizycznych
uzupetnianie w fakturze wszystkich danych to znaczy: imienia, nazwiska,
adresu, pole NIP dla osoby fizycznej w przypadku braku numeru NIP
musi zawiera¢ stowo “"brak” - pisane bez cudzystowu.

2. Plik JPK_VAT generuje sie wytacznie z rejestru wystawionych
faktur VAT. Jezeli rejestr faktur VAT nie zawiera wszystkich czynnosci to
po wygenerowaniu nalezy ten rejestr uzupetnic¢ recznie.

3. Plik JPK_VAT wygenerowany przez program Notaris zawiera wytacznie
dane dotyczace sprzedazy, w zwigzku z tym pozostate dane dotyczace
kosztow nalezy uzupetnié recznie za pomocg narzedzi. Lista narzedzi
podana jest ponizej.

4. Tak wygenerowany plik JPK_VAT nalezy przesta¢ do ksiegowego, ktéry
zgodnie z procedurami opisanymi na
stronie http://www.finanse.mf.gov.pl/pl/pp/jpk Ministerstwa Finanséw
wysle plik do do systemu informatycznego.

Materiaty szkoleniowe dostepne dla programu Notaris dostepne sg na stronie:
https://www.softcream.pl/notaris-program-dla-notariuszy-jpk vat-2018/
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Widok —ustawienia

Widok zawiera szereg niezbednych do konfiguracji danych aplikacji, zmiennych
$rodowiskowych i parametrow aplikacji.
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Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalgczniki Kliend Kursy walut Zestawienia | Ustawienia | Kalkulator WWW  eKw Pomoc zdalna Szkolenie
Usytkownicy | Parametry aplikacii | Parametry bazy danych |

B X

ID__Imie Nazwisko Nazwa

2 |Amna Kowalska Notarisz

3 Kancelaria Notarialna Sp. Partnerska

4 | Adam Misiewicz partner 1
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Zakiladka - Uzytkownicy

Uzytkownicy - okresla szczegotowe dane uzytkownikéw aplikacji Notariusza, jego firmy,
partnerow spoétek partnerskich oraz zastepcéw i pracownikow

&% NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.8.7.3 (127.00.1//akt3) =S5
Dokument Przejdido.. Narzedzia Pomoc
La %BE@%@@@ S
Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalaczniki Klenci Kursy walut Zestawienia |Ustawienia | Kakulator WwWwW Pomoc zdalna  Szkolenie
Usytkownicy | Parametry aplikacii | Parametry bazy danych |
OB X
ID  Imie Nazwisko Nazwa
1 Jarostaw Kowal
2 | hiia Fersten
3 Kancelaria Notariaina Jaroslaw Pluta - Notariusz Julia Fersten - Notariusz
4 |Katarzyna Pasek-Nowak | asesor notariany
5 |tukasz Gorski asystent
6 |Maciej Szczesny Wpisz nazwe
‘ i 3
Rysunek 74

Dane firmy - okresla szczegdtowe dane firmy i notariusza. Dane te wykorzystywane sg w
procesie pracy z aplikacja. Dane nalezy uzupetni¢ po zainstalowaniu przyktadowej bazy
danych.
UWAGA! W przypadku notariusza muszg by¢ uzupetnione wszystkie pola w zaktadkach Dane
firmy / Podpis’elektroniczny i Osoby odpowiedzialne

[E=3E=RTX3

-

Notariusz Jan Kowalski

Dane fimy | Podpis elektroniczny i certyfikaty l Osoby odpowiedzialne za przesylanie informacji do GIIF | Parameti * | *

Dane nirmy
Imie Jan Nazwisko Kowalski
Nazwa Notariusz Jan Kowalski
Adres firmy
Wojewddztwo Powiat Gmina
Ulica Nr domu Nrlokalu Migjscowosé
Kodpocztowy Poczta Kraj Polska
Adres
E-mail Jank@notariat.pl Telefon

Adres zamieszkania skopiuj dane kancelarii

Wojewddztwo Powiat Gmina

Ulica Nr domu Nr lokalu Migjscowosc

Kodpocztowy Poczta

Dodatkowe dane

Numer konta

NIP 1180646016 REGON PESEL

Imie Ojca Imie Matki Data ur 1930-01-01 [k g
Id ustugodawcy = 1 [ Potwierds | [ Anuly |

Rysunek 75
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Podpis elektroniczny i certyfikaty
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- wskazujemy podpis kwalifikowany notariusza oraz

pozostate certyfikaty.

Notariusz Jan Kowalski

=@ ]=]

Dane fimy | Podpis elektroniczny i certyfikaty |Osoby odpowiedzialne za przesylanie informacii do GIIF I Parameti ¢ | * |

<Pusta nazwa> (SN:)
Podpis elektroniczny (GIIF)

C:Notaris\Certyfikaty\sigiif. cer

1

(=10

Kwalifikowany podpis elektroniczny (potariusza)

Id ustugodawcy =1

‘ Zabezpieczenia systemu Windows

Wybierz prywatny podpis do podpisania

Message

NOTAO000000000000265
Wystawca: Centrum Certyfikacji Mi...
Wazny od: 2016-06-01 do 2018-06-01

Kliknij tutaj, aby wyswietli¢ wiasci...

RS - kwalifikowany
Wystawca: COPE SZAFIR - Kwalifiko...
Wazny od: 2015-12-16 do 2017-12-16

NOTA000000000000076
Wystawca: Centrum Certyfikacji Su...
Wazny od: 2015-10-13 do 2016-10-12

NOTAO000000000001906
Wystawca: Centrum Certyfikacji Mi...
Wazny od: 2016-04-04 do 2018-04-04

] [ Anuluj

Rysunek 76
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Osoby odpowiedzialne za przesytanie informacji do GIIF - okresla szczegdétowe dane

0sOb przesytajacych dane do GIIF.

W odpowiednie pola nalezy wpisa¢ dane osdb, ktére

dokonujg czynnosci skfadania podpisu elektronicznego za pomocg kwalifikowanego certyfikatu.

r

~

=RRC X

Dane fimy |: Osoby odpowiedzialne za przesylanie informacji do GIIF ;| Parametry rejestru GIIF

Dane pierwszej osoby
Imie  Anna

Nazwisko Kowalska
Stanowisko pracownik kancelari
Faks

Telefon  22890-00-00

Telefon komérkowy E-mail

Dane drugiej osoby

Imie

Nazwisko

Stanowisko

Faks

Telefon

Telefon komérkowy E-mail

Id ustugodawcy = 1 [

Potwierdz

] | Anuluj ]

Parametry GIIF- okresla szczegdtowe parametru rejestru

do GIIF. Uwaga - standardowe

parametry pozwalajag na prawidtowe rozpoczecie pracy z rejestrem. W przypadku zmian

parametrow prosimy o kontakt z biurem obstugi klienta.

-

00000000
Piecioznakowe oznaczenie Instytucji Obowigzanej 00000
Przedrostek numeru dokumentu transakcji RA/

Kolejny numer karty transakcji 6923

h Miejsce realizacji transakeji Piaseczno
Jednostka transakeji PLN
Obywatelstwo podmiotéw
Kraj podmiotu wydajacego dyspozycje
Kraj podmiotu, w imieniu ktérego jest wydawana dyspoz

Kraj beneficjenta

Podpis prywatny: <Pusta nazwa> (SN:)

Podpis publiczny SI GIIF : Cilakt_winiaki3ireplsigiif cer

Dane E-mail do

elektroniczny

wysytania rapc

Smtp
Port 25

@ Wysylaj przez giif@notariat.pl
") Wysylaj przez wiasna skrzyne email

E-mail zwrotny

Id ustugodawcy =1

[] Wymaga uwierzytelniania

m

Potwierdz

] Anuluj ]

Do prawidtowej pracy z rejestrem GIIF potrzebne jest ustalenie kolejnego numeru karty
transakcji tylko w potrzeby przypadku kontynuacji ciggto$ci numeracji drukowanych kart

transakcji.

Parametry te dotyczgq jedynie instytucji obowigzanej

- firmy dla ktorej sa

ustawione. Dla kazdej z firm - dla kazdego notariusza sg konfigurowane indywidualnie.
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A_@ Zaleca sie wypetnienie domysinego miejsca realizacji karty transakcji.

Aplikacja Notaris — automatycznie wysyta karty transakcji do GIIF. Ponizsza ilustracja ukazuje
domysine parametry ustawien serwera. Zalecamy uzywania opcji ,Wysyfaj przez
glif@notariat.pl”

Dane E-mail do wysylania raportéw S| GIIF
@ Wysylaj przez giif@notariat.pl Smtp
() Wysylaj przez wiasna skrzyne email Port 25
BrTars [] Wymaga uwierzytelniania
robert smietanka@gmail.com Login
Haslo
Sciezka do katalogu, w ktérym beda zapisywane pliki XML

C:\aml\pluta

Id ustugodawcy = 1 [ Potwierdz ] [ Anulyj

Zakiladka - Parametry aplikacji

Faktura - okresla szczegotowe parametry pracy z fakturami VAT. Zalecamy pozostawienia
ustawien domysinych .

,
€% NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.8.7.3 (127.0.0.1//akt3) e
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Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalaczniki Klienc Kursy walut ienia | Ustawienia | K: www Pomoc zdalna Szkolenie
Faktura | Dane otwarcia | Karty transakcii | Zestawienia | Repertorium | Automat | Ustawienia w bazie |
Domyslne dane firmy na fakturze [Jamslaw Kowal v]

Dane osoby upowaznionej do wystawienia faktury

g —
4

Domyslnie grupuj wypisy na fakturze

Drukuj z napisem "Oryginal / Kopia™ Tak ~
Sprawdz sume oplat przy wydruku / zapisie

Podpisy pod faktura

¥
4

Podpisy pod | czescig faktury
Podpisy pod Il czescig faktury
Pokazuj |l czes¢é faktury gdy warto$é réwna 0,00

Drukuj Il czesé faktury na osobnej stronie

ak

Numeruj strony faktury
Data czynnosci na fakturze
Data czynnosci w pozycji na fakturze

Czytaj czynnos¢ notarialng wraz z wypisami

Automatyczny zapis faktury przy wydruku

Domyslna stawka podatku VAT 23% v Edycja Stawek

Nazwa faktury Faktura
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Dane otwarcia - okresla startowe - poczatkowe dane aplikacji takie jak numer repertorium,
numer aktu, date rozpoczecia pracy z oprogramowaniem, numer faktury VAT.

@ NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 2.8.7.3 (127.0.0.1//akt3)
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Repertorium  Skorowidz Kasa GIF Zalacznki Kiend Kursywalut Zestawienia

Usytkownicy | Perametry apikacii | Parametry bazy danych

Ustawienia | Kalkulator Www Pomoc zdalna  Szkolenie

Faktura || Dane otwarcia || Karty transakii |

| Repe | Automat | Ustawienia w bazie

Uwaga!!!

Zmiany numeracji i wprowadzenie bilansu otwarcia bedzie miato powazne
konsekwencje na dziatanie aplikacji.
Zaleca sie wykonanie tej czynnosci po konsultacjach z firma internet.pl.

Koleine numery

Dane opracji
Osoba zmienizjaca dane Administrator
Szczegdly wykonywanej operaci [Operacie serwisowe

Numer repertorium 4430
Numer aktu 628
Numer faktury 784
Data repertorium 31122012 @~

Zapisz dane
otwarcia

Rysunek 77

Do wprowadzenia / zmiany danych otwarcia niezbedne jest wprowadzenia danych osoby
wykonujacej te czynnos¢ oraz wpisanie szczegotow wykonywanej operacji.

Karty transakcji - okresla ogdlne - startowe - poczatkowe dane aplikacji do pracy z
rejestrem GIIF - parametry te dotycza catej aplikacji.

T Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test)
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Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalaczniki Kliend Kursy walut Zestawienia | Ustawienia

Usytkownicy | Parametry aplikacji [ Parametry bazy danych \

el
% Oy v

Kalh:iamr WWW  eKW Pomoc zdalna  Szkolenie

| Faktura [ Dane otwarcia| Katy transakeii || Zestawienia | Repertorium | Automat |

Warto$é przedmiotu, od kidrej rej s3 karty transakc

Waluta uzywana do rejestracji (dotyczy tylko wydrukéw)
Automatyczne przeliczanie wartosci przedmiotu
Pobieraj kurs EURO z internetu

DomyslIna wartosé EURO

Przypominaj o wstawieniu kursu dnia

\Wstaw kurs dnia po uruchomieniu aplikacji

Liczba dni do wystawienia karty transakcji

Dodaj krétka tres¢ czynnosci do uwag karty transakeji
Sprawdz czy zostaly wystawione karty transakcji

Czas po ktérym czynno$¢é nie jest sprawdzana (dni)
\Wstawiaj nowe kody transakcji (numery 70-80) do uwag.

\Wigcz import danych

15000.00 EURO
EURO
Tak v

'
~
4

o~
w
2]

iy o ||& o ||&
A A A A A
o 8lle]le] wlle]le]

repertorium.

UWAGA! Praca w trybie
wylaczonego importu danych
nie gwarantuje prawidlowego
zarzadzania numerami

Rysunek 78

Instrukcja obstugi NOTARIS ver.3.2 update 20180122

- 60 -



Notaris Office 3.2 SoftCream Software

Zestawienia - Zakfadka okresla parametry wydrukow rejestrow SD, PCC, OS, UG.

&% NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 28.7.3 (127.00.1//akt3) [E=NIEE
Dokument Przejdido.. Narzedzia Pomoc
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Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalaczniki Kliend Kursy walut Zestawienia |Ustawienia | Kalkulator WwWwW Pomoc zdalna  Szkolenie

Usytkownicy | Parametry aplikacii | Parametry bazy danych |

Faktura | Dane otwarcia | Karty transakii || Zestawienia || Repertorium | Automat | Ustawienia w bazie |
Kritka tresé czynnosci w zestawieniach Domysini poborcy oplat =
o o] e [ee] Pecz (] 1 S .
D1/PCC2

Pamistsj ostatnio wybrany sad w oplacie 0S sz - :i :
Tylko numer ksiegi wieczystej w zestawieniu OS Ve B -
Dodaj opis osoby do osoby w zestawieniu OS 0S Bk =ik
Krétka tresé czynnosci w zestawieniu ODKW/ ODKW  Brak -
Krotka tresé czynnosci w zestawieniach GIIF
Sortuj zestawienia MsNot24 alfabetycznie
Sprawd? czy zostaly nadane numery statystyczne
Wylacz fak wyzej' w zestavieniu UG =
Ostrzegaj o braku danych do deklaracii
Miejsce zapisywania plik(':w Cilakt_win\akt3izestawienia
Pliki szablonow

notaris-zest-SD.rtf

notaris-zest-PCC.rf

notaris-zest-OS if

Repertorium - Zakiladka okresla parametry pracy z ksiegg repertorium oraz parametry
definiowania wypiséw, pobierania statej — domys$inej optaty za strone wypisu oraz domysina
klasyfikacje wypisow do zestawienia MSNot24.

| Faktura | Dane otwarcia | Karty kcii | Zestawienia [} Repertorium :| Automat | Ustawienia w bazie
Repertorium 4]
DomyslIny notariusz dla czynnosci Jarostaw Kowal ~ [
Po dodaniu nowej czynnosci przelacz na widok reper!oriu
Domyslnie pierwsza strona wydruku pusta o
Numer strony kolejnego wydruku Repertorium A 1 zrg:e’faj numer st 1Str1A1B v
Wstaw wartos¢ '0,00° w niewypelnione pola oplat

Numeruj paragrafy (Edytor AKT2003)

Czys¢ oczekujace czynnosci notarialne starszeniz 31 : dni

Klasyfikuj tworzone wypisy pod numer statystyczny 301 Przypomnij numery =
Sortowanie rosngce w widoku ‘Dodawanie czynnosci’ Tak v

Oznacz jako AKT jesli statystyka rézna od: 0.

Imig i nazwisko notariusza w tresci czynnosci Rep A Tak ~

Imig i nazwisko notariusza w widoku dodawania czynnosci|Tak ¥

Stawka podatku VAT oplaty notarizlnej 23% v Edycja Stawek

Imig i nazwisko zast. not. w tresci czynnosci Rep A Tak ~

Imig i nazwisko zast. not. w widoku dod ia czynnosci |Tak ¥

Wypisy 0 Drukuj '0.00" w wydruku Rep. A

(Opiaalzas e e Strony AB na 1 stronie (tylko A3 poziomo)

Grupuj wypisy )
Pokaz liczbe stron wypisu aktu Tak So RNl AALEDIE
Czytaj wypisy z aktu Tak + ™

Potwierdz Anuluj
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Automat - Zaktadka okresla kluczowe frazy uzywane przy rozpoznawaniu danych podczas
wprowadzania osobowych przy rejestrowaniu czynnosci w Repertorium A.

&% NOTARIS AKT-3 Repertorium A v. 28.7.3 (127.00.1//akt3) [E=NIEN
Dokument Przejdido.. Narzedzia Pomoc
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Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalaczniki Kliencd Kursy walut Zestawienia | Ustawienia | Kalkulator Www Pomoc zdalna  Szkolenie
Usytkownicy | Perametry apikacii | Parametry bazy danych
Faktura | Dane otwarcia | Karty transakii | jenia | Rep | Automat || Ustawienia w bazie
Szukanie: Kluczowe frazy:
Dla opisu osoby
Ulica *“ulica " icy "." ul " ul. " UL " "przy ulicy " "osiedle”.
Nr domu "o N Ne ™ NR " pod ' "blok” " bl.",
Nr lokalu L m
Pesel “pesel "."PESEL ""Pesel ",

Nr dowodu tozsamosci " dowodem osobistym "."dowsd osobisty "."dowdd osobisty numer”.
Regon “regon ", REGON *." Regon ",

NIP “rip ", NIP " Nip " "NIP",

] Uruchamiaj automatycznie (7] Tylko dla pustych pdl

[F] Tylko dia pustych pél

Dla zestawienia OS
Nr ksiegi wieczystej

Vstaw domyslne frazy

Zakiadka - Parametry bazy danych

Zaktadka okresla szczegdétowe parametry pracy z edytorem 0508. Domyslne parametry
pozwalajg na zapisywanie aktow poprzez katalog exportu danych c:\akt_win\rep

¥ NOTARIS AKT-3 Repertorium A (=13}

Dokument Przejd2do.. Narzedzia Pomoc

@ ®8 B B &L [ € H | 8| @

Czynnosci  Skorowidz Kasa GIIF Klienci Zataczniki - Kursy walut  Zestawienia | Ustawienia W

Parametry firmy Pavametvyaplikacii‘éuﬁ' metry bazy dan

‘Whisanie znaku "' (kropki] wytaczy odczytywanie dokumentéw z edytora AKT.
[ C:hakt_win\rep

Importuj tylko dokumenty zapisane do repertorium
#-CA
N
&Py
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Widok - WWW

Widok zawiera mozliwo$¢ przegladania stron WWW i aktualizacji oprogramowania Notaris AKT3

™ Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//cubala) [fol-a- )=
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
2 B RAE P @ € @ B % | 0B 'S
Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalgczniki Klienc Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator | WWW | eKW Pomoc zdalna Szkolenie
AR B
NOTARIS
Aktualnosci

Aktualizacja Notaris 3.1

30.01.2017

QOd dnia 1 lutego 2016 dostepna jest nowa wersja programu Notaris 3.1 Szczegdtowe informacje o zakresie aktualizacji podajemy ponizej,
prosimy o dokfadne zapoznanie sie trescia dokumentacji, ktéra zawiera opis zmian w programie Notaris. Instalacja aktualizacji jest prosta i
nie wymaga... [wiecej] ¥

< m »

Rysunek 79

Dostepne funkcje to:

[AREE

Strona Startowa Wywotuje strone startowg aplikacji.
Wstecz Wywotuje poprzednia strone WWW
Dalej Wywotuje kolejng strone WWW.
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Widok - Kalendarz

Widok zawiera petng funkcjonalno$¢ kalendarza notariusza. Kalendarz umozliwia dodawanie
termindw i zdarzen w tym zdarzen cyklicznych. Terminarz posiada rowniez funkcje
przypominania oraz daje mozliwo$¢ przypisania zdarzenia do notariusza lub zastepcy.

™ Notaris Office v. 3.2.0.0 (127.0.0.1:3307//cubala) [E=HE=R T
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc
@ 8@ ARE PR € @ i % 00D (P
Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zataczniki Klienci Kursy walut ienia L jienia  Kalkul WWW eKW |Kalendarz Pomoc zdalna Szkolenie
| View | Fie  Home
Day View Week Full Month Time N Co ss  Working Snap to

View WeekView View Scales ¥ Hours  Cells ¥

Active Viey Time Scale Layout D

4 » | 10 maja 2017

Ewa Cubafa-Chatupczak
$roda, 10 maja

Next Appointment

4 PO+ =
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Menu - aplikacji

SoftCream Software

Podstawowe funkcje aplikacji odzwierciedla menu uzytkownika, za pomoca ktérego mozemy
poruszac sie sprawnie wybierajac poszczegdlne funkcje dostepne w widokach.

Listwa menu przedstawia funkcjonalnosci dostepne w oprogramowaniu.

Dokument

wykonuje operacje na widocznym dokumencie

™ Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test) o= =)
- Pomoc
)@ e = % W=
otwérz ctri+0 € ] 2 @ . v,
Fafaczniki Klienci Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Pomoc zdalna Szkolenie
Usuri Ctrl+U
Drukuj Ctrl+D -
7 34 s -{19-01-2017 H H -’
Zapisz Ctrl+z
Anuluj Ctri+A uony Krétki opis czynnosci Kwotabrutto  Razem (7+9+10+11+12+15)  Op
Odswiez Ctrl+F5 NAZWISKOT NAZWISK... eKW do - UMOWA SPRZEDAZY
S T Za czynnosci 106/2017 - 104/2017 91,0221 960221
B Wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 104/2017 na 2str.dl... 14,76 1476 a2
WysL Fakiamy SCHIZESSSY | ;.. Wypis aktu Repertorium A Nr 104/2017 na 2str. dl... 1476 1876 |
Data Ctrl+T AKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA 6150 66.50
Znajdz Ctri+] NAZWISKOT NAZWISK...  eKW do - UMOWA SPRZEDAZY
_ Za czynnosci 102/2017 - 101/2017 1483,38 z4 1633,38 z4
Blok Ctrl+B
“ " k wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 101/2017na 1 str. dl... 7.38 7.38
Zapisz XML Ctri+X NAZWISKO1 NAZWISK... UMOWA SPRZEDAZY 1476.,00 162600
Podglad Ctrl+G NAZWISKOT NAZWISK... eKW do - UMOWA SPRZEDAZY
Za czynnosci 99/2017 - 96/2017 154242 24 169242 2
Zamknij Alt+Q ok wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3 str. dla... 214 214
98/2017 jgk wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3 str. dla... 2214 2214
97/2017 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3 str. dla... 2214 2214
96/2017 72/2017 1.NAZWISKO1 NAZWISK.. UMOWA SPRZEDAZY 1476,00 162600
Rysunek 80
Przejdz do przetgcza widoki
™ Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test) =8 =R
| 2 € = % 0 R
@ v  Czynnosci  Ctrl+1 = *it w @ R ‘s
Repertorium | S} enci  Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKwW Pomoc zdalna Szkolenie
. Skorowidz Ctrl+2
Dodawanie | Al
— Ka Ctrl+3 =
L] [w 5 3 = A ~[19-01-2017 | | =
GIIF Ctrl+4 -
Numer repert Klienci Ctrl+5 Krétki opis czynnosci Kwotabnutto  Razem (7#9+10+11+12+15) Op *
107/2017 Zalaczniki  Ctrl+6 NAZWISK... KW do - UMOWA SPRZEDAZY
Kursy walut  Ctrl+7 Za czynnosci 106/2017 - 104/2017 91,022t 96,0221
106/2017 o Wypis aktu Repertorium A Nr 104/2017 na 2str. dl... 14,76 14,76 -
105/2017 ZestawlenialiCtd £8 Wypis aktu Repertorium A Nr 104/2017 na 2 str. dl... 14,76 1476 |
104/2017 Ustawienia  Ctrl+9 AKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA 6150 66.50
103/2017 TNAZWISKOYNAZWISK...  eKW do - UMOWA SPRZEDAZY
Tm mmamemndiai 10017 101017 14072 20 .1 1092 20 <1
Rysunek 81
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Narzedzia naprawa bazy danych i kopia bezpieczenstwa

Naprawa bazy danych Ctrl+R |
Kopia bezpieczenstwa Ctrl+K [

Rysunek 82

Narzedzia [

Pomoc wykonuje, wyswietla lub drukuje deklaracje

i Pomoc

Rysunek 83
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Aktualizacje

Wersja 3.1

Wersja wprowadza zasadnicze zmiany w systemie Notaris, ktore polegajg na:

1. Wzmocnieniu integracji Notaris Edytor z eKW poprzez dodanie mozliwosci importu lokalu z
tresci dokumentu DOCX

2. Wprowadzeniu integracji wniosku eKW z czynnosécig zapisang w Notaris Office polegajacej na
kopiowaniu do wnioskow eKW

a. danych nagtéwka wniosku - dane notariusza

b. danych nagtéwka wniosku - dane aktu i o optacie za wniosek

c. danych nagtéwka wniosku - dane wnioskodawcéw i uczestnikow postepowania

d. dane lokalu wystepujace w zadaniach ( tylko dla uzytkownikow Notaris Edytor Plus)

3. Wprowadzeniu / wyodrebnieniu procesu tworzenia wniosku eKW w Notaris Office w postaci
dodania nowej funkcji Repertorium / Dodawanie / Nowy eKW

Notaris Edytor wersja 3.1
Dodane nowe funkcjonalnosci oznaczone na pasku Notaris Edytor Plus

B H S 5 test 006-umowa sprzedazy-szablon - Word ? @ - 0O X

Notaris Edytor Plus NARZEDZIA GLOWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA 'WIDOK Notaris Edytor Zaloguj «

8 Ustal | & Wstaw OF | [B]Przeksztale [ Usuri § Wstaw 3 Wstaw | [1] Przeksztal¢ 128 Grupa optat SR Sa_dowa [22 Podpisz dokument &
& WstawOP | & Usu [59 Przeksztate & Usun

8 Wstaw

- . :
& / Notarial
& Usuri & Z bazy Not, Notarialna  $B, SD Grupuj Wstawz kW -
8 Przeksztaté £ Wstaw z bazy il Statystyka 102 | [§] Przeksztaté | Przeksztaté | i Dobazy  waT VAT pecPCC [ZLSuma|  pliku~ -

Data Notariusz Osoba Tytut ynnosci Paragrafy Optaty Podpis cyfrowy A

= Tekst [t Import [ 1Pokaz zakiadki Konwerter *AKT = Szkolenia

[ Do Repertorium [ [ d Usur zakladki | 4% Ustawienia O programie

2 Wykreskuj ¥ Koloryj Tylkoikony  ¢.* Pomoc zdalna

o 20X g2 304

S S 6T g9 100 Ly 12013 114 15 A 16

Inne

o =

Liczba 12323ha Aby wstawic slownie uzyj po liczbie
symboli: m, m2, m3 - metry, ar - ary,
[ ha - hektary, zi - zlotéwki, € - euro,

$ - dolary
D Data 26 stycznia 2017 [~

] Data liczbowo na poczatku
[F] Liczba na poczatku

NOTARIS

- Separator daty

SYSTEM WSPOMAGANIA PRACY NOTARIUSZY

Zobacz film instruktazowy: https://youtu.be/OcuDY1gCgzc

1354 - Modyfikacje funkcjonalnosci Data

1355 - Modyfikacje funkcjonalnosci Notariusz

1413 - Dodanie nowych funkcjonalnosci /Osoba / Wstaw OF i Osoba / Wstaw OP. Nowe
funkcjonalnosci wprowadzajg podziat osob na: OF - osoby fizyczne i OP - osoby prawne.
Analogiczny podziat zostat wprowadzony w Notaris Office. Zastosowanie tej funkcji umozliwia
import OP / OF z czynnos$ci do wnioskdéw eKW.

Zobacz film instruktazowy: https://youtu.be/YsNmrWgTQHI

1463 - Usprawnienie dziatania funkcji statystyka NSNot 24 i potaczenie jej z tytutem czynnosci
notarialnej oraz dodanie funkcji sugerowania statystyki w oparciu o tytut czynnosci.

1397 - Dodanie nowej funkcjonalnosci Lokal. Wstaw - wstawia nowy lokal do dokumentu,
Usun usuwa lokal z listy lokali w dokumencie, Przeksztat¢ - oznacza wybrany tekst jako Lokal.
Podwadjne klikniecie na oznaczony tekst lokalu, powoduje wywotanie okienka
szczegoly lokalu.
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EH S O-
Notaris Edytor Plus  NARZEDZIA GLOWNE

Lokal - przyklad jm

WSTAWIANIE  PRO.

8 Wstaw & Ustal & WstawOF  [B]Przeksztal¢ B Usuri

8 Usuri & WstawOP & Usurt [8] Przeksztal¢

8 Przeksztalé & Wstaw z bazy s Statystyka 102
Data Notariusz Osoba Tytut zynnosci

o 20001 12030 456

£

“Ulica
Numer budynku? 728
Numer lokaluf 1

SoftCream Software

JEKTOWANIE ~ UKEADSTRONY ~ ODWOANIA  KORESPONDENCJA ~ RECENZJA  WIDOK

§ wstaw ] |22 Podpisz dokument
Vet
& vsu Oplaty Wstawz ekW Inne
[8] Przeksztale v oplikur v -
Paragraf Podpis cyfrowy

14015 Jud60 1170118

Y imin
73 pomo Smicjonlosci L ekl emplmerne da ekl

Przeznaczenie lokaluf LOKAL NIEMIESZKALNY --—.
Rodzaj izby/liczba] POMIE SZCZENIE BIUROWE 2-

3
1 |
K Rodzaj izby/liczba] PRZEDPOKOJ 1 3
] Pomieszczenie przynaleznelliczbal]
i 3
] jefzchnia lokalu z i w
m2763,16 3
] Polozeniel]
E Wojewd MAZOWIECKIE 3
p E Powiatf PIASECZYNSKI -3
2 E Gminal PIASECZNO — 3
B E- Mie $TJULIANOY 3
B E Dzielnica] / /
9 N Usus lokal / ==
4 Nelokau || Pole N Tedt Wartosé 2
J 1 uica 0 -Uica (Aeja. Plac) LUBELSKA ~
3 mBudrku 0 -Numerbudynku 728
9 rrlokalu 0 - Numerlokalu 1 B—
E 0 - LOKAL NY [ o
2 opisylby 0 -Rodzajiby/iczba POMIESZCZENIE BIUROWE 2
opisylaby 1 Rodzajzby/cabe: POMIESZCZENIE USLUGOWE Z ANEKSEM SOCJALNYM 1 L
5 opisylzby 2 -Rodzajzby/iczba: TOALETAT -
] opisylzby 3 -Rodzajiby/iczba: PRZEDPOKOJ 1
3 opisyPomPrzy 0 - Pomieszczenie prynaein.
4 kondygnaca 0 - Kondygnacie: 1
E powerzchnia 0 -Powierzchnialokaluzpo... 63,16
N polozenie 0 -Poloenie =
wojenodzino 0 -Wojewbdztwo: MAZOWIECKIE
g
gnina 0 -Gnina PIASECZNO -
A kil i '
) Usu i zamkni Usu Zamke

STRONA2Z4 WYRAZY:477 [|2 POLSK

1379 - Dodanie funkcji Lokal import do wniosku eKW. Dane lokalu widoczne sg w eKW
zaktadka Lokal w kazdym rodzaju wniosku gdzie wystepuje ta funkcja.

EH S s
Ul NoterisEdytorPlus  NARZEDZIAGEOWNE ~ WSTAWIANIE ~ PROJEKTOWANIE ~ UKLADSTRONY ~ ODWOLANIA  KORESPONDENCJA  RECENZIA
- T o\ 3 [®lo... VI T 8 Ay o " L A0S Y
b PE—
3 Usud N Edycja wniosku - o @]
2 prze| | Nagléwekwniosku | 5 Zadania do wniosku |6 Wykaz ow [ 7 | 8 Wyslij wniosek do EUKW
02l | 2] (zadanie zalozenia ksiegi wieczyste; B
&
(2] Nieruchomosé guntowa -]
[BX
Nazwa zadania Typ ksiegi / Rodzaj wpisu Numer KW / Numer DzKW
M Zadanie zalozenia KW wwyniku wyodrebni WL1A/00000123/1
N N Zadani ia ksiegi wieczystej w wynil ienia lokalu oo )E==-
Lista Sci| Dane lokalu | Dane wiascicieli | Dziat Il | Dzial IV
L |
Identyfikator lokalu: 141804_5.0020.20/2.1_BUD.1_LOK Powierzchnia lokalu z pom. przynaleznymiw m2™: 63,1600 -
lokalu: (LOKAL LNY - 10 |
M Uica(Akja.Plac): LUBELSKA Numer budynku: 728 Numer lokalu™s 1

° Rodzaie izb i e

~ Rodzaje zby/ ANTRESOLA
iczba

1
2 TOALET/

3 PRZEDPOKOJ 1
4

POMIESZCZENIE USLUGOWE Z ANEKSEM SOCJALNYM 1
Al

POMIESZCZENIE BIUROWE 2

Polozenie:

£ i Wojewsdzwo': (DOLNOSLASKIE

- MAZOWIECKIE , JULIANOW . . PIASECZYNSKI , PIASECZNO

STRONA4 |

I Kopiuj dane

Anului

Zanie7 i 7aknfics.

Zobacz film instruktazowy: https://youtu.be/edDIR0OT]OrQ

214 - Dodanie nowej funkcjonalnosci Optfaty / Suma i Optaty / Optata za wpis do Rejestru
Spadkowego. Wstawiamy sume optat na koncu listy optat, nastepnie grupujemy optaty z suma
za pomocg Optaty / Grupuj, nastepnie podwojnym klikiem otwieramy sume optat i przyciskamy

przycisk Oblicz.
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B HS O- test 006-umowa sprzedazy-szablon - Word 2 @ -
AU NotarisEdytorPlus ~ NARZEDZIAGEOWNE ~ WSTAWIANIE ~ PROJEKTOWANIE  UKEADSTRONY ~ ODWOANIA  KORESPONDENCJA  RECENZJA ~ WIDOK  Notaris Edytor
8 Wstaw &8 Ustal & Wstaw OF  [B]Przeksztat¢ B3 Usun § Wstaw @D Wstaw [ Przeksztal¢ 128 Grupa optat S Sadowa [22 Podpisz dokument
M8 Usun S Wstaw0OP & Usuh [81 przeksztat & Usui £ Usuri Ik Z bazy HoT, Notarialna I Wetawz  ekW
4 przeksztalé £ Wstaw z bazy il Statystyka 102 [§] Przeksztal¢  Przeksztalé  ghbDobazy VATV pec PCC plikus -
Data Notariusz Osoba Tytut ynnoéci Paragrafy Lokal Optaty Podpis cyfrowy

L 2 1 X 1 2 3 4 s 6
[=]

7 9 10 12

1 14015 N160 0 1700 18

§ 3. Pobrano: Admin

[-  tytulem taksy notarialnej, stosownie do § 1, 2, 3, 11, 16 Za pomoca funkcjoralnoic oplaty implemetoj dane oplat.
a Sprawiedliwosci z dnia 12 kwietnia 1991 roku

7146/ ze zmianami /Dz. U. nr 21, poz. 89 z dnia 1992

4, poz. 265 z dnia 1992 roku oraz Dz. U. nr 130, poz.

u, Dz. U. nr47, poz. 313 z 1997 roku, Dz. U. Nr 35 poz.414

115 poz.1233 / pobrano kwote. ] ---------------- [100,00 zi]

Admin Kilka sekund temu i)
Oplaty / Oplata za wpis do RS|

——

~ |Za wpis do Rejestru Spadkowego na podstawie art. 95i § 3 ustawy z dnia
14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz.U. z 2014 r., poz. 164 ze zm.)
@ w wysokosci okreslonej w § 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 07 wrzesnia 2016 r. w sprawie sposobu uiszczania i wysokosci optat
@ za wpisy dokonywane w Rejestrze Spadkowym przez notariusza albo sad
(Dz. U. 2016, poz. 1420)] {5,00 zt]

Admin
[W sumie pobrano]: [381,00 z] Oplaty ‘Suma oplat

STRONA4Z4  WYRAZY: 532

1390 - Dodanie funkcjonalnosci Podpis cyfrowy / Podpisz dokument. Umozliwia podpisywanie
plikow DOCX podpisem kwalifikowanym - zastosowanie w ePoswiadczeniach.

BHS O-
PLK Notaris Edytor Plus NARZEDZIA GLOWNE 'WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKELAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCIA RECENZJA ‘WIDOK Notaris Edytor FORMATOW, »

3 Wstaw & Ustal B WstawOF  [B] Przeksztate B3 Usuri § wstaw @ Wstaw  [1]Przeksztal¢ 128 Grupa opfat SR Sadowa (RS RS g > || 22 Podpisz dokument | |
8 Usuni & WstawOP & Usuh (5 przeksztate & Usuni 3 Usuri I5Z bazy Hor, Notarialna (B, SD L Grupuj Woawz| oW Ione
8 Przeksztaté & Wstaw z bazy il Statystyka  [§]Przeksztal¢  Przeksztalé gk Dobazy  WATVAT pcPCC BlSuma  pliku~ - -
Data Notariusz Osoba Tytut zynnosci Paragrafy Lokal Optaty Podpis cyfrowy ~
L 2 i 2 4 s 8 ORI, S AT 5 1 ) 2 2% %
ePosmadczeme dokumentu
REPERTORIUM A nr ......2017
[POSWIADCZENIE DOKUMENTU]
N KANCELARIA NOTARIALNA
Jan Kowalski Notarius
71:000 WARSZAWA, ul Pevna 123
22 podris
vl ty 2 o 0j¢) 4
[Dlmie] ImieQl[Nazwitkol NazwiskoZ]
[omie ojca: Jan, imie matii: Stamisiawa, PESEL: 12345678901,
° i et e BT o SYSTEM WSPOMAGANIA PRACY NOTARIUSZY
1B, kod pocziom: : Poczta, legitymmjacy/ca sie
danudemnmmst)m u.u,usa] N7
isywani 5|
- D T ——————— Podpisywanie
POBIERA STE: oo | @ Zzobaz informacie o dokumenci
7 ¥or s Mg f el g o ot e Masz zamiar dodaé podpis cyfrowy do tego dokumentu. Ten podpis nie bedzie widoczny w
‘maksymalnych stawek taksy notarialne (Dz. U. z 2004 rokay, 2 148, tresci dokumentu.
[T TN S ————, 7Y "
o Typ zobowiazania:
[ 25% podatu ”:‘o‘g“‘m ;‘;’*“ Somonie o ‘l’;:(‘n‘f“‘“ Dokument utworzony i zatwierdzony przez =]
- Z:;';;*‘““‘  poz. 535, 22 20 J——r———— {460 2]| Cel podpisywania tego dokumentu:
- - Notaviusz Notariusz Kowalski Jan
- I Aby dotaczyé informacje o osobie podpisujace, kliknij przycisk Szczegély.
2 E [k Zmien...
Wystawiony przez.  Centrum Certyfikagji i i

STRONA1Z2 WYRAZY:167 [J% POLSK

Zobacz film instruktazowy:https://youtu.be/uPh8yOAxGCs

Notaris Office wersja 3.1
1260 - Dodanie nowej funkcjonalnosci nowa czynnos¢ typu eKW
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I Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test)
Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc

2| B BE P ® € E i % 0

Repertorium | Skorowidz Kasa GIIF Zafaczniki Klienci Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WwWw

Dodawanie | Archiwum

OEEXE 0@ Vs 2
Numer rep Numer aktu Strony Krétki opis czynnosci Kwota brutto  Razem (7+9+10+11+12+15) Oplata ...
103/2017 1.NAZWISKO1 NAZWISK... eKW do - UMOWA SPRZEDAZY

Za czynnosci 102/2017 - 101/2017 1483,38 z4 1633.38 z4
ik wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 101/2017 na 1str. dl... 7.38 7.38
73/2017 1.NAZWISKO1 NAZWISK... UMOWA SPRZEDAZY 1476.00 1626,00
1.NAZWISKO1 NAZWISK... eKW do - UMOWA SPRZEDAZY
Za czynnosci 99/2017 - 96/2017 154242 z1 169242 zt
99/2017 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3 str. dla... 2214 2214
98/2017 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3 str. dla... 2214 2214
§7/2017 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 96/2017 na 3 str. dla... 2214 2214
96/2017 72/2017 1.NAZWISKO1 NAZWISK... UMOWA SPRZEDAZY 1476.00 1626,00
95/2017 1.NAZWISKO1 NAZWISK... eKW do - UMOWA SPRZEDAZY 150.00
™ Dane czynnoéci notarialnych (==
Data 2017-01-18 Numer repertorium 100/2017 Numer zktu notarizlnego [i] =
Notariusz [Jan Kowalski v | Zastepca [blak V] Referent [brak V]

Tytut (szablonyi eKW do - UMOWA SPRZEDAZY |mm uRep.C.NOTAEchota 1234566/2017 j
Import | Statystyka l Dane czynnosci l Oplaty l Wyplsyl
Oznaczony typ dokumentu wg. MS Not
| 305 - Wnioski wieczystoksiegowe l
Dostepne typy dokumentow |

[] 1001 - Czynnosé wyjazdowa ~
[] 102 - Sprzedaz nieruchomosci rolnych przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorizlnego (]

W utworzonej czynnosci typu ekw mozna utworzy¢ nowy wniosek eKW i wystaé¢ go do Sadu.

Tworzenie nowego wnioski eKW dostepne jest z poziomy zaktadki Zataczniki w Danych

czynnosci notarialnej, tak jak to wida¢ na zataczonej ilustracji. Wniosek tworzymy i wysytamy
tak jak w aplikacji Notaris eKW. Wnioski jako zatgczniki sg zapisywane automatycznie na liscie
zatacznikéw. Na liste zatacznikow nalezy réwniez zatgczaé potwierdzenia ztozenia wnioskow w

pdf oraz wpisywac¢ w pole Rep.C.NOTA numer uzyskany z Sadu.

N Dane czynnosci notarialnych
Data 2017-01-19 Numer repertorium 103/2017 Numer aktu notarialnego =
Notariusz [dan Kowalsia v|Zastepca [brak | Referent [brak -

Tytul (szablony) eKW do - UMOWA SPRZEDAZY - 5| 1012017 - Rep,c,Non{ NOTAQ005850717 |

[ import [ Statystyka | Dane czynnosci | Oplaty | Wypisy|

Strony czynnosci notanalne] (k?chl) ')

Lp. Imie Nazwisko lazwa Opis
1 lwona M... NAZWISKO1N... imig ojca: Jan, imig matki: Stanistawa, PESEL: 68071611675, ieszkala: Jozefostaw, ulica: Jas|
2 Nyzwa fimy o0s...  siedziba: Miejscowosé, numer REGON: 1234567830 " ulica: Ulica, nr domu: 1, nr lokalu: 1, m|

< - i

Ketka tresé ci| Zalaczniki | Analiza /
\Cleax ==
f Pk

Rozmiar Komentarz

1} Dokument'ekw 3817 10172017

< i b

Suma kontrolna

Czynnosé: 0,00 Wypisy: 0,00 Razem: 0,00
Zobacz film instruktazowy: https://youtu.be/6DuNKGVEhKA

1451 - Przesuniecie zaktadki statystyka na pozycje numer 2 w widoku szczegotéw ksiegi

repertorium. Zwigzane jest to z wprowadzeniem dodawania optaty za Wpis do Rejestru
Spadkowego czynnosci oznaczonych numerami 201 - APD i 202 - EPS.

Czynnosci tego rodzaju automatycznie otrzymujg optate 5 zt i wpisanie adnotacji w rubryce

uwagi tak jak to jest przedstawione na ponizszej ilustracji.
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N Dane czynnotci notarialnych

Data 2017-01-19 Numer repertorium 82/2017 Numer zktu notarizlnego
Notariusz [Jan Kowalski v]Zastepca [brak V] Referent [brak
Tytut (szablonyl AKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA

‘ Import|| Statystyka | Dane czynnosci | Oplaty I Wypisﬂ

Oznaczony typ dokumentu wg. MS Not
201 - Akty poswiadczenia dziedziczenia

Dostepne typy dokumentow 20

[7] 120 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste wraz ze sprzedaza budynku mieszkalnego
[v| 201 - Akty poswiadczenia dziedziczenia
[~] 202 - Europejskie poswiadczenia spadk
40T~ Sporzadzone projekty aktow notarialnych obejmujace umowy, za ktdre notariusz pobral wynagrodzenie zgodnie z § 7 ust. 1 rozporzadzenia Mini

N Dane czynnotci notarialnych

Data 2017-01-19 Numer repertorium 82/2017 Numer zktu notarizlnego
Notariusz [Jan Kowalski v]Zastepca [brak V] Referent [brak
Tytul (szablony) AKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA

[ impott | s ka | Dane czynnosci| Oplaty | wypisy |

Wartosép... Grupa.. Podate.. Stawka.. Podatekodcz.. Oplatask.. Oplata... Zawpis do RS | Wynagrodzenien...  Podatek ...

50.00 0 0.00 0 0.00 0.00 0.00 5.00 50.00 11,50
™ Opfaty =)
Rodzaj oplaty Stawka-grupa/wartosc Powigzanie podatkow i oplaty sadowej
Wartos¢ przedmiotu: 50.0(]
Podatek SD [CISD Bk v
Podatek PCC [CIPCC Brk -

[] podatek pobrany od umowy spétki kapitalowej lub jej zmiany

Oplata sadowa [T10S  Sad Rejonowy w Warszawie v E]
Platnik oplaty sadowej brak - [:]

Wybor ksiegi wieczystej

© o numerze: Wopisz fragment nazwy sadu lub kod wydzialu v/ /

() zakladanej we wniosku o numerze: Whisz fragment nazwy sadu lub kod wydziatu - |/ /

\Wynagrodzenie Notariusza 50.00

(oplata notarizlna) !

VAT 23% h 1150

Za wpis do Rejestru Spadkowego

Uwagi.

Oplata za wpis do Rejestru Spadkowego][5.00 zi] I

1392 - Wprowadzono réwniez informacje w Bilansie miesiecznym o wysokosci pobranej optfaty

za Wpis do Rejestru Spadkowego.
Notariusz Jan Kowalskim

L Data Bilans za czynnosci ioi;}:};:? Podatzk od czynnosci Jata sadow Wynagrodzenis
P czynnosci repartorium dpar : cywilnoprawnych Op sacowa notariusza
owizn
1 2 3 4 5 6 7
1 13-01-2017 ]1/2017 -77/2017 228.00 380.00 456.00 532,00
2 19-01-2017 [78/2017-103/2017 501,00 1401.00 910.00 6270.00
729,00 1781,00 1366.00 6802,00

m )
Skiadka na rzecz Izbynotarialnaj liczona w okrasiz 0d2017-01-01 do 2017-01-21 wymosi 700,00 zt

Suma oplat za wpis do Rejestru Spadkowsago w okrasie 0d 2017-01-01d0 2017-01-31 wynosi 385,002

Zobacz film instruktazowy:https://youtu.be/vBHIGtZQxmc
Uwaga!

Uwaga ! w Aplikacji Notaris Office zostata wprowadzona kontrola numeru statystycznego
wypisu powigzanego z czynnoscig gtowng. Od wersji 3.1 wymuszamy powigzanie wypisow z
numerem statystycznym 301 - poswiadczenia.
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™ Notaris Office v. 3.1.0.0 (127.0.0.1:3307//test)
Dokument PrzejdZdo.. Narzedzia Pomoc

@ B BRE L R € B % 0

Repertorium Skorowidz Kasa GIIF Zalaczniki Kliend Kursy walut Zestawienia |Ustawienia | Kalkulator WWW  eKW

Uzytkownicy | Parametry aplikacji IParametry bazy danychl
| Faktura | Dane otwarcia | Karty transakcii | Zestawienia | Repertorium | Automat |

Repertorium -
DomysIny notariusz dla czynnosci Jan Kowalski v [
Po dodaniu nowej czynnosci przelacz na widok repertoriu

Pierwsza strona wydruku o

Numer strony kolejnego wydruku Repertorium A 1 gzn;:.ﬁfcj,;:::ﬁr stron
Wstaw wartos¢ '0,00' w niewypelnione pola oplat

Numeruj paragrafy (Edytor AKT2003)

Pokaz napis "AKT NOTARIALNY w krétkiej tresci czynnosd Tak v |

Czys¢ oczekuigce czynnosci notarialne Tak v | starszeniz_31 Z dni =
Klasyfikuj tworzone wypisy pod numer statystyczny 301 - Poswiadczenia v
Sortowanie rosngce w widoku Dodawanie czynnoscl f Ne

Wraz z poprawka 1260 wprowadzono rowniez import danych, ktora polega na na kopiowaniu
do wnioskéw eKW

a. danych nagtéwka wniosku - dane notariusza

b. danych nagtéwka wniosku - dane aktu i o optacie za wniosek

c. danych nagtéwka wniosku - dane wnioskodawcéw i uczestnikow postepowania

d. dane lokalu wystepujace w zgdaniach ( tylko dla uzytkownikow Notaris Edytor Plus)

Dane oséb wprowadzanych do czynnoséci notarialnej moga by¢ kopiowane do wniosku jezeli
wprowadzane sq w formacie danych eKW.

Przyktad formatu danych dla osoby fizycznej:
Osoba fizyczna (OF) - przyktad implementacji danych:

Pani Iwona Marlena] [NAZWISKO1 NAZWISKOZ2 imie ojca: Jan,
imie matki: Stanistawa, PESEL: 68071611675, zamieszkata: Jozefostaw,
ulica: Jasna, nr domu: 3D, numer lokalu: 2, kod pocztowy: 05-509,
poczta: Lesznowola, legitymujaca sie dowodem osobistym: AAD 956022, ]

Przyktad formatu danych dla osoby prawnej:

Osoba prawna (OP)- przyktad implementacji danych:

Nazwa firmy osoby prawnej siedziba: Miejscowosc¢, numer REGON:
12345678901234, ulica: Ulica, nr domu: 1, nr lokalu: 1, miejscowosc:
Miejscowosc, Kraj: Polska, Poczta: Poczta, kod pocztowy: 00-000, NIP:
118-27-51-815, wpisanej pod numer KRS: 1234567890 do Rejestru
Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie XIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru

Sadowego.

Kopiowanie danych dostepne jest przy uzyciu funkcji Kopiuj dane przy dodawaniu osoby do
wniosku.
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. )
N _Edycja wniosku - E@

Nagléwek wniosku |5 Zadania do

Dane osoby | Lista pek ikéw / przedstawicieli ych
Adres do dorgczen:
Imig prerwsze*: IWONA Vi e
g drugie: MARLENA e dom w —
s Loy sabon NAZMISKO1 Miejscowosé™  JOZEFOSLAW Kraj": POLSKA
Drugi czlon nazwiska Zozonego:  NAZWISKO2 Poczta: LESZNOWOLA Rodleeczenvi 05509
Nurmer PESEL®: 68071611675 nie posiada numenu PESEL
Numer NIP [ | nieposadanumeninp [
Imig ojca: JAN
Irmig matki: STANISLAWA
e o P do cvzymani
e o ¢ droge elebtmoni

zawiadomienie o wpisie

Nazwa konta do dorgczen:

Konto w systemie EPUAP !

=

Data ostatniego zapisu:

IWONA MARLENA NAZWISKO1 NAZWISKO2 JOZEFOSEAW JASNA 3D 2

: W danych oséb dokonano zmiany niedozwolonych znakéw na znak '#' lub usunieto
Anuluj ) L Wybierz
niedozwolone znaki z pdl numerycznych.
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