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Notaris Office

Ogolny opis dziatania aplikacji

Aplikacja Notaris Office to kompleksowy program stuzacy do obstugi nie tylko Ksiegi repertorium A, ale
réwniez do obstugi wszelkich dokumentéw, ktére kancelaria notarialna jest obowigzana przygotowac i
dostarczy¢ do réznych instytucji.

%@ W przypadku samodzielnego wdrazania i uruchamiania aplikacji zalecamy rozpoczecie

pracy z oprogramowaniem od zapoznania sie z rozdziatem Konfiguracja aplikacji NOTARIS

Aplikacja NOTARIS jest narzedziem, ktore w zaden sposob nie ogranicza mozliwosci
kontroli wprowadzanych danych. Uzywajac odpowiednich metod mozemy dokona¢ zmian na
kazdym etapie pracy i w kazdym czasie. Jedyna bardzo istotna grupa danych ktéra kontroluje
aplikacja jest numeracja repertorium. Numery repertorium nie podlegaja zmianie. W
przypadku pomytki mozna usuwacé wstawione czynnosci - od najmtodszej poczawszy. Nie
mozna zmieniac ani usuwaé, czy dodawaé¢ numerdow pomiedzy juz zapisane numery.

Najwazniejsze funkcjonalnosci to:

Prowadzenie, zapisywanie, drukowanie i archiwizowanie Ksiegi repertorium A
Tworzenie faktur i ich archiwizacja

Wbudowany skorowidz oséb biorgcych udziat w czynnosci notarialnej

Generowanie wszystkich zestawien finansowych

Generowanie i prowadzenie rejestru GIIF

Obstuga przelewow

Prowadzenie bazy klientéw

Archiwizacja aktow notarialnych i wszelkich dokumentéw powigzanych z czynnoscig

@ Poruszajac sie po aplikacji Notaris Office. Do dyspozycji mamy szereg widokéw - to znaczy
réoznych ekranéw powigzanych z roznymi funkcjami oprogramowania.

Przetgczanie pomiedzy widokami odbywa sie poprzez pasek menu, za posrednictwem opcji Przejdz do
... lub poprzez nacisniecie na listwie odpowiedniej ikony symbolizujacej widok. Obie metody sg rownie

skuteczne.

N ]
Dokument  Przejdz do- Narzedzia Pomoc Licengja wazna do 08-02-2022

1w o L 8 ;ﬁ@&%uﬁ e m

F GIF2 Zalacmiki Kiend Kursywalut Zestawienia Ustawienia Kalkulator | WWW | eKW Kalendarz Driemniki Roziczenia (betz) Pomoczdalna  Szkolenie

[

~

NOTARIS

Aktualnosci

Aktualizacja Notaris 4.0.0.2

13.11.2020

Zmiany w wersji 4.0.0.2: 1.Poprawka btedu zaokraglania pozycji WEW w pliku JPK 2.Poprawka skalowania aplikacji Kliknij aby pobra¢
[wiecej]

Darmowe szkolenia Notaris

06.11.2020

W celu umowienia darmowego szKolenia Notaris obejmujgcego wszystkie moduty aplikacji Notaris Office prosimy o kontakt pod numerem: 22
867 80 00 wewnetrzny 3 lub kontakt mailowy pod adresem biuro@softcream.pl. Szkolenia maja charakter indywidualny a ich realizacja
odbywa sie w formie__. [wiecej]
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Dokument Przejdido.. Narzedzia Pomoc Licencja wazna do 05-11-2021
= - = = — - o
[F] S B OB O ™MW s 2B e E P OB OB M .
Ksiega Rep. A | Ksiega Depozytowa Skorowidz Faktury Rozliczenia (beta) GIIF GIIF2 Analiza GIIF Zafaczniki Kliend Kalendarz Kursywalut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Dzienniki Pomoc zdalna  Szkolenie

e Widok ,,Repertorium” - Zawiera dwie zakfadki ,Dodawanie” i ,Archiwum” Jest to najbardziej
eksploatowana funkcjonalnos¢.
~Dodawanie” to tworzenie nowych i edytowanie juz utworzonych czynnosci notarialnych.
~Archiwum” pozwala przeglada¢ (réwniez edytowacé) zapisy w formie identycznej jak ta z
rzeczywistej Ksiegi repertorium A.

¢ Widok ,Ksiega Depozytowa” - Umozliwia prowadzenie ksiegi w formie elektronicznej zamiast
papierowej.

e Widok ,Skorowidz” - to funkcjonalno$¢ dajgca mozliwos¢é wyszukiwania wszelkich danych
zapisanych w ksiedze repertorium A. Rozszerzona formuta skorowidza daje olbrzymie mozliwosci
szybkiego znajdowania informacji takich jak:

Imie i nazwisko
Nazwa firmy
Numer repertorium
Data czynnosci
Numer aktu

O O O O O

Oraz wszystkie inne dane zawarte w zapisach ksiegi. Dostepna opcja pomoc w skorowidzu opisuje
szeroko sposoby i metody wyszukiwania danych.

Skorowidz jest rowniez narzedziem umozliwiajacym znalezienie odpowiedniego zapisu w
dowolnej dacie i jego edycje a wiec i zmiane danych.

e Widok ,,Faktury” - Pozwala zarzadza¢ kasg w kancelarii. Dwie zaktadki, ,,Faktura”. Umozliwia
petne zarzadzanie fakturami VAT (tworzenie, edytowanie, wydruki, korekty i usuwanie) i
~Przelewy”. Umozliwia petne zarzadzanie przelewami.

e Widok ,,GIIF” - umozliwia petne zarzadzanie kartami transakcji — stanowi réwniez rejestr kart
transakcji wymagany prawem. W przypadku konfiguracji aplikacji NOTARIS do pracy z wieloma
notariuszami w ramach jednej ksiegi repertorium A. Rejestr GIIF jest prowadzony oddzielnie dla
kazdego notariusza — funkcja przeniesiona do GIIF2.

e Widok ,GIIF2” - umozliwia petne zarzadzanie kartami transakcji - stanowi réwniez rejestr kart

transakcji wymagany prawem. W przypadku konfiguracji aplikacji NOTARIS do pracy z wieloma

notariuszami w ramach jednej ksiegi repertorium A. Rejestr GIIF jest prowadzony oddzielnie dla
kazdego notariusza.

Widok ,,Zalaczniki” - umozliwia petne zarzadzanie plikami zatgcznikow.

Widok ,,Klienci” - umozliwia petne zarzadzanie klientami i ich danymi.

Widok ,,Kursy walut” - umozliwia kontrole, edycje kursow walut.

Widok ,Zestawienia” - umozliwia generowanie zestawien dziennych, miesiecznych,

kwartalnych, poétrocznych i rocznych.

Widok ,Ustawienia” - umozliwia konfiguracje parametrow aplikacji i ustawienie zmiennych

Srodowiskowych pracy.

Widok ,,Kalkulator” — umozliwia wykonanie wyceny ustugi notarialnej.

Widok ,,WWW" - jest wbudowang przegladarkg stron WWW.

Widok ,,eKW" - linkuje do strony eKW na MS.GOV.PL

Widok ,,Kalendarz” - od wersji 3.2, narzedzia do obstugi kalendarza notariusza

Widok ,,Dzienniki” — umozliwia przegladanie oraz wyszukiwanie przesytanych dokumentéw oraz

korespondenciji.

e Widok ,,Rozliczenia” — umozliwia zarzadzanie fakturami, kasami oraz ptatnosciami.
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Widok - Repertorium - stuzy do dodawania oraz edycji czynnosci (zaktadka ,,Dodawanie”) a takze do
przegladania wpiséw (zaktadka ,Archiwum”).

e Widok Repertorium / zaktadka Dodawanie prezentuje ksiege Repertorium A w sposdb skrocony.
e Widok Repertorium / zaktadka Archiwum prezentuje ksiege Repertorium A w catej okazatosci.

Ponizszy rozdziat opisuje réwniez dodawanie nowej

uruchamianego poprzez przycisk O (,Nowy")

N

Dokument Priejdido.. Namedzia Pomoc

: ~ e e @
Repertorium | Skorowidz Faktury GIIF GIIF2 Zalaczniki Klienci  Kursy

Dodawanie | Archiwum

3,
P

A OE %

walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki

CcZynnosci

Rozliczenia (beta)

w formie kreatora czynnosci

-
Licencja wazna do 08-02-2022
e m

Pomoc zdalna Szkolenie

DWW X fyE @ c- 021 <
Numer repertor... Numer aktu Strony Krétki opis czynnosc Kwota brutte  Razem (7+9+10+11+12+.. Opfata ... Faktura Zataczniki  Dzien... ~
2529/2021 385/2021 1.GURAJ Andrzej Antoni ... UMOWA USTANOWIENIA ODREBNEJ WEASNO... 143295 1907,95 2021-02-17 Now.

2530/2021 Jak wyzej \Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 na 12 ... 88,56 88,56 2021-02-17 Now.
2531/2021 Jak wyzej \Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 na 12 ... 88,56 38,56 2021-02-17 Nuww
2532/2021 Jak wyzej \Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 na 12 ... 88,56 38,56 2021-02-17 Nuww
2533/2021 Jak wyzej \Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 na 12 ... 88,56 38,56 2021-02-17 Nuww
2534/2021 Jak wyzej \Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 na 12 ... 88,56 38,56 2021-02-17 Nuww
Za cynnoci 2529/2021 - ... 1875752 2350752
2535/2021 KARCZMARCZYK Wojciec.. €KW do - UMOWA USTANOWIENIA ODREBNE... 1
2536/2021 386/2021 1. PAWLAK Dariusz Adam .. UMOWA USTANOWIENIA ODREBNE) WEASNO... 249075 2890,75 2021-02-17 Noww
253772021 Jak wyzej \Wypis aktu Repertorium A Nr 2536/2021 na 1 73,80 73.80 2021-02-17 N
2538/2021 Jak wyzej \Wypis aktu Repertorium A Nr 2536/2021 na 1 73,80 73.80 2021-02-17 N,
2539/2021 Jak wyzej \Wypis aktu Repertorium A Nr 2536/2021 na 1 73,80 73.80 2021-02-17 N
254072021 Jak wyzej \Wypis aktu Repertorium A Nr 2536/2021 na 10 ... 73,80 73.80 2021-02-17 N
254172021 Jak wyzej \Wypis aktu Repertorium A Nr 2536/2021 na 10 ... 73,80 73.80 2021-02-17 N
2542/2021 Jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2536/2021 na 10 ... 73.80 73,80 2021-02-17 N
Za aynnosc 2536/2021 - 293355z 333355z
2543/2021 KULITA Artur Andrzej, imi. &KW do - UMOWA USTANOWIENIA ODREBNE... 1
254472021 1.JEDNOROWSKA Katarzy. PRZEDWSTEPNA UMOWA SPRZEDAZY 1196,79 1196,79 2021-02-17 N...
2545/2021 jok wyzej Wypis akiu Repertorium A Nr 2544/2021 na ... 59,04 59,04 20210217 N.
2546/2021 jok wyzej Wypis akiu Repertorium A Nr 2544/2021 na ... 59,04 59,04 20210217 N.
Za cynnosci 2544/2021 - ... 1314,87 2t 1314,87 2t
2547/2021 388/2021 1.GURAJ Andrzej Antoni ... UMOWA USTANOWIENIA ODREBNE] WEASNO., 1648,20 212320 2021-02-17 N...
254872021 jok wyzej Wypis akiu Repertorium A Nr 2547/2021 na 14 103,32 103,32 20210217 N.
2549/2021 jak wyzej Wypis akiu Repertorium A Hr 2547/2021 na 14 103,32 103,32 20210217 M.,
255072021 jak wyzej Wypis akiu Repertorium A Hr 2547/2021 na 14 103,32 103,32 20210217 M.,
2551/2021 jak wyzej Wypis akiu Repertorium A Nr 2547/2021 na 14 103,32 103,32 20210217 M.,
2552/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2547/2021 na 14 103,32 103,32 2021-02-17 ... v
Bilans dnia
‘ 2673/2021 ‘ ‘ 406/2021 ‘ ‘ 17-02-2021 ‘ 38212.41 5731241
Kolejny nr Kolejny nr aktu Data Kwota brutto  Razem (7+9+10+11+12+15)
repertorium notarialnego czynnosci Razem oplata RS 5.00

Zaktadka ,Dodawanie” przedstawia liste czynnosci notarialnych z danego dnia, aktualng date, kolejny
numer repertorium, kolejny numer aktu notarialnego oraz biezacy bilans dnia prezentujacy kwoty brutto
i sume wybranych rubryk prezentowane pod spodem listy czynnosci.
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Pasek narzedzi
N - 5
Dokument  PrzejdZ do ... Narzedzia Pomoc Licencja wazna do 08-02-2022
= = A = — : el ‘ .
8 e 2 6 B P B OB U w T
Repertorium | Skorowidz Faktury GIF GIF2 Zalaczniki Klienci Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta) Pomoc zdalna Szkolenie

Dodawgni
@ [w 77 X = Fl & )] C - [17-02-2021

Funkcje prezentowane sg w formie ikon uwidocznionych na pasku narzedzi w gdérnej czesci

zaktadki.

[

Nowa czynnos$¢ umozliwia wprowadzanie nowej czynnosci notarialnej - danych.
e recznie — wpisujac dane z klawiatury
e z szablonu czynnosci (szablon winien zosta¢ uprzednio wprowadzony).
e z aktu notarialnego zapisanego w formacie *.doc (MS Word) lub formacie
NOTARIS Edytor

Nowa czynnos¢ typu eKW — wniosek wieczystoksiegowy

Edytuje wybrang z listy czynnos$¢ - (wybdr nastepuje po kliknieciu na wybranym
numerze z listy powoduje jego zaznaczenie).

Usuwa omytkowo wprowadzong czynnos¢ — usuwane sg czynnosci w kolejnosci od
najmtodszej do najstarszej

Pozwala na wydruk oraz podglad wydruku Repertorium

Powiela wybrang czynnos¢.

Czynnos$¢ mozna powieli¢ z wybranymi danymi lub bez danych. Wtedy nadawane sg
tylko nowe numery czynnosci — dane mozna uzupetni¢ w trakcie pézniejszej edycji -
zgodnie z zasadami edycji

Wystawia fakture VAT do wybranej czynnosci poprzez klikniecie na widoczny na liscie
numer repertorium czynnos¢. Funkcja importuje dane z czynnosci do faktury

Zamyka dzien oraz otwiera kolejny

Jak wprowadzi¢ nowa czynnos$¢ do repertorium?

Mozna to przeprowadzi¢ na trzy sposoby:

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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e recznie — wpisujac dane z klawiatury
e import z aktu notarialnego - zapisany w formacie *.doc (MS Word) lub formacie NOTARIS Edytor
0508
e z szablonu czynnosci - szablon winien zosta¢ uprzednio utworzony i zapisany.

@ Wstawienie pierwszej czynnosci wymaga petnego skonfigurowania danych otwarcia i
danych kancelarii notarialnej. Czynnosci te opisane sq w rozdziale Konfiguracja aplikacji NOTARIS. Mozna
tam réwniez ustawié, w przypadku rozpoczecia pracy w srodku roku obrachunkowego dane poczatkowe
- dane otwarcia takie jak kolejny numer repertorium, faktury, karty transakcji czy aktu.

Wszystkie operacje przeprowadzamy w kreatorze dodawania czynnosci. Sktada sie on z szesciu zaktadek,
ktére przedstawiajg kolejne fazy wprowadzania / kontroli danych do repertorium (Import, Statystyka,
Dane czynnosci, Opfaty/GIFF, Wypisy, Analiza GIIF). Wyboru zaktadki dokonujemy poprzez
klikniecie lewym przyciskiem myszki wskazanej nig nazwy.

Okno Danych czynnosci notarialnych

N Dane czynnosci notarnialnych II
~
Dsts 20210217 Numner repertorium 26732021 Numer akty notanainego v
Notariusz Jan Kowalski v Zastepca prak ¥ Referert brak v
Tytut (szablony) b O &
Import  Statystyka Dane czynnoic | Oplaty/GNF | Wypisy | Analiza GIIF
Oznaczony typ dokumentu wg. MS Not
Dostepne typy dokumentdow |
1001 . Coyrnodl wyjazdowa PN
102 - Sprzedaz nienKhomosci rolnyCh praez Skarb Passted Iub jednostki samorzadv teny10riainego
103 - Sprzedaz nieruchomodcl rolnych praes inne podmioty
104 - Sprzedat innych nieruchomoicl prze Skard Pafstwa Iub jednostki samorzadu tentonalnego lokalky
105 - Sprzedas innych nieruchomosci przes SKard Parstwa ILd Jednosticl 53marzadu terytoriainego wtym stanowiacego odrebng mieruchomosé
] 106 - Sprzedat innych nieruchomoddl prees Skarb Parstwa Iub jednostl samorzadutentonalnego diisiki zabudowans) budynkiem mieszkalnym
107 - SProedat indych nieruchomosl Pres SKard Panstwd Iub jednostii samorzadu terytofiainego Jzialki Jabudowane) budynkiem o infym prie
108 - Sprzedal innych nieruchomodal pezes Skarb Parstwa Iub jednostil samorzadu tentoriainego daalkl niezabudonane)
109 . Sprredal innych nieruchomodd prre: Skard Panstwa ub jednostii samorzadu tentoriainego w tym doidiek budowiameh
110 - Spraedal innych nieruchomosc praes Skard Panstwa 1ub jednostil samorzadu terytornalnego inmych
111 . Sprzedat innych nieruchomoici przes inne podmioty lokalu
112 . Sproedal innych nieruchomosci prael inne POIMIOtY w tym SIANOWIICED0 OJredNY nieruchomosd
7] 113 - Sprzedaz innych nieruchomosd przez inne podmioty dzialkl zabudowane) budyriiem mieszkalrym
114 . Sprredat innych nieruchomoddi prae: irne podmioty dzialki zabudowans) budyniiem O innym prrenaczeniu
115 - Sproedaz innych nieruchomaodci praez inne podmioty dziatki nieZadbudowane)
116 . Sprzedat innych nieruchomodici praez inne podmioty w tym daislek budowlanych
117 - Sprzedat innych nieruchomosss preez inne podmioty inmych
118 - Oadanie przez Skard Panstwa lub jednosti samorzadu tentornainego w ulytikowanie wiecyste dialki budowlane) v
< >
Suma kontrolna:
Coynnoéd 0,00 Wyplsy: 0,00 Rarem: 0,00 Date) Anulig

Po wypetnieniu odpowiednich pdl wiasciwym tekstem do nastepnej zaktadki mozemy przejs¢ przy pomocy
przycisku ,Dalej”.
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Poruszanie si¢ miedzy zaktadkami powoduje zmian¢ widoku i mozliwo$¢ wprowadzania / uzupeiniania
danych na kazdym etapie do momentu potwierdzenia wprowadzania danych lub ich anulowania.

Potwierdzenia wprowadzonych danych odbywa sie za pomoca wcisniecia klawisza ,Potwierdz”, ktéry
pojawia sie w miejscu przycisku ,Dalej” w prawym dolnym rogu zaktadki.

Anulowanie wprowadzania danych odbywa sie poprzez wcisniecie klawisza ,,Anulué” (klawisz ten znajduje

sie w sgsiedztwie klawisza ,,Potwierdz”) lub przez przycisniecie znaku ,Zamknij” bedacego w prawym
gérnym rogu ekranu kreatora. Anulowanie mozliwe jest rowniez poprzez przycisniecie klawisza Esc, ktory
zlokalizowany jest w lewym gérnym rogu klawiatury komputerowej.

A_—@ Anulowanie danych spowoduje bezpowrotne utracenie wszystkich informacji
wprowadzonych w tej sesji kreatora.

@ Zaleca sie rozpoczecie wprowadzania danych w kolejnosci wymienionej ponizej ze wzgledu
na mozliwos¢ lepszego poznania zasad dziatania aplikacji. W miare poznawania i doskonalenia sie w
biegtosci postugiwania sie kreatorem czynnosci nalezy wprowadzaé dane w sposdéb bardziej
zautomatyzowany.

Reczne wprowadzanie danych — w 18 krokach

W celu wprowadzenia nowej czynnosci nalezy wybra¢ w widoku Repertorium zaktadke Dodawanie.
Przycisk Nowy. Pojawia sie okno kreatora bez zadnych danych. Postepujac zgodnie z niniejszg instrukcjg
wprowadzamy dane z klawiatury przemieszczajqc sie po istniejacych polach.

Podany ponizej przyktad ukazuje wprowadzenie czynnosci - testamentu - aktu notarialnego.

™ Dane czynnosci notarialnych X

Data Numer repertorium Numer aktu notarialnego ’ﬁ‘c
Notariusz Jan Kowalski ~ | Zastepca |brak ~ | Referent |brak e
Tytut (szablony TESTAMENV v| @

Import  Statystyka  Dane czynnosci Oplaty/GIIF  Wypisy  Analiza GIIF

137 - Testamenty
[l

[[] 122 - Sprzedaz nieruchomasci na rzecz Fkarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorizlnego ~
[[] 124 - Darowizny nieruchomosci rolnyc
[[] 125 - Darowizny nieruchomosci innyci
[] 126 - Darowizny spitdzielczego wiaghosciowego prawa do lokalu

[] 127 - Darewizny inne (z wylaczenieh wiersza od 24 do 26)

[[] 128 - Dziat spadku i/lub zniesienigivspdtwiasnosci nieruchomesci rolnych

[[] 128 - Dziat spadku i/lub zniesienjE wspdtwiasnosci nieruchomosdei innych

[[] 120 - Umowy o dozywocie dotygkace nieruchomosci rolnych

[ 131 - Umowy o dozywocie dotytzace nieruchomesci innych

[ 132 - Umowy zbycia nieruch Sci, wwyniku ktérych nastepuje wyplata Swiadczen z tytutu ubezpi spotecznego relnikdw
[[] 132 - Umowy zbycia przedgfzbiorstwa w spadku albo udziazu w przedsiebiorstwie w spadku w okresie zarzzdu sukcesyjnego

- Umaowy spélki
- Majgthowe umowy jhalzenskie

- dokananie czynnosci prawnej

7 - Testamenty
) ¥ windykacyjnym

[[] 138 - Pelnomocnictwo

[[] 140 - Sprzedaz spoldzielczego wlasnoéciowego prawa do lokalu

[] 141 - Dswiadczenia o przystapieniu do spétki i/lub o obigciu udziatéw

[] 143 - Protokely zgromadzefi wspdlnikéwiwalnych zgromadzer

[] 144 - Protokoly otwarciz i ogloszenia testamentu W
< >
Czynnosé: 0,00 \Whypisy: 0,00 Razem: 0,00 Dalg Anuluj

1. Klikamy na okno Tytut czynnosci wprowadzamy stowo np. TESTAMENT POSWIADCZENIE ...” .

2. Nastepnie kontrolujemy pole Dane notariusza - pole informuje nas, ktéry notariusz jest
wiascicielem tej czynnosci.

3. Kolejnym krokiem rejestrowania czynnosci jest oznaczenie jej typem statystycznym
wykorzystywanym przy tworzeniu zestawien MSNot 24. Wybieramy odpowiedni typ i klikajac
myszkg ustawiamy znacznik po lewej stronie wybranego typu na wiaczony.

4. Nastepnie, w celu dodania osoby stawajacej do czynnosci, wciskamy przycisk Dalej, a nastepnie
- w sekcji okna zatytutowanej Dane czynnosci - przycisk Dodaj -

9
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™ Dane czynnosci nota
Data 20210217 Mumer repertorium 2667/2021
Motariusz Jan Kowalski w | Zastepca | br

Tytul (szablony) | TESTAMENT

Import | Statystyks | Dane czynnosci | Oplaty/GIIF | Wypisy | Analiza GIIF

agy czynnosci notarialnej (klienci)
T
= B |

Mazwisk
P Doy | e

MNazwa Opis

- pojawi sie okno dodawanie
polami.

NOTARIS

SoftCream Software

nowych klientow. Wypetniamy dane klienta poruszajac sie pomiedzy

™

Baza osob
Szuksj

Osoba

NIP

Nazwisko Imig Nazwa

Wybrana oscba (nowa)
Dane podstawowe

Nazwisko Imig

Opis (®) Oscba fizyczna () Osoba prawna

Obywatelstwo

Nazwa

PL{Polska)

nosci

v | Grupa |ETEE

Dane szczegétowe {faktury. GIIF)
NIP

PESEL REGON Rodzaj dokumentu tozsamosci Nr dokumentu

v
Utica Hrdomu Nriokalu Kod Miejscowoic Kraj

PL(Polska) v

Numer Konta Mail
Numer Rejestru Sadowego Telefony
Numer SWIFT Faxy
Importz opisu | | Dodaj do bazy Aktualizuj Usuizbazy | | Wyczysé pola Potvierdz Anuluj

- Jesli osoba jest juz zapisana do bazy danych, mozemy ja wyszuka¢, a po podwdjnym kliknieciu

W nig, uzupetnig sie jej dane.
T Osoba

X
Baz. -
Szukaj |adal nowak ) | NIP | | . imig ojca: Maciej, imig matki: Hanna, PESEL
s E . zamieszkaly: Warszawa, ulica L.
Mazwisko Imig MNazwa Kondrat .nr 37, m. 803, kod pocztowy 03-285,
EMOTIF Adam MNowakiewicz ErtusoicinelesSi
4 L. Kondratowicza 37 803

NO Norbert 03-285 W,

am o PESEL: -
NOWAK Krzysztof Adam
NOWAKOWSKI Adam
NOWAKOWSKI Adam Robert

Wybrana osoba (|D: 54723)
Dane podstawowe

Nazwa

Nazwisko Imie
NOWAK |[Adam |
Opis (® Osoba fizyczna () Osoba prawna

Obywatelstwo |F‘L{F‘ol5ka} ~ | Grupa

|Strona CZYnnosci -

. imig ojca: Maciej, imig matkl Hanna PESEL oo e~

ulica L. Kond

sic dowodem osobistym 20020000

Dane szczegolowe (faktury, GIIF)
NIP

.nr 37, m. 803, kod pocztowy 03-285, legitymujacy

PESEL REGON Rodzaj dokumentu tozsamosci MNr dokumentu
[z2omeonore || | | [DO - dowed osobisty v]
Ulica Hrdomu  Mrlokalu  Kod Miejscowosc Kraj
|L. Kondratowicza | [37 |[s03  |[o3285 |[warszawa | |PLPolska) v
Humer Konta | Mail | |
Numer Rejestru Sgdowego Telefony | |
Humer SWIFT Faxy | |
Import z opisu Dedaj do bazy Aktualizuj Usuri z bazy Wyczysc pola Paotwierdz Anuluj
¢ Nazwisko

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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e Imie

©

NOTARIS

¢ Nazwa - jesli firma lub osoba prawna, instytucja
e Rodzaj podmiotu -

i

ii.
iii.
iv.

V.

Firma - podmiot typu firma - kontrahent
Gmina - podmiot typu gmina

SoftCream Software

Sad - podmiot typu Sad - wykorzystywany w zestawieniach - powigzania z

optatami

Strona czynnosci - podmiot - strona czynnosci notarialnej — (osoba fizyczna lub

prawna)

Urzad skarbowy — grupa podmiotéw - urzedy skarbowe.

e Obywatelstwo - domysInie PL
e Opis - pole opis stuzy do podania danych personalnych, adresu zamieszkania — informacje
te bedq dotaczone przy wydruku ksiegi. Pozostate dane - Pesel, Nip, Regon itd. wymagane

sq jedynie dla czynnosci ktdre bedg rejestrowane przez GIIF2 i nie sg niezbedne.
5. Po upewnieniu sie czy dane osobowe sg wprowadzone poprawnie przyciskamy przycisk
Potwierdz. W ten sposéb dane osoby zostajg wprowadzone do przygotowywanej czynnosci.
Kolejny rysunek ukazuje efekt wprowadzonych danych. Mozna doda¢ dowolng ilos¢ oséb do danej

czynnosci.

Data

Notariusz

T Dane czynnosci notarialnych

Mumer repertorium 74312021

~ | Zastepca |brak

2021-04-20

Jan Kowalski

B |~
Numer aktu notarialnego 173|3

~ | Referent | brak

x

£

Tytul (szablony) |TESTAM ENT

V|J

<

Import ~ Statystyka Oplaty/GIIF  Wypisy Analiza GIIF
Lp. Imig MNazwisko Nazwa Opis

1 Jan Kowalski

2 Anna MNowak

Krétha tresé czynnosci  Zalaczniki

Wstaw tytut czynnosci

Znacznik do 05

Czcionka

Czynnosé: 0 ,00

AKT NOTARIALNY

Whypisy: 0,00 Razem: 0,00

Dalej

Anuluj

6. Nastepnie w pole Krétka tre$¢ czynnosci wpisujemy skrocony opis czynnosci zachowujac przy tym
te same zasady co podczas rejestrowania czynnosci w konwencjonalnej papierowej Ksiedze

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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NOTARLS SoftCream Software

Notaris 4.1
repertorium A. Po sprawdzeniu danych przyciskamy przycisk Dalej jak na powyzszym rysunku.

Pojawia sie kolejna zaktadka Opftaty/GIIF.

T8 Dane czynnosci notarialnych x
Data 2021-04-20 Numer repertorium 743172021 Mumer aktu notarialnego 173]%
Notariusz Jan Kowalski ~ | Zastepea prak | Referent | brak v

Tytut (szablony) ‘TESTAMENT v‘ @
Import ~ Statystyka Dane czynnosci Whypisy Analiza GIIF

Id Wartosdé p... Grupa .. Podatekodsp.. Stawka.. Podatekodcz.. Oplatask.. Oplatas3.. Zawpis.. Wynagred...  Podatek ..
364585  0.00 0 0.00 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Mowa Edytuj Usuri >
Suma kontrolna
Czynnosé: 0,00 Whpisy: 0,00 Razem: 0,00 Dalej Anuluj

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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©

NOTARIS

SoftCream Software

7. Klikamy dwukrotnie na pole Wartosé przedmiotu pojawia sie kolejne okno, w ktérym
wypetniamy poszczegdlne optaty wedle zasad pobierania optat i podatkéw. W podanym nizej
przypadku uzupetniamy opfate notarialng - podatek VAT zostaje naliczony automatycznie

N Optaty/GIIF
Wartos ¢ przedmiobu: 100 000,00
Podatek SD [1SD |Brak v
Podatek PCC 2,00 200,00 PCC | 1465011 MAZOWIECKIE Warszawa Warszawa(Miasto) v
["] podatek pobrany od umowy spétki kapitatowe] lub jej zmiany
Oplata sgdowa []0S |Brk -
brak v
(@) o numerze: WYDZIAL KSIAG WIECZYSTYCH (V) WARSZAWA WATM v/ /
(_) zakladane] we wniosku o numerze: Whpisz fragment nazwy sadu lub kod wydzialu
\nynagrodzenie MNotariusza 311,00 GIIF
CIEREEE Tytut transakgji  A01 sprzedaz nieruchomosd -
VAT |23% v 7153
Dyspozycja 0 bez depozytu -
Zawpis do Rejestru Spadkowego
Potwierdz Anulyj

8. Po upewnieniu sie czy dane sg witasciwe potwierdzamy wpis przyciskiem Potwierdz. Aplikacja

powraca do kreatora pokazujgc w oknie Optaty wpisang optate notarialng i podatek VAT. Istnieje
mozliwos¢ dodania nowej optaty.

™ Dane czynnoéci notarialnych X
i 2021-04-20 Humer repertorium 743172021 Numer aktu notarizlnego 173|3
Notariusz Jan Kowalski | Zastepea | brak ~ | Referent | brak ~

Tytut (szablony) |TESTAMENT ~ | %)
Import  Statystyka Dane czynnosci  OPlaty/GIIF  Wypisy  Analiza GIIF

Id Wartosé p... Grupa .. Podatek odsp.. Stawka .. Podatek odcz.. Oplatask.. Oplatass.. Zawpis.. Wynagrod.. Podatek ..

364583 100 000,00 0 0,00 2 200,00 0.00 0,00 0,00 311.00 7153

364590 200 000,00 0 0,00 0 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
Czynnodé: 0,00 ‘whypisy: 0,00 Razem: 0,00 Dalej

9. Wprowadzamy nastepnie dane dotyczace wypisow — Przycisk zﬂ' pozwala na dodanie wybranej
osobie, badz wszystkim dowolnej ilosci stron. W prezentowanym przypadku wprowadzone sg po
dwa wypisy dla osoby w polu Liczba wypiséw, za ktére klient zaptaci po 6 zt za strone - Opfata
za strone wypisu. Liczba stron wypisow ustawiona jest na wartos¢ 2, a Wynagrodzenie

notariusza za wypisy réwna sie 4x6x2 i wynosi 48 zt netto.

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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. NOTARI
Notaris 4.1 e SoftCream Software
™ Dane czynnosci notarialnych hed
Data LN T e L 7431/2021 Numer aktu notarialnege 1173 c
Notariusz Jan Kowalski « | Zastepca |brak ~ | Referent [brak |
Tytul (szablony) [TESTAMENT MEIE

Import  Statystyka Dane czynnosci  Oplaty/GIIF  Wypisy  Analiza GIIF

Wypisy
Dla/do Strony llogé llogé stron Oplata za strone % VAT Netto Brutto Potwierdzenie odbiomn
dia stron - - I e 600]2 [2% ][ 48m0|[ 5904 [sTRON |
Dla nszystkich @ell[ s 23 | 600|3 [Br V]| || | [sR |
2= Jan Kowalski eel| s [T 80| (3% ]| /[ | [0 |
2 * Anna Nowak @@ EI: | 2|: | 6.DD|: |23?° v|| || ||SM |
w0 g & | 0/ [ 40 [ el [Br | || | [us |
gy o a8 [0 25 _emsfmr L [ J[® |
do Ministerstwa Spraw V| 0 Gy & [ 0] [ 2|0 | e | [ | [mswia |
do Agencji Nieuchemos] 0 &, & [ 0] [ 2|0 | 6|3 [B% V]| || | [AnR |
do KRUS o S& [ o [ 28] 6002 [B% V]| | [ | [kRUS |
do inny o S& [ o [ 28] 6000 [B% V]| | [ | [InnE |

Swmowpsin: (&) (@] Sume

Suma kontrolna:

Czynnosé: 0,00 Whypisy: 59,04 Razem: 59,04 |Zapiszi|Hq' || Anuluj |

10.Jesli chcemy doda¢ np. wypisy dla gminy mozemy wyszukad jg w bazie danych klikajac w ikone

oraz wpisujac jej nazwe.
N Dane czynnosci notarialnych ™ Osoba x

Data 2021-04-20 M BaCSOFka_ fom "\) NP |
na
Metariusz Jan Kowalski el [ —

Abraméw, gmina wigjska, lubartowski, LUBELSKIE, 06080...

Import  Statystyka Dane czynnosci  Oplaty 0620012, ..
>
Wypisy = 0611032, -y
Dla/do — llo AMeksandrdw Kujawski, gmina miejska, aleksandrowski, KU.. w

dla stron o S8 |: < R
okoaa o & &[] Wybrana osoba (ID: 42584)
do geodegji i} & é |: Dane podstawowe

Nazwisko Imig MNazwa

do spéldaielni mieszkani| 0 G £ |: | || | Pletksandrow bodzki, gmina micjsko-wiciska, zgierski, LODZKIE, 102004:

|—|d° urgdu skabowego | 0 £ |: Opis (®) Osoba fizyczna () Osoba prawna Obywatelstwo |P|—{P°|5kﬂ) v | Grupa |G""'i"1ﬂ ~

do gminy a é |:

o X [

do Agencji Mieruchomos| 0 &, é |:

do KRUS o & &[]

- Dane szczegolowe (faktury. GIIF) . .
do inny o B& |: PESEL NIP REGON Rodzaj dokumentu tozsamosci Nr dekumentu
Suma wypisow: E | | | | | | |D0-d0w6-d osobisty v| I—I

Ulica Mrdomu  Mrlokalu  Kod Miejscowosc Kraj
| || I I I | [PLPolska) v
Humer Konta | Mail | |
HumerRejestru Sgdowego Telefony | |
Humer SWIFT Faxy | |

Suma kontrolna:

czymose. 0,00 | Importz opisu | | Dodajdobazy | | Aktualizi | | Usuizbazy | | Wyezysé pola | Potwierdz | | Anuluj

11. Bedziemy wtedy mogli doda¢ wpisy dla wybranej przez nas gminy.

14
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Notaris 4.1 o SoftCream Software
I Dane czynnosci notarialnych X
Data Mumer reperterium 743672041 Mumer aktu notarialnege ’—-{]| o
Motariusz Jan Kowalski ~ | Zastepca | brak ~ | Referent | brak w
Tytul (szablony) | MEIE

Import Statystyka Dane czynnosci  Oplaty/GIIF  Wypisy  Analiza GIIF

Wypisy

Dla/do Strorny llosé llogc stron  Oplata za strong %L VAT Metto Brutto Potwierdzenie odbioru

e 50on O e o o - | B | . |

i O e o I+ T | I | R | == |

[do geodezi o && [ o2 [ 02| TR || | [aEO |

|do spéldzielni mieszkani] 0 G & [ 0| [ 0|5 | 600]5 [ ] || | [sm |

|d0urzedu5karbowego | 0 &,% EI: | Dl: | G.Dﬂlc |23‘3¢ v|| || ||US |

gy o wa [ s [ e e o[ I ] |
Dz wezystidch @el 1[92 [ o | 6002 [3% ] || | [Mswia |
0 * Aleksandréw Lédzk, gmina miejsko-... (€3S EIC | Dl: | BDﬂlc |232‘ v|| || ||’0"NH |

[0S [ 0f¢ | 6005 8% ]| || | [kRUS |
ooy o &aa [0 [ o[ ewsEe [ ][ e |
Suma wypisow: IEI D Suma: | | | |
Suma kontrolna:
Czynnosc: U,UU Wypisy: U,UU Razem: U,UU Zapisz i dalej Anuluj

12.Tak przygotowane dane pozwalajg na utworzenie czynnosci i opcjonalne przejscie do ostatniej
fazy rejestrowania czynnosci - do Analizy GIIF. Jesli wartos$¢ opfaty jest wieksza niz 15000
euro, mozemy przej$¢ do analizy. Przyciskamy przycisk Zapisz i dalej, pojawia sie widok jak na
rysunku ponizej.

15
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T Dane czynnosci notarialnych

Data 20210420 Humer repertorium 7431/2021 Numer aktu notarialnego IW s

Notariusz Jan Kowalski w | Zastepca | brak ~ | Referent | brak

*

o

Tytul (szablony) [TESTAMENT

v| =)

Import  Statystyka Dane czynnosci Oplaty/GIIF - Wypisy Analiza GIIF

El & X

Mumer repertorium A Oplata ID Data stworzenia Analize sporzadzit Ocena ryzyka Uwagi

Suma kontrolna:

Czynnosc: 0,00 Wypisy: 59,04 Razem: 59,04 Zapisz i zamknij

Anuluy

13. Dodawanie nowej analizy w formie ankiety uruchamiamy poprzez przycisk El (.Nowa").

Wybieramy osobe, ktdra sporzadza analize. Jesli w oknie Opfaty dodaliSmy przynajmniej dwie

optaty, mozemy wybra¢, ktdérg z ich analizujemy. Odpowiedzi na pytania zwiekszajg lub
zmniejszajg ocene ryzyka. Wiecej pytan mozemy przejrzec przesuwajgc pasek po prawej stronie

okna.
N
Numer repertarium A 7431/2021 Analize sporzadzit | Jan Kowalski ~ | wdniu 21-04-2021 Ocena ryzyka: 5
-
Poziom ryzyka podwyiszaja (wartost +1za kazdy z czynnikot / \
a |prowadzenie przez kienta dziatalnosd non-profit {obrdt profesjonalny) y \
b |niemieszczenie sie dokonywane] transakeci w profilu dziatslnosd zawodowej lub gospodarczej Klienta
¢ |watpliwodd co do tozsamesd Kienta
d |klient jest osoba zajmujgcg eksponowane stanowisko polityczne lub osobg bliska takiej osoby lub jej bliskim wspéipracownikiem
wnoszenie do spéltek nieruchomosd po wyraznie, wedhug oceny notariusza, zawyzonej wartosd polgczone ze sprzedaig udziatéw, albo podejrzenie zanizenia ceny nieruchomosd, w tym
e |rdwniez zwigzane z podejrzeniem, ze platnosd dokonywane sa w innej wysckosd niz wykazana w akde notarialinym, lub ze srodkdw pochodzacych ze Zrédet nielegalnych lub przez powigzane
ze soba podmioty, a transakcja ma na celu wykorzystywanie réznic cenowych \
f  |brak przejrzystej struktury majatkowe] kiienta bedacego osoba prawng \.]]/
g | fakt, ze klient jest spdtka, w ktdrej wydano akcje na okaziciela, ktdrej papiery wartosciowe nie s3 dopuszczone do cbrotu zorganizowanego O
h faktz ze kiient jest osuba__ lub podmiotem wpisanym przez Generalnego Inspektora Informacii Finansowej na lists oséb i podmiotdw, wobec ktdrych stosuje sie szczegdine srodki ograniczajace, O
o ktérych mowa w rozdziale 10 ustawy
i |fakt, ze Kient postuguje sie fatszywa tozsamosda, co wynika z przedstawionych dokumentéw O
j | fakt, ze kient odmawia przedhozenia dokumentdw w rozumieniu art. 37 ustawy potwierdzajacych toisamost Kienta lub benefiienta rzeczywistego, mimo, ze dokumenty te moze przedioiyc [l
k  |fakt, ze kient umyélnie podaje dane niezgodne z rzeczywistosca I
| |fakt, ze kient domaga sie nieracjonalnie wysokiego paziomu poufrosd O
m | fakt, ze kient zachowuje sie w sposdb nietypowy (np. przejawia oznaki nieuzasadnionege zdenerwowania lub strachu) O
n |fakt, ze kient dokonuje transakci w towarzystwie osoby trzedej zachowujace] sig w sposdb podejrzany lub wydajacej mu polecenia dotyczace transakci O
o |fakt, ze kient w nietypowy sposdb transportuje znaczna ilogc pieniedzy w gotdwee [l
p |fakt, ze dokumenty przedstawione przez Kienta budzg uzasadnione podejrzenie, co do ich autentycznosd I
zwigzane z dokonywang transakcia skomplikowane i dhugie fancuchy powiazan organizacyjno-gospodarczych pomicdzy réznymi podmiotami: stowarzyszeniami, fundacjami, organizacjami [l L4
Uwagi
oK Anuluj

14. W polu Uwagi, mozemy napisac osobiste uwagi dotyczace analizy. Po kliknieciu przycisku OK

pojawia sie okno przedstawione na rysunku ponizej.
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™ Dane czynnoéci notarialnych X
Data MNumer repertorium Mumer zktu notsrialnego 173 :
Notariusz Jan Kowalski v |Zastepea brak ~ | Referent |brak v
Tytut (szablony) [TESTAMENT v][@
Import  Statystyka Dane czynnodci  Oplaty/GIIF  Wypisy Analiza GIF

B & X

Numer repertorium A Oplata ID Data stworzenia Analize sporzadzit Ocena ryzyka Uwagi
364589 21-04-2021 Jan Kowalski 3
Suma kontrolna:
Czynnosé: 0,00 nypisy: 59,04 Razem: 59,04 Zapisz i zamknij Anuluj

15, Jesli wszystkie dane sg wprowadzone prawidtowo - przyciskamy przycisk Zapisz i zamknij -
wtedy to nasza czynnos$¢ wraz z zadeklarowanymi wypisami zostanie zarejestrowana w Ksiedze
repertorium A. Po wykonaniu wspomnianego potwierdzenia kreator czynnosci korniczy prace i
nastepuje powrét do widoku Dodawanie czynnosci jak na ponizej prezentowanym rysunku. W
kolumnie Analiza GIFF widoczna jest ikonka informujgca nas czy wykonaliSmy na danej czynnosci
analize.

- x
S S e — Licencia vazna do 02-04-2022
= ’ .
= W WW oD 6 E @ FOEM s o a m
korowidz Faktury Reziczenia (beta) GUF GIF2 Zalacznki Kiend Kalendarz Kursywalut Zestawienia Ustawienia Kakulator WWW ekW Dzienniki Analiza GIIF  Ksigga Depozytowa Pomoc zdalna  Szkeleniz
Dodawanie  Archiwum
OWBXe 0L 4 E
Numerrepetoium  Numer sty Strony Kot ois ey Knctabnito  Razem (7-9+10-11+12+15) Cplata Faa  Zalacanki Daen.. fnalizaGIIF "
7409/2021 \Wypis aktu Repertorium A Nr 7404/2021 na 21 str. 154 98 154,98 2021-04-20 Nr.
2367.7524 29927524
7410/2021 eKW do - UMOWA USTANOWIENIA ODREBNE..
7411/2021 1169/2021 PEENOMOCNICTWO
741272021 \Wypis aktu Repertorium A Nr 7411/2021 na 1 str.
2t
741372021 1170/2021 UMOWA DEWELOPERSKA 181794 1967,94 2021-04-20 Nr.
741472021 \Wypis aktu Repertorium A Nr 7413/2021 na 10 str. 7380 7380 2021-04-20 Nr.
7415/2021 \Wypis aktu Repertorium A Nr 7413/2021 na 10 str. 7380 7380 2021-04-20 Nr.
7416/2021 \Wypis aktu Repertorium A Nr 7413/2021 na 10 str. 7380 7380 2021-04-20 Nr.
20393421 2189,3421
7417/2021 KW do - UMOWA DEWELOPERSKA
7418/2021 Poswiadczenie wiasnorecznosci podpisu pod odwi 4520 43520
192021 71221 UMOWA DEWELOPERSKA 7.2 185724 20210620 .
74202021 Wiypi aktu Reperorum A N 7419/2021 na 10t 78 78 20210620 .
7212021 Wiypi skt Reperorum A N 7419/2021 na 10t T8 78 20210620 .
74222021 Wiypi skt Repetorum A N 7419/2021 na 10k, 78 na 20210620 .
1928641 27421
723021 eKW do - UMOWA DEWELOPERSKA
74242021 Paswiadczenie wlasnerecanosaipackisy pod oii 820 820 20210620 M.
74252021 Posiadzenie agodnodci ocisu 2 ckazanym dok 1476 1475 20210620 M.
742672021 Posiadzenie agodnodciocisu 2 ckazanym dok 1476 1475
272021 7221 2600 2600 2
22021 Wypi skt Repetorum A N 7427/2021 na 2etr 1476 1475
74292021 Wiypis skt Reperorum A N 7427/2021 na st 1476 1475
7302021 L ———— " WEaku Feporonum AN: 742772021 na 2. 7 o
/ 2902824 2902824
4322021 Jon onalsi Wiypi aktu Repertorum A N 7431/2021 na 2at 1476 1475
332021 Jon Konalski Wiypi aktu Repertorum A N 743172021 na 2etr 1478 1475
43472021 Fona Nonak Wiypi aktu Repertorum A N 743172021 na 2etr 1478 1475
L 743572021 Fona Nonak Wiypi aktu Repertorum A N 743172021 na 2etr 1478 1475
25 coymnoiai 7431/2021 .. 441571 6415721 v
Data caymosci 20042021 Koleiny numer repertorium 74362021 Koleiny numer aktu notariainego 742021
Bilans dria

Kootabrutio |39 048.81] Razem (7+3+10+11+12+15) 8823081 Razemoplata RS
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16. Istnieje réwniez opcja tworzenia analiz GIIF do juz stworzonych czynnosci w oddzielnej sekcji
Analiza GIIF. Nalezy wybra¢ w widoku Analiza GIIF oraz uruchomié poprzez przycisk [=#
(,Nowy”). Wyswietli nam sie wtedy okno tworzenia analizy GIFF, w ktorej uzupetniamy nr
repertorium oraz osobe, ktéra sporzadza analize. Jesli dodaliSmy przynajmniej dwie optaty,

mozemy wybrac, ktérg z ich analizujemy.

N
Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc /—\ Licencja wazna do 02-04-2022
- = L] o)
JiE % W92 M 6 E 0B OWM ) L B
eqaRep. A Skorowidz Faktury Rodiczenia (bets) GIF GIF? Zalcanki Kiend Kalendarz Kursywalut Zestawienia Ustawienia Kakulator WWW ekW Dzienrilh, | Analiza GIIF |Asiega Depozytowa Pomoc zdalna  Szkolenie
%_,1 ® & 0d 0210414 ¥ Do 20210421 ¥
N x
Lp. Numer Uwagi
5 q 1 Analize sporzadzit | Jan Kowalski  dniu 21-04-2021 Ocena ryzyka: 3
2 1 Dooplaty | 1d: 354590 wartos¢ przedmoitu: 200 000,00
3 1 Pytanie — odpowiedz A
Poziom ryzyka podwyzszaja (wartosé +1za kazdy z czynnikéw):
a |prowadzenie przez kiienta dziafalnosd non-profit (obrdt profesjonalny)
b | niemieszczenie sig dokonywanej transakgji w profilu dziafalnosci zawodowej lub gospodarcze] kiienta
¢ |watpiwosd co do tozsamosd kienta O
d  |Kient jest osoba zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne lub osoba bliska takiej osoby lub jej bliskim wspdipracownikiem m]
wnoszenie do spéfek nieruchomosd po wyraznie, wedhug oceny notariusza, zawyzonej wartosd polgczone ze sprzedaza udziatow, albo podejrzenie zanizenia ceny nieruchomosd, w tym
e |rdwniez zwiazane 7 podejrzeniem, ze platnosd dokonywane sa w innej wysokoédi niz wykazana w akcie notarialnym, lub ze érodkéw pochodzacych ze frédet rielegalnych lub przez powiazane
2e sobg podmioty, a transakcia ma na celu wykorzystywanie réinic cenowych
f |brak przejrzyste] struktury majgtkowe] kiienta bedacego osoba prawng O
g |fakt, ze Kient jest spéfka, w ktdrej wydano akcje na okazidela, ktdrej papiery wartosciowe nie s3 dopuszczone do obrotu O
h fakt: e klient jest osoba lub podmiotem wpisanym przez Generalnego Inspektora Informagji Finansowej na liste osdb i podmiotdw, wobec ktdrych stosuje sig szczegdine érodki ograniczajace, 0
o ktdrych mowa w rozdziale 10 ustawy
i |fekt, 7e kient postuguje sig falszywa tozsamosda, co wynika z przedstawionych dokumentdw ]
j | fakt, ze klient odmawia przediozenia dokumentdw w rozumieniu art. 37 ustawy potwierdzajacych tozsamos¢ kienta lub benefiienta rzeczywistego, mimo, ze dokumenty te moze przedlozyé ]
k |fakt, 7e kient umyélnie podaje dane niezgodne 7 rzeczywistoécig O
| |fakt, ze Kient domaga sie nieracjonalnie wysokiego poziomu poufnosc O
m | fakt, ze Kient zachowuje sie w sposdb nietypowy (np. przejawia oznaki nieuzasadnionego zdenerwowania lub strachu) O
n |fakt, Ze klient dokonuje transakeji w towarzystwie osoby trzedie] zachowujacej sig w sposdb podejrzany lub wydajacej mu pelecenia dotyczace transakci O
o |fakt, ze Kient w nietypowy sposdb transportuje znaczna ilo¢ pieniedzy w gotdwee O
p |fakt, 7e dokumenty przedstawione przez Kienta budza uzasadnione podejrzenie, co do ich autentycznosd ]
2wigzane z dokonywana transakcia i diugie faficuchy powiazan organizacyjna-gospodarczych pomigdzy rdznymi stowarzyszeniami, fundacjami, organizacjami ] v
Uwagi
oK Anuluj

17.Po wcisnieciu OK tworzymy analize i prezentuje nam sie widok przestawiony na rysunku

Dokument  Proejdido— Warsedzia Pomoc Licencia wazna do 02-04-2022
= — L] 9]
= = £ RG] = o s
Ll 5 5 % ANQOLE & B @ FOEM s 4 e
KsiegaRep. A Skorowidz Faktury Rodiczenia (bets) GIF GIF2 Zafaceniki Kliend Kalendarz Kursy walut Zestawiena Ustawienia Kakulstor WWW eKW Dzienniki | Analiza GIIF | Ksiega Depozytowa Pomoc zdalna  Szkolenie
EX=IE R4 & od 20210414 ¥ Do 20210471 ¥
Lp. Numer repertarium A Oplata ID Data stworzeria Analize sporzadzit Ocena ryzyka Uwagi
1 7427/2021 364385 21-04-2021 Jan Kowalski 4
3 2 7431/2021 364550 21-04-2021 Jan Kowalski 3
3 74312021 364389 21-04-2021 Jan Kowalski 5

18.Jesli stworzyliSmy analizy dla dwdch optat w jednej czynnosci, w widoku Ksiega Rep. A,

kolumna bedzie prezentowac sie jak na rysunku ponizej.
a1 11752021 | Kowakidan 2ewak [ TESTAMENT | sl . swsl [ [ N GR¥

74327201 Jan Kowalski Wypis aktu Repertorum A Nr 7431/2021 na 2 str 1476 14,76

74337201 Jan Kowalski Wypis aktu Repertorium A Nr 7431/2021 na 2 str. 1476 1476

74347201 Anna Nowak Wypis aktu Repertorium A Nr 7431/2021 na 24tr. ... 1476 14,76

7435/201 Anna Nowak. Wypis aktu Repertorum A Nr 7431/2021 na 2 sfr 1476 14,76
Zaczynnosci 7431/2021- .. 44157z 64157zt

W tym momencie rejestracja czynno$ci w 18 krokach jest zakonczona.

Import z aktu - 6 krokéw

W celu wprowadzenia nowej czynnosci z uprzednio stworzonego wydrukowanego i odczytanego aktu
notarialnego nalezy wybra¢ w widoku Czynnosci zaktadka “Dodawanie” przycisk Nowa czynnos¢.
Pojawia sie okno kreatora bez zadnych danych. Postepujac zgodnie z niniejszg instrukcjg wprowadzamy
dane z klawiatury przemieszczajac sie po istniejacych polach.
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1. Wybieramy zaktadke Import. Pojawia sie okno danych ze wszystkimi dokumentami, ktére zostaty
przygotowane z datg rejestrowania czynnosci - w naszym przypadku jest to data 2021-02-17.
Po wybraniu zaktadki pojawia sie okno.

N Dane czynnosci notarialnych
Data 2021-02-17 Mumer repertorium 2676/2021 Mumer aktu notarialnego 0 :
Motariusz Jan Kowalski v | Zastepca | brak v | Referent | brak v

Tytut (szablory) | POSWIADCZEMIE POZOSTAWANIA PRZY ZYCIU v o

Import | Statystyka | Dane coynnoici | Optaty/GIIF | Wypisy

Czynnosci do importu

59 Przychodzien matz. m.p..doo_Czynnoic_347570 POSWIADCZENIE POZOSTAWANIA PRZY ZYCIU
58 Przychodzier matz, mp. boks.doo, Czynnoé¢_347569 Poswiadczam, ze dnia siedemnastego lutego dwa tysigce dwudziestego
e pierwszego roku 7 22 217, w Kancelarii Motarialnej przy ulicy

P cl o o _Czynnoif_ 347567 e - < _____ stawita sie i podpis na

18B-25 ¥---._... mat, mp.dooy_Czynnoié 347558 zatgczonym dokumencie ztoZyta whasnorgcznie w mojej obecnosci:

18-16 1wiwe . =~ matz kom,, mp,, NMP nieruchomoié.doce_Czynn... e e k_}_ - imig ojca: Stefan, imie matki: Zofia, PESEL:
- o (II_._., zamieszkata w przy . _ .

48 mp., boks.doo Czynnosd 347541 °, ktorej toZsamoid stwierdzitam na

18D-16 Z._..._ ., mp, NMP.dood_Czynnoié 347532 pc;dstaw'ie okalzanego Emlskiego dowodu osobistego numer
. T 7T itym samym poswiadczam dodatkowo w dniu dzisigjszym
. o godzinie 15:53, iz pozostaje ona przy Zyciu.

P17 utego 2021 [

Suma kontrolna:

Czynnosé: 0,00  wvwpisy: 0,00 razem: 0,00 [pak || Aty ]

2. Zwracamy uwage na dostepne dokumenty i widzimy, ze w dacie dzisiejszej jest dostepnych kilka
dokumentow. Z pola Czynnosci do importu Wybieramy potrzebny dokument.

3. Upewniamy si¢ czy jest to wlasciwy dokument i potwierdzamy przyciskiem ,,Dalej”. W ten sposob
importujemy dane z wybranego dokumentu. Dalej postepujemy tak jak przy czynnos$ci
wprowadzanej r¢cznie. Po wybraniu przycisku ukazuje si¢ okno kreatora z danymi wprowadzonymi
z importu.
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N Dane czynnosci notarialnych

Data 2021-02-17 Mumer repertarium 2660/2021 Mumer aktu notarialnego 0

£ |€>

MNotariusz Jan Kowalski v | Zastepca | Sylwia Jagusiewicz v | Referent | brak
Tytul (szablory) | POSWIADCZENIE POZOSTAWANIA PRZY ZYCIU V@
Import | Statystyka | Dane cynnosd | Optaty/GIIF | Wypisy

Oznazony typ dokumentu wg. MS Mot
401 - PoSwiadczenia

Dostepne typy dokumentdw 40

[] 140 -Sprzedaz spotdzielczego whasnoiciowego prawa do lokalu
401 - Poiwiadczenia

[] 402 - Doreczanie ofwiadczen

[[] 403 - Protesty

|:| 404 - Przyimowanie na przechowanie

D 405 - Wnioski wieczystoksiegowe

Suma kontrolna:

Czynnosd 30,75 Wypisy: 0,00 Razem: 30,75 |Dalej || Anulyj |

4. W zaktadce Statystyka kontrolujemy poprawnos$¢ zarejestrowania statystyki - w podanym
przypadku jest juz zaznaczony numer statystyczny 401 - zaimportowany wraz z dokumentem,
nastepnie przyciskamy przycisk Dalej.

5. Pojawia sie nastepna zaktadka Dane czynnosci, w ktorej sprawdzamy poprawnosc
wprowadzonych danych. Potwierdzamy przyciskiem Dalej.
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™ Dane czynnosci notarialnych
Dat: _ i . a7 ™
ata 20210217 Mumer repertorium 2676/2021 Mumer aktu notarialnego 407 .
Notariusz Jan Kowalski w | Zastepca | brak w | Referent |brak v
Tytut (szablory) | POSWIADCZENIE POZOSTAWANIA PRZY ZYCIU v @

Impaort | Statystyka | Dane czynnosc | Optaty/GIIF | Wypisy
Oznaczony typ dokumentu wg. MS Not
169 - inne

Dostepne typy dokumentow inne

|:| 103 - Sprzedaz nieruchomosci ralnych przez inne podmioty

|:| 111 - Sprzedaz innych nieruchomosc przez inne podmioty lokalu

|:| 112 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty w tym stanowiacego odrebna nieruchomosd

|:| 113 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem mieszkalnym

|:| 114 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem o innym przeznaczeniu
|:| 115 - Sprzedaz innych nigruchomosci przez inne podmioty dziatki niezabudowansg

|:| 116 - Sprzedaz innych nieruchomosc przez inne podmioty w tym dziatek budowlanych

|:| 117 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty innych

|:| 119 - Oddanie przez Skarb Parstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w ufytkowanie wieczyste inngj nieruchomosci
|:| 127 - Darowizny inne (2 wytaczeniem wiersza od 24 do 26)

[] 152 - Protokoly inne

[V] 168 - inne

Suma kontrolna:

Czynnosc: 0,00 Wypisy: 0,00 Razem: 0,00 |Da|ej || Anulyj |

6. Pojawia sie nastepna zakladka Opfaty, w ktorej uzupetniamy jedynie ilo$¢ wypiséw
zadeklarowanych do rejestrowanej czynnosci, kontrolujemy optaty, ktére zostaty przepisane z
dokumentu. Potwierdzamy przyciskiem Dalej.

7. Pojawia sie nastepna zaktadka Wpypisy. Ostatecznie upewniajac sie, ze dane sg poprawne
potwierdzamy przyciskiem Zatwierdz. W ten sposob czynnos$¢ zostaje zarejestrowana w 6
krokach, ktére ograniczyty sie jedynie do kontroli i deklaracji ilosci wypisow.

Zakonczenie rejestracji wybranego dokumentu jest powrdét do okna widok Czynnosci zaktadka
“"Dodawanie”. Efektem tej czynnosci jest widok prezentowany ponizej.
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Lcenga waina 00 08.02.2022

e
Pormac rdaina  Srkolerse

Tageznds  Dzen ~

T Wl Xes 2F A
Nuseraity  Sony roths ops cymnote Kewols Bectto  Razem (To9et0etleile.  Oplsts Fakturs
Pk wty Wypis skty Repetonem A Ne 265272001 na 12 "% 3% N[BT
Jak wyzey Wyois aktu Repentormm A Ne 26 n 12 2836 8456 0
ok ey Wysis MU Repertonmam A Ne 26! LR H 8 8856
ok wytey Wipis akty Repedtonum A Ne 06! n 12 Lt Lt
|k wytey Wypis aktu Regedtonem A Ne 26522021 na 12
Za yenoso 26522028 - N Mn W3 40
Te o e g mee s 4K 80 - UMOWA USTANOWIENIA ODREENEL
POSWIADCIENE POZOSTAWANIA PR2Y YO 0 n VNRATN
A0 UMOWA USTANOWITNA CORLBNT) WLASNO. 2509.20 IS0
Pk owyrey WyDes situ Regentonum A Ne 26612021 na 14 903,32 10182
Jak wytey WrsHs ity Repentonum A Ne 26612021 na 14 0L 10332
ok wytey Wypis aktu Repedtonam A Ne 26612001 na 14 w0 wLR
ok wyte Wyl 311y Repertonm A Ne 26612021 na 14 0LR 0332
ok wyzey Wypis sl Repetonum A Ne 26612021 na 14 W03, 10332
Ia ymnolo 26602021 - 30580 350080 o
{7 Wyis sty Repedtonam A Ne 26712000 na 2 5. wie "
Za @ymnoto 26712021 Wien Wies
r CONE TESTAMENT 253 253
M7 2 ok wytey Wypis sktu Repetonom A Ne 26732001 na 2 5. wie e
W70 ke Wypis akty Repedtonam A Ne 2752021 na 2 5. Wi e
Ia ot 26TR20Y - 42050 205
2762020 407200 POSWIADCIENE POZOSTAWANIA PR2Y 2YOU
. | )\ ADCIENE POTOSTAWANGA 90 DO | 30,73 373 |
27820 ok weytey WyBis skty Regedtormm A Ne 267772001 ne 4 & 852 5
Jak wyze) Wypts aktu Regemtonum A Ne 2677202 na 4 5. BN [
Za ymeoto 2677021 - H¥n ®Hy
T 1 r 1 Edams dnis
2680/2021 40972021 J | 17022021 $ 3871425 5801425
Kolejery ne Kolejoy v aktu Data Kwota brutto  Ragem (7+9+ 90+ 11+ 124 45)
tepertocium notarainego cxrynneici Razem aplata RS 500

{

Zarejestrowany pierwszy TESTAMENT nr 2242/2021 oraz POSWIADCZENIE POZOSTAWANIA PRZY ZYCIU
nr 2245/2021 sa widoczne w postaci skréconego zapisu, ktéry jest tatwiejszy do prezentacji na
ograniczonym wielkoscig monitorze. Widoczne sg wszystkie istotne cechy dokumentow - zaznaczone
strzatkami na powyzszym rysunku.

Rejestracja czynnosci przez import w 6 krokach zostata zakonczona.
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Wprowadzanie danych z szablonu - 5 krokéw
W celu wprowadzenia nowej czynnosci z szablonu nalezy przygotowac¢ wczesniej szablon czynnosci i
umiesci¢ go w podrecznej bazie szablondéw.

Szablon przygotowa¢ mozemy na 3 sposoby.
e znalez¢ dowolnie wybrang czynnos$¢, z ktérej chcemy wykonac szablon uzywajac do tego
np. skorowidza i zapisa¢ jg w bazie szablonéw
e przygotowac recznie szablon

Przygotowanie szablonu przy uzyciu skorowidza

™ Dane czynnosci notarialnych
Data 20210217 Mumer repertarium 2676/2021 Mumer aktu notarialnego 0 :
Matariusz Jan Kowalski v |Zastepca | prak v | Referent | brak v
Tytut (szablony) v o
Statystyka = Dane czynnosci | Oplaty/GIF | Wypisy
Czynnosci do importu /—#
59 Przychodzied matz. m.p..doo_Czynnodd_. 34?5?0 POSVIIADCZENIE POZOSTAWAMNIA PRZY ZYCIU
53_Przychodzien matz. mp. boks.dooe Czynnog 569 Poswiadczam, Ze dnia siedemnastego lutego dwa tysigce dwudziestego
pierwszego roku - ‘:1 _:_  w Kancelarii Notarlalnej przy ulicy

R o cc_Czynnosd 347567

18B-25 ¥~ 7. .. mat, mp.docy_Czynnosc 347558 zaraczonym dokumenne z}ozy}a w}asnoreczme w mojej obecnosci:
|m|e ojca: Stefan, imie matki: Zofia, PESEL:

_ stawita sie i podpis na

18-16 wiwa—. 77 matz kom,, mp,, NMP nieruchomosédoo_Czynna, | |- -— - k }

e [ B e zamieszkata w
495, mp,, boks.doo Czynnosc 347541 . ktorej tozsamosc stmerdznam na
180-16 7 _..._ ', mp, NMP.doo_Czynnosc_347532 podstau\ue okazanego polsklego dowodu osobistego numer

e “itym samym poéwiadczam dodatkowo w dniu dzisiejszym
- , 0 godzinie 15:53, iZ pozostaje ona przy Zyciu.

[l 17 wtege 2021 @~

Suma kontrolna:

———
Czynnosc 0,00 Wypisy: 0,00 Razem: 0,00 qulej _‘DAMM |

Z uprzednio stworzonego wydrukowanego i odczytanego aktu notarialnego nalezy wybra¢ w widoku
Dodawanie czynnosci przycisk Nowa czynnosé. Pojawia sie okno kreatora bez Zzadnych danych
postepujac zgodnie z niniejszg instrukcjg wprowadzamy dane z klawiatury przemieszczajac sie po
istniejacych polach.

1. Wybieramy zaktadke Import pojawia sie okno danych ze wszystkimi dokumentami, ktére zostaty
przygotowane z datg rejestrowania czynnosci — w naszym przypadku jest to data 2021-02-17.
Po wybraniu zaktadki pojawia sie okno.
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™ Dane czynnosci notarialnych
Dat: % i . al™
ata 2021-02-17)  Mumer repertorium 2680/2021 Mumer aktu notarizinego o|2
Motariusz Jan Kowalski v | Zastepca | brak ¥ | Referent | brak v
Tytut (szablony) POSWIADCZEMIE POZOSTAWANIA PRZY ZYCIU " e
Import | Statystyka | Dane cynnoic | Optaty/GIIF | Wypisy
Strony czynnoéci notarialnej (klienci)
Q& 8 8
G A el
Lp. Imig Nazwisko MNazwa Opis
1 Jan Kowalski
< >
Krotka tresé cynnoidi | Zakaczniki | Analiza
/__’ ‘ Wstaw tytut czynnosci | | Znacznik do OS ‘ | Czcionka

POSWIADCZENIE POZOSTAWANIA PRZY ZYCIU <
Poswiadeczam, Ze dnia - R . - vo- -— —-—., W Kancelarii Notarialnej przy ulicy
i stawita sie | podpis na zataczonym dokumencie ztozyta wiasnorecznie w mojej obecnosc

. imig ojca: Stefan, imig matki: Zofia, PESEL: . .. . ~ . i
[ . . , ktdrej tozsamosé stwierdzitam na podstawie ckazanego polskiego dowodu osobistego numer =" ™77 77 i tym samym
poswiadczam dodatkowo w dniu dzisiejszym , . 0 godzinie 15:53, iz pozostaje ona przy Zyciu.

Suma kontrolna:

Czynnost 0,00 Wypisy: 0,00 Razem: 0,00

2. Zwracamy uwage na dostepne dokumenty i widzimy, ze w wybranej dacie jest dostepny tylko

jeden dokument w polu Czynnosci do importu pod nazwg Kowalski_czynnosc_347567.
Upewniamy sie czy jest to wiasciwy dokument i potwierdzamy przyciskiem Dalej w ten sposéb
importujemy dane z wybranego dokumentu. Dalej postepujemy tak jak przy czynnosci
wprowadzanej recznie. Po wybraniu przycisku ukazuje sie okno kreatora z danymi
wprowadzonymi z importu.

Kontrolujemy dane wskazane strzatkami sprawdzajac ich poprawnos$¢, nastepnie przyciskamy
przycisk Dalej.

Pojawia sie nastepna zaktadka Opfaty i wypisy, w ktorej uzupetniamy jedynie iloS¢ wypisow
zadeklarowanych do rejestrowanej czynnosci, kontrolujemy optaty, ktoére zostaty przepisane z
dokumentu. Potwierdzamy przyciskiem Dalej.

™ Dane czynnosci notarialnych
Data 20210217 Mumer repertorium 2680/2021 Mumer aktu notarialnego 409 :
Motariusz Jan Kowalski v | Zastepca | brak | Referent | brak v

Tytul (szablony) | POSWIADCZENIE POZOSTAWANIA PRIV ZYCIU v|@

Import | Statystyka | Dane cynnoici | Optaty/GIIF | Wypisy
Oznaczony typ dokumentu wg. MS Mot
169 - inne

Dostepne typy dokumentéw inne

D 103 - Sprzedaz nieruchomosci rolnych przez inne podmioty

[]111 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty lokalu

[[]112 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty w tym stanowiacego odrebna nieruchomosc

D 113 - Sprzedaz innych nieruchomaosci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem mieszkalnym

["1114 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem o innym przeznaczeniu
D 115 - Sprzedaz innych nieruchomosici przez inne podmioty dziatki niezabudowanej

D 116 - Sprzedas innych nieruchomosici przez inne podmioty w tym dziatek budowlanych

D 117 - Sprzedaz innych nieruchomosici przez inne podmioty innych

D 119 - Oddanie przez Skarb Pafstwa lub jednaostki samorzadu terytorialnego w ufytkowanie wieczyste innej nieruchomosci
[[]127 - Darowizny inne (z wytaczeniem wiersza od 24 do 26)

[[]152 - Protokoly inne

169 -inne

Suma kontrolna:

Czynnosé: 0,00  wvipisy: 0,00 Razem: 0,00 [paij [ anu |
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5. W zakladce Statystyka kontrolujemy poprawnos$¢ zarejestrowania statystyki — w podanym
przypadku jest juz zaznaczony numer statystyczny 169 - zaimportowany wraz z dokumentem.
Ostatecznie upewniajac sie, ze dane sg poprawne potwierdzamy przyciskiem Zatwierdz. W ten
sposdb czynnos¢ zostaje zarejestrowana w 5 krokach, ktére ograniczyty sie jedynie do kontroli I
deklaracji ilosci wypiséw.

Zakonczenie rejestracji wybranego dokumentu jest powrét do okna widok Dodawanie czynnosci.
Efektem tej czynnosci jest widok prezentowany ponizej.

N - o

Dokument Przejdido.. Narzedzia Pomoc Licengja wazna do 08-02-2022

_ = = = ! .
= 23w ¢ o = 2 B @ =) i_|\" ¥ O] "
Repertorium | Skorowidz Faktury GIIF GIIF2 Zalaazniki Klienc  Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta) Pomoc zdalna Szkolenie

Dodawanie | Archiwum

&

[NEE [l & C - [17-02-2021
Humer repertor.. Numeraktu  Strony Krétki opis cynnosci Kwota brutto  Razem (7-9+10+11+12=.. Opfata .. Faktura  Zakazniki Dzien.. "
2658/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2652/2021 na 12. 2021-02-17 N.

Za czynnosci 2652/2021 - .. 2162,34 2 26373424
2659/2021 1. B . €KW do - UMOWA USTANCWIENIA ODREBNEL...
2660/2021 - POSWIADCZENIE POZOSTAWANIA PREY ZVCIU 30,75 3075 2021-02-17 N..,
2661/2021 404/2021 ooy ey UMOWA USTANOWIENIA ODREBNEJ WEASNO 2509,20 284,20
2662/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2661/2021 na 14.., 103,32 103,32
2663/2021 Jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2661/2021 na 14.., 103,32 103,32
2664/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2661/2021 na 14.. 103,32 103,32
2665/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2661/2021 na 14.., 103,32 103,32
2666/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2661/2021 na 14.., 103,32 103,32
Za czynnosci 2661/2021 -, 3025802 3500,80 24
2671/2021 405/2021
2672/2021 - - Wypis aktu Repertorium A Nr 2671/2021 na 2 5... 14,76 1476
Za czynnodei 2671/2021 - 14,762 14,762
2673/2021 406/2021 TESTAMENT 382,53 582,53
2674/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2673/2021 na 2 5... 14,76 14,76
2675/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2673/2021 na 2 5... 14,76 1476
Za czynnosci 2673/2021 -, 412,052 612,052t
2676/2021 407/2021 POSWIADCZENIE POZOSTAWANLA PRZY YCIU
2677/2021 408/2021 et o POSWIADCZENIE POZOSTAWANIA PRZY 2YCIU 30,75 30,75
2678/2021 Jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2677/2021 na 4 5... 2952 29,52
2679/2021 Jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2677/2021 na 4 5... 2952 29,52
Za czynnosei 2677/2021 - .. 89,792 89,792
2680/2021 409/2021 Kowalski Jan POSWIADCZENIE POZOSTAWANIA PREY ZYCIU
2681/2021 Jak wyze) Wypis aktu Repertorium A Nr 2680/2021 na 1 5... 738 7,38
2682/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2680/2021 na 1 s... 738 7,38
Za czynnosci 2680/2021 - .. 14,76 2 14,762+ -::::-ﬂ—l v
——F
Bilans dnia

‘ 2683/2021 ‘ | 41072021 ‘ | 17-02-2021 ‘ 38729,01 58029,01 <:

Kolejny nr Kolejny nr aktu Data Kwotabrutto  Razem (7+9+10+11+12+15)

repertorium notarialnego czynnosci Razem opiats RS 5,00

Zarejestrowany pierwszy TESTAMENT nr 2242/2021 oraz POSWIADCZENIE POZOSTAWANIA PRZY ZYCIU
nr 2245/2021 sg widoczne w postaci skroconego zapisu, ktory jest tatwiejszy do prezentacji na
ograniczonym wielkos$ciag monitorze. Widoczne sg wszystkie istotne cechy dokumentéw - zaznaczone
strzatkami na powyzszym rysunku.

Rejestracja czynnosci przez import w 5 krokach zostata zakonczona.

Widok - Ksiega Depozytowa

Istnieje mozliwos¢ tworzenia depozytow. Nalezy wybra¢ w widoku Ksiega Depozytowa oraz
uruchomié poprzez przycisk =# (,Nowy”). Pojawi sie okno, ktdre po uzupetnieniu danymi i
kliknieciu OK stworzy depozyt.
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Dokument  Preejdi do .. Harcedow  Pomoc

Licarcia wazns do 02-04-2022
= - -
- o E X o
L 8 B w WR oA &6 B VW B OBM™ s o
o Rep A Skorowds Foktury Rodizenia (beta) GIF GOF2 Zsiacmi Mlerc Kalendsz Kursywalt Zestawienls Ustowenis Kakufotor VWiVl KW Dmernkd Anslza GI [Ksikg Deozytows Pomec zdsina Solenis
@ % & © od maoris @ oo maora =
s Dt shajwria dobssment N repmrtorar R — S p— e ot L
N pepozyt -
Numer repertorium A -
skiadajace dokument 3 £ @
1 Nazwiah Nazaa
Uca . N foksiu %od
e zmail
Data wyda

ktére: dokumentma byéwydany 3, £ @

Nazwa
Ulica e domu Ne lokalu Koo
NP Prsel il

Krdthe oznaczenie dokumenty

Pakwitowanie £ odt "
wag!

Przygotowanie szablonu przy uzyciu skorowidza.

1. W celu przygotowania nowego szablonu, ktdrego zrodtem jest czynnos¢ juz zarejestrowana nalezy

wybrac¢ z menu programu opcje Widok — skorowidz.

N

- omEm

Licencja wazna do 08-02-2022
-

-
- ——
D 6 B P B OB L w e m
Repertorium | Skorowidz | Faktury GIIF  GIIF2 Zalgczniki

Klienci Kursywalut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)

Pomoc zdalna  Szkolenie

G M 20210101 v | [2021-1231 v | Kowalski Ogélne -
\ Nazwiska Imig Nazwa

e Pesel  Tytut@ynnoic Numerr. Numeraktu Data @y.. Staty.
Kowalski Jan 95214.. 56091.. TESTAMENT 2673/20.. 406/2021  2021.02-. 108
Kowalski Jan 95214, 56091. POSWIADCZEMIEP.. 2680/20.. 409/2021  2021-02.. 169 <:
[] Druk Mini Pokaz same akty Notariusz | Bez wyszeregbinienia v POKAZ 0
[[] Potacz nazwe, nazwisko i imie Uvwzglednij powizane WypIsy  Zastepca | pez wyszezegéinienia =
Nr. pierwszej strony |1 =

2. Nastepnie przy pomocy funkcji i metod szukania odnalez¢ czynnosé, ktéorg mamy zamiar zapisac

jako szablon. Na powyzszym przyktadzie widzimy wpisane stowo ,Kowalski” w oknie
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Wyszukiwanie szczegétowe. Efektem wyszukiwania jest wyswietlenie wszystkich czynnosci,
ktorych wystepuje wpisane stowo.

™ Dane czynnosci notarialnych
Dat: 5 i . ang| ™
ata 20210217 Mumer repertorium 2673/2021 Mumer aktu notarialnego 406 .
MNotariusz Jan Kowalski v | Zastepca | brak v | Referent | brak v
Tytut {szablony) | TESTAMENT " o

Import | Statystyka | Dane cynnoici | Optaty/GIIF | Wypisy
Oznaczony typ dokumentu wg. MS Not
108 - Sprzedaz innych nieruchomosc przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego dziatki niezabudowanej

Dostepne typy dokumentow O

[1 1001 - Czynnoic wyjazdowa

|:| 102 - Sprzedaz nieruchomodci rolnych przez Skarb Pafstwa lub jednostki samorzadu tenytorialnego

|:| 103 - Sprzedaz nieruchomosci rolmych przez inne podmioty

|:| 104 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego lokalu

|:| 105 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Pafstwa lub jednostki samorzadu tentorialnego wtym stanowiacego odrebng nisruchomosé
|:| 106 - Sprzedas innych nieruchomosci przez Skarb Parfstwa lub jednostki samorzadutentorialnego dziatki zabudowanej budynkiem mieszkalnym
|:| 107 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego dziatki zabudowanej budynkiem o innym prze
108 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Panstwa lub jednostkisamorzadu terytorialnego dziatki niszabudowansj

|:| 109 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Panstwa lub jednostki samaorzadu terytorialnego w tym dziatek budowlanych

|:| 110 - Sprzedas innych nieruchomosci przez Skarb Parstwa lub jednostki samarzadu terytarialnego inmych

|:| 111 - Sprzedaz innych nieruchomosici przez inne podmioty lokalu

|:| 112 - Sprzedaz innych nieruchamosci przez inne padmioty w tym stanowiacego odrebna nieruchomaosc

|:| 113 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dziatki zabudowans] budynkiem mieszkalnym

|:| 114 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem o innym przeznaczeniu

|:| 115 - Sprzedaz innych nieruchomaoic przez inne podmioty dziatki niezabudowanej

|:| 116 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne padmioty w tym dziatek budowlanych

|:| 117 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty innych

|:| 118 - Oddanie przez Skarb Paristwa lub jednostki samorzadu teryvtorialnego w uZytkowanie wieczyste dziatki budowlanef L]
£ >

vV

Suma kontrolna: ulﬂ“;‘
Czynnoté: 582,53 Wiypisy: 29,52  Razem: 612,05 |Dalej || Anulyj |

3. W dolnym prawym rogu widoku kreatora znajduje sie przycisk Zapisz jako szablon.
Przycisniecie spowoduje zapisanie szablonu do bazy danych i wystanie komunikatu informujacego,
ze szablon zostat zapisany.

Informacja X
Czynnosé zostata poprawnie zapisana jako szablon.

Zapisany szablon jest dostepny w kreatorze nowej czynnosci w funkcji Widok — dodawanie czynnosci
- Nowa czynnosé.
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™
Data

Maotariusz

Import

©

NOTARIS

20210217 Mumer repertorium 2673/2021

e | ™
Mumer aktu notarialnego 408,
v

Jan Kowalski w | Zastepca | brak v | Referent | brak

Tytut (szablony) STAMENT| | v o

Statystyrerpane cynmosor T UpETEE T YOIy

Oznaczony typ dokumentu wg. MS Not

108 - Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego dziatki niezabudowanej

Dostepne typy dokumentow O

[ 100
[]102-
[J10z-
[]104-
[ 105 -
[ 106 -
[ 107 -
[v] 108 -
[ 108 -
J1o-
[J111-
[Jnz.-
[J113-
[J1a-
[J11s-
[J1e-
117 -
[J1a-
<

- Czynnosc wyjazdowa ~

Sprzedaz nieruchomosci ralnych przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego

Sprzedaz nisruchomaosci rolnych przez inne podmioty

Sprzedaz innych nieruchomosci przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego lokalu

Sprzedaz innych nieruchomaosci przez Skarb Parstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego witym stanowiacego odrebng nieruchomaosc
Sprzedaz innychnieruchomosci przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzaduterytorialnego dziatki zabudowanej budynkiem mieszkalnym
Sprzedaz innych nieruchomaosci przez Skarb Parstwa |ub jednostki samorzadu terytorialnego dziatki zabudowanegj budynkiem o innym prze
Sprzedaz innychnieruchomosci przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego dziatki niezabudowane)

SprzedaZ innych nieruchomosci przez Skarb Parstwa |ub jednostki samaorzadu terytorialnego w tym dziatek budowlanych

Sprzedaz innych nieruchomoici przez Skarb Parstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego innych

Sprzedaz innych nieruchomosc przez inne podmioty lokalu

Sprzedaz innych nieruchomoici przez inne podmioty w tym stanowigcego odrebng nieruchomoid

Sprzedaz innych nieruchomaosci przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem mieszkalnym

Sprzedaz innych nieruchomoici przez inne podmioty dziatki zabudowanej budynkiem o innym przeznaczeniu

Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty dziatki niezabudowanej

Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty w tym dziatek budowlanych

Sprzedaz innych nieruchomosci przez inne podmioty innych

Oddanie przez Skarb Pafistwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste dziatki budowlanej W

Suma kontrolna: <- Zapisz >

SoftCream Software
Dane czynnosci notarialnych

Czynnosic: 582,53 Wypisy: 29,52 Razem:

Dane zapisane z szablonem to:

Tytut czynnosc¢

Notariusz wykonujacy czynnosc¢

Osoby wraz ze wszystkimi danymi szczegotowymi
Krotka tres¢ czynnosci

Wartos¢ przedmiotu

Optaty

Statystyka

612,05

| Dalej

|| Anuluj |

Pozostate dane wymagaja uzupetnienia w trakcie tworzenia—zapisu nowej czynnosci do ksiggi repertorium A.

Reczne przygotowanie szablonu

W celu przygotowania nowego szablonu, wybieramy Widok — Dodawanie czynnosci — Nowa czynnosé
nastepnie nie wprowadzamy r¢cznie wszystkie niezbedne dane we wszystkich zaktadkach. Po upewnieniu sie
czy dane sg prawidtowe wybieramy Zapisz jako szablon. Zapisany szablon jest dostepny w kreatorze

nowej czynnosci w funkcji Widok — dodawanie czynnosci — Nowa czynnosc.

Woprowadzanie danych z szablonu.

1. W celu wprowadzenia danych z szablonu wybieramy funkcje Widok — Dodawanie czynnosci -
Nowa czynnosé¢. Nastepnie z menu szablonu pokazanego na ponizszym rysunku wybieramy

potrzebny szablon.

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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™ Dane czynnosci notarialnych
. . . | M
Data 2021-02-17 Mumer repertorium 2683/2021 Mumer aktu notarialnega 410 -
Motariusz Jan Kowalski v | Zastepca | prak v | Referent | brak 7
Tytut (szablony) STAMENT| v 0 Q

Import | Statys Poswiadczenie zgodnosci odpisu z okazanym oryginatem dokumentu -
Oznaczony typ | 'Wniosek wieczystoksiegowy z aktu

Wybrany szablon wczytuje sie do czynnosci.
W tym momencie dokonujemy niezbednych zmian zgodnie z procesem edycji dokumentu poprzez
Kreator tworzenia czynnosci. Po upewnieniu sie, ze dane sg prawidtowo wprowadzone
wybieramy w ostatniej zaktadce Zatwierd?z.

wWN

W ten sposdb z odczytanego szablonu zapisuje si¢ nowa czynno$¢ w ksiedze repertorium A.

Widok - Archiwum

Widok - Archiwum - jak sama nazwa wskazuje stuzy do archiwizowania, prezentacji i edycji zapisow
w ksiedze repertorium A. Archiwum prezentuje domysinie w swoim widoku biezacy dzien w formie
tabulogramu zblizonego do wydruku ksiegi. W kazdej chwili mozna wybra¢ dowolna date wybierajac
Wybierz date. Uzywajac przedstawionego ponizej kalendarza mozemy wybra¢ dowolny dzien.

N -8
Dokument  PrzejdZ do ... Narzedzia Pomoc Licencja wazna do 08-02-2022

= = ] = E:t. 1 )

F 2w e 2 8 B P OB OE® M w a
Repertorium | Skorowidz Faktury GIIF_oGIIF2 Zataczniki Klienci Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Roziczenia (beta) Pomoczdaina Szkolenie

SIEBB

POBRANO

G e
‘ luty 2021 ’
Pn Wt Sr Cz Pt So N
5 26 27 28 20 30 3

252627 28 29 3 3
Podatek od spadkowi | Podastek 1 2 3 4 5 & T
Wartos¢ darowizn ouing 8 910 1112 13 14 | Opiataza
przedmiotu 15 16[371 18 19 20 21 saz:\fﬁ druk ksiegi
Grupa (oota | Stavka| 2223724 2526 27 28 viieczyste

podatiowa [ * podatcu

Kedtka treéé czymnadi

1234567
(] Dzis: 2021-03-10
1 2 3 4 s 5 7 s v T 0T 1 2

Wybér daty spowoduje wczytanie danych z wybranego dnia i prezentacje ich w formie widoku archiwum.
Powyzszy obrazek prezentuje przyktadowe archiwum z widokiem dnia z datg 2021-02-17.

Widok Archiwum ukazuje ksiege repertorium A z danego wybranego dnia. Jest to widok w formie
tabulogramu, po ktorym mozna poruszac sie i dokonywac korekt wpisow odpowiednich wartosci.

~=— Nalezy pamietac, ze archiwum pozwala na edycje danych i ich zapisywanie - co w przypadku
dokonania modyfikacji na czynnosciach archiwalnych moze mie¢ wptyw na spojnos¢ danych.

Widok — Skorowidz

Widok - Skorowidz to rozbudowana funkcjonalno$¢ umozliwiajagca wyszukiwanie, podglad, edycje i
wydruk danych. W celu rozpoczecia pracy ze skorowidzem wybieramy opcje Widok — Skorowidz na
ekranie ukazuje sie widok skorowidza.

Skorowidz to rozbudowana funkcjonalnos¢ za pomoca ktérej mozna:
e raz do roku zgodnie z przepisami prawa o notariacie drukowac alfabetyczny skorowidz osdb
biorgcych udziat w czynnosci notarialnej
e wyszukiwac dane
¢ edytowac wpisy danych biezgcego dnia i archiwalnych
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N -
Dokument Przejdido.. Nazedzia Pomoc Licendja wazna do 08-02-2022
_ = L] = ] o
u?-']'l@::e E 2 O OB ® I w -
Repertorium | Skorowidz | Fakiury GIIF GIIF2 Zakaczniki Kiieni Kursywalut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rezliczenia (bets) Pomoc zdalna  Szkolenie
= | O Gdh - (& 2021.01-01 w| (20211231 Ogélne -
W/ Nazwisko Imig Nazwa NP Pesel  Tytutczynnodci Numerr.. Numeraktu Data czy.. Staty. ~
PROTOKOL 818/2021 1182021 2021.01-.. 150
Protokét wyptaty pi. 1193/20. 17172021 2021-01-... 152
PROTOKOL otwarci..  1470/20.. 2192021 2021
PROTOKOL 1760/20.. 2662021 2021
PROTOKOL otwarci..  1873/20., 285/2021  2021.02-..
PROTOKOL otwardi...  1885/20. 28772021 2021-02-...
PROTOKOL otwarci.. 2400/20.. 367/2021  2021-02-
PROTOKOL otwarci.. 2344/20.. 359/2021  2021-02-..
PROTOKOL otwarci.,  2561/20.. 380/2021  2021.02-
POSWIADCZENIE P... 2676/20. 40772021 2021-02-... 169
87101.. UMOWA USTANO..  2583/20.. 394/2021  2021-02-. 154153
92229... UMOWA USTANOW... 7452021 108/2021  2021.01-.. 153154
12308... Poiwiadczenie zgo.,  1576/20., 235/2021 202102
52135.. 72072.. UMOWY SPRZEDAZ... 2117/20. 32372021 2021
AKTNOTARIALNY -...  2080/20.. 3202021 2021
UMOWY SPRZEDAZ...  2110/20., 322/2021  2021-02-..
52528.. 88081.. PRZEDWSTEPNEUM.. 1360/20.. 203/2021  2021.01-..
UMOWA SPRZEDAZY  1820/20. 2782021 2021-02-... 111112
UMOWA SPRZEDAZY  1820/20.. 278/2021  2021-02-.. 111112
82002.. UMOWAUSTANOW.. 2273/20.. 3492021  2021-02-. 154153
81032 UMOWAUSTANOW.. 2273/20.. 3492021  2021-02-. 154153
84010... UMOWA USTANO. 2606/20. 39772021 2021-02-... 154153
86122.. UMOWA DEWELOP.. 2263/20.. 347/2021  2021-02-.. 156
76120.. UMOWA DEWELOP.. 2004/20.. 3082021  2021-02-. 156
70033.. UMOWA DEWELOP.. 2004/20.. 3082021  2021-02-. 156
61071... UMOWA USTANOW. 73072021 106/2021 2021-01-... 153154
53022.. UMOWADAROWIZ. 947201  17/2021 202101-.. 126
85120.. UMOWADAROWIZ.. 9472001  17/2021 202101, 126
91060.. UMOWADEWELOP.. 1681/20.. 2522021  2021-02-. 156
92032... UMOWA USTANOW. 1392/20. 209/2021 2021
89072.. UMOWAUSTANOW.. 1392/20.. 2092021  202101-..
92073.. OSWIADCZEMIE o p... 1512/20.. 276/2021  2021-02-. 168 ©
[J Druk Mini [#] Pokaz same akty Notariusz | Bez wyszczegélnienia v POKAZ 1100/ 898
[ Potacz nazwe, nazwisko i imie ] Uwzglednij powiazane Wipisy  Zastepca | pez wyszezegéinicnia .

Nr. pierwszef strony |1 =

Z posrednictwem tego widoku mozna rowniez wyszukac dang czynnosé, ktéra spetnia okreslone warunki.

Nazwisko

Imie

Nazwa

Nip

Pesel

Tytut czynnosci
Numer repertorium

nazwisko strony czynnosci

imie strony czynnosci

Nazwa firmy, osoby prawnej, instytucji- jesli wystepuje
Nip podmiotu

Pesel osoby fizycznej

tytut czynnosci notarialnej np. TESTAMENT

numer repertorium w formacie Xxxxxx/yyyy gdzie Xxxxxx
oznacza kolejny numer repertorium a yyyy rok np.
123456/2004

data czynnosci

kolejny numer aktu notarialnego

Data czynnosci
Numer aktu

Wyszukiwanie osoby / czynnosci wyposazone jest w przetaczniki uruchamiajace filtry pokazane na
ponizszym rysunku.
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Repertorium | Skorowidz | Faktury GIIF GIIF2 Zalacaniki Klienci Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozi Pomoc zdalna  Szkolenie
.| 05 n- G M0 vz v Ogéine s

Narzedzia  Pomoc

V Nazwisko Imig Nazwa 3 Pesel  Tytut ynnosd Numerr.. Numeraktu Dataczy.. Staty. -
PROTOKGY 8182021 1182021 202101 150
Protokobwyptaty pin.  1193/20.. 17172021 202101 152
PROTOKGE otwarci.. 1470/20.. 2192021 202102 144
PROTOKGY 176020, 26672021 202102 150
PROTOKOL otwarci,,  1673/20.. 2852021  2021-02-. 144
PROTOKGE otwarci.. 1885/20.. 2872021  202102.. 144
PROTOKOL otwardl.. 2400/20.. 3672021  2021-02-. 144
PROTOKOL otwarch,,  2344/20.. 359/2021  2021-02-. 144
PROTOKGE otwarci.. 2561/20.. 3002021 202102 144
POSWIADCZENIEP..  2676/20.. 4072021  2021-02-. 169
S710%. UMOWA USTANQ..  2583/20.. 39472021 202102, 154153
s2220, UMOWA USTANOW... 7452021 1082021  2021-01... 153154
12308, Poswiadczenie zgo. 1576/20...  235/2021 2021-02-... 119
52135 72072.. UMOWYSPRZEDAZ. 2117/20.. 3232021  2021-02-.. 113
AKTNOTARIALNY - ..  2080/20.. 32072021  2021-02-.. 156
UMOWY SPRZEDAZ..  2110/20.. 32272021  202102-.. 113
52526 88091.. PRZEDWSTEPNEUM.. 1360/20.. 2032021  2021-01-.. 115
UMOWASPRZEDAZY  1820/20.. 2782021  2021-02-. 111112
UMOWS SPRIEDAZY  1620/20.. 2782021  2021-02-. 111112
62052 UMOWAUSTANOW.. 2273/20.. 3432021  2021-02.. 154153
61032 UMOWAUSTANOW... 2273/20.. 34972021  2021-02-.. 154153
84010 UMOWA USTANO.. 2606/20.. 3972021  2021-02-.. 154153
66122 UMOWA DEWELOP.. 2263/20.. 34772021  2021-02-.. 156
76120.. UMOWA DEWELOP.. 200420.. 30872021  2021-02-.. 156
70033.. UMOWA DEWELOP.. 200420.. 30872021  2021-02-. 156
61071 UMOWAUSTANOW... 7302021 10672021  2021-01-.. 153154
53022.. UMOWADAROWIZ.. 942021 172021  202101-.. 126
85120, UMOWADAROWIZ.. 942021 172021  202101-.. 126
S1060.. UMOWADEWELOP.. 1681/20.. 25272021  2021-02-.. 156
$2032.. UMOWAUSTANOW... 1382/20.. 20972021  202101-.. 154153
E5072... M - 20972021 202101-.. 154153
92073... OSWIADCZENIE o p. 1812/20... 2767, 2021-02-.. 168 v
#T] Druk Mini Pokaz same akty Notarius? [ pez wyszeze goinienia POKAZ e

] Polac nazwe, nazwisko fimie  [7] Uwzgledr powazane wiblsy  Zastenc | pez wyszczegéinienia
quszzistrony i

Pierwszym filtrem domys$lnie ustawionym na biezacy rok jest filtr data domysinie wiaczony
powoduje, ze w skorowidzu wyswietlane sg wytacznie czynnosci z biezgcego roku.

Kolejny filtr to Pokaz same akty — domysinie wtgczony - powoduje, ze w skorowidzu wyswietlane
sg wytacznie czynnosci okreslone jako akt notarialny — czyli te, ktére posiadajg czerwony numer
aktu

Nastepny to Uwzgledniaj powigazane wypisy - domyslnie witaczony - powoduje, ze w
skorowidzu wyswietlane sg wyfacznie wypisy powigzane z aktami. Wypisy takie tworzy sie za
pomocg Kreatora nowej czynnosci w zaktadce Opfaty i wypisy, tylko i wytacznie w procesie
tworzenia nowej czynnosci.

Ostatni filtr — Szukaj numeréw statystycznych - domyslnie wyfgczony - powoduje, ze w
skorowidzu wysSwietlane sg wytacznie czynnosci z okreslonym numerem statystycznym. To
znaczy, ze jesli np. w okno wpiszemy numer 137 i potwierdzimy przyciskajac Enter to w
skorowidzu wyswietlone zostang wytacznie Testamenty - zaklasyfikowane pod ten wtasnie numer.
Ponizej na rysunku przedstawiona jest taka sytuacja.

"
Dokument  Praejdi do ... Namedsa Pomoc
N B W L N PPy
[ pmm e &2 68 @ W B OB D W
e L e s T S R ko
Pam-
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Wyszukiwanie ogdlne — domysinie dostepne

Najczesciej uzywana forma wyszukiwania w skorowidzu jest Wyszukiwanie ogdélne umozliwiajace
znalezienie dowolnego fragmentu tekstu z zapiséw w archiwum. Wpisujemy w pole Wstaw szukany
teks fragment wyrazu badz caty wyraz. Podany ponizej przyktad ukazuje wyszukiwanie ogdlne przy
wstawionym tekscie ,TESTAMENT”, ktorego efektem jest wyswietlenie wszystkich czynnosci
spetniajacych wpisany warunek w postaci stowa.

Al Zalecamy przed wyszukiwaniem zapoznanie si¢ z pomocg dostgpng po nacisnigciu przycisku Pomoc

w widoku skorowidza

Sortowanie

Sortowanie w skorowidzu domys$lnie ustawione jest na sortowanie alfabetyczne po nazwiskach.
Znacznik ,\/" LWMNawiske | ystawiony w potozenie jak na ponizszym rysunku.

A H O8 B I e
o B o oo

W Hazwisko Imie Mazwa e Fesel  Tytulcaynnotc
TESTAMENT
NT

NT

40050..  TESTAMENT
48100,  TESTAMENT
38022... TESTAMENT

TESTAMENT

Przyciskajac nazwy kolumn: Nazwisko, Imie, Nazwa, NIP, Pesel, Tytut czynnosci, Numer repertorium,
Numer aktu i Data czynnosci mozemy ustawié sortowanie skorowidza po wybranej kolumnie :

e malejaco - znacznik na kolumnie ustawiony w pozycji ,\/” |\ Nazwisko |

r
V Nazwisko
BUD-GUSAIM
BLESZVHISKA
GROSSMANN
KLEIDISZ
KLEIDISZ
Kowalski
MIAKOWSKA  Mirosta..
MIAKOWSKI  Zbigniew

siwicka Syiwia
SUCHENEK Zofia
SZANDROWSK... Jozefa
TWORZANSKI  Heniyk
WACLAWIAK  Jozef W,
EACHMANOWI... Dominka
EACHMANOWL.. Matgorz
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« rosngco znacznik na kolumnie ustawiony w pozycji - ,,/\”_sMazwiska |

N

Dokument  Prejdido.. Nan

Repertorium | Skorowidz
P> & | O5hm-

A\ Nazwiska Imie Nazwi

LACHMANOWI... Malgorz..,

LACHMANOWI... Dominika

WACEAWIAK  Jozef Wh.,

TWORZANSKI  Henryk
STANDROWSK... lozefa

SUCHENEK Zofia
SIWICKA Sylwia
MIAEKOWSKI Zbigniew
MIALKOWSKA  Mirosta..,
Kowalski Jan
KLEIDYSZ Ryszard ...
KLEIDYSZ Elzbieta ...

GROSSMANN  Katarzyna
BLESTYHSKA Krystyna..
BUD-GUSAIM  Daniela

Drukowanie skorowidza

Wydruk odbywa sie raz w roku - po zamknieciu ostatniego dnia w roku. Aby prawidtowo wydrukowac
skorowidz nalezy ustawi¢ Date na odpowiedni zakres i korzystajac z domysinych ustawien przycisngé
przycisk Drukuj.

N
Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

= = L -
=[: == . - = & >
L B 2w o 2 &8 B P B OED H =
Repertorium | Skorowidz | Fi GIF  GIIF2 Zalgczniki Klienc  Kursy walut ienia L ienia K WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)
< G 202101
| -
M\ Nazwisko Imig MNazwa NIP Pesel Tytut czynnosci Mumerr.. MNumeraktu Data czy... Staty..
66021... TESTAMENT 576/2021  84/2021 2021-01-.. 137
91081.. TESTAMENT 578/2021  85/2021 2021-01-.. 137
TESTAMENT 1894/20... 289/2021 2021-02-.. 137

Efektem bedzie ukazanie sie komunikatu wyboru drukarki

Drukowanie X

Drukarka
Nazwa: iR3225 v Wlasciwosci...
Stan: Offline; Czeka dokumentow: 0
Typ: Canon iR3225 Class Driver
Gdzie: http://192.168.0.3:80/wsd/mex
Komentarz: Drukuj do pliku
Zakres wydruku Kopie
(® Wszystko Liczba kopii: 1 =
OStony  od:(0 | do:[0 |

; 12131 [ 2)3] ISoru

Zaznaczenie _Lp= l-fr”

o

Potwierdzenie wyboru drukarki spowoduje wydruk skorowidza.
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%_@ Zalecamy przed wykonaniem polecenia wydruk sprawdzenie wydruku poprzez polecenie Podglad

N Notaris Office v. 4.0.0.11 (127.0.0.1:3307//akt3)
Dokument Przejdf do ... Narredzia Pomoc
=" = L7 —= :
S 2w ¢ 22 (< = o E a @ iﬁJ -
Repertorium | Skorowidz | Faktury GIIF GIIF2 Zataczniki Klienci  Kursy walut ienia L ienia  Ki WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (bets)

= @K: ¢ M 202101

M Nazwisko |p=i=—— Nazwa MIP Pesel Tytut czynnosci Mumerr.. Mumeraktu Dataczy.. Staty..
6e021... TESTAMENT 576/2021 8472021 2021-01-.. 137
91081... TESTAMENT 578/2021  85/2021 2021-01-.. 137
TESTAMENT 1894/20... 289/2021 2021-02-., 137

Efektem wykonanie polecenia Podglad bedzie ukazanie sie komunikatu wyboru drukarki

Po potwierdzeniu ukaze sie nam podglad wydruku - po sprawdzeniu widoku i upewnieniu sie o jego
poprawnosci nalezy wydrukowaé skorowidz.

Drukowanie X
Drukarka
Nazwa: Microsoft Print to PDF v Wiasciwosci...

Stan: Gotowe

Typ: Microsoft Print To PDF

Gdzie: PORTPROMPT:

Komentarz: Drukuj do pliku

Zakres wydruku Kopie
(®) Wszystko Liczba kopii: 1 =
O Strony od: IO I do: lD I

12 éi 12 é Sortuj

Zaznaczenie 1= 1=

o

@ Roczny wydruk skorowidza w zaleznosci od ilo$ci numerow repertorium zajmowaé bedzie od 500 do
1000 stron.

Widok - Faktury

Widok podzielony jest na dwie zaktadki Faktura i Przelewy.
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Dokument  Przejdi do ... Narzgdzia Pomoc Licengja wazna do 08-02-2022
= - - x — =] il o
L) B = e L 6 B BE OB b = i
Repertorium Skorowidz | Faktury | GIIF GIIF2 Zslaczniki Klienci Kursywalut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (bets) Pomoczdalna  Szkolenie
0% C @ [2021-03-01 v][2021-03-10 v

Numer Fakt.. Data Fakt.. ImigiNazwisko Forma Platno.

Data Piatno.

Notariusz Skoryg.. Nr Kory.

lloé¢  Cena Jednostkowa

Wartos¢ Netto

VAT%  Kwota Vat Kwota Brutto

05 0,00 S 0,00 PCC 000 Opt. sad. 0,00

Zakladka Faktury

ZaKkw 0,00 ZaRs 0,00 RAZEM 0,00

to funkcjonalno$¢ pozwalajaca na zarzadzanie fakturami VAT. Okno widoku faktur dzieli sie na dwa

widoki:

e widok faktur wystawionych - lista faktur z numerem, datg oraz osoba - kupujacym
e widok czynnosci zafakturowanych na fakturze - widok poszczegdlnych pozycji dla wybranej

faktury.

Podstawowe funkcje wykonywane na fakturach to:

O X & M |202103-01 v | 20210310 v
20210301 w | (20210310 w Zakres dat Wybiera zakres dat - domYéInie ustaWiony
biezacy miesigc. Wybierajac zakres dat faktur,
ktore maja zosta¢ wyswietlone w tym widoku
umozliwiamy wykonanie operacji na dokumencie
- fakturze.

M Nowy wystawia fakture VAT. Wyrézniamy trzy
mozliwosci wystawienia faktury VAT. Mozliwosci
te opisane sg ponizej.

Otworz umozliwia edytowanie  wszelkich danych
bedacych na uprzednio przygotowanej fakturze.

% Usun usuwa zawsze ostatnig i tylko ostatnig fakture.

Podglad faktury prezentuje podglad wydruku uprzednio
zaznaczonej faktury
Koryguj wystawia korekte do faktury VAT.
Szczego6towy opis funkcji wykonywanych na fakturach
35
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Wystaw fakture wystawia fakture VAT. Aplikacja NOTARIS daje trzy mozliwosci wystawiania faktury

VAT dwie opisane ponizej oraz jedna dostepng w dodawaniu czynnosci funkcji
Widok Czynnosci.

Przedstawione okno wystawiania faktury sktada sie z trzech czesci

e gtowki — zawierajacej patrzac od lewej do prawej Dane kancelarii notarialnej, Numer
faktury, Rodzaj faktury, Forme pftatnosci, Date faktury, Date pfatnosci, Numery
repertorium oraz grupe danych Pt. Dane platnika.

e Czesci I - ukazujacej liste czynnosci, ilos¢, cene jednostkowa wartoscé, VAT, kwote VAT,
wartos¢ brutto oraz podsumowanie dla kolumn netto , VAT, brutto.

e Czesci II - ukazujacej liste pobranych opfat i podatkow na rzecz Skarbu Panstwa oraz
podsumowanie {aczne I +11

Mumer nastepnej faktury: 434/2021

Dane kancelarii notarialngj Data faktury 10 marca 2021 [Ehg

Jan Kowalski v Rodzaj faktury Faktura Data platnodci 10 marca 2021 [Ehg
Mumery repertorium Forma patnosci | gotdwka v | Dataczynnosc 17 |utego 2021 Bk
2661,/2021 MIF/PESEL | NIP hd

Uwagi | Dane nabywey | Dane odbiorcy| |aga||acs| [ Odbiorca na fakturze

Imie |Jan Mazwisko |Kowalski Mazwa
Ulica Mrdomu  Mrlokalu Kod Migjscowoic MIP Pesel
— N T " } 56091337583
I . [ Grupui [] Grupuj Wypisy [] Wyt. opisy Dodaj pusty.. | | Dodaj z repertorium | | Usuni
L Czynnosid ftylko GTU 12) lloée Cena MNetto VAT % Kwota Brutto
n Za Rep. A nr 2661/2021 z 2021-02-17 - UMOWA USTANOWIENIA ODREBME] WEASHN... 1 2040,00 | 204000 23 |w 469,20 | 2 508,20
Razem 204000 46920 2508,20
Ponadta Pobrano
) Podatek od spadkow i i Podatek od czynnosci . " Za wpis do Rejestru
Oplate skarbow Oplat: dow Zak v st
plate skarbowa darowizn plate sacowg cywilnoprawnych 3 Ksiege wieysia Spadkowego
475,00
T R— kacznielill 2984,20
Zaptacono kwote Faktura 298420 Saldo 298420
Drrukuyj fakture | | Podglad faktury | | Drukuj KP | Podglad KP | Drrukuj KW | | Podglad Kw | | Anuluj

Wystawianie faktury — Widok Faktury
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Wybieramy Widok — Faktury, klikamy na przycisk Nowy.

N
Dokument Przejdido.. Narzedzi

L_| il

Repertorium Skorowidz | Faktury | GIIF

Faktura pf?ewy

Po wykonaniu tej czynnosci pojawia sie okno wystawiania faktury, w ktérym w pozycie Numery
repertorium wpisujemy numery czynnosci za ktére chcemy wystawic¢ faktury. Numery wpisujemy w
sposob nastepujacy 8/2020 lub 8/2020 - 10/2020 lub 8/2020, 9/2020, 10/2020. Po wpisaniu
jak na zataczonym ponizej przyktadzie potwierdzamy przyciskiem Enter — do widoku faktury wczytuja sie
wszystkie czynnosci wraz z kwotami i pierwszg strona czynnosci.

Dane kancelarii notarialnej W TET T LTIl Data faktury 10 marca 2021 E~
Jan Kowalski v Rodzaj faktury Faktura Data ptatnosci 10 marca 2021 E-
Mumery repertorium Forma phatnoéci | gotéwka v| Datacgynnosci| 2 styenia 2020 [E~
8/2020, 9/2020, 10,2020 MIP/PESEL | MIP W

Uwagi | Dane nabywey | Dane odbiorcy| | agl e [] Odbiorca na fakturze

Imie Mazwisko Mazwa

Ulica Mrdomu  MNrlokalu Kod Migjscowosc MIP Pesel

I . []Grupyj [] Grupuj Wypisy [] Wyt opisy Dodaj pusty. | | Dodaj z repertorium | | Usur

L Czynnosid [tylko GTU 12) llos¢ Cena Metto VAT % Kwota Brutto
nZa Rep. & nr 82020 z 2020-01-02 - Poiwiadczenie zgodnosic odpisu z okazanym ory... 1 12,00 12,00 23 |w 276 14,76
2 |Za Rep. A nr 9/2020 z 2020-01-02 - Poswiadczenie zgodnoic odpisu z okazanym ory... 1 12,00 12,00 23 | v 2,76 14,76
3 |Za Rep. A nr10/2020 z 2020-01-02 - Poswiadczenie zgodnoici odpisu z okazanym o... 1 12,00 12,00 23 |w 276 14,76

Razem 36,00 828 4428

Ponadta Pabrano

Podatek od spadkow i Oplate sadowa Podatek od czynnosci e priCryte Za wpis do Rejestru

Oplate skarbow:
AAFEEhEy darowizn cywilnoprawnych Spadkowego

Gotowka Resta tacznie lill 4428

Zaptacono kwote Faktura 4428 Saldo 4428

Drukuj fakture | | Podglad faktury | | Drukuj KP | | Podglad -Z3| | Drukuj KW | | Podglad KW | | Anuluj

Kontrolujemy dane i przyciskamy w zaleznosci od potrzeby przycisk Zapis, Drukuj fakture |ub Podglad
faktur.

~~" Przy pomocy przyciskow Dodaj pusty, Usun mozemy dodac puste / usung¢ pozycje np.
niezwigzane z repertorium A

Podglad faktury umozliwia jej kontrole przed wydrukiem.
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Data wystawienia faktury: czwartek, 29 pazdziemiks 2020 Forma zapisty: gotowka
Data pistnosci: czwartek, 29 pazdziemika 2020
Sprzedawca: Nabywca:
Kancelaria Notarisina Notariusz Jan Kowsal

Drogows 1 2, 12-345 Warszawa
NIP: NIP:
Konto bankowe:

Zapiacono gotowks: 44,28 =

tacznie do zapfiaty: 4428 zt

Siownia: czterdziescicztary ziote i dwadziescis osiem groszy

Podpis osoby upowsaznionej
do odbioru faktury Vat

str. 1

Lp. Czynnosé llosé  cens Wartos¢ _ Podatek Wartosé
jednostkows NETTO Kwots
1 Zs Rep. Anr8/2020 z 2020-01-03 - Wypis sktu Repertorium ANr 1 12,00 12,00 23 2,76 14,76
4/2020 na 2 str. dls stron
2 Zs Rep. Anr9/2020 z 2020-01-03 - Wypis sktu Repertoium ANr 1 12,00 12,00 23 2,76 14,76
4/2020 na 2 str. do geodezji
3 ZsRep.Anr10/2020z2020-01-03 - Wypis aktu Reperonum A 1 12,00 12,00 23 2,75 14786
Nr4/2020 na 2 str. do urzedu skarbowego
Razem: 36,00 z 8,28 = 4428 =
w tym: 36,00 zt23 828z 4428 z¢

Podpis osoby upowazniongj
do wystawienis faktury Vat

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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Aby wystawié przelew bankowy nalezy wejs¢ w Menu - Widok Faktury a nastepnie do zaktadki
Przelewy. Nastepnie z listy przelewow wybra¢ odpowiedni rodzaj przelewu i nacisng¢ przycisk Nowy.
Ukaze sie okno widoku przelewu jak ponizej na rysunku w oknie tym nalezy uzupetni¢ dane wedtug
podanego ponizej przyktadu. W celu zapisania przelewu nalezy przycisna¢ przycisk Zapisz, w celu
wydrukowania - przycisk Drukuj. Przycisk Podglad umozliwi wyswietlenie podgladu przygotowanego
przelewu przed wydrukiem. Przycisk Usun spowoduje usuniecie przelewu - uprzednio zaznaczonego.
Przycisk Lista - przetaczy widok na liste dostepnych przelewéw.

Dostepne funkcje w Widok - Przelewy to:

Faktura | Przelewy

N =

Nowy Tworzy wybrany uprzednio nowy przelew bankowy

Edycja Edytuje wybrany uprzednio z listy nowy przelew bankowy
Usun Usuwa wybrany uprzednio z listy przelew bankowy

Drukuj Edytuje wybrany uprzednio z listy przelew bankowy

Lista Wyswietla liste przelewdéw bankowych.

Podglad Wyswietla podglad wydruku wybranego przelewu bankowego
Zatwierdz Zapisuje zmiany

Anuluj Anuluje zmiany

Przelewy bankowe umoZzliwiajg wydruki wytgcznie na drukarce formatu A4.

Widok - GIIF2

1. Istnieje mozliwo$¢ wykonywania korekty transakcji notarialnej z programu Notaris. Nalezy
zaznaczy¢ dowolng przestang karte transakcji notarialnych w widoku GIIF2 oraz klikngé w
ikone Kl . Pojawi sie okno korekty, gdzie mozemy zmieni¢ np. Wartos$¢ przedmiotu
czynnosci. Widok przedstawiony na rysunku ponizej.
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Dokument  Przejdido.. Narzedzia Pomoc

KsiegaRep. A Skorowidz Faltury Roziczen

B BX&
ip. D Identyfkator
il 2174 52532021 350749
2 2175 5260/2021 350756
3 2184 5297/2021 350733
4 2183 5334/2021 350852
5 2207 5419/2021 350962
6 2204 5437/2021 350991
7 2205 5456/2021 351011
8 2203 5463/2021 351022
9 2201 5%5/2021 351028
0 2199 5482/2021 351044
1 2200 5488/2021 351053
1 2206 550172021 351063
» 3 2208 5528/2021351107
1 2283 6153/2021 351961
5 2284 6179/2021351934
% 2257 6206/2021 352030
7 2286 6223/2021 352050
5 2285 6229/2021 352058
t) 2290 6269/2021 352109
2 2288 6293/2021 352140
Bl 2253 6309/2021 352160
2 291 631472021 352165
) 2301 6336/2021 352191
24 2302 6374/2021 352233
P 2300 6393/2021 352264
% 2304 6532/2021 352439
z 2305 6596/2021 352523
» 2307 6623/2021 352556
) 2308 6630/2021 352563
0 2326 6765/2021 352772
ES 2327 6809/2021 352825

Po

‘(be!a GII

= ]

sfacnki Kiendi Kalendarz Kursywalut Zestswienia Ustawienia Kalkulator

Knota

NOTARIS

Licencia wazna do (2-04-2022

O W s
WWW eKW Dzienniki Analiza GIIF  Ksiega Depozytowa

gif-mofet.gov.pl | &2
Dokument:

882_Notariaina_20210322_194216

Stats Kor...
1580000,00 PO Poprawne
114762761

268000,00

Nowa
Nowa

Datai godzina czynnoscl | 2021-03-2500:00:00 ~ | Datakorekty | 20210421 13:22i( ~

Data
10322
0210322
2210323
N Transakcja notarialna Korekta
Numer repertorium | 5528/2021
Podstawowe  Podstawowe.
Podmioty  (artoéd praedmiotu czynnos 290 000,00
unagl Kod waluty Folsk (PLY)
Pozastale kod rodzaju transakoj o7
Tyt ransakai
Dyspozyca 0bez deporytu

20210414

519 561,50

Wyskena

CO1 praeniesiene spoidzielczego wissnoéconego praws do lokalu

oK Ay

935 Notarisha_20210416_1757%9

Pawel Chafupczok

7| od 20210321 ¥ Do

SoftCream Software

Pomoc zdaina  Szkalenie
20010421 ¥,

Status dokumentu

Przestany =

Przestany

Przestany
Praestany

Przestany
Praestany

Praestany
Praestany
Prasstany

Przestany

Praestany
<Pusty>
<Pusty>
<Pusty>
<Pusty>
<Pusty>
<pusty> .

uzupetnieniu danymi, wciskamy OK. Jesli kwadrat w sortowaniu jest wypetniony, korekta

pojawiac sie bedzie pod kartg transakcji notarialnej, ktérg korygowalismy. Jest réwniez
opcja wyswietlenia samych korekt. Widok przedstawiony na rysunku ponizej.

B BX4& A @
Lo, D Ldentyfikator Data Kuota
r 1 2378 {5456/2021 351011 20210325
2 2377 5528/2021 351107 20210325

3.

Status

500000,00
350000,00

Nowa

Nowa

gif.mofet.gov.pl

Kor.., ¥_Dokument
o | Values | riers
)
W1 Korekts
Clear Filter

nalezy klikna¢ w ikone = (,Sprawdz statusy i UPO").

4,

Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

KsiegaRep. A Skorowidz Faktury Rodiczenia (beta) GII

(E] X & 2L @K
Lp. D Identyfikator
1 2174 5253/2021 350749
2 2175 5260/2021 350756
3 2134 5297/2021 350739
4 2183 5334/2021 350852
5 2202 5419/2021 350962
6 2204 5437/2021 350891
» 7 2205 5456/2021 351011
8 2203 5463/2021 351022
9 2201 5469/2021 351028
10 2199 5482/2021 351044
i1 2200 5486/2021 351053
12 2206 5501/2021 351069
13 2208 5528/2021 351107
14 2083 6153/2021 351961
15 2284 6179/2021 351994
% 2287 6206/2021352030
17 2786 6222/2021 352050
8 2285 6229/2021 352058
19 2290 6269/2021 352109
20 2288 6293/2021 352140
21 2289 63092021 352160
22 2291 6314/2021 352165
3 2301 633/2021 352191

a2 A

alaczniki Kiend Kalendarz Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkuiator

Data
2021-03-22

Kwata

2021-03-22
2021-03-23
2021-03-23
2021-03-25
2021-03-25
2021-03-25
2021-03-25

2021-03-25

2021-04-08
2021-04-08
2021-04-08
2021-04-08
2021-04-08
2021-04-08

Licencja wazna do 02-04-2022

WWAY KW Daienniki Anaiiza GIIF ~ Ksiega Depozytowa

1580 000,00
1147627,61
268 000,00
1000 000,00
§42097,60
5465 000,00
663692,60
301 966,00
284912,00

1406 453,92
363992,56
361091,06
435 545,00
520 000,00
140 000,00

Status

UPO Poprawne
Nowsa
Nowa

UPQ Poprawne
Nowa
UPO Poprawne
UPO Poprawne
Nowsa

Nowa

SPOFOpraune
UPO Poprawne
Nowsa
Nowa
Nowa
Nowa

UPO Poprawne

Kor...

gif mofnet.gov.pl

Dakument

882_Notariaina_20210322_184316

883_Notarialna_20210323_200728

800_Notariaina_20210326_134034
501_Notariana_20210326_134114

502 Notarialna_20210326_134225
914{Notariaina_20210410_154033

915_Notarialna_20210410_154131

16_Notariaina_20210410_154213
917_Notariaina_20210410_154308

918_Notariaina_20210410_154443

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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Close

=]

7| od 210321 ¥

Do 20210421 7

Status dokumentu

Aby pobrac status przestanych kart transakcji notarialnych za pomoca programu Notaris,

Zablokowana jest mozliwos¢ edycji wystanych kart transakcji notarialnych.

e =

Pomoc zdalna  Szkolenie

od 20210321 ¥

Praesiany

Przeslany

Praesiany

Praeslany

Przestany
Przestany

Przeslany

Prassiany
Przestany
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Widok — Analiza GIIF

Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc Licencja wazna do 02-04-

] % IO LM S B BB OE M

imga Rep. A Skorowidz Faktury Rozliczenia (beta) GIIF GIIF2 Zataczniki Kiend Kalendarz Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kakulator WWW ekKW  Dzienniki
» Numer repertorium A - Analize sporzadzil ~ | wdniu 21-04-2021 Ocena ryzyka: 0

C ozagz )

Pytanie ocpoied: A
OO FVEVIRBN™ |\ rener... | Data Tytut Strony Tresé
prowadzenie przez |

—
iega Depozytowa

b |fakt, 22 dokumenty| x v
zwiazane 7 dokonywana Fansakaa skompikowane | JRIGE fancUchy POWIAZan orGanizacying Jospadarczych pomiedzy réznymi podmiotami: stowarzyszeniami, fundadiami, organizaciami

a ]
b |niemieszczenie sig d| O
¢ |watpliwosd co do to O
d | Kiient jest osoba zaj| n O
noszenie do spékel atdw, albo podejrzenie zanizenia ceny nieruchomogd, w tym
e |réwniez zwigzane z odkéw pochodzacych ze Zrodet niglegalnych lub przez powigzane O
ze soba podmioty, 2
f|brak przejrzyste; sty yénietié wszystie wiersze, naciéni Enter lub kiknij Znajdz g
g | fakt, 2e Kient jest 5| zukad wiersze, wpisz szukany dag i nadini enter lub Kiknij Znajdz ganizowanego O
| |fekt, 2e Kientjest o o, wobec ktérych stosuje sig szczegéine érodki ograniczajace, O
o ktdrych mowa w ri

i |fakt, 7 Kient poshul O
j | fakt, ze Kient odma| Centa rzeczywistego, mimo, #e dokumenty te moze przedioyé ]
k |fakt, #e Kient umys| O
|| fakt, ze Kient domat O
m | fakt, ze Kient zachg O
n | fakt, ze Kient dokor| lecenia dotyczace transakeji O
o |fakt, ze Kient w nie O

O

I

1. Istnieje réwniez opcja tworzenia analiz GIIF do juz stworzonych czynnosci w oddzielnej sekcji
Analiza GIIF. Nalezy wybra¢ w widoku Analiza GIIF oraz uruchomié poprzez przycisk =
(,Nowy”). Wyswietli nam sie wtedy okno tworzenia analizy GIFF, w ktérej uzupetniamy nr
repertorium oraz osobe, ktéra sporzadza analize. Jesli dodaliSmy przynajmniej dwie optaty,
mozemy wybraé, ktdrg z ich analizujemy.

N
T e — TN Licencia wazna do 02-04-2022
2 y o)
L IO m b 2 goEm s o e »
egaRep. A Skorowidz Faktury Rodiczenia (beta) GIF GIF? Zalacnki Kiend Kalendarz Kursywalut Zestawienia Ustawienia Kakulator WWW ekW Dziennidy | Analiza GIIF |fsiega Depozytowa Pomoc zdalna  Szkolenie
63 ® & od 0210414 ¥ Do 20210421 ¥
N x
Lp. Numer Uwagi
R . ] ‘Analize sporzadail | Jan Kowalski ; dniu 21-04-2021 Ocena ryzyka: 3
2 1 Dooplaty Id: 364590 wartos¢ przedmoitu: 200 000,00
3 1 Pytanie — odpawiedz A
Poziom ryzyka podwyzszaja (wartosé +1za kazdy z czynnikéw):
a |prowadzenie przez Kienta dziatalnodd non-profit (obrdt profesjonalny) =]
b | niemieszczenie sig dokonywanej transakeji w profiu dziatalnosc zawodowe] lub gospodarcze] Kienta
¢ watpliwoéd co do tozsamoéd kiienta O
d |kient jest osoba zajmujaca eksponowane stanowiska polityczne lub osoba bliska takiej osoby lub jej bliskim wspdipracownikiam O
wnoszenie do spéfek nieruchomesd po wyraznie, wedhug oceny notariusza, zawyzonej wartosd polgczone ze sprzedaza udziatow, albo podejrzenie zanizenia ceny nieruchomosd, w tym
e |rowniez zwigzane z podejrzeniem, ze platnosd dokonywane sg w innej wysokosd iz wykazana w akcie notarialnym, lub ze srodkéw pochodzacych ze Zrédet nielegalnych lub przez powigzane
e soba podmioty, a transakeja ma na celu wykorzystywanie rainic cenowych
f |brak praejrzyste] struktury majatkowe; Kienta bedacego osoba prawng O
g |fakt, ze Kient jest spdtka, w ktdrej wydano akcje na okazidela, ktdre] papiery wartosciowe nie s3 dopuszczone do obrotu O
h fakt[ e Klient jest osuba: lub podmiotem wpisanym przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowe] na lists oséb i podmiotdw, waobec ktdrych stosuje si szczegdine érodki egraniczajace, O
o ktdrych mowa w rozdziale 10 ustawy
i |fakt, 2= Kient postuguje s falszywa tozsameda, co wynika z pr ch dol ]
j | fakt, ze Klient odmawia przedfozenia dokumentdw w rozumieniu art. 37 ustawy potwierdzajacych tozsamos¢ kienta lub beneficienta rzeczywistego, mimo, ze dokumenty te moze przedlozy¢ m]
k |fakt, 7e kient umydinie podaje dane niezgodne 7 rzeczywistoécia ]
| |fakt, 7e klient domaga sie nieracjonalnie wysokiego poziomu poufnosd ]
m | fakt, ze kiient zachowuie sig w sposdb nietypowy {np. przejawia oznaki nieuzasadrionego zdenerwowania lub strachu) O
n |fakt, ze kient dokonuje transakdji w towarzystwie osoby trzeciej zachowujace; sie w sposdb podejrzany lub wydajacej mu polecenia dotyczace transakdji O
o |fakt, ze kient w nietypowy sposdb transportuje znaczng iloéé pieniedzy w gotdwee O
p |fakt, Ze dokumenty przedstawione przez Kienta budza uzasadnione podejrzenie, co do ich autentycznosd m]
2wigzane z dokonywang transakcja i dhugie aficuchy powiazan organizacyjna-gospodarczych pomigdzy réznymi stowarzyszeniami, fundacjami, organizacjami O v
Uwagi
oK Anuluj

2. Po wcisnieciu OK tworzymy analize i prezentuje nam sie widok przestawiony na rysunku
ponizej.
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Dolument  Prejdido.. Narzedzia Pomoc Licencja wazna do 02-04-2022

= = [ - = .

H = _ = =

L # B % Ao nH 6 B R FOEM 5| & e .

KsiegaRep. A Skorowidz Faktury Rozliczenia (bets) GIF GIF2 Zalacniki Kiend Kalendarz Kursywalut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Dzienniki | Analiza GIIF | Ksiega Depozytowa Pomoc zdalna  Szkolerie
[EXI'=1 1 @ & od 20210414 ¥ Do 20210421 ¥

Lp. Numer repertarium A Oplata ID Data stworzeria Analize sporzadzit Ocena ryzyka Uwagi
1 7427/2021 364385 21-04-2021 Jan Kowalski 4
3 2 7431/2021 364550 21-04-2021 Jan Kowalski 3
3 7431/2021 364589 21-04-2021 Jan Kowalski 5

Widok - Zataczniki

Aplikacja NOTARIS zawiera mozliwos¢ prowadzenia rejestru zataczonych plikébw do czynnosci
rejestrowanej w Repertorium A. Rejestrowanie plikow umozliwia dotgczenie do czynnosci wszelkiego
rodzaju dokumentow np. aktoéw notarialnych, obrazéw map, dokumentow tozsamosci itp. Rejestr plikdw
dostepny jest po wybraniu z menu aplikacji Widok — Zataczniki. Po wybraniu z menu ukazuje sie widok
z listg zatacznikow.

Aplikacja umozliwia:

e Wyszukiwanie plikéw zatacznikéw
Sortowanie plikéw zatgcznikéw
Modyfikacje
Dodawanie i usuwanie
Odczyt i zapisywanie na dysku

Aby wyszukaé zatacznik nalezy w oknie z Menu - Widok Zataczniki — wyszukiwanie wpisac
szukany fragment nazwy pliku , nazwiska, imienia nastepnie potwierdzi¢ w oknie ukaze sie lista plikdéw
spetniajacych warunki zapytania.

Podczas pracy z lista zatacznikow dostepne jest sortowanie zawartosci okna. Aby posortowacé zawartos¢
okna nalezy przycisng¢ myszka na wybrang kolumne. Plik, Rozmiar, Komentarz, Tytuf czynnosci,
Numer Repertorium, Numer aktu, Data czynnosci. Ponizszy przykifad ukazuje liste z plikami
zatacznikow posortowanymi po dacie czynnosci.
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Dokument Praejdido.. Naredzia Pomoc Licendia wazna do 08-02-2022
= = ] = = 1 o
L] B = .~:: 6 B 9 F 08B U w i
Repertorium Skorowidz Fakiury GIF GIIF2 | Zalaniki | Kiiend Kursywalut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW kW Kalendarz Drienniki Roziczenia (beta) Pomoczdaina Szkolenie
c

W/ Plik Rozmiar  Komentarz Trtubezynnoid Numer. M. DataCz.. @
Dokument ekw 1481 STYMARNSKA-1801/2017 eKW do -UMOWA DEWELOPERSKA  1805/2.. 0 20170,

Dokument ek 1481 KOMOROWSKA-1822/2017 €KW do -UMOWA DEWELOPERSKA  1826/2.. 0 20170

Dokument ekw 1477 ROZYCKA-1810/2017 &KW do - UMOWY SPRZEDAZY 1816/2.. 0 2017,

Dokument ek 1581 UMOWA DEWELOPERSKA ORAZ UMOWA UMOWA DEWELOPERSKA ORAZU..  1855/2.. 271 20170

Dokument.ekw 1479 MORACZEWSKA-1830/2017 kW do - UMOWA DAROWIZNY 183620, 0 20470

Dokument ekw 1514 MARTYNIAK-1996/2017 €KW do - UMOWA USTANOWIENIA .. 20022 0 201740

Dokument.ekw 1483 BRANDEBURSKA-1989/2017 kW do -UMOWA DEWELOPERSKA 19932, ©  20174..

Dokument.ekw 1475 ADAMIAK-1976/2017 kW do - UMOWA SPRZEDAZY 19822, 0 20174

Dokument ekw 1515 WOITKOWSKA-2004/2017 W do - UMOWA USTANOWIENIA .. 2011/2.. © 2017

Dokument ekw 1512 KUSZPIT-2012/2017 W do - UMOWA USTANOWIENIA .. 2019/2.. © 20170

Dokument el 1511 STABLA-2020/2017 KW do - UMOWA USTANOWIENIA .. 2027/2.. © 2017

Dokument el 1513 CHETNIK 203372017 KW do - UMOWA USTANOWIENIA .. 2040/2.. © 20170

Dokument ek 1515 ZEMBRZUSKI-2041/2017 €KW do - UMOWRA USTANOWIENIA .. 2048/2.. © 20170

Dokument ek 1515 WASILEWSKA-2048/2017 €KW do - UMOWA USTANOWIENIA .. 2056/2.. © 20170

Dokument ek 1479 JENDRYCH.2058/2017 €KW do -UMOWA DEWELOPERSKA  2062/2.. 0 20170

Dokument.ekw 1431 KUZMICKA-2066/2017 eKWdo - UMOWA O DOZYWOCIE  2072/2.. 0 2017-0..

Dokument ekw 1487 PRZVEYL-2083/2017 €KW do - PRZEDWSTEPNA UMOWA.. 20572 0 20174..

Dokument.ekw 1518 KUBASIEWICZ 2101/2017 €KW do - OSWIADCZENIE O USTAN... 21052, ©  20174..

Dokument.ekw 1478 JAKUBIAK-2083/2017 €KW do - UMOWA DEWELOPERSKA 20872, @ 20174..

Dokument ekw 1478 JAKUBIAK.2078/2017 W do -UMOWA DEWELOPERSKA  2082/2.. © 20170

Dokument ekw 1478 JAKUBIAK.2073/2017 W do -UMOWA DEWELOPERSKA  2077/2.. © 2017

Dokument ekw 1516 KRAJEWSKI-2115/2017 &KW do - OSWIADCZENIE O USTAN... 2119/2.. 0 2017,

Dokument ekw 1515 KOZIELEC-2120/2017 &KW do - OSWIADCZENIE O USTAN... 2124/2.. 0 20174,

Dokument ek 1508 STEWCZUK 212572017 €W do -UMOWA DAROWIZNYIU.. 2131/2.. O 2017

Dokument ek 1513 BERNACIAK-2134/2017 €KW do - UMOWY SPRIEDAZY ORA.. 2141/2.. O 2017

Dokument ek 1488 WALENDZIK-2174/2017 €KW do -ZMIANA UMOWY DEWEL..  21782.. 0 2017

Dokument.ekw 1477 GRANOS-2188/2017 kW do -UMOWA DEWELOPERSKA 21922, 0 20174..

Dokument ekw 1477 WROKSKI-2205/2017 ekW do - UMOWA DEWELOPERSKA ~ 2209/2.. 0 2017-0..

Dokument.ekw 1473 MANAI 2222/2017 kW do - UMOWA SPRZEDAZY 2282 0 20174

Dokument.ekw 1477 WOICIK-2238/2017 €KW do -UMOWA DEWELOPERSKA 22422, © 20174

Dokument ekw 1478 TELACKA-2280/2017 W do -UMOWA DEWELOPERSKA  22842.. © 2017

Dokument.zk 1585 UMOWA USTANOW/IENIA ODREBNE) W UMOWA USTANOWIENIA ODREBN... _ 2346/2.. 338 20170 v

POKAZ
1-100/3053

Dostepne funkcje w Widok — Zataczniki to:

Wyszukiwanie W okno wyszukiwanie wpisujemy fragment tekstu funkcja wyszukuje i
wyswietla wyniki wyszukiwania w formie listy

Edytuj Edytuje wybrany uprzednio z listy plik zatgcznika - wytgcznie komentarz
Pokaz Pokazuje <<Pierwsze, Ostatnie>>, <Poprzednie, Nastepne> ekrany z listg

zatgcznikdéw. Pokazuje rowniez zakres (201-300) wyswietlanych rekordéw
danych oraz catkowita ilo$¢ (201-300/41) spetniajacych zapytanie.

Widok - Klienci

Aplikacja NOTARIS zawiera mozliwo$¢ prowadzenia rejestru klientow. Rejestr klientéw dostepny jest po
wybraniu z menu aplikacji Widok = Klienci. Po wybraniu z menu ukazuje sie widok z listg klientéw.

Aplikacja umozliwia:

e Wyszukiwanie klientéw
e Edycje danych klientow
e Dodawanie i usuwanie klientow

Aby wyszukac klienta nalezy w oknie z Menu - Widok Klienci - wyszukiwanie wpisa¢ fragment
nazwy, nazwiska, imienia nastepnie potwierdzi¢ w oknie ukaze sie lista klientow spetniajacych warunki
zapytania.

Podczas pracy z listg klientéw dostepne jest sortowanie zawartosci okna. Aby posortowac zawartos¢ okna
nalezy przycisna¢ myszka na wybrana kolumne. Nazwa, Nazwisko, Imie itd. ...
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N - .
Dokument  Przejd7 do .. Narzedzia Pomoc Lieengja wazna do 08-02-2022

g Bw 6 E ¥ O OB I = e m

Repertorium Skorowidz Faktury GIIF GIIF2 Zalgcniki | Klienci | Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta) Pomoczdalna Szkolenie
(] c Wazystkie grupy ~ +
 Nazwa MNazwisk Imie NP Pesel Regon  Dokum.. Nrdok. MNrkonta Rejestr.. NrSwift Walida.. [

DO 7

DO

DO

DO

DO

Do

DO

i

n

DO

DO

DO

DO

DO

DO

Do

DO

e

%

DO

DO

DO

DO

DO

DO

DO

DO

DO

KC

POKAZ
1-100 / 60797
[

Dostepne funkcje w Widok - Klienci to:

Wyszukiwanie - w okno wyszukiwanie wpisujemy fragment tekstu funkcja wyszukuje i wyswietla
wyniki wyszukiwania w formie listy

Nowy - Tworzy nowego klienta

Usun - Edytuje wybrany uprzednio z listy przelew bankowy

Pokaz - Pokazuje <<Pierwsze, Ostatnie>>, <Poprzednie, Nastepne> ekrany na liscie klientéw. Pokazuje
rowniez zakres (201-300) wyswietlanych rekordéw danych oraz catkowita ilos¢ (201-300/414
)spetniajacych zapytanie.

Widok - Kursy Walut

Widok prezentuje tabele kurséow Euro. Kursy Euro wykorzystywane sg do przeliczania transakcji w
rejestrze GIIF.

N
Dokument

L

PrzejdZ do ...

MNarzedzia

= B

Pomaoc

an

Repertorium Skorowidz Faktury GIF GIF2 Zalgczniki  Klienci

O&

Srednie kursy euro

- o N

Licencia wazna do 08-02-2022

- g »)
6 E 9 B O0OED UL = i
Kursy walut L Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rodliczenia {beta) Pomoc zdalna Szkolenie
C 032021 [Ehg

40
41
42
43

B S

46
47

= 0 @~ W BN =

=)

Lp. |Nr. Data

2021-03-01
2021-03-02
2021-03-03
2021-03-04
2021-03-05
2021-03-06
2021-03-07
2021-03-08
2021-03-09
2021-03-10

Kurs EURO
4,5231
4,5345
45393
45540
4,5793
4,5793
45793
45903
4,5844
4,5718

5000 EUw PL 10000 EU w PL 15000 EU w PL

22615,5000
22672,5000
22696,5000
22770.0000
22896,5000
22896,5000
22896,5000
22951,5000
22922,0000
22859,0000

45231,0000
45345,0000
45393.0000
45540.0000
45793,0000
45793,0000
45793.0000
459030000
45844,0000
45718,0000

67846,5000
68017,5000
68089,5000
68310.0000
68689,5000
68689,5000
68689.5000
68854,5000
68766,0000
68577,0000
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Dostepne funkcje to:

D& o
Nowy Uzupetnij pustymi polami kursy walut w wybranym miesiqcu - umozliwia
wpisywanie kurséw walut recznie.
Pobierz od nowa Pobiera od nowa cate archiwum kurséw z NBP
Aktualizuj Aktualizuje brakujace kursy od dnia ostatniej aktualizacji.
Wybierz date Kalendarz - umozliwia wybranie daty i sprawdzenie kursu walut.

Widok — Zestawienia
Widok dzieli sie na dwie zaktadki Bilans i Zestawienia

45
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Zaktadka - Zestawienia
N -8
Dokument  Przejdi do ... Narzedzia Pomoc Licencja wazna do 08-02-2022
L] B s®mW e 2 68 B P B OED U = e =

Repertorium Skorowidz Faktury GIF GIIF2 Zalgczniki Klienci  Kursy walut | Zest Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Roziiczenia (bets) Pomoc zdalna Szkolenie
{Zestawienia | gilans

SDZ | sD2 e-deklaragje | PCC2 | PCC2 e-deklaracje | Rejestr opiat sadowyceh | MSNOT24 | JPKFA | JPK VT
Dane wydruku
Okres

Za miesiac
03-2021 @
Matariusz | Bez wyszczegéinienia v

Gmira Szczegbitawe zestawienie wszystkich czynnose v

Do pdf H Do pliku H Wydruk H Podglad

Rejestr SD2 - rejestr od podatkéw od spadkoéw i darowizn. Powyzszy rysunek przedstawia przyktadowy
rejestr bilans za zadeklarowany dowolnie okres obrachunkowy.

Ponizszy rysunek ukazuje przyktadowe optaty rejestrowane w Kreatorze tworzenia czynnosci. Jesli w
kolumnie Zestawienie wtgczony - zaznaczony jest przetacznik dla danego typu optaty to oznacza, ze
rejestrowana czynnos$¢ bedzie uwzgledniana w danym zestawieniu (SD, PCC, UG, OS, ODKW) .

Tylko czynnosSci oznaczone znacznikiem do rejestru SD I / LUB PCC jak pokazuje ponizszy rysunek sg
uwzgledniane w zestawieniu.

™N Optaty/GIIF
Rodzaj oplaty Stawka-grupa/wartosc Powiazanie podatkow i oplaty sadowej
Warto$¢ przedmiotu: 18000,00
Podatek 5D 1,00 5D 1421033 MAZOWIECKIE pruszkowski Brwindw W
Podatek PCC 3| W] PCC | 1465011 MAZOWIECKIE Warszawa Warszawa(Miasto) v

|:| podatek pobrany od umowy spokki kapitatowej lub jej zmiany

Jesli w kolumnie Powiazanie wybrany zostanie z listy dostepnych podmiotéw urzad powigzany z dang
optatg, wtedy to podczas generowania wspomnianych powyzej zestawien bedzie mozliwos¢ wyboru
danego urzedu i uwzglednienia go w sposobie tworzenia zestawienia.

Aby umiesci¢ urzad na liscie podmiotéw powigzanych z opfatami nalezy w Widoku - Klienci dodac
nowego klienta - w nazwie nalezy dodac¢ stowo kluczowe ,Urzad”
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Rejestr PCC2 - rejestr podatku od czynnosci cywilnoprawnych. Ponizszy rysunek przedstawia

©

N

L |0 em@ e 2 & @ @ A

Ouitawanie | Archmum

Dane czynnoéci notarialnych

OTARIS

Licenqa waina do 08-02-2022
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SoftCream Software

przyktadowy rejestr PCC2 za zadeklarowany dowolnie okres obrachunkowy. Rejestr przesytamy do US.

Hancelana Notariaina Notariusz

- Rejestr podatku od czynnosci cywiinoprawnych za 2020-09
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Rejestr SD2 i PCC2- jest wspdlnym rejestrem dla podatku od czynnosci cywilnoprawnych i podatkéw

od spadkow i darowizn. Ponizszy rysunek przedstawia przyktadowy rejestr SD2 i PCC2 za zadeklarowany
dowolnie okres obrachunkowy. Rejestr przesytamy do US.
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Kancelaria Notarialna Notariusz

- Rejest podatku od spadku i darowizn za 2020-03
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Deklaracje podatkowe PCC i SD
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SD e-Deklaracje i PCC2 e-Deklaracje to funkcjonalnosci umozliwiajace generowanie, podpisywanie oraz
wysytanie deklaracji podatkowych w formie elektronicznej. Program Notaris generuje i przetwarza
deklaracje - aby zmieni¢ ich zawartos¢ nalezy wprowadzi¢ korekty do zarejestrowanych czynnosci

notarialnych a nastepnie wygenerowac i ponownie wysta¢ korekte deklaracji podatkowej.

N

Dokument  Przejdz do ...

L

Zestawienia | Bilans

sD2 SD2 e-deklaracje

Our-

Marzedzia Pomoc

=W O 2 6|

Repertorium Skorowidz Faktury GIF GIIF2 Zalaczniki Klienci Kursy walut

Zestawienia

PCC2 e-deklaracje | Rejestr optat sadowych - MSNOT24 | JPKFA | JPKWT

2021 -

Lp. Okres Platnik

2 |2021-.,

Mr ref. Termn zaptaty Zaptacon

72aea32b21ds5...

K
@ emsmen.
©

A 0 O W w

Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)

Po wystaniu deklaracji do programu Notaris przesytane jest UPO, ktére mozna pobra¢ w formacie PDF i

wydrukowac.

~ URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
h DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo Finansow

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Finanséw

Dokument zostal zarej w systemie

Identyfikator dokumentu:
4e1a58df0a43f3688741790a0193ec31

Dnia (data, czas)
2020-09-02711:16:23.000+02:00

[291033EB49C27824497782877890860E]

Skrot ziozonego dokumentu - identyczny z wartoscia uzyta do podpisu dokumentu

55F7774786FODE1EC8158A1139AE0236

Skrét dokumentu w postaci otrzymanej przez system (facznie z podpisem elekironicznym):

Dokument zweryfikowano pod wzgledem zgodnosci ze strukturg logiczng;
http://crd.gov.pl/wzor/2018/01/12/5003/schemat.xsd dla SD-2 wariant 6 schemat 3-0E

Identyfikator podatkowy podmiotu A Jako
pierwszy na dokumencie:

NIP 1180645985

[\ y podmiotu jako
drugi na dokumencie

Urzad skarbowy, do ktorego zostat ziozony dokument:
URZAD SKARBOWY W PIASECZNIE

Stempel czasu:

MjAYMCOwOSOwWMIQxMToxNjoyMy4wMDArMDI6MDA=

Finansow

Dokument i przez system

Data i czas wystawienia dokumentu: 2020-09-02715:18:26+02:00

I
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Pasek narzedzi do deklaracji podatkowych

O

- nowa deklaracja podatkowa

- otworz deklaracje XML

x
w

- usun deklaracje
- podpisz deklaracje
- wyslij ( aktywne tylko gdy deklaracja jest podpisana i niewystana)

- odswiez ( odsSwieza status wystanych deklaracji i pobiera UPO, zazwyczaj UPO pojawia sie po 2-3
godzinach od wystania deklaracji podatkowej

- zapisuje plik UPO w formacie XML na dysku
- pobiera UPO w formacie PDF

Rejestr OS -~ rejestr optat sadowych stuzacy do przygotowywania zestawien i rejestréw opfat
przesytanych do sgdéw.

N

Dokument  Przejdi do ... Narzedzia Pomoc

L] =0 0o 2 6 B 2 B OBE® I =

Repertorium  Skorowidz Faktury GIF GIIF2 Zalgcniki Kliendi  Kursy walut | Zestawienia | Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)

Zestawienia | Bilans

sDb2 SD2 e-deklaragje | PCC2 PCC2 e-deklaracje
Dane wydruku
Okres

MSNOT24 | JPKFA | JPKVT

Za miesiac

03-2021 B~

Motariusz | Bez wyszezegalnienia o
Podmiot Bez wyszeczegdlnienia "

Dogiiku || wydrk || Podoiad
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Wazne informacje
Aby wybrany fragment ,krétkiej tresci czynnosci” byt widoczny w zestawieniu OS nalezy przed

[ )
tekstem i po tekscie umiesci¢ znaczniki <os00> przyktadowy tekst moze wygladac tak: ,Strony
wnoszg na podstawie umowy objetej niniejszym aktem, Wieczystych Sqdu Rejonowego w Kozie
nicach w ksiedze wieczystej <0s00> Kw nr 16180 <0s00> dokonat wpisu prawa wtasnosci 1/2
/jednej drugiej / idealnej czesci opisanej w o 1 niniejszego aktu nieruchomosci na rzecz...”
[ )
™ Dane czynnosci notarialnych
Data 2021-02-17|  Mumer repertorium 2683/2021 Mumer aktu notarialnego o5
Motariusz Jan Kowalski w | Zastepca | brak w | Referent | brak w
Tytut (szablory) UMOWADAROWIZNY v|@
Impart | Statystyka | Dane czynnosci | Optaty/GIIF | Wypisy
Strony czynnosci notarialnej (klienci)
a
Lp. Imie Nazwisko Nazwa Opis
1 Jan Kowalski
£ >
Krotka tres¢ czynnoici | Zakaezniki | Analiza
Wstaw tytut cynnoéc | | Znacznik do 08 | | Czcionka

§ 4. Strony wnosza na podstawie umowy of L-uj niniejszvm aktem, aby wydzial V Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w Kozienicach w
ksiedze wieczystej s =8 8 TR N EIES I 2 dokonat wpisu prawa whasnosci 1.2 /jednej drugiej / idealnej czesci opisanej w o 1 niniejszego
aktu nieruchomosci na rzecz matzonkdw... na prawach wspolnosci ustawowej matzenskiej.

Suma kontrolna:

0,00 Wypisy: 0,00 razem: 0,00 [pa |[ A |

Czynnoic

Aby umiesci¢ znaczniki nalezy zaznaczy¢ tresc i wcisngé przycisk "Znaczniki do OS". Znaczniki sg widoczne w tekScie,

ale nie sg widoczne na wydrukach.

/
v

Tracznik do OS |

veh Sadu Rejonowego w Kozier
j lidealnej czesei opisanej wo 1
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e Aby uaktywni¢ opcje aby tylko wybrany pfatnik i tre$¢ byta na zestawieniu nastepujgce opcje muszg byé
zaznaczone:

Ustawienia->Parametry aplikacji -> Zestawienia

e "Tylko numer ksiegi wieczystej w zestawieniu OS" - TAK

o "Kroétka tre$¢ czynnosci w zestawieniach” -> OS — TAK

N

Aby opfata byta widoczna w Zestawieniu OS w szczegétach opfat nalezy:

Dokument  Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

L] B EmWm ¢ 2

Repertorium  Skorowidz Faktury GIIF GIIF2 Zalgczniki Klienci

Uzytkownicy Parametry aplikacji | parametry bazy danych

Faktura = Dane otwarcia | Karty transakgi

Krotka tres¢ azynnosd w zestawieniach:

501 |Tak w » PCC2 Tak v
05 Tak v

Pamietaj ostatnio wybrany s3d w optacie OS Tak W
Tylko numer ksiegi wieczystej w zestawieniu OS Tak v
Dodaj opis osoby do osoby w zestawieniu OS Tak v
Krotka tresé czynnosci w zestawieniu ODKW Tak v
Krotka treé¢ coynnoéei w zestawieniach GIIF Tak v
Sprawd? czy zostaty nadane numery statystyczne Tak v
Wylacz ‘jak wyzej' w zestawieniu UG Tak wv
Ostrzegaj o braku danych do deklaracji Tak v

Miejsce zapisywania plikéw C:"-NDtEr\i"zestawienia

Pliki szablonow

50| Zmien | notaris-rest-SD.rtf

PCC | Zmien | notaris-zest-PCCrtf

05| Zmien | notaris-zest-OS.rtf

5D grupowe | Zmieri | notaris-zest-grupowe-SDurtf

B arinnwe | Taied | mataric sact armes BEC

6 E & §{

Kursy walut ia | L

Repertorium | Automat @ Kalendarz | Finanse

w

zaznaczone, ze optata idzie do zestawienia
wybraé sad do ktérego idzie optata, w czynnosci musi by¢ wybrany notariusz, powinien by¢
wyznaczony ptatnik opfaty, domysinie klikajgc tréjkgcik mozna wstawi¢ osoby wystepujgce w
czynnosci, dowolng osobe wstawiamy uzywajgc przycisku z kropeczkami w pisujemy osobe.

N Optaty/GIIF
Rodzaj optaty Stawka-grupa/wartosc Powiazanie podatkdw i oplaty sadowej
Wartos¢ przedmiotu: 1000000,00
Podatek SD 1000,00 5D 1421033 MAZOWIECKIE pruszkowski Brwindw

Podatek PCC

2500,00 PCC

1421033 MAZOWIECKIE pruszkowski Brwindw
podatek pobrany od umowy spotki kapitatowej lub jej zmiany

0B D i

WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)

*

Oplata sadowa

150,00 05

Sad Rejonowy dla Wroclawia - Krzykow

Ptatnik oplaty sadowej brak

LLA LT i L s

T E e Whpisz fragment nazwy sadu lub kod wydziatu v/ !
zaktadanej we wniosku o numerze: Whpisz fragment nazwy sadu lub kod wydziatu / /

Wynagrodzenie Notariusza 2000,00 G”F_ @ Niski () Eredni () Wysoki

(optata notarialna) Poziom ryzyka: (@) Miski () Sredni () Wysoki

vaT |23% v 260,00 Tytut transakgji | AD1 sprzedas nieruchomosd -

Dyspozycia 0 bez depozytu

Za wpis do RejestruSpadkowego 5.00 BT pozy

Uwagi:

TEST

Potwierds: | | Anulj
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Jesli ptatnikami jest matzehAstwo pole ,imie” w osobach traktujemy jak zwykty tekst i wpisujemy catos¢ 2 osoby. Po
wpisaniu potwierdzamy. Mozna réwniez wstawi¢ ptatnika z bazy klientéw, podobnie uzywamy przycisku z kropkami i po

wybraniu i wczytaniu wybieramy potwierdz.

Aby rejestry OS dziataty poprawnie w czynnosci musi by¢ wybrany wtasciwy notariusz.

Aby stworzy¢ sad widziany w optatach i powigzaniach nalezy doda¢ nowego klienta do bazy klientéw, ktéry w
Nazwie bedzie miat tytut sgdu i grupe Sad.

™ Osoba

Dane podstawowe  (nowa)
Mazwisko Imig arwa

Sad Rejonowy w Piasagznie
Cpis Obywatelstwo F‘L[Polslﬁ)——v—um;h_d v

Sad Rejonowy w Bartoszycach ul. Warszawska 3, 11-200 Bartoszyce NEP O/O w Olsztynie 64 1010 1397 0080 1922 3110 0000

Dane szczegotowe (faktury, GIF)

PESEL MNIP REGON Rodzaj dokumentu tozsamosci Nrdokumentu

Nrdomu  Nrlokalu Kod Miejscowosc Kraj

Ulica
A/ PL(Polska) v

MNumer Konta |641D10139?MBD1922 311DDI}DCH Mail
Mumer Rejestru Sadowego Telefony
Faxy

Numer SWIFT

| Wyczyic pola || Impart danych z opisu | Potwierdz J) Anuluj |
e —

e W zestawieniu nalezy wybra¢ miesigc, Notariusza i sad.

N
Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

L

AW o N 6 F P FEOBD U w»

———
L WWW elKW Kalendarz Dzienniki Roziiczenis (beta)

sD2 SD2 e-deklaragje | PCC2 | PCC2 e-deklaragje | Rejestr optat sadowych | mMsNOT24 | JPKFA | JPKVT

Dane wydruku

Okres
Za miesiac

MNotariusz | Bez wyszeczegdlnienia o

Podmiot | Bez wyszczegdinienia ™

| opliku |[ wyark |[ podoiad |

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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Poprawnie wydrukowany rejestr optat sagdowych wyglagda w sposéb nastepujacy.

Kaneelania Hotarialna Hotarmsz Jan EowalskiMotarmsz Notarmsz Jan Eowalski - Fejestr oplat sadowrch dla:

S3d Eejoncny w Plaseommie
ul.

Hr konta bankowego:
Imiona 1 namanska oraz nuejsce
zammieszkamia strow, s
Lp. N!:t.mer Data’ - nazwra 1 siedeiba osdb prasmych b Treid coymnodci Wartqsctu Opata Tharagi
TRPEIIOIIN | CZFIIOSCL immprh podeiot v binrgeyeh ndmat v akoie przedimio sadowa
Murner identyfikanji podatleowej (HIF)
1 2 3 4 5 [ 7 2
1 2252006 | 12-01-2008 | Imip HAZWISED 200,00
cdrka . . ., wedhz jej
osm.adczema zarmeszkalaw
LHE legitynnyjara
s dowodem osob]stym serii A8 mumer 0255265, \x\n
PESEL 25223344440 i
2 23272006 | 18-01-2008 [Jan KOWALEKT Ewnr 16180 7y 300,007
Tana i dnieli HIP 123423455, zamiesshaty w C k""_"’
Warszawaul. Poranma 11,
Famemn 500,00

Rejestr MSNot24 - zestawienie statystyczne typow czynnosci notarialnych

Zestawienia statystycznie MS Not24 tworzone sa w sposob automatyczny

Zestawienia / MSNOT24

N

Dokument Przejdido.. Marzedzia Pomoc

I_I = & © @ ::: é = ol

Repertorium Skorowidz Faktury GIIF GIIF2 Zalaceniki K

Zestawienia | Bilans

JPKFA | JPKNT

sD2 SD2 e-deklaragje | PCC2 PCC2 e-deklaracje = Rejestr optat sadowych

Dane wydruku
Okres

) Dzieri 10-03-202
® zakres | <= |[10.05.20m1 v | [10.03.2021 <:

Matariusz Bez wyszeczegolnienia

v

Zastepca Bez wyszczegdinienia

Referent Bez wyszczegdlnienia

Do pliku Whydruk Podglad

Informadja statystyczna kwartalna

Okres
10032021 | [10-03-2021 - [ oopiiku |
Dane statystyczne roczne

Okres

10-03-2021 w | [10-03-2021 - Do pliku

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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fzestameme MsNUTQdUd 2017 01-01do 2017-08-20
Daziat 1. Akty notarialne (poza aktami
) e Lczba
Wyszczegdinienis czynnosci
St | notarisingehn
Iy rmurhlrn {razem wiersze 12 do 04+0d 06 do0B+10+11+0d 13do 15+0d 17 do 23+0d 28do 36+0d 101 70
d 53 do G1+0d 6
r»=r|.:l'omo=:|rolr rch przez. Skarb Panstwa lub jednostki 102 6|
oty 103 2|
104 2|
105
106 1
Terylonainego o o1 1
[zsbudowane budynkiem oinnym preznaczenu ‘
nych nieruch 5 SkarbPanstwa lubjednostkisamozadu terytonainego aak 108 2]
Inizzabudowanej
Sez=isminny ch meratames SkarbFanstwa lubjednosthl Tenytorainegow Lym dak
piroes in nicruchomosci preez Skarb Panstwa lub jednostki e = innych 1
przedaz innych nieruchomezci przez inne podmicty bl 7
prz=s niSruChomosci preez inne podmicty W stancwiscego odrebns nenchomoss.
nieruchomoaci preez oty ¢ dowans] budynkem mi 1
nieruchomodci preez dowans] budynkiem o innym 1
nigrue presz budowans Z
h nienichomoZel preezd Ziaiek bloowEnich
nieruchomozci presz rych 1
RarbFaRstwa JUbjEanosixl amorz3ay tenTonsinege w IZyikowanis wieczysie ik 1
lanej
aerlzaz KarbFanstwa Iub jednostk TEryTonalnego W LEy TRoW ante WiEscTy S e P
eruchomosd s 1
ddanvsproez SkarbParistris ub,a_m,m Samorzaduterytonainego w Ly Tkowanies wietzystemaas prs B
budynku mieszkal -
Skaer\ar;muILbja nostkl samorzadu ey Tonainege w Ly Tkowanie Wistzys T2 1
Sprz=dazs budynku oinnym preznaczeniu =
Sprze: nieruchomosci na reecz Skarbu Panstwa lub jednostii 122 2|
arowizny Razem [wiersze od 24 do 27 123 13
Srowizny nisrechomogei roych 12
Darowizn r»an.cromo,cmycr 12
Darowizn 50 WISSNOECIOWEgO prawa do kel 12
Darowizny inne {z wylaczeniem wiersza od 24 do 25 12
EE e oZ ¢l niEruchomesa inh §FE]
5 herlssnozci nieruc EEE]
ieruchomosc 130
Ty iEruchomosa nnych 131
Umow’ cia rPchrama,c w wynikuktorych nastepujewyplata Swiadezen ztytulu ubsmpecens 137
pabc;rﬂ:rcrol iwow ¥ i PP ¥ 2 1
Umowy spoda 1 1
j umowy mageEhe 1 1
maionka na dokonanis CoynNo3cl prEaTe 1 1
‘estamenty 1 Fl
[# tym z zapisem windykacyy 1
Fﬂrammrnm 138 1
5 30 wiasnos ™ 135 1
zenia o przystapieni ‘o:pcrikull.bqob)acu.l.m 140 1
¥ razem [wiersze od & do T4 (9
Frotokct “ws pOlnikaw! walnych Zgomac=n 1
Protokoly otwarcis | ogioszenis te: 1
Protokoly driedzk = 1
Protokoty wykazu inventass 1
Protokoly obejimujace projekl protokoin i
Protokoty obajmujace O5WIadCcTene © Wyrazeniu Zgody Na Spisane protokois 1
Protokoty sprostowania oczyw 148
Frotokat dokonania czynnosci nomEhg EE]
Frotokat 150
mowy przeniEsEns wissnes 151 T
W tym w wykonsniu umow, 152
Fre=gwstzpne umowy spr=gy 53
Umowy dewelopeske 54
2nastronne UStanowiEnis odrebne] wiasnose bial 155
anne ustangy =
Zylkow=ania wiecZysego 157
Umaovwry o preediudenie urythow Snis wiscaystenn 158 1
L) m v 158 1
LUmowry Zamisny reczy | praw maj 160 1
Umowry lub oswisdcaenia o ustanowieniv shesbnoso 161 2
Llimonany W tym shEsebnosci pressyvie 182 1
Oswizdczenie o preyjeciu spadku = dobrodziejstwem inwentses 163 1
Dswiadcrenie o DIZYIeciu s padku wimst 164 1
DEwisdcrenie o SArFUCEniu 5 padky 165 1
Dswizdczenie o peddaniu sig egaskuc) 1686 1
| nines 167 1
Dziat 2. Akty poswiadczenia dziedziczenia i europejskie poswiadczenia spadkowe
M. Liczha
Wyszczegolnisnie stat CEY oS T
stat. y
notarisinych
[Akty poswisdczenis driedziczens 201
Eurcpejskie poswisdczenia s 202 1
Dziat 3. Inne czynnosci m:-ta.rla.lne
Liczba
- TR Mr 2
Wyszczegolnisnie sta CEY oS T
= notarisinych
Poswisdczens =01 1
Doreczanie osw 30 i
Protesty 303 1
Przyimowanie na przechowane 304 1
[Winios ki wisczystoksegone 205 T
Dziat 4. Projekty aktow notarialnych obejmujacych umowy | sporzadzone na podstawie wezesniejszepgo projektu akty
notarialne obejmujace umowy
i Wr Liczha
Wyszczegoinisnis _1_1' CEYMMOSCI
= notarialnych
Sporzadzone projekiy aktow notanalnych obeymujace umeery, zaktore notaniusz pobral wynagrdeane 401 P
Egodniez § 7 ust. 1 rozporzadzeniaMinistra SprawiedlivoS ci 2dnis 28 crerwca 2004 row sprawiemaksy
Sporzsdzone na podstawie wozesniejszego projekitu akty notarisine cbemusce umony 402 1
CEymmoscl wylamowe - 3
Oij=dnlenia do spomdz=nie sprwomanis
Datad
1. Wlersz 04 | wiersz 11 cbe{mule spreedadk weZrsich hokall weaz zhokalami stanowiacyrmil odrsione rlenschomos.:
S wiers e OF | wowlers g 15 yiazad spreedad WwEZySKICh dEasek niezabudowanych WRE Z daaskaml budowliany
W wieszach 05, 18 wiytarznle spreded doabei budowlanych w rozmmienhs et T pit. 13 estewy ST marca $003 o planoweanis

m 0Oz U. Z2015 £ poz. 199, Zpddn. Z.)

4. Wi=sz 35 coelmule gods makkorka e dokonanis comnoscl gt na podstavle adviosiy 3T wsiawy Zdnla 28 (otego 1584 £ Modeks mdznny | oplekutomy

Dmad
1. W wiss s 01 wykamjemy poswiadcenla T wykscTenlan Sk Do wiatc e dRen ozl Wy KAz Wl

el w Datale 2
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JPK V7 - Jednolity plik kontrolny

Od 1 pazdziernika 2020 roku obowigzujg nowe przepisy, w mys| ktorych notariusze
bedgq musieli wysytac elektronicznie jednolity plik kontrolny (JPK V7) do urzedéw
skarbowych poprzez system informatyczny.

Aby prawidtowo przygotowac dane w programie Notaris nalezy od 1 pazdziernika
2020 wykonywac¢ nastepujgce czynnosci:

1. Dla czynnosci notarialnych poczawszy od 1 pazdziernika 2020
r. wszystkie wpisy w repertorium niezaleznie od wystawionej do nich
faktury bedq odnotowane w pliku JPK V7. W przypadku nie wystawienia
faktury za dang czynnos¢ w pliku JPK V7 wartosci zostang podsumowane jako
pozycja ,wew”. Dla wystawionych faktur wpisujemy dane ptatnika: imie
nazwisko w przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej, lub nazwe firmy w przypadku osoby prowadzacej dziatalnos¢
gospodarczg lub osoby prawnej. Pozostate dane identyfikujace ptatnika nalezy
uzupetni¢ zgodnie z danymi rejestrowymi. ( Obowigzek wystawienia faktur
dotyczy wytacznie osob prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, dla oséb
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie ma obowigzku
wystawiania faktur. Jednakze zalecamy wystawianie faktur dla wszystkich
osob dla ktorych notariusz Swiadczy ustugi.

2. Plik JPK_V7 generuje sie na podstawie wystawionych faktur jak i
czynnosci niezafakturowanych, ktére w pliku JPK ujete sq w postaci
zbiorczej pod pozycja ,wew".

3. Plik JPK_V7 wygenerowany przez program Notaris zawiera wytacznie dane
dotyczace sprzedazy, w zwigzku z tym pozostate dane dotyczace kosztéw
nalezy uzupetnic¢ recznie za pomoca narzedzi. Lista narzedzi podana jest
ponizej.

4. Tak wygenerowany plik JPK_VAT nalezy przesta¢ do ksiegowego, ktéry zgodnie
z procedurami opisanymi na stronie Ministerstwa Finanséw wysle plik do
systemu informatycznego: https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-
kontrolny/jpk-vat-z-deklaracja/

5. Przestanie wygenerowanego pliku JPK V7 bezposrednio na strone Ministerstwa
Finansow jest mozliwe pod adresem: https://e-mikrofirma.mf.gov.pl/jpk-client

56
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Mozemy stworzy¢ podglad tabelki z optatg za wpis do Rejestru Sgdowego oraz optate dla Izby Notarialnej w
podsumowaniu miesigca w Repertorium A (Bilans).

K N Ins - Bilans
| Podatek o . Wynazrodz
Lp| Data Bilans za czynnosei Pod.:il.;fd czynnosei Oplata “'_\-r:ag:odz Podatak sniz Razam
. fci rapartorium sdl?;ov?i:n‘ eywilnoprawn | sadowa not::li:sza VAT notarinsza | (4.5.6,7.8)
) weh brutto
3 4 5 & 7 g 9 10

- [F882/2021 - 0,00 9460,00( 227500 1204800 277104 1481904 2633404

0,00 0,00 650,00]  3341,00 814.43] 433343 300543

0,00 37.00] 658400 20387.00( 4689.01) 2507601 3171701

0,00 19,00 5218,00[ 13921,00 3661,83| 1938183 1481983

0,00 3919.00 7900,00( 34567,00 795041 3433641

37 - 0,00 6038.00] 3730,00[ 1916300( 440795 3536095
64792021

- [6480/2021 - 0,00 1315700 T125,00( 27485,00 6321247 33B1147| 3409347

0,00 0,00 512500 235664,00 5902,72| 31566,72| 31669172

0,00 41898.00( 6734,00) 31732,00| 729836 3903036 8766136

- [6200/2021 - 0,00 3000,00 6230,00[ 297139,00 6833,37| 3633437 3180437
7038/2021

0,00 2519,00 637500 24611,00 5660,53| 30271,53| 1391653

0,00 19,00 473225 2530725 3104125

0,00 41657,00 7301,81| 39048.81| B8E230.51

Razsm 127743,00[ 73226,00] 297166,00] 6834818 365514,18| SeoTETry

-01do 2021-04-30 wynosi 7425.15 2

skisdl

~vnosi 700,00 £, stawka

wynosi2 50 %.

021-04-01 do 2021-04-30 wymosi 30,00 =

sie 0d 2021-04-01 do 2021-04-30 wymosi 0,00 =}

Widok - Ustawienia
Widok zawiera szereg niezbednych do konfiguracji danych aplikacji, zmiennych

parametrow aplikacji.

srodowiskowych i

Uzytkownicy — okresla szczegdtowe dane uzytkownikéw aplikacji Notariusza, jego firmy, partneréow
spoétek partnerskich oraz zastepcéw i pracownikow.
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Ao0ER U w

WWW eKW Kalendarz Dezienniki Roziiczenia (beta)

Lp. Imie Mazwisko Nazwa jin]
3 1 Kancelaria Notarialna 1
2 Kancelaria Notarialna 2
3 Kancelaria Notarialna Ewa Cubafa-Chatupcz. .. 4
4 Kancelaria Notarialna 8
5 Kancelaria Notarialna 13
[ Zastepca Notarialny 10
7 Aplikant notarialny 12
8 14

Dane firmy — okresla szczegdtowe dane firmy i notariusza. Dane te wykorzystywane sga w procesie pracy
z aplikacja. Dane nalezy uzupetni¢ po zainstalowaniu przyktadowej bazy danych.

UWAGA! W przypadku notariusza wszystkie pola muszg by¢ uzupetnione w zaktadkach ,Dane firmy” /
~Podpis elektroniczny i Osoby odpowiedzialne”.

@ Uzytkownik

Dane firmy | Podpis elektroniczny i certyfikaty | Osoby odpowiedzialne za przesylanie informadji do GIIF | * | *

Dane firmy
Imig Jan

Mazwa

Adres firmy
Waojewadztwo

Ulica
Kod pocztowy
Adres

E-mail

Adres zamieszkania

Wojewodztwo

Ulica

Kod pocztowy
Dodatkowe dane
Mumer konta

MIF

Imie Qjca

id_uslugodawcy

Mazwisko
Powiat
mir Mr lokalu
domu
Poczta

Telefon

Kowalski

Gmina
Migjscowosd

Kraj

Skopiuj dane kancelarii

Powiat
Nrdomu Nrlokalu
Poczta

REGOM

Imie Matki

Gmina

Migjscowosé

PESEL
Data ur. | 2021-03-10 -

oK Anuluj

Podpis elektroniczny i certyfikaty = wskazujemy podpis kwalifikowany notariusza oraz pozostate
certyfikaty.
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% Uzytkownik - ||| x

Dane firmy | Podpis elektroniczny i certyfikaty | Osoby odpowiedzialne za przesylanie informacji do GIIF | 4 *

Ewalifikowany podpis elektroniczny [Motariusza)

<Pusta nazwa> (SM:<brak=)Wazny od 2021-03-10 15:34:16 do 2021-03-10 15:34:16

Podpis elektroniczny [GIIF) [Fabezpieczenia systemu Windows === |

Wybierz prywatny pedpis do podpisania
hessage

| Wskaz cerbyfikat do podpistwgania i szyfrow

MNOTACOOO00000000265
Wistaweca: Centrum Certyfikachi Mi...
Wazny od: 2006-06-01 do 2018-06-01

P -
_J?? K mtas b B i
- RS - kwalifikowany
‘ l).':,-s:awu: COPE SZAFIR - Kwalifiko,,.

Wazny od: 2015-12-16 do 2017-12-16

F | NOTAQOD0O0000000076
Wistawca: Centrum Certyfikacji Su...
Wazny od: 2015-10-13 do 2016-10-12

Wystawcs: Centrum Certyfikacp M.

sl
F | NOTADO0000000001906
gi’ Wazny od: 2006-04-04 do 2018-04-04

id_uslugodawcy

oK Anuluj

“Osoby odpowiedzialne za przesylanie informacji do GIIF - okresla szczeg6towe dane osdb
przesyfajacych dane do GIIF. W odpowiednie pola nalezy wpisa¢ dane osob, ktore dokonujg czynnosci
sktadania podpisu elektronicznego za pomoca kwalifikowanego certyfikatu.

& Uzytkownik — fajix

Dane firmy | Podpis elektroniczny i certyfikaty ©soby odpowiedzialne za przesylanie informadji do GIIF |4 | v

Dane pierwszej osoby

Imig Jan

Nazwisko Kowalski

Stanowisko Pracownik kancelarii

Telefon Faks
Telefon kom. E-mail

Dane drugiej osoby
Imig

Nazwisko

Stanowisko

Telefon Faks
Telefon kom. E-mail

id_uslugodawcy

OK Anuluj

Parametry rejestru GIIF (WERSJA ARCHIWALNA) - okresla szczeg6towe parametru rejestru do
GIIF. Uwaga - standardowe parametry pozwalajg na prawidlowe rozpoczecie pracy z rejestrem. W
przypadku zmian parametréw prosimy o kontakt z biurem obstugi klienta.
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) Uzytkownik - o | x

Parametry rejestru GIIF | SMTP | Konto Motaris.pl | Inne GiiF2 bl I

Dane Instytucji Obowiazanej
Mumer jedmostki arganizacyingj Instytugi Obowigzanej |000000

Piecioznakowe oznaczenie Instytucii Obowiazane] 0000
Przedrostek numeru dokumentu transakcji | RA/S
Kaolejny numer karty transakgji (1234

Domyslne dane kart transakcji
Migjsce realizagji transakgji [Warszawa

Jednostka trarsakgji |[PLM
Cbywatelstwo podmiotow ¥]
Kraj podmiotuwydajacego dyspozycie [AD w
Kraj podmioty, w imieniu ktdrego jest wydawana
dyspozycja
Kraj beneficienta ¥]
Dane E-mail do wysytania raportdw 51 GIIF
(®) Wysylaj przez giifi@notaris.pl
':::::' Wysylaj przez wtasng skrzynke email (nalezy uzupetnic dane w zaktadce SMTF)
g-mail Zwrotny

Sciezka do katalogu, w ktorym beda zapisywane pliki XML

id_uslugodawcy

0K Anuluj

Do prawidlowej pracy z rejestrem GIIF potrzebne jest ustalenie kolejnego numeru karty transakcji tylko w
potrzeby przypadku kontynuacji ciggltosci numeracji drukowanych kart transakcji. Parametry te dotycza
jedynie instytucji obowiazanej - firmy dla ktorej sg ustawione. Dla kazdej z firm — dla kazdego notariusza sg
konfigurowane indywidualnie.

A@ Zaleca sie wypetnienie domysinego miejsca realizacji karty transakcji.

Aplikacja Notaris — automatycznie wysyta karty transakcji do GIIF. Ponizsza ilustracja ukazuje domyslne
parametry ustawien serwera. Zalecamy uzywania opcji ,, Wysylaj przez glif@notariat.pl”

Dane E-mail do wysytania raportaw S| GIIF

-:E:- Whsytaj przez giifi@notaris.pl

-:_::- Wysytaj przez wiasna skroynke email (nalefy uzupetnic dane w zaktadcoe SMTF)
e-mail zwrotny

serwis@softcream.pl

Sciezka do katalogu, w ktorym beda zapisywane pliki XML
|C:'~:{ml'~]

id_uslugodawcy

60

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1


mailto:glif@notariat.pl

©

NOTARIS

Notaris 4.1
Rejestracja certyfikatu komunikacyjnego do wysyiki
GIIF-2

Petng instrukcje dotyczaca rejestracji i obstugi Programu Rejestr GIIF 2 znajdziesz pod nastepujgcym linkiem:

http://www.ftp.notaris.notariat.pl/notaris-beta/Program%20Cream%20AML%20-%20Rejestr%20GIIF-2.pdf

***Przed rozpoczeciem procedury wktadamy Podpis elektroniczny do czytnika***

N - a
Dokmment  Prciiido—  Namedsa  Pomac Licencja wazna do 08-02-2022
- = ] = ity 3
Ll % BR®™ e 2 6 Eﬁ OE D U w .
Repertorium Skorowidz Faktury GIF GIIFZ Zalacniki Kliend Kursy walut Zestawienia | Ustawienia | Kalkulstor WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia {beta) Pomoczdalna  Szkolenie
Uzytkownicy | parametry aplikacji | Parametry bazy danych
Dexc ® — o=

Lp, Imie: Nazwisko Nazwa

KancgariaNotar —
Kancelaria Notar | metty rejestil G} @ yyyhierz osobe z certyfikatem do rejestracjiw 10. — (o x

KanceleriaNotart| ] J2dnestka 10

1

2]

3

. Zarejestrowane os¢

i
1 2 E%D I X ser [ Find Clear

6 Zastepts Hotariz Ip.

7

8

9

Lp. Nazwa jisl

Aplicant notarial| | »
pliant notaniat] B 1 Pawet Chatupczak

2

Jan Kowalski

oK Anulj

id_uslugodawcy

oK Anuluj

SoftCream Software

1.1 Otwieramy zaktadke ,,Dane firmy” i musimy obowigzkowo zweryfikowaé czy w polu ,,NIP" nie

ma myslInikow (!)

1.2 Nastepnie otwieramy zaktadke ,,Podpis elektroniczny i certyfikaty” i musimy klikng¢ na ikone

klucza oraz wybra¢ wazny certyfikat.

1.3 Kolejnym krokiem jest przejscie do zaktadki ,,Ustawienia” -> ,,Parametry aplikacji”
i wejs¢ w zaktadke ,,Karty transakcji”. Nastepnie w polu ,,Wybierz instancje GIIF2”
nalezy wybrac z listy rozwijanej ,,Produkcyjny”.

1.4  Musimy wej$¢ w zaktadke ,,GIIF2" oraz po prawej stronie klikng¢ w liste rozwijang i poczekac
do momentu kiedy napis ,URL" nie zmieni sie na ,,giif.mofnet.gov.pl”.

1.5 Otwieramy uzytkownika, przechodzimy do zaktadki GIIF2

1.6 Odznaczamy ,Jednostka I0” jezeli dany uzytkownik jest przypisany do IO.

Tworzymy nowy certyfikat komunikacyjny przypisany do certyfikatu elektronicznego

uzytkownika odpowiedzialnego za wysytke do GIIF.
1.7 Wybieramy uzytkownika, dla ktérego bedziemy tworzy¢ certyfikat komunikacyjny

1.8 Oczekujemy na podpisu elektronicznego

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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Dokument  Przejdi do ...

Uzytkownicy | Parametry aplikacji | Parametry bazy danych

Narzedzia Pomoc

=W ¢

Repertorium Skorowidz Faktury GIF GIIF2 Zatgczniki  Klienc  Kursy walut

©

NOTARIS

Z 6 89

i

OE %

4 o

WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)

SoftCream Software

Licencja wazna do 08-

OWNx C
Lp. Imig MNazwisko Nazwa

1 Kancelaria MNotarizina
2 Kancelaria Motarialna
3 Kancelaria Notarialna Ewa Cubafa-Chatupez..
4 Kancelaria MNotarizina
5 Kancelaria Motarialna
=] Zastepca Motarialny
7 Aplikant notarialny
8

3 9 Jan Kowalski

1.9
1.10
1.11

ot ]

Podajemy PIN zatwierdzajac OK.

& uzytkownik — (o[ x
Parametry rejestru GIIF | SMTP | Konto Motaris.pl | Inne GiiF2 J>
E Jednostka 10 Zarejestruj
Zarejestrowane osoby

D r x Sprawdi Rejestracja
Zatwi... Zastrz... ID
O O 48
O O 4
AbBusiny proce:
C:\Pacsgrae Files [xB51L
Shahun karty ebebhiorecaney
Capnk:  SCM Mucsompsiems bnc. SOR 33 USE Samant
Token  [DEGVE
0
) = |
L ._I_..
Tressty PR
Tedges | SEanCIony casiem mnuty)
€05 v.200.00170 Corcel
id_uslugodawcy
oK Anuluj

Uzytkownik zostat pomysinie dodany na liste.

oznaczonego strzatkg na ponizszym obrazku.

1.12

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1

Weryfikujemy uzytkownika poprzez jego oznaczenie a nastepnie klikniecie przycisku ,Sprawdz”

Po pojawieniu sie komunikatu o poprawnej weryfikacji, checkbox w kolumnie ,Zatwierdzony”
zostanie odznaczony.
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% — |[o | x

Parametry rejestru GIIF | SMTP | Konto Motaris.pl | Inne GiiF2 Ak

& Jednostka 10 Zarejestruj
Zarejestrowane osoby

D ' M sSprawd:  Rejestracja

Lp. Osoba Zatwi... | Zastrz... | ID
’ L Jan Kowalski ® 7 50

id_uslugodawcy

OK. Anuluj

Zaktadka — Parametry aplikacji
Faktura — okres$la szczegdtowe parametry pracy z fakturami VAT. Zalecamy pozostawienia ustawien
domysinych.

™

Dokument  PrzejdZ do .. Narzedzia Pomoc

L_| e o 6 B 2| B OBD K w

Repertorium Skorowidz Faktury GIF GIIF2 Zalgczniki Klienci Kursy walut Zestawienia | Ustawienia | Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)

Uszytkownicy | Parametry aplikadji | parametry bazy danych

Faktura | Dane otwarcia | Karty transakeji | Zestawienia | Repertorium | Automat | Kalendarz | Finanse

Domyéine dane firmy na fakturze dan Kowalski v

Dane osoby upowaznionsj do wystawienia faktury

Domyélnie grupuj wypisy na fakturze Mie W
Drukuj z napisem “Oryginat / Kopia™ Nie
Sprawdz sume optat pray wydruku / zapisie Tak W
Podpisy pod faktura Tak w
Podpisy pod | czescia faktury Nie
Podpisy pod || czescia faktury Tak W
Pokazyj Il czest faktury gdy wartos¢ réwna 0,00 Nig W
Drukuj Il czesc faktury na osobnej stronie MNie W
MNumeryj strany faktury Tak W
Data czynnoici na fakturze Nie W
Data czynnoici w pozycji na fakturze Tak v
Crytaj coynnosd notarialng wraz £ wypisami Nie W
Automatyczny zapis faktury przy wydruku Tak ¥
Domyslna stawka podatku VAT 23% v
Nazwa faktury Faktura

Dane otwarcia - okresla startowe - poczatkowe dane aplikacji takie jak numer repertorium, numer
aktu, date rozpoczecia pracy z oprogramowaniem, numer faktury VAT.
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Dokument Przejdido ... Narzedzia Pomoc

L] TR o D6 B PDEHOED M w

Repertorium  Skorowidz Faktury GIIF  GIIF2 Zalgczniki Klienci  Kursy walut L ienii WWW eKW Kalendarz Dzienniki Roziiczenia (beta)

Uzytkownicy | Parametry aplikadi | Parametry bazy danych

Karty transakeji | Zestawienia | Repertorium | Automat = Kalendarz | Finanse

Uwagall!
otwarcia bedzie mialo powazne konsekwencje
na dzialanie aplikacji.
Zaleca sie wykonanie tej czynnosci po konsultacjach z firma internet.pl.
Dane opracji
Osoba zmieniajgca dane Administrator

Zmiany ji i WpRro

Szczegoly wykonywane] operagji Operagje serwisowe

Kelejne numery

Mumer repertorium 2683 kP 155
Mumer aktu 411 KW 39
Mumer faktury 485 oPD 1
Data repertorium 17-02-2021 [~ DK 1

Do wprowadzenia / zmiany danych otwarcia niezbedne jest wprowadzenia danych osoby wykonujacej te
czynnos$¢ oraz wpisanie szczegotow wykonywanej operacji.

Karty transakcji — okresla ogdlne - startowe — poczatkowe dane aplikacji do pracy z rejestrem GIIF -
parametry te dotycza catej aplikacji.

™

Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

L] WY o 26 B P HOED WU w

Repertorium Skorowidz Faktury GIF GIF2 Zataczniki Klienci  Kursy walut L ieni; WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)

Uzytkownicy | Parametry aplikacji | parametry bazy danych

Faktura | Dane otwarcia Zestawienia | Repertorium | Automat | Kalendarz | Finanse

‘Wartosc przedmiotu, od ktarej rejestrowane sa karty transaki 15000,00 | EURO
‘Waluta ufywana do rejestragi (dotyczy tylko wydrukdw) EURD
Automatyczne przeliczanie wartosci przedmiotu Tak w
Pobieraj kurs EURD z internetu Tak w
Domyslna wartosc EURO 4,95
Przypominaj o wstawieniu kursu dnia Tak w
Wstaw kurs dnia po uruchomieniu aplikagji Tak W
Liczba dni do wystawienia karty transakgi 3
Dodaj krotka treid czynnodci do uwag karty transakgji Tak W
Sprawd? czy zostaly wystawione karty trarsakdji Tak W
Czas po ktdrym czynnoid nie jest sprawdzana (dni) 30
Wstawiaj nowe kody transakeji (numery 70-80) do uwag. Tak

‘Wiacz import danych

Tak v | UWAGA! Praca w trybie
wylaczonego importu danych
nie gwarantuje prawidtowego
zarzadzania numerami
repertorium.

Tylko GIIF2 Nie =

Wybierz instancje GIIF2 Produkcyjny -

Zestawienia - Zaktadka okresla parametry wydrukow rejestréw SD, PCC, OS, UG.
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Dokument Przejdi do.. MNarzedzia Pomoc

Il B B2Emm e 2 6 B 2| B 053 Ll

Repertorium Skorowidz Faktury GIF GIIF2 Zatgczniki Klienci  Kursy walut Zestawienia | Ustawienia | Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)

Uzytkownicy | Parametry aplikacii | Parametry bazy danych

Faktura | Dane otwarcia | Karty transakgji Repertorium | Automat | Kalendarz | Finanse

Krotka treé¢ czynnosci w zestawieniach: »
501 [Tak W UG |Tak w PCC2 Tak w
OS5 |Tak w| SDI/PCC2 |Tak W
Pamietaj ostatnio wybrany sad w optacie OS5 Tak w
Tylko numer ksiegi wieczystej w zestawieniu 05 Tak W
Dodaj opis oscby do oscby w zestawieniu O5 Tak w
Krotka tresc coynnodci w zestawieniu ODKW Tak v
Krotka treéé czynnodci w zestawieniach GIIF Tak v
Sprawdz czy zostaly nadane numery statystyczne Tak v
Whtacz ‘jak wyzej' w zestawieniu UG Tak w
Ostrzegaj o braku danych do deklaragji Tak W
Mieisce zapisywania plikéw A\Motaris\zestawienia
Pliki szablondw

5D | Zmier | notaris-zest-SOurtf

PCC | Zmien | notaris-zest-PCCrtf
0% | Zmien | notaris-zest-O5.rtf
5D grupowe | Zmien | notaris-zest-grupowe-SDurtf

PO nninnwa | Tmian mataric vart Aaromaces OO rbF v

| Potwierd: || Anuluj |

Repertorium — Zaktadka okres$la parametry pracy z ksiegq repertorium oraz parametry definiowania
wypiséw, pobierania statej — domysinej opfaty za strone wypisu oraz domysina klasyfikacje wypiséw do
zestawienia MSNot24.

N
Dokument Przejdzdo.. Marzedzia Pomoc

L =MW ¢ 2 6 B 2| B O

Repertorium Skorowidz Faktury GIIF GIF2 Zalgczniki Kliend Kursy walut Zestawienia | Ustawienia | Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rodzliczenia (beta)

Uzytkownicy | Farametry aplikadji | Parametry bazy danych
Faktura | Dane otwarcia | Karty transakeji | Zestawienia = Repertorium | Automat | Kalendarz | Finanse

Repertorium - "
Domysiny notariusz dla czynnosci |JEI'1 Kowalski v

Po dodaniu nowej czynnosci przetacz na widok repertorium Mie w

Pierwsza strona wydruku Tytutowa
pamietaj numer st

Mumer strony kolejnego wydruku Repertorium A 1 po drukowaniu StriA1B v
Wstaw wartosc '0.00" w niewypetnione pola oplat Mig w
Mumeruj paragrafy (Edytor AKT2003) Tak w
Pokaz napis "AKT NOTARIALNY w krotkigj tresci czynnoic Tak v
Czyic oczekujace czynnosci notarialne Tak v starsze niz | 31 : dni
Klasyfikyj tworzone wypisy pod numer statystyczny 401 - Poswiadczenia v}
Sortowanie rosngce w widoku 'Dodawanie czynnosci’ Tak
Oznacz jako AKT jesli statystyka rozna od: 0,
Imie i nazwisko notariusza w tresc czynnosci Rep A Mig w
Imie i nazwisko notariusza w widoku dodawania czynnosdci Mie w
Stawka podatku VAT optaty notarialnej 23% W
Imie i nazwisko zast. not. w tresci czynnosci Rep A Tak +
Imie i nazwisko zast. not. w widoku dodawania czynnosci Tak w
Optata za wpis do Rejestru Spadkowego w Uwagach Optata za wpis do Rejestru Spadkowego
Domysina wartos¢ optaty za wpis do Rejestru spadkowego 5,00
v
Potwierds || Anulyj
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Dokument PrzejdZdo.. MNarzedzia Pomoc

L % Vo B 6 B

Ksiega Rep. A Skorowidz Faltury Rozliczenia (beta) GIIF GIIF2 Zalgczniki Klend Kalendarz Kursy walut  Zestawienia

A

Ustawienia

Uiytkowni Parametry bazy danych

Faktura Dane otwarcia Karty transakcji  Zestawienia {epertorium M tomat Kalendarz  Finanse
Repertorium ~
DomysIny notariusz dla czynnosci | ~
Po dodaniu nowej czynnosci przelgez na widok repertorium Nie
Fierwsza strona wydruku Tytulowa -~ o
Numer strony kolejnego wydruku Repertorium A :ﬂﬁf&ﬂgmr meg StriA1B ~
‘Wstaw wartosc '0.00" w niewypetnione pola oplat Nig ~
Mumeruj paragrafy (Edytor AKT2003) Tak -~
Pokaz napis "AKT NOTARIALNY" w krotkie] tresci czynnosc Tak
Czysc oczekujgoe czynnosci notarialne Tak - starsze nii : dni
Klasyfikuj tworzone wypisy pod numer statystyczny |4D1 - Poswiadczenia W |
Sortowanie rosngce w widoku ‘Dodawanie czynnosci’ Tak -~
Oznacz jako AKT jesli statystyka rézna od: |D. |
Imig i nazwisko notariusza w tresci czynnosci Rep A Mig
Imig i nazwisko notariusza w widoku dodawania czynnosci | Nie  ~
Stawka podatku VAT oplaty notarialne 23% - Edycja Stawek
Imig i nazwisko zast. not. w tresci czynnosci Rep A Tak -~
Imig i nazwisko z3 gwania czynnosci | lak v

| Edycia Tekstu Uwag p]

wpis do Rejestru Spadkowego |

owego w Uwagach Tak

Oplata za wpis do Rejesiru Spad :
Nie

Domyslna wartosc oplaty za wpis do Rejestru spadk g

Potwierdz Anuluj

™ Tekst uwag dotyczacy oplat sadowych

W dniu dzisigjszym:

- Zostat zhozony wniosek wieczystoksiegowy zawarty w akcie notarialnym,
- Zostata wniesiona oplata sadowa naleina z aktu notarialnego.|

Edycjz Stawek

OK

Edycja Tekstu Uwag

SoftCream Software

Istnieje mozliwo$¢ wyboru dodawania oraz edycji tekstu dotyczgcego optat sgdowych w widoku Ustawienia

Anuluj

- Jesli zaznaczymy Tak, to tekst, ktéry mozemy edytowaé wyswietli sie przy wpisaniu Optaty sadowej

podczas tworzenia czynnosci w widoku Ksiedze Repertorium A.

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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™ Oplaty/GIIF

Rodzaj oplaty Stawka-grupafwariosc Powigza

Wartosé przedmiots | |

Podatek SD | || |[1SD  |Brak

Podatek PCC | || | CIPCC [Brak

] podatek pobrany od ume
|Sqd Rejoniowy w Suchej Be
Platnik oplaty sqdowe

(Oplata sgdowa

Wybor ksiegi wieczysie)

(®) o numerze: |Wpisz fragmenrt nazwy sgdu lub kod wydziatu

() zaktadanej we wnicsku o numerze: Whpisz fragment nazwy sadu lub kod wydzialu

Whnagrodzenie Notariusza GIIF

(oplata notarialna) I:I 3 S ——
Tytut transakci | AQ1 sprzedaz nier.

VAT [ 1] e
Dyspozycja 0 bez depozytu

Za wpis do Rejes

agl:

W dniu dzisigjszym:
- Fostal zlozony wniosek wieczystoksiegowy zawarty w akicie notaralnym,
stala wniesiona oplata sgdowa nalezna z aktu notaralnego.

Automat - Zaktadka okresla kluczowe frazy uzywane przy rozpoznawaniu danych podczas
wprowadzania osobowych przy rejestrowaniu czynnosci w Repertorium A.
N

Dokument  Przejdf do.. MNarzedzia Pomoc

L =90 o2 6 B A 5 OB U w

Repertorium Skorowidz Faktury GIF GIIF2 Zalaczniki Kliend Kursy walut L WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)

Uiytkownicy = Parametry aplikadi | Parametry bazy danych

Faktura | Dane otwarcia | Karty transakgji | Zestawienia | Repertorium EKaIendarz Finanse

Szukanie: Kluczowe frazy:

Dla opisu osoby

Ulica “ulica: *,"przy ulicy *," ulica *," ulicy *," ul =" ul. *,” UL, ~,"osiedle”,"ul, ", "ul *,

Mr domu “numer domw: " nr T nnS,T M, N, MR, pod nrt,blok”,” bL,"nr domuwe”,"nr dor
Mr lokalu “numer lokalu: *," L7, m.”,"nr lokalw: °,

Migjscowaic ‘migjscowoiE *,"zamieszkaty w migjscowosci *," zamieszkaly w ,"zamieszkaly","zamies:
Pesel ‘pesel: ", "pesel 7, "PESEL 7, "Pesel ", "PESEL: 7,

Mr dowodu tozsamodci| osabistym: *," osobistym °,"dowdd osobisty *,"dowdd osobisty
Regon “Regon ", regon TREGON: ©," REGON " Regon: °,

MIP ‘nip: %" nip "7 NPT, Mip ", "NIP,"MIF; 7,

Automatycznie uruchamiaj szukanie pal
Przy automatycznym uruchomieniu podmieniaj tylko puste pala
Przy manualnym uruchomieniu podmieniaj tylko puste pola

Dla zestawienia 05
Mr ksiegi wieczystej "KW NR”,"ksigga wieczysta nr.”,"ksigga wieczysta Kw nr”,"Kw nr’,

Wstaw domyélne frazy

e Mamy réwniez mozliwos$¢ ustawienia szablonu odpowiedzi domysinej ankiety oraz wybér poziomu
ryzyka kart transakcji (od jakich wartosci karty maja ryzyko: niskie, srednie, wysokie)
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Dokument PrzejdZdo.. Warzedzia Pomoc Licencia
]
A
L % WV e LB & H & mos.
Ksigga Rep. A kiury Rodiczenia (beta) GIF GIF2 Zelgcmii Klend Kalendarz Kursywalut Zestawichia Skuator WWW oKW Drienriki Anaiza GIIF  Ksigga Depozytowa

[ Parametry bazy danych

SoftCream Software

a ™

Pomoc zdaina  Szkolenie

wazna do 02-04-2022

Faktura Dane otwarcia  Karty ransakcji  Zestawieria Repertoriu lendarz Finanse
Szukanie: Kluczowe frazy: Domyéina ankiets, Ocena ryzyke
Dia opisu osoby /
Ulica “ulica: "."przy ulicy *."uilea " " uicy "."ul "." ul. "" UL " "esiedie” "l " "ul ", |
Pytanie odpowit
Nr domu [*rumer domu: "o """ " Ne " NR " pod v "blok " bL". nr domu " 'rr domu | e e
Nr lokalu ["rumerlokalu: *"1" m." "nr lokalu: ", ] a iie przez klienta dziatalnosc non-profit {obrét profesjonainy) O
[ & " "zamieszkaly w " " zamieszkaly w * "zamieszkaly "zzmieszt| || (b sie ransake w profilu dziatainasd zawodowe; lub gospodarcze; Kienta O
Pesel ["pesel: ""pesel " "PESEL " "Pesel " "PESEL: " ] ¢_|watpliwosd co do tozsamosd kienta ]
- - d | ent jest esob sponowane stanowisko pol Iub esaba bliska takiej osoby Iub jej biiskim wspdpraconniki
Nr dowody tozsameéci ["dowodem osobistym: "." dowodem osobistym "."dowéd osobisty "."dowdd osobisty numer” | it jest 030t zejmuf2ca eksponowane stanonisko polftycme b osoba biska takie osoby lub jej blskim wspdfpracommidem _ . o
‘wnoszenie do spéfek nieruchomoda po wyraznie, wedhig oceny notariusza, zawyzene] nartosd pefaczone ze sprzedaza Udzialw, abo poderzenie zanizenia ceny nieruchomosd, w tym
Regon [* Regon * " regen * "REGON: "." REGON " Regon: ", | | |e |rowniez zwinzane z podejrzeniem, ze platnosci dokonywane 3 w inne; wysokosdi iz wykazana w akde notarislnym, lub 7e srodksw pochodzacych ze irGdet rielegalnych lub przez powiazane | [
———— 22 soba podmioty, a transakcia ma na celu wykorzystywanie rdznic cenowych
NP [[rip: " rip " NIP " N ""NIF" "NIP- ", J I [F [beak praey 2yste struktury majatkone; Kients bedacego osoba pranna [m]
Automatycanie uruchamiaj szukanie pdl g | fakt, 2= Kientjest spdka, w kidrej wydano skcie na okazicela, ktdrej papiery wartoéciowe nie s3 dopuszczans do obrotu zorganizowanego O
Przy automatycznym uruchomieniu podmieniai tylko puste pola |, | Fakt, e ient est osoba b podiniotem wpisanym praez Generalnego Inspekiora Informadii Finansone na fste 0s6b i pocmiotGw, wobec kidrych stosuje sig szczegdine srodk ograniczajace, | [
- o ktrych mowa w rozdziale 10 ustany
Przy manualnym uruchomieniu podmienizj tylko puste polz y
i |fakt, 22 sie falszywa tozsamoéda, co wynika 7 ch O
DEEmETEEOE = = — 3| fakt, ze klient odmania przediozenia dokumentéw w rozumieniu art, 37 ustawy potwierdzajacych tozsameéé Kienta lub beneficienta rzeczynistego, mimo, 2 dokumenty te moze przediozy O
Nr ksiegi wieczyste] | "KW NR""ksisga wisczysta nr", ksiega wieczysta Kin nr". K nr I ~ h
k | fakt, 7e klient umysinie podaje dane riezgodne 7 rzeczywistoscia [}
| |fakt, 7e Kient domaga sig nieracjonalnie wysokiego poziomu poufnosd O
i m | fakt, ze Kient zachowje sig w spos6h rietypowy (mp. praejawia oznaki nicuzasadnionego zdenerwowania lub strachu) O
aliza
Poziomy warlodi analizy GIIF:  wysoka 5 | > Sedrias [0 | > niskd 0 rT—— n | fakt, e Kient dokonuje transakei v towarzystwie osoby trzede] zachowujace] sie w sposdh podejrzany lub wydajacej mu polecenia dotyczace transakdj O
o | fakt, 22 Klient w nietypowy sposéb transportuje znaczna losé pieniedzy w gotéwee [}
p | fakt, ze dokumenty przedstawione przez kiienta buciza uzasadnione podejrzenie, co do ich autentycznoddl O
Potwierdz Anuluj zwigzane z dokanywana ransakoia i dhugie fericuchy powiazan -gospodarczych pomiedzy réznym podmiotami: stow: fundaciam, O

Zakiadka - Parametry bazy danych

Zaktadka okresla szczegdtowe parametry pracy z edytorem 0508. Domysine

zapisywanie aktow poprzez katalog exportu danych c:\AKT_WIN

Narzedzia

W ¢

GIIF  GIIF2 Zalgczniki

Pomoc

==

Repertorium Skorowidz Faktury

Parametry bazy danych

Uzytkownicy | Parametry aplikacji

Whpisanie znaku

CVAKT_ WIN

Widok - Kalkulator

Usprawnia i utatwia liczenie.

L]

™ =

2 6 E A B
Klienci Kursy walut Zestawienia | Ustawienia | Kalkulator

(kropki) wytaczy odczytywanie dokumentow 7 edytora AKT.

Importuj dokumenty Edytora AKT zapisane do repertorium {shift F2)
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L E =9
E ¢ - | O S
Wartoséprzeamiots: | | Netto VAT Brutto
[notariaina v] wart [ I[ i |

i Rozliczenia (beta

@ normalnie O przez2 O przez4 O przez 10 O kwota
za wypisy ~ llodé Zastrong | Strony.
Dia Klientéw s | 6.00| 0% | ] i ]
Do ksiag wieczystych o2 o2
Do eodes o 9
Do spéldzielni o2 o2
Do urzedu skarbowego o2 o2
Do gminy o2 el
Do ministerstwa o2 o
Do sgeci g Bk
Do KRUS o2 o¢
Do INNY o2 o2
[notariaina wnioser - | [ Il Il |
[Pcc | wart. 1
@ 1% O 2% O inna stawka O stata oplata |—|

sadowa ~ | wart. przedmiotu
Oprogova @171 O15 O110 O120 @ stata
sD ~ | veart. przedmiotu or. @1 O Om
[[] xwota zwolniona od podatku

~iope | I /| |
skarbowa v
brak ~
Notarialna ‘Wypisy Ksiega wieczysta Inna Razem: VAT Brutto
i i i | [ J[ J[ ]
PCC sD Sadowa Skarbowa ‘Wszystko razem:

| Il Il Il | |

Widok - WWW

Widok zawiera mozliwos$¢ przegladania stron WWW i aktualizacji oprogramowania Notaris AKT3

ey -5
Q0% Licencjs wazns do 08-02-2022

Pomoc 2daina  Szkosnie

£ 4 % C Mg notar plsusinescrieT J

~

NOTARIS

Aktualnosci

Aktualizacja Notaris 4.0.0.2

13.11.2020

Zmiany w wersji 4 0.0 2 1 Poprawka bledu zaokraglania pozycji WEW w pliku JPK 2 Poprawka skalowania aplikacji Kliknij aby pobrac¢
[wigcej]

Darmowe szkolenia Notaris

06.11.2020

W celu umdwieni kolenia Nota ie moduly aplikacji Notaris Office prosimy o kontakt pod numerem: 22
867 80 00 wewnglizny 3 lub kontakt mailowy pod adresom buro@sbicroam pl Szkolonia maja charaklo! ndywiduainy a ich 10212865
odbywa sig w formie.... [wiece]]

Dostepne funkcje to:
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Dokument Przejdido.. MNarzedzia Pomoc

L] :{3“@””6.“50

Repertorium Skorowidz Faktury GIF GIF2 Zalaczniki Klienci  Kursy walut wWWww

-

eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)

th e O |f||e:fffCJNot,arls/wwwflndex‘htm\

Strona Startowa Wywotuje strone startowgq aplikacji.
Wstecz Wywotuje poprzednia strong WWW.
Dalej Wywotuje kolejng strong WWW.
Odswiez Odswieza strone WWW.

Widok — eKW

]

€KW przenosi nas bezposrednio do strony internetowej

https://branzowa-ekw.ms.gov.pl/eukw_branz/

Widok - Kalendarz

Widok zawiera petng funkcjonalnos¢ kalendarza notariusza. Kalendarz umozliwia dodawanie termindw i
zdarzen w tym zdarzen cyklicznych. Terminarz posiada réwniez funkcje przypominania oraz daje

mozliwos$¢ przypisania zdarzenia do notariusza lub zastepcy.

~ -
Dokument Przejdido.. Nawedzia Pomoc Licengia wazna do 08-02-2022
= = o
E =i n -
L] B BRE% & 6 E @ [ B m
Ihperlnnum Skorowidz Faktury GIIF GlIF2 Zalaeniki thu Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator www exw mmnarz Dzemnu an(betz) Pomoczdalna Szkolenie
View
. - & B ... 0B M
DayView| Week Rl Month | Tme Compress Working Snap to
Vien WeekVien View | ScolesT Weskend  Hows  Cells ™
Active View Time Scale Layout @
|T‘ |T‘ 17 marea 2021
| s Kowas L otwaa bt
$roda, 17 marca sroda, 17 marca sroda, 17 marca $roda, 17 marca
050+ v 4
& £
£ £
o g g
< H
o = S
00 F} £
08 2 H
[
Sh e -
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Widok - Dzienniki

Funkcjonalnos¢ ,Dzienniki” umozliwia rejestrowanie obiegu dokumentéw wewnatrz kancelarii,
dzieki integracji z tabletami graficznymi marki Wacom mamy mozliwo$¢ prowadzenia ksiegi
wypiséw przy uzyciu oprogramowania Notaris. Wydawane wypisy po podpisaniu przez klienta
w formie elektronicznej przechowywane sg na liscie ,Dziennik przestanych dokumentéw”.
Opatrzone sg wiasnorecznym podpisem klienta wykonanym na tablecie.

Aby utworzy¢ nowy dokument w dzienniku nalezy wcisng¢ ikone ,Nowy”.

N

Dokument Przejdido.. MNamzedzia Pomoc
- (==l !
z I I Al = -3 =
|| B o 2 6 B B H OE B || =
Repertorium Skorowidz Faktury GIIF GIIF2 Zalaczniki Klienci Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz | Dzienniki | Rozliczenia (beta)
Dziennik przesfanych dokum: ~ D I E‘/

Wszystkie

Nov i
Oczekujace wy L hd Find Clear
Mowy dokument
Wystane = N
Wiz Mumer Status Sposcdb dorec... Numer Repertorium Kontrahent

Doreczone
Dziennik korespondendji ~

Wszystkie
Oczekujace
Wystane
Doreczone

W tym momencie pojawi sie okno do wypetnienia dokumentu.

@ Dziennik Dokument Brak - Nowy =/l 8| x
Mumer | 1/DPD/2021 Data  2021-03-17 | Status Brak * | MNumer repertorium Brak -
Sposdb doreczenia Brak | Dziennik  Dokument

£, £ @ FKontrahent

Imig MNazwisko Mazwa
Ulica || Mr domu Mr lokalu Kod Migjscowosd
MIP Pesel Email

Opis | Zalaczniki | Poswiadczenia | Uwagi

oK Anulhuj
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Wypetniamy odpowiednie pola zaczynajac od gory.

Status:

- Brak, jest domysInie ustawiong wartoscig na poczatku, ktérg nalezy zmienic.

- Oczekujacy, jest w przypadku kiedy dokument zostat przygotowany do wystania poczta tradycyjng i
oczekuje na nadanie oraz potwierdzenie nadania.

- Wyslany, kiedy dokument zostat wystany pocztg tradycyjnag badz elektroniczna.

- Doreczony, w przypadku odbioru osobistego lub otrzymania potwierdzenia odbioru przez poczte.

Numer repertorium:

Aby wybra¢ numer repertorium nalezy wcisngc¢ strzatke, a nastepnie przycisk ,Znajdz”.

W ten sposob wyswietlona zostanie lista wszystkich dostepnych repertoriéw. W celu zlokalizowania
interesujacego nas repertorium, mozemy wpisac¢ jego numer w miejscu obok przycisku ,,Znajdz”.
Mozemy réwniez posortowac liste wyswietlonych repertoriéw klikajac na nazwy kolumn. Na przykfad po
dacie utworzenia rosngco badz malejaco.

& Dziennik Dokument Brak - Nowy — B x e '*
]
Numer | 1/DPDf2021 Data 2021-03-17 ~ | Status Doreczony = Numer repertorium Brak | v |} Pomoc zdalna Szkolenie

Sposéb doreczenia Odbidr osobisty + Dziennik Dokument =
in

L £ @ Kontrahent

Imie Nazwisko Nazwa Nr. reper... Data Tytut Strony Tresé

Ulica Nr domu Nr lokalu Kod Migjscowaié

Sposob doreczenia:

- Brak, ustawiony jako warto$¢ domysina

- Odbior osobisty, kiedy klient bezposrednio odbiera dokument. W tym przypadku wymagane bedzie
elektroniczne podpisanie odbioru

- Poczta tradycyjna, gdy wystany jest list, wymagane bedzie potwierdzenie nadania oraz
potwierdzenie odbioru

- Poczta elektroniczna, gdy wystany jest e-mail. Nie potrzeba potwierdzen, po wystaniu dokumentu
nalezy zmienic status na wystany

Odbiér osobisty — uzywajac tabletu do podpisu
Do podpisu przy odbiorze osobistym potrzebny jest tablet do podpisu np. Wacom STU 300

Po wybraniu numeru repertorium nalezy zmieni¢ status na ,Doreczony” oraz Sposdb doreczenia na
»0dbior osobisty”. Dane mozemy uzupetni¢ automatycznie poprzez uzycie danych z repertorium
klikajac na ikone ludzika z plusem lub wpisa¢ wszystko recznie. Nastepnie przechodzimy do zaktadki
Poswiadczenia, uzupetniamy puste tabelki danymi oraz podtaczamy nasz tablet do podpisu. Klikamy
Podpisz. Podczas sktadania podpisu mam 3 ikony:

- Ok, zatwierdzenie podpisu
- Wyczys¢, mozliwos¢ usuniecia starego i ztozenia nowego podpisu

- Anuluj, anuluje sktadanie podpisu
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@ Dziennik Dokument Brak - Nowy [— o ][x]
Mumer | 1/DPDf2021 Data | 2021-03-17 ¥ | Status Doreczony * | Mumer repertorium ﬁ
Sposdb doreczenia  Odbidr osobisty ~  Dziennik Dokument
& & @ Kontrahent
Imig Jan Mazwisko Kowalski MNazwa
Ulica MNr domu Nr lokalu Kod Migjscowosé
MIP Pesel Email
m Poswiadczenia | Uwagi
Imie Pesel 0123456733
Mazwisko Data pogwiadczenia [202103-1709:48:54 + |
[&] @ Podpis

L Przechwyé podpis 3
Fodpis wiasnargczny oK
;}mm N ata| s ==
i Anuluj
14152133 piatek, 30 paddriernika 2020

Mo image data

oK [l Anuy

Po prawidtowym podpisaniu okno doreczonego dokumentu powinno wyglada¢ w nastepujacy sposob:

& pziennik Dokument Brak - Nowy [— (o=
Mumer | 1/DPD /2021 Data | 2021-03-17 | Status |Doreczony * | Mumer repertorium Brak -
Sposdb doreczenia Odbidr osobisty ~ | Dziennik  Dokument

& é @ Kontrahent

Imie |Jan Mazwisko Kowalski Nazwa

Ulica MNr domu Nr lokalu Kod ] Migjscowosc

NIP Pesel Email

Opis | Zatgczniki | Poswiadczenia | Uwagi

Imig Pesel | 0123456739
Mazwisko Data poswiadczenia | 2021-03-17 09:48:54 ~
[&] @ Podpis

oK [ anug
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Poczta tradycyjna, jesli wysytamy dokument pocztg tradycyjna, wymagane bedzie potwierdzenie
nadania oraz potwierdzenie odbioru

W pierwszej kolejnosci przygotowujemy dokument i przed wystaniem mozemy ustawi¢ status jako
oczekujacy. W momencie wystania dokumentu, nalezy zeskanowac potwierdzenie i dodac je w oknie
~Nadanie” wciskajac zielony przycisk plus. Wyswietli sie okno do przeglgdania plikdw na komputerze.
Teraz wystarczy znalez¢ skan potwierdzenia nadania, zaznaczy¢ i wcisna¢ przycisk ,Otworz”.

W tym momencie mozemy zmieni¢ status na wystany.

Kiedy otrzymamy potwierdzenie odbioru postepujemy doktadnie tak samo jak z potwierdzeniem
nadania.

Po dodaniu wszystkich wymaganych rzeczy mozemy ustawic status na doreczony.

%[ZrzivannikD::rkurrivaritI?rrak—I".Irm.\r\.r - /| O | x
MNumer | 1;0PD 2021 Data | 2021-03-17 - | Status  Oczekujacy *  Mumer repertorium Brak -
Sposab doreczenia Poczta tradycyina + | Dziennik Dokument

{?_, E @ Kontrahent

Imig Mazwisko Mazwa
Ulica Nr domu Mr lokalu Kod Migjscowoid
MIP Pesel Email

Opis | Zataczniki | Poswiadczenia | Uwagi
Imig Pesel 0123456789
Mazwisko Data poswiadczenia | 2021-03-17 09:55:06

r nadania

Madanie @@ Odbiér

Poczta elektroniczna, przy wyborze opcji wysytki mailowej nie s wymagane poswiadczenia. Po
wystaniu dokumentu nalezy ustawi¢ status na wystany.

Domyslnie filtruje ostatnie 7 dni.

|
]

>
Licencja wazna do 02-04-2022

glh R i

Dzienniki gliza GIIF  Ksiega Depozytowa a_ Szkolenie
rch dokumentdaw. & od|2021-04-14 = Do | 2021-04-21 =

74

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1



Notaris 4.1 e SoftCream Software

Widok - Rozliczenia

Umozliwia biezace kontrolowanie $rodkéw w kancelarii, poprzez integracje z funkcjonalnoscig
,Faktury”.

N - olEN

Dokument  Prejdido... Haedsa  Pomec Licerxia wazna do 08-02-2022

B B - 2 . el
E EmMm e 2 6 B 2 A 0
e T S iy (P e o (e 7

Zaktadka ,Faktury” podzielona jest na nastepujace sekcje:

~Wszystkie”- widok odpowiadajacy za wyswietlenie wszystkich faktur (rozliczonych i
nierozliczonych).

~Rozliczone”- widok odpowiadajacy za wyswietlenie wszystkich rozliczonych (optaconych przez
klientéw) faktur.

~Nierozliczone”- widok odpowiadajacy za wyswietlenie wszystkich nierozliczonych (nie
optaconych przez klientéw) faktur.

Zaktadka ,Kasa” podzielona jest na nastepujace sekcje:

~Wszystkie”- widok odpowiadajacy za wyswietlenie wszystkich wygenerowanych dokumentéw
KP (Kasa Przyjeta) i wystawionych dokumentéw KW (Kasa Wydata).

~KP"” (Kasa przyjeta)- widok odpowiadajacy za wyswietlenie wszystkich wygenerowanych
dokumentéw KP (Kasa Przyjeta). Dokumenty KP sg generowane na podstawie rozliczonych

faktur optaconych gotéwka (informacja na temat biezacych $rodkow w kasie Kancelarii
Notarialnej).

~KW" (Kasa wydata)- widok odpowiadajacy za wyswietlenie wszystkich wystawionych
dokumentéw KW ($Srodkéw wyptaconych z kasy Kancelarii Notarialnej).

Zakfadka ,Ptatnosci” podzielona jest na nastepujace sekcje:

~Przychody”- widok odpowiadajacy za reczng rejestracje przychoddéw Kancelarii Notarialnej pod
postacig uporzadkowanej listy.

~Wydatki”- widok odpowiadajacy za reczng rejestracje wydatkéow Kancelarii Notarialnej pod
postacig uporzadkowanej listy.
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Szczegodtowy opis funkcjonalnosci zaktadki ,Rozliczenia”.

Pasek gtéwnych funkcji stuzacych do prowadzenia rozliczen w zaktadce ,Rozliczenia”.

Funkcjonalnos¢ ,Rozlicz”- po najechaniu kursorem na pozycje z listy ,Nierozliczone” lub ,Wszystkie”
mamy mozliwos¢ rozliczenia optaconej faktury.

Rozliczenie ptatnosci odbywa sie poprzez nadanie jej cech (data ptatnosci, metoda ptatnosci, kwota-
nadawana automatycznie na podstawie wartosci faktury).

***Qprogramowanie umozliwia dzielenie ptatnosci w zaleznosci od jej rodzaju (okreslona wartosé FV
optacona np. kartg i przelewem)***

% Platnosc x
Data platnosd 2021-03-17 09:58:30 -
Metoda platnosd | Gotdwka -
Kwota 2984,20

Anuluj
Metoda ptatnosci w zaleznosci od sposobu optacenia FV.

% Platnosc X
Data platnosd 2021-03-17 09:58:30 -
Metoda platnogd | Gotdwka -
Kwota I:nrak:

Gotowka
Przelew
Karta
Kompensata
Fa pobraniem
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Funkcjonalnosc¢ ,,Otwérz” umozliwia podglad rozliczonej faktury (data ptatnosci, metoda ptatnosci,
kwota)

Szczegdtowy podglad po uzyciu funkcjonalnosci ,, Otworz”
) Platnosci FVAT 484/2021 ID:45881 [ x |
Lp. Metoda platnosd Kwota Data ID
't Gotdwka 2984,20 2021-03-17 x 8540
# x
2934,20
oK | Anulj
DomyslInie filtruje ostatnie 7 dni.
ar-‘ﬂ.*!@:";ﬁéﬂﬁe!". S e m
akturk | Rozliczenia (beta) GIIF2 Zalaczniki Kiendi Kalendarz Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW ekW Dziennki Analiza GIIF  Ksigga Depozytowa Zkolenie
< =] o0d 20210414 7| Do 2D2141+21]V)
Lp. Faktura Data Notariusz Kontrahent

Forma platnosd | Zaplacono

Pozostafo Razem

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1
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Menu - aplikacji

Podstawowe funkcje aplikacji odzwierciedla menu uzytkownika, za pomocg ktéorego mozemy poruszac si¢
sprawnie wybierajac poszczeg6lne funkcje dostepne w widokach.

Lista menu przedstawia funkcjonalnosci dostepne w oprogramowaniu.

Dokument - wykonuje operacje na widocznym dokumencie

N - oM

I Prsidido.. Namedzia  Pomoc Licencja wazna do 08-02-2022
| e ovn oy s a A @ i e m
Otwérz Ctrl+0 ) @ — '
[ GIF  GIIFZ Zalaczniki Klienci Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Roziiczenia (beta) Pomoc zdalna Szkolenie
Usuri CtrlsU
Drukuj Ctri+D =
@ ~|[17-02-2021 -
Zapisz Ctri+Z
Anuluj Ctri+A Strony Krétki opis czynnosci Kwaota brutto  Razem (7+9+10+11+12=... Opfata.. Faktura Zalaczniki  Dzien.. @
Odswiez Ctrl+F5 1. 4o UMOWA USTANOWIENIA ODREBNE WLASNO... 1432,95 1907,95 2021-02-17 N.
o T iak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 na 12 .. 85,56 85,56 20210217 N..
iak wyzej Wypis aktu Repertarium A Nr 2528/2021 na 12 .. 88,56 85,56 2021-02-17 N..
Wyst. Faktury  Ctrl+F " . . ,
jak wyzej ‘Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 na 12 ... 88,56 88,56 2021-02-17 N...
Data Ctrl+T jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 na 12 .., 88,56 88,56 2021-02-17 N...
Znajdi Ctri+) iak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 na 12 .. 88,56 35,56 2021-02-17 M.
z §ci 2525/2021 -... 1875752t 2350,75 24
Blokuj Ctri+B a cynnosd 2325/ -2 Lo E
€KW do - UMOWA USTANOWIENIA ODREBNE... 1
Zapisz XML Ctrl=X 1, . UMOWA USTANOWIENIA ODREBNE) WEASNO.., 240,75 280,75 2021-02-17 N...
Podglad Ctrl+G iak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2536/2021 na 10 .. 73,80 73,80 2021-02-17 N..
= iak wyzej Wypis aktu Repertarium A Nr 2536/2021 na 10 .. 73,80 73,80 2021-02-17 N..
Zamknij Alt+Q iak wyzej Wypis aktu Repertarium A Nr 2536/2021 na 10 .. 73,80 73,80 20210217 N..
i jak wyzej ‘Wypis aktu Repertorium A Nr 2536/2021 na 10 ... 73,80 73,80 2021-02-17 N...

Przejdz do - przetacza widoki
N - o EEW

Dokument || o o0 L Narzedzia Licencja wazna do 08-02-2022

www Ctrl+0 @ - E a @ i*
¥  Czynnoéd  Chi+1 —

Repertorium Zataczniki  Klienci Kursy walut Zestawienia Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta) Pomoc zdalna  Szkolenie

Skorowidz Ctrl+2

7
H

Dodawanie
Kasa Ctrl+3
0O & - C - |17-02-2021 -
GIF Ctri+4
Numer rep GlIF2 Cirl+4 Krétki opis czynnoci Kwota brutto  Razem [7-9=10=11=12=.. Oplata ... Faktura  Zslaczniki Dzien.. A
2529/2021 Klienci Ctrl+5 Lo UMOWA USTANOWIENIA ODREBNE) WHASNO... 1432,95 1907,95 2021-02-17 N...
253002021 e GG Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 na 12 .. 83,56 8556 20210217 N..
25312021 ‘Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 na 12 .. 88,56 88,56 2021-02-17 N...
2532/2021 e Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 na 12 .. 88,56 85,56 20210247 N..
25332021 Zestawienia  Ctri+8 Wypis aktu Repertorium A Nr 2529/2021 nia 12 .. 83,56 68,56 2021-02-17 .
2534/2021 Ustawienia  Ctrl+0 Wypis aktu Repertorium & Nr 2529/2021 na 12 .. 38,56 38,56 2021-02-17 N..
25292021 ... 1875752t 235075 2

Narzedzia - naprawa bazy danych i kopia bezpieczenstwa

N ] - |

Dokument  Przejdi do ... Pomoc Licencja wazna do 08-02-2022

L] Naprawa bary danych ~ Ctri+R o] ﬁ a @ I% U ' e i*

Kopia bezpiezefistwa  Ctrl+K
Repertorium Skorowidz Fa Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki |Roziiczenia (betz) Pomoc zdalna  Szkolenie

Pomoc - pozwala na uzyskanie nowej licencji/ aktualizacje klucza licencyjnego. Pozwala sprawdzi¢ wersje
programu.
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Dokument Przejdido.. Naedzia |m Licencja wazna do 08-02-2022
e = Rejestracja = o . = E
LB B - (6 B 9 OE OHD Lo i
Repertorium Skorowidz Faktury GIIF rsy walut itz Ustawienia Kalkulator WWW eKW Kalendarz Dzienniki |Roziiczenia (beta) Pomoc zdalna  Szkolenie
Aktualizacje

Wersja 4.0 - 11-2020

GIIF2- aktualizacja wzoréw wszystkich dokumentow elektronicznych wykazow transakcji
GIIF2- dodana mozliwos¢ zapisywania UPO oraz kart transakcji na dysku lokalnym
GIIF2- Generowanie plikow PDF kart transakcji GIIF2, UPO, e-deklaracji

GIIF2- Naprawiony btad waldiatora przy dodawaniu osoby upowaznionej nie posiadajacej
numeru PESEL

GIIF2- uproszczenie procesu tworzenia kart transakcji przy uzyciu funkcji ,Notarialna
import”

Dzienniki- Umozliwienie zbiorczego podpisywania dokumentéw DPD/ DK przy uzyciu
tabletu graficznego

Implementacja JPK V7

Faktury- nowe formy ptatnosci: karta/ przelew, karta/ gotowka i karta

Udoskonalenie rozwijanych tabel

0 Zbiorcza poprawa btedéw eKW

DWNR

v

o

50 @ N

Wersja 3.7

Wersja wprowadza zasadnicze zmiany w systemie Notaris, ktore polegajg na:

1. Wzmocnieniu integracji Notaris Edytor z eKW poprzez dodanie mozliwosci importu lokalu z tresci
dokumentu DOCX

2. Wprowadzeniu integracji wniosku eKW z czynnoscig zapisang w Notaris Office polegajacej na
kopiowaniu do wnioskow eKW

a. danych nagtéwka wniosku - dane notariusza

b. danych nagtéwka wniosku - dane aktu i o optacie za wniosek

c. danych nagtéwka wniosku - dane wnioskodawcéw i uczestnikdédw postepowania

d. dane lokalu wystepujace w zgdaniach ( tylko dla uzytkownikéw Notaris Edytor Plus)

3. Wprowadzeniu / wyodrebnieniu procesu tworzenia wniosku eKW w Notaris Office w postaci dodania
nowej funkcji Repertorium / Dodawanie / Nowy eKW

Notaris Edytor wersja 3.7
Dodane nowe funkcjonalnosci oznaczone na pasku Notaris Edytor Plus

80

Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1



©

Notaris 4.1 ot SoftCream Software

[~ = SR s test 006-umowa sprzedazy-szablon - Word T E - O X%

Notaris Edytor Plus NARZEDZIA G OWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZIA WIDOK Notaris Edytor Zaloguj s

B Wstaw & Ustal | & Wstaw OF Przeksztal Usuri & Wstaw 3 Wstaw | [[] Przeksztat¢ 125 Grupa aplat $A0 Sadowa [} Podpisz dokument
g 2 @
B Usur B Wstaw OP | B Usui [ Praeksztate & Usun £ Usun L Z bazy Wit Notarialna  (§0, 5D DGRy o ;
stawz el nne
8 Pracksatalé £ Wstawz bazy lla Statystyka 102 | [§] Praeksatate | Prreksstaté | bl Dobazy  uar VAT #e PCC pliku - -
Data Notariusz Osoba Tytut czynnoéci Paragrafy Lokal Optaty Podpis cyfrowy -
L T e R N e =ACs ot Import [ Jpokaz zakdadki Konwerter “AKT 1] Szkolenia

Do Repertorium| | d Usuri zakladki | 48 Ustawienia O programie

22 Wykresky) % Kolory] i Tylkoikony  ©.* Pomoc zdalna
Inne
= 53
) Liczba 123.23ha Aby wstawié slownie uzy] po liczbie

symboli: m, m2, m3 - metry, ar - ary,
s

ha - hektary. 21 - zlotéwki. & - euro
- $ - dolary
©Dala 26 stycmia 2017 G+

Data liczbowe na poczatku
[ Liczba na poczatku

NOTARIS

SYSTEM WSPOMAGANIA PRACY NOTARIUSZY

Zobacz film instruktazowy: https://youtu.be/0OcuDY1gCgzc

1354 - Modyfikacje funkcjonalnosci Data

1355 - Modyfikacje funkcjonalnosci Notariusz

1413 - Dodanie nowych funkcjonalnosci /Osoba / Wstaw OF i Osoba / Wstaw OP. Nowe funkcjonalnosci
wprowadzajq podziat oséb na: OF - osoby fizyczne i OP - osoby prawne.

Analogiczny podziat zostat wprowadzony w Notaris Office. Zastosowanie tej funkcji umozliwia import
OP / OF z czynnosci do wnioskow eKW.

Zobacz film instruktazowy: https://youtu.be/YsNmrWgTQHI

1463 - Usprawnienie dziatania funkcji statystyka MSNot 24 i potaczenie jej z tytutem czynnosci
notarialnej oraz dodanie funkcji sugerowania statystyki w oparciu o tytut czynnosci.

1397 - Dodanie nowej funkcjonalnosci Lokal. Wstaw - wstawia nowy lokal do dokumentu,

Usun usuwa lokal z listy lokali w dokumencie, Przeksztaté - oznacza wybrany tekst jako Lokal.
Podwadjne klikniecie na oznaczony tekst lokalu, powoduje wywotanie okienka szczegéty
lokalu.

81
Instrukcja obstugi Notaris ver. 4.1


https://youtu.be/0cuDY1gCgzc
https://youtu.be/YsNmrWqTQHI

Notaris 4.1

EHS O
Motaris Edytor Plus

NOTARIS

SoftCream Software

STRONA2Z4  WYRAZY: 477

POLSKI

NARZEDZIA GEOWNE WSTAWLANIE PROJEKTOWANIE UKLAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCIA RECENZJA WIDOK
18 Wstaw & Ustal & Wstaw OF mpzeksztak' [ Usun §;Wstaw £a% Wstaw i | |- Podpisz dokument o
¥ Usun B Wstaw OP /& Usun [ Przeksatate & Usun £33 Usuri Optaty | Wotawz| = e
8 Przeksztalé £ Wstaw z bazy i Statystyka 102 [§]Przeksztat¢ | Przeksztate | - pliku- - .
Data Notariusz Osoba Tytut czynnoéci Paragraf, Podpis cyfrowy
L 2.1 112 ]§ 4.5 617 18189, 14115 agl60 1T 118
Lokal — przyktad imelentacii danveh Admin
~ - Identyfikator lokaluT 141804 _35,0020.20/2.1_BUD.1_LOK-— ™ A pomocy ekl ezl
- Ulica (Aleja, Plac)7 LUBEL SK&=-—— oo
" - Numer budynkuT 728
- Numer lokalui 1
- . Przeznaczenie lokaluT LOKAL NIEMIESZKALNY —— -]
- Rodzaj izbyfliczba] POMIESZCZENIE BIUROWE 2 -
M [Rodzaj izbylliczba] POMIESZCZENIE UStUGOWE Z
ANEKSEM SOCJALNYM 1 |
o - Rodzaj izbyfliczbal TOALETA 1 —— — oo ]
- Rodzaj izbyfliczba] PRZEDPOKOJ 1 - oo |
N - Pomieszczenie przynaleinelliczbal ]
- Kondygnacjaf 1 =
- Powiefzchnia lokalu z pomieszczeniami przynaleznymi w
° m2763,16 ]
a - Polozenie]]
— Wojewodztwol MAZOWIECKIE ﬁ‘RW ———————————————————
4 — Powiat] PIASECZYNSKI
E - Gminai PIASECZNO BN
B — MiejscowoscT JULIANOW 3}
E - Drielnica] / '
= ™ Usuri lokal / (==
jul Nr Lokalu Pole Nr o Text Wartosé o
- 1 ulica o - Ulica (Aleja. Plac): LUBELSKA &
= nrBudynku 0 - Numer budynku 728
o nrLokalu 0 - Numerlokalu: 1 opisty implemetj dene opist
przeznaczenie 0 - Przeznaczenie lokalu: LOKAL NIEMIESZKALNY
- opisylzby 1] - Rodzaj izbyliczba: POMIESZCZENIE BIUROWE 2
opisylzby 1 -Rodzajizby/liczba: POMIESZCZENIE USEUGOWE Z ANEKSEM SOCJALNYM 1 L
B opisylzby 2 -Rodzsj izhy/liczba: TOALETA1 1
opisylzby 3 - Rodzgj izby/liczba: PRZEDPOKAJ 1
E opisyPomPrzy o - Pomieszczenie proynalein...
& kondygnacja o - Kondygnacia: 1
“ powierzchnia 1] - Powierzchnia lokalu z po. 63,16
g polozenie 1] - Polozenie: —
wojewodztwo [1] - Wojewddziwa: MAZOWIECKIE
"
gmina [1] —Gmina PIASECZMO 2
H 4 n ] »
9 [(Usuizamkri | [ Usui | [ Zamkny | [

i3

Zobacz film instruktazowy: https://youtu.be/edDIR0TjOrQ

214 - Dodanie nowej funkcjonalnosci Optaty / Suma i Optaty / Optata za wpis do Rejestru Spadkowego.
Wstawiamy sume optat na koncu listy optat, nastepnie grupujemy optaty z sumg za pomoca Optaty /
Grupuj, nastepnie podwojnym klikiem otwieramy sume optat i przyciskamy przycisk Oblicz.
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B H®0- test 006-umowa sprzedazy-szablon - Word ? @ -
PLIK Notaris Edytor Plus | NARZEDZIA GEOWNE ~ WSTAWIAMIE ~ PROJEKTOWANIE  UKEADSTRONY — ODWOEANIA  KORESPOMDENCJA  RECENZJA  WIDOK  Motaris Edytor
H Wstaw & Ustal B WstawOF  [BlPreksrtale | [ Usun &, wstaw fWstaw [l Przeksztaté 228 Grups optat $f Sadows | [ Padpisz dokument
M8 Usui B wstaw 0P & Usuri [ Preeksztale & Ususi ¥ Usufi | (b Z bazy WO, Notarialna 5+ e
8 Przeksztat £ Wstaw z bazy il Statystyka 102 [8] Przeksztale  Przeksztal¢ gt Do bazy ATV, POE PCC pliku= | =
Data Notariusz Osoba Tytut czynnoéd Paragrafy Lokal Optaty Padpis cyfrowy
L 2 1 g 1 2 3 4 5 3 7 s 15 516 7 18
§ 3. Pobrano:-—--=----mmmm e e Admin
N [-  tytulem taksy notatfalnej, stosownie do § 1, 2, 3, 11, 16 Za pomoca fimkejonainodei oplaty implemetyj dane oplat
Rozporzadzenia Minjstfa Sprawiedliwosci z dnia 12 kwietnia 1991 roku
o /Dz. U. nr 33, pozZ 146/ ze zmianami /Dz. U. nr 21, poz. 89 z dnia 1992
roku, Dz. U. n'54, poz. 265 z dnia 1992 roku oraz Dz. U. nr 130, poz.
- 654 7 1995 rghu, Dz. U. nr 47, poz. 313 z 1997 roku, Dz. U. Nr 35 poz.414
oraz Dz.U.Nf 115 poz.1233 / pobrano kwote.] ---------------- [100,00 zi]
[- podateld VAT- na podstawie art. 2, 18 ustawy o podatku od towaréw i
- ustug oraz{podatku akcyzowym /Dz. U. nr 11, poz. 50/ z dnia 8 stycznia
1993 roku| z péZniejszymi zmianami, powyzsza czynnosc zostata objeta
M tym podatkiem przy skali 23%, tj. kwotg:. ------------------ 1[276,00 zi]
IfH Admin Kilka sekund temu =
~ [Za wpis do Rejestru Spadkowego na podstawie art. 95i § 3 ustawy z dnia I Oplaty { Oplata za wpis do RS|
14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz.U. z 2014 r., poz. 164 ze zm.)
= w wysokosci okreslonej w § 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 07 wrzesnia 2016 r. w sprawie sposobu uiszczania i wysokosci oplat
@ za wpisy dokonywane w Rejestrze Spadkowym przez notariusza albo sad
(Dz. U. 2016, poz. 1420)] 15,00 z#|
2 H Admin
[W sumie pobrano]: -———-—-—-——— [381,00 zi] Oplaty [Suma oplat

STRONA4Z4  WYRAZY: 532

1390 - Dodanie funkcjonalnosci Podpis cyfrowy / Podpisz dokument. Umozliwia podpisywanie plikow
DOCX podpisem kwalifikowanym - zastosowanie w ePoswiadczeniach.

B H S O-
PLIK Motaris Edytor Plus~ NARZEDZIA GLOWNE ~ WSTAWIANIE ~ PROJEKTOWAME ~ UKEADSTRONY ~ ODWOLANIA  KORESPONDENCIA  RECENZJA  WIDOK  Notaris Edytor FORMATOW/ »
B8 Wstaw B Ustal | B Wstaw OF  [B] Precksatale B3 Usus &, Wstaw fywstaw  [[]Przeksztalé 423 Grupaoplat S Sadowa ®g RS 5
8 Usun &, Wstaw OP £ Usuri 5 Przeksztal¢ Usuri £ Usun Zba HIT, Notarialna (S0, SD L Grupu
= @ = e & & lbe T 0 SLOMPY ek Tnne
¥ Przeksztalé £ Wstaw z bazy il Statystyka  [8] Przeksztalé  Przsksztal¢ i Dobszy  MATVAT CPCC BLSuma  plku- - -
Data Notariusz Osoba Tytut cynnosci Paragrafy Lokal Optaty Podpis cyfrowy ~
L z a 2 4 & ] TN, S ) i§ 1 ) 2 2 %
;. .
ePoswiadczenie dokumentu
& REPERTORTUM A nr /2017
[POSWIADCZENIE DOKUMENTU]
~ KANCFLARIA NOTARTALNA
Jan Kowabsla Notariusz
01-000 WARSZAWA, ul Pevma 123
e, Jan Kowalski , % s
i ‘22 tym dolumencie ghozy} wiasnorecanie W mojej obecuoich
Dl Imie ] [Nazweiskol Nazwiskol] -
g D e e SYSTEM WSPOMAGANIA PRACY NOTARIUSZY
IE, kod pocztowy- 00001, pocme: Pocnia, leginmujacy/ca sie
dowoderm osobistym: AAA123436 ] v
. S Podpisywanie EE ==
FOBIERA STE, o @ Zobac dodatkowe infarmacie o pod dokumencie...
g - takey - §13 roaporzaoeni 5
Emﬁﬁmvﬁmmﬁ"gﬁmﬂm@“ prme h Masz zamiar doda podpis cyfrowy do tega dokumentu. Ten podpis nie bedzie widoczny w
‘maksymalnych siawek taksy notarialnej (D U. z 2004 roku, nr 148, treici dokumentu.
poz. 1564, z2 m ] 20,00 2§ .
o Typ zobowiazania:
e e e et Dokument utworzony | zatwierdzony przez =
Jl ?fi‘g:f*’“"“sl’“ 335, manj————— 40 d Cel podpisywania tego dokumentu:
ha B o Notariuss Hotariusz Kowalski Jan
9 Aby dotgezyé informacje o osobie podpisujace), kliknij proycisk Szczegéty.
] ie jako:  NO 1906
Wystawiony przez:  Centrum Certyfikagji Ministerstwa Sprawiedliwasci —

STRONA1Z2Z  WYRAZY: 167

Zobacz film instruktazowy:https://youtu.be/uPh8yOAxGCs

Notaris Office wersja 3.1
1260 - Dodanie nowej funkcjonalnosci nowa czynnos¢ typu eKW
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Notaris 4.1
™
Dokument Przejdi do.. MNarzedzia Pomoc

L |8 2™ e 2 6 B

Repertorium | Skorowidz Faktury GIF GIF2 Zalaczniki Klienci  Kursy walut ieni;

@ 8

SoftCream Software

O D L w

Dodawanie | Archiwum

WWW eKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)

D.ﬂquEBZ c-[
Mumer repertar...  Num u Strony Krétki opis czynnosci Kwota brutto  Razem (7+9+10+11+12+... Oplata ...
2658/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2652/2021 na 12 ... 20z

Za czynnoici 2652/2021 -... 2162,34 7 263734 2t
2659/2021 1. W eKW do - UMOWA USTANOWIEMIA ODREBME...
2660/2021 .. POSWIADCZENIE POZOSTAWANIA PRZY ZYCIU 30,75 30,75 20z
2661/2021 4042021 1 s UMOWA USTANOWIENIA ODREBNEI WEASNO.., 2509,20 2984,20 20z
2662/2021 jak wyze] Wypis aktu Repertorium A Nr 2661/2021 na 14 ... 103,32 103,32
2663/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2661/2021 na 14 .., 103,32 103,32
2664/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2661/2021 na 14.... 103,32 103,32
2665/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2661/2021 na 14 ... 103,32 103,32
2666/2021 jak wyzej Wypis aktu Repertorium A Nr 2661/2021 na 14 ... 103,32 103,32
Za czynnoici 2661/2021 - ... 302580 zt 3500,80 zt
2671/2021
26722021 Wypis aktu Repertorium A MNr 2671/2021 na 2 5... 1476 14,76
m £ri 2579 f'w'.ﬁ 1A'ﬁ 13 14,?62*
2673/2021 406/2021 Kowalski Jan TESTAMENT I 382,53 582,53
¥ P ot - 2 YT s i e e 14 TR 14
N Dane czynnosci notarialnych h
Data 20210217 Mumer repertarium 2683/2021
MNotariusz Jan Kowalski v | Zastepca | brak v | Referent | brak v

Tytut (zzablomy) § |eKW do - TESTAMENT

v QH 2673/2021 ]

Import | Statystyka | Dane czynnoici | Optaty/GIIF | Wypisy

e v ot

405 - Wnioski wieczystoksiegowe

Rep.chOTAY 12345862021 |f |

Dostepne typy dokumentow |:|

W utworzonej czynnosci typu ekw mozna utworzy¢ nowy wniosek eKW i wysta¢ go do Sadu. Tworzenie
nowego wnioski eKW dostepne jest z poziomy zaktadki Zataczniki w Danych czynnosci notarialnej, tak

jak to wida¢ na zataczonej ilustracji. Wniosek tworzymy i wysylamy tak jak w aplikacji Notaris eKW.

Whioski jako zataczniki sg zapisywane automatycznie na liscie zatgqcznikdw. Na liste zatacznikdw nalezy

réwniez zatgczac potwierdzenia ztozenia wnioskéw w pdf oraz wpisywaé w pole Rep.C.NOTA numer

uzyskany z Sadu.

™ Dane czynnosci notarialnych

Data 2021-02-17 Mumer repertorium 2683/2021

w |Zastepca | brak

v || @ |2673/2021

Motariusz

Tytut (szablory) | eKW do - TESTAMENT

imprt | stas

Strony czynnosci notanialne) (Rig

a

Optaty/GIIF | Wypisy

| Rep.CMNOTA

w | Referent | brak W

MNOTADDOS850717

Lp. Imig Mazwisko Ma Opis

1 Jan Kowalski

<

Krotka tres¢ a)rnnoéciza
s. B x

=

Komentarz

Plik 1 / Rozmiar
Wniosek - NOTADDO5850717, pdf 11436
i Dokument.ekw 11429

-101/2017

Suma kontrolna:

Czynnoic 0,00 Whypisy: 0,00 Razem:

0,00 [oag

|| Anuluj |

Zobacz film instruktazowy: https://youtu.be/6DuNKGVEhKA
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1451 - Przesuniecie zaktadki statystyka na pozycje numer 2 w widoku szczegotdéw ksiegi repertorium.
Zwigzane jest to z wprowadzeniem dodawania optaty za Wpis do Rejestru Spadkowego czynnosci
oznaczonych numerami 201 - APD i 202 - EPS.

Czynnosci tego rodzaju automatycznie otrzymujg optate 5 zt i wpisanie adnotacji w rubryce uwagi tak
jak to jest przedstawione na ponizszej ilustracji.

™~ Dane czynnosci notarialnych “

Data 2021-0217 Mumer repertorium 2683/2021 Mumer aktu notarialnego 0
Motariusz Jan Kowalski v | Zastepca |prak v | Referent | brak

Ll

e

v
Tytut (szablany) IAKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA I v/ @

Import] Statystyka BDane czynnoici | Optaty/GIIF | Wypisy
Oznaa_ﬁwmﬂf-umentu wg. MS Mot

201 - Akty poswiadczenia dziedziczenia

Dostepne typy dokumentow 20
[ 0 i danis nrre ark Parctwa luk

201 - Akty poswiadczenia dziedziczenia
[ ] 202 -Europejskie poswiadczenia spadkowe

iednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste wraz ze sprzedaza budynku mieszkalnego

Dane czynnosci notarialnych

Data 2021-02-17 Mumer repertorium 2683/2021 Mumer aktu notarialnego o :
Motariusz Jan Kowalski v | Zastepca |prak ¥ | Referent | brak v
Tytut {szablory) | AKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA v[@e

Import | Statystyka = Dane cynnoicl| Optaty/GIIF pisy

Wartoié ... Grupa.. Podatekods.. Stawka.. Podatekodc. Oplatask. Oplatasa_...[ZawpisdoRS Wynagro... Podatek ...

i0,00 4] 0,00 4] 0,00 0,00 o,onl 5,00 0,00 0,00

™ Optaty/GIIF
Rodzaj oplaty Stawka-grupa/wartosd Powiazanie podatkdéw i optaty sadowej
Warto$< przedmiotu: 50,00
Podatek SD [Isp  |Brak v
Podatek PCC [rec |Brak v
|:| podatek pobrany od umowy spokki kapitatowej lub jej zmiany
Oplata sadowa Clos Y]
Piatnik oplaty sadowej brak v
Wybdr ksiegi wieczystej
(®) o numerze: Whisz fragment nazwy sadu lub kod wydziatu v/ i
__) zaktadanej we wniosku o numerze: Wpisz fragment nazwy sadu lub kod wydziatu
Wynagrodzenie Motariusza 50.00 GIIF T, -
(optata notarialna) z Poziom ryzyka: (@ Miski () Sredni () Wysoki
VAT |23% v 1150 Tytut transakdi | A1 sprzedaz nieruchomosd -
Dyspozycja 0 bez depozytu -
Za wpis do RejestruSpadkowego BRI pozy
[Optata za wpis do Rejestru Spadkowego][5,00 zf I
| Potwierds | | Anulyj |

1392 - Wprowadzono réwniez informacje w Bilansie miesiecznym o wysokosci pobranej optaty za Wpis

do Rejestru Spadkowego.
Nom:iusz]sn}(owalsk

Data Bilans 28 czymnosci Podstekod | p st od covmnodei Wynagrodzenis
Lp. » : spadléu i . Oplats sadowa :
czymnoici 1=pertorium darowim cywilnoprawnych notarinsza
1 : 3 4 5 6 7
T | 13.01.2017_[12017 772017 350,00 156,00 532,00
7 | 19-01-2017 [767 T401.00 910,00 £270.00
1751.00 1366.00 £802.00

3T wwnosi 100,00 21
= il 512,50 %.
-01-31 wynesi383,002 |

Zobacz film instruktazowy:https://youtu.be/vBHIGtZOxmc
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Uwaga ! w Aplikacji Notaris Office zostata wprowadzona kontrola numeru statystycznego wypisu
powigzanego z czynnoscig gtowng. Od wersji 3.1 wymuszamy powigzanie wypisow z numerem

statystycznym 401 - poswiadczenia.

N

Dokument  Przejdé do.. MNarzedzia Pomoc

\_I H W @

Repertorium Skorowidz Faktury GIF GIIF2 Zalgczniki

Uzytkownicy = Parametry aplikadi | Parametry bazy danych

n
Py

HOBE® L w

Kalkulator WWW ekKW Kalendarz Dzienniki Rozliczenia (beta)

Klienci Kursy walut Zestawienia | Ustawienia

Faktura = Dane otwarcia | Karty transakgji | Zestawienia | Repertorium | Automat | Kalendarz | Finanse

Repertorium
Domyslny notariusz dla czynnodci

Po dadaniu nowej czynnosc przetacz na widok repertorium
Pierwsza strona wydruku

Mumer strony kolgjnego wydruku Repertarium A

Wstaw wartosc '0,00° w niewypetione pola oplat

Mumeruyj paragrafy (Edytor AKT2003)

Pokaz napis "AKT MOTARIALMY w krotkiej tredci coynnodci
Czyic oczekujace czynnosci notarialne

Klasyfikuj tworzone wypisy pod numer statystyczny

an Kowais i

Nie v

Tytutowa v
1 pamigtaj numer st StriA1B v
po drukowaniu r
MNie +
Tak
Tak v

Tak |  starsze niz| 31

l 401 - Podwiadczenia
ak ¥

2 dri
L

~)

Sortowanie rosngce w widoku ‘Dodawanie czynnosci’

Wraz z poprawka 1260 wprowadzono réwniez import danych, ktéra polega na kopiowaniu do wnioskéw
ekKWwW

a. danych nagtéwka wniosku - dane notariusza

b. danych nagtéwka wniosku - dane aktu i o optacie za wniosek

c. danych nagtéwka wniosku - dane wnioskodawcéw i uczestnikdw postepowania

d. dane lokalu wystepujace w zgdaniach ( tylko dla uzytkownikéw Notaris Edytor Plus)

Dane oséb wprowadzanych do czynnosci notarialnej mogg by¢ kopiowane do wniosku jezeli
wprowadzane sg w formacie danych eKW.

Przyktad formatu danych dla osoby fizycznej:
Osoba fizyczna (OF) — przyktad implementacji danych:

Pani [Iwona Marlena] [NAZWISKO1 NAZWISKOZ imie ojca: Jan,
imie matki: Stanistawa, PESEL: 68071611675, zamieszkata: lozefostaw,
ulica: Jasna, nr domu: 3D, numer lokalu: 2, kod pocztowy: 05-509,
poczta: Lesznowola, legitymujaca sie dowodem osobistym: AAD 956022, |

Przyktad formatu danych dla osoby prawnej:

Osoba prawna (OP)- przykiad implementacji danych:

Nazwa firmy osoby prawne] siedziba: Miejscowosc, numer REGON:
12345678901234, ulica: Ulica, nr domu: 1, nr lokalu: 1, miejscowosc:
Miejscowosc, Kraj: Polska, Poczta: Poczta, kod pocztowy: 00-000, NIP:
118-27-51-815, wpisanej pod numer KRS: 1234567890 do Rejestru
Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie XIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego.

Kopiowanie danych dostepne jest przy uzyciu funkcji Kopiuj dane przy dodawaniu osoby do wniosku.
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™ Edycja wniosku - EI@

Nagléwek wniosku ] 5 Zgdania do wniosku | 6 Wykaz dokumentow | 7Pa

‘ 1 Dane notariusza | 2-3 Dane aktu notarialnego i 0 oplacie za wnil)sek” 4a Dane wnioskodawcow | 4b Dane uczestnikow postepowania | ]
—

" 0SOBA FIZYCZNA T

N Osoba fizyczna
Dane osoby | Lista pelnomeenikéw / przedstawicieli ustawowych
Adres do dorgczen:

|mig pizrwsza™ IWONA Ulica: JasNA
radngs MARLENA e dormi T T
=T NAZWISKOT Misjscowosé™  JOZEFOSLAW Kraf': POLSKA
Drugi czlon nazwiska Zozonego:  NAZWISKOZ Poczia: LESZNOWOLA Kod pocztawy™ 05-509
Numer PESEL*: 63071611675 nim posiada numani PESEL
Nurmer NIP*: [ | neposedammenti [
T 1aN
et STANISLAWA
Whioskodawea zrzeka sie prawa do otrzymania
e e

chea ¢ drogg L

zawiadomienie o wpisie

Nazwa konta do dorgczed:

Data ostatniego zapisu:

Typ Nazwa Adres
IWOMNA MARLENA NAZWISKOT NAZWISKOZ2 JOZEFOSEAW JASNA 3D 2

. W danych csdéb dokonano zmiany niedozwolenych znakdw na znak '# lub usunisto
Anuluj _ o Wybierz
niedozwolone znaki z pdl numerycznych.
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